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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terbitnya Buku Panduan Aplikasi
e-Rapor SMP ini. Buku panduan ini disusun sebagai bagian dari upaya berkelanjutan Direktorat
Sekolah Menengah Pertama dalam mendukung transformasi digital di satuan pendidikan,
khususnya dalam hal pengelolaan capaian hasil belajar murid secara efektif, efisien, dan
akuntabel.

Aplikasi e-Rapor SMP telah dikembangkan oleh Tim Pengembang e-Rapor Direktorat SMP sejak
tahun 2017 untuk membantu sekolah dalam mengelola data penilaian yang sesuai dengan prinsip
dan panduan asesmen dalam Kurikulum Merdeka maupun Kurikulum 2013, dan terintegrasi
dengan sistem Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Kami berharap pemanfaatan teknologi informasi khususnya dalam proses pelaporan hasil belajar
tidak hanya meringankan beban administrasi guru, tetapi juga meningkatkan kualitas layanan
pendidikan di sekolah yang pada akhirnya akan meningkatkan kualitas pembelajaran siswa. Oleh
karena itu, sebagai dukungan kami terhadap peningkatan mutu pendidikan, kami terus
mengembangkan e-Rapor SMP.

Untuk mempermudah pengguna e-Rapor SMP bagi semua pengguna, maka kami susun buku
panduan e-Rapor SMP. Buku panduan e-Rapor SMP ini memuat informasi seputar aplikasi e-Rapor
SMP, petunjuk teknis penggunaan aplikasi, mulai dari instalasi, pengaturan awal, hingga proses
input dan pengelolaan data penilaian. Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan praktis bagi
kepala sekolah, Administrator, operator sekolah, guru, wali kelas, murid, serta seluruh pihak yang
terlibat dalam pelaksanaan e-Rapor di lingkungan Sekolah Menengah Pertama.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan aplikasi e-Rapor SMP maupun penyusunan buku panduan ini, serta kepada tim
teknis dan para praktisi pendidikan di lapangan. Semoga buku panduan ini dapat dimanfaatkan
secara optimal dan memberikan manfaat nyata bagi peningkatan mutu pendidikan di Indonesia.

fakarta, Nopember 2025
N P
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BAB 1
INFORMASI UMUM

A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMP

1. Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
manajemen penilaian dan pelaporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang SMP.

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem Penilaian/ asesmen
sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (Tahun
2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum 2013 Revisi
(Tahun 2022 dan Tahun 2025), Panduan Pengembangan Projek Penguatan Profil Pelajar
Pancasila, serta Panduan Kokurikuler.

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah disediakan
Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan oleh [ Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. seorang Pengawas Sekolah
Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Provinsi Bali.

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMP di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat SMP
menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah terkait
pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan Bersama.

Aplikasi e-Rapor SMP akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang berlaku serta
selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMP dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah jenjang
SMP di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.

2. Perkembangan Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan pertamakali sejak tahun 2017 dengan versinya yang
pertama yaitu versi 1.0.

Seiring dengan perkembangan zaman, perkembangan aplikasi Dapodik, kebutuhan lapangan serta
perubahan kebijakan di bidang pendidikan, maka aplikasi e-Rapor terus dikembangkan untuk
memenuhi kebutuhan tersebut.

Berikut ini adalah perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMP dari tahun ke tahun.
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Perjalanan e-Rapor SMP

» Terintegrasi V.12

Dapodik. V.20
* Perbaikan v.2a

beberapa fitur v. 2.2

menyesuaikan

dengan

perkembangan

kebijakan dan

update Dapodik

serta kebutuhan

lapangan

2018 - 2020

V.1.0
» Terintegrasi V. 1.1
Dapodik,

* Kurikulum
2013

M. 01.1

+ Perbaikan
beberapa bug
pada M.01

+ Penambahan fitur

input nilai ekskul
bagi pembina
+ Penambahan

fitur hapus ekshkul

* Perbaikan cetak
pelengkap rapor

V.2023.1
* Perbaikan

beberapa bug
pada 2022.1

* Perbaikan pada
fitur cetak rapor

* Perbaikan bug
ambil data
dapodik

* Perbaikan pada
proses kirim nilai
dapodik

M.03

* Terintegrasi
Dapodik melalui
Webservices,

* Kurikulum
Merdeka dan 2013

* Berbasis Web

* Database
Postgresql di
packing dalam
bentuk Instaler

* Framework CI2

* Terintegrasi Dapodik

melalui Webservices,
* Kurikulum Merdeka
* Berbasis Web

2022

01 —l V. 2022.1

¢ Terintegrasi Dapodik melalui

2023

» Terintegrasi
Dapodik melalui
Webservices,

= Kurikulum 2013

2024

Webservices,
* Menyesuaikan dengan
Dapodik 2025

+ Perbaikan
pada
beberapa fitur
aplikasi

+ Penambahan
hapus
otomatis data
siswa dan
guru ganda,

+ perbaikan
cetak rapor.

* Menambah Fitur Transkrip
Nilai ljazah

* Penambahan beberapa fitur
seperti download leger
lengkap, status K5, buka
tutup input nilai, format
import, unggah foto, dll

M.04 V. 2025.2

Update Database

Menambah Fitur Transkrip Nilai
Rapor

Menambah Fitur Buku Induk
Update Format Rapor,

* Berbasis Web

+ Database
Postgresql di
packing dalam
bentuk Instaler

* Database Postgresql
di packing dalam
bentuk Instaler

* Framework Cl

* Berbasis Web

« Database
Postgresql di
packing dalam
bentuk Instaler

Kurikulum Merdeka dan 2013
Berbasis Web

Database Postgresql di
packing dalam bentuk Instaler
Framework CI3

Menyesuaikan dengan PPA dan
Kokurikuler Terbaru

Menambah Fitur Input Kokurikuler
Fitur Input Nilai Sikap K13
Perbaikan sistern dan tampilan
aplikasi

Gambar 1 : Ilustrasi perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMP

» Versi 1.0
v’ Terintegrasi Dapodik
v" Untuk Kurikulum 2013
v" Berbasis Web
v' Database Postgresql di packing dalam bentuk Installer
v' Versi database 3.71

Y
&
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Update Database ke versi 3.72

Menambah port 3679 sebagai port alternatif/cadangan untuk akses jaringan dengan banyak user
Membuka Filter Keaktifan PTK dan Gelar Akademik untuk pengambilan data Guru

Membuka Filter Kelas Terbuka dan Kelas Jauh

Perubahan tampilan Cetak Leger

Menampilkan cetak rapor multi kkm

Penambahan Fitur Hapus Pembelajaran yang salah input

Pembaharuan tampilan mapping dan edit KD

Perbaikan bug cetak identitas pada halaman depan rapor

Perbaikan bug mapel ganda pada cetak rapor KTSP akibat penambahan mapel wajib di dapodik
Perbaikan Filter Kelas dan Mata Pelajaran

AN NI N N NN Y VU N N NN

Perbaikan Deskripsi ketercapaian Kompetensi dan mengganti Frase "perlu peningkatan" dengan
"mulai meningkat"

v Perbaikan bug tampilan sikap pada halam pertama rapor

v Perbaikan Format Import KKM
» Versi 1.2

v' Penambahan Fitur Status Online User

v Update Database erapor ke versi 3.73

v" Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik sesuai role Dapodik Terbaru

v' Pembaharuan dan Perbaikan role pengambilan data dari dapodik, yaitu hanya mengambil data
yang telah dikirim ke server pusat

v

Pembaharuan Fitur Hapus Anggota Kelas, untuk keperluan menghapus data siswa dari rombel yang
salah
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Penambahan panjang karakter keterangan ketercapaian KD dari 200 menjadi 300 karakter
Penambahan fitur input nilai akhir saat login semester sebelum semester aktif
Pembaharuan fitur input Tempat Tanda Tangan Rapor
Pembaharuan tampilan keterangan rapor kelas IX semester 2 menjadi Lulus/Tidak Lulus
pembaharuan data Tim Teknis pada halaman depan e-Rapor
Perbaikan bug cetak leger K2013
Perbaikan bug Tampilan konversi tanggal pada cetak pelengkap rapor
Perbaikan bug tampilan KKM pada cetak masal rapor KKM tunggal
» Versi 2.0
Penambahan Fitur e-Rapor untuk dapat digunakan bagi sekolah penyelenggara SKS
Update Database erapor ke versi 3.74
Penambahan fitur ganti user bagi guru yang mengampu tugas wali kelas dan guru BK
Penambahan fitur dashboard untuk masing-masing user
Penambahan fitur cek pembaharuan secara online
Penambahan fitur pembagian hak akses bagi sekolah penyelenggara SKS, K2013-Paket dan K2006
Pembaharuan tema aplikasi
Penambahan fitur setting margin dan ukuran kertas pada cetak rapor
Penambahan fitur cetak laporan tengah semester
Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Backup Restore Data eRapor
Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik sesuai role Dapodik Terbaru
Perbaikan bug filter siswa berdasarkan agama
Perbaikan filter pengambilan data dapodik
» Versi 2.1

v" Menonaktifkan Tampilan cetak rapor PTS dengan pengolahan nilai

v' Pembaharuan Referensi Kompetensi Mapel Informatika

v Perbaikan bug penomoran pada format import nilai

AN N N N N

AN N NN Y U N N U N N

» Versi 2.2
v' Penambahan sub menu Data Kompetensi Dasar pada menu Data Referensi Lokal (admin sistem
paket)
v' Perbaikan tampilan Data Kompetensi Dasar dikelompokkan berdasarkan KD dari Permen 37,

Balitbang, atau Mandiri (admin sistem paket)
Penambahan menu Import Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu Download Format Import Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu Upload Kompetensi Dasar (admin sistem paket)
Penambahan menu aktif/non aktifkan Kompetensi Dasar secara bersamaan (Guru)
Penambahan Data Kompetensi Dasar sesuai permendikbud 37
Perbaikan pengambilan data sekolah
Perbaikan referensi Agama Khonghucu
Perbaikan pengecekan nilai yang dikirim ke dapodik
Nonaktif Tombol "Tanpa Setting Kertas" pada cetak rapor
» Versi M.01
v' Pembaruan Aplikasi untuk tingkatan yang menggunakan kurikulum merdeka

AN N N N NN

Pembaruan Proses pengisian nilai menggunakan nilai akhir

v

v" Pembaruan Pengisian capaian P5

v' Pembaruan Capaian pembelajaran

v' Penambahan menu input nilai ekstrakurikuler pada wali kelas yang bertugas sebagai Pembina
ekstrakurikuler

v' Penambahan fitur hapus data Ekstrakulikuler

v" Penambahan mata pelajaran lokal

v Perbaikan Mapel Agama Konghucu

v

Perbaikan Import nilai
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v

Perbaikan Cetak pelengkap rapor

e-Rapor K13 Versi 2022.1

v" Mengakomodir K13 sesuai PPA

Versi M.01.1

v' Penambahan menu input nilai ekstrakurikuler pada wali kelas yang bertugas sebagai Pembina
ekstrakurikuler;

v' Penambahan fitur hapus data Ekstrakulikuler;

v" Perbaikan Import nilai;

v Perbaikan Cetak pelengkap rapor;

e-Rapor K13 Versi 2023.1

v" Penambahan port 7023;

v Perbaikan Bugs Penarikan data semester pada DAPODIK

v Perbaikan tampilan cetak pada aplikasi ;

v" Perbaikan kirim nilai ke DAPODIK;

Versi M.03

v" Penggabungan kurikulum merdeka dan kurikulum 2013 dalam satu aplikasi

v" Pembaruan Pilihan kurikulum di tingkatan pada menu mapping rapor

v" Perbaikan Proses penarikan data dari dapodik

v Perbaikan Proses kirim nilai ke dapodik

Versi M.04

v" Perbaikan Proses penarikan data dari dapodik terkait perubahan atribut jabatan GTK pada dapodik
2025

v Perbaikan nomor halaman cetak rapor

v' Perbaikan form pendataan pengguna e-Rapor

v Perbaikan pada nama file hasil backup

v Perbaikan menu status penilaian

Versi 2025

v Hasil Pengembangan Ulang Aplikasi dengan menggunakan Framework terbaru.

v' Update Database e-Rapor SMP

v Update Versi PHP Aplikasi e-Rapor.

v Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor.

v' Update penggunaan port aplikasi

v' Penambahan fitur validasi tanda tangan wali kelas di laman cetak rapor

v' Penambahan fitur lupa sandi

v Perbaikan google form pendataan pengguna

v" penambahan menu cetak transkrip nilai ijazah

v" Penambahan fitur unduh leger semua nilai siswa dari semester satu hingga akhir

v" Penambahan fitur buka dan tutup input nilai di admin

v' Penambahan fitur unggah foto siswa melalui admin

v' Penambabhan fitur status kepala sekolah

v' Penambahan fitur menambahkan mapel muatan lokal

v Penambahan fitur fasilitas pengisian NIY

Versi 2025.1

v

\

Penambahan Fitur untuk menghapus otomatis data pelengkap Ganda pada Data Guru melalui
Reload Menu Data Referensi Data Guru

Penambahan Fitur untuk menghapus otomatis data pelengkap Ganda pada Data Siswa melalui
Reload Menu Data Referensi - Data Siswa

Perbaikan bug pada setting pilihan kertas F4

Perbaikan tampilan pada cetak rapor P5

Perbaikan data referensi tema dan dimensi P5

Perbaikan sistem logout yang menampilkan halaman error

ez s, e O iy SR ) Versi 2025.2
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v' Perbaikan tampilan daftar kelas sesuai jenis rombel
» Versi 2025.2
v' Update Database e-Rapor SMP
Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor.
Penambahan Fitur Upload Foto Siswa
Penambahan Fitur Upload Kop Sekolah
Penambahan Fitur buka dan tutup input nilai rapor
Penambahan Fitur Cek Perkembangan Rapor Siswa dan Grafik Nilai Rapor
Menonaktifkan Fitur P5 ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Mengaktifkan Kembali Fitur P5 ketika pengguna login sebelum Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Menambahkan Fitur Penilaian Kokurikuler ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026
Ganjil
Menambahkan Fitur Cetak rapor dengan format Terbaru sesuai Panduan Pembelajaran dan
Asesmen (PPA) Tahun 2025 yang berlaku mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Penambahan Fitur Buku Induk Siswa
Penambahan Fitur Transkrip Nilai Rapor semua semester
Perbaikan sistem penambahan pembelajaran dan mata pelajaran
Perbaikan alur dan proses pengiriman Data Nilai ke Dapodik
Perbaikan alur dan proses backup dan restore data pada aplikasi e-Rapor
Pembaharuan tampilan aplikasi e-Rapor SMP
Perbaikan sistem aplikasi dan pengelolaan menu secara menyeluruh

B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMP terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah Alur integrasi
Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik.

N N N N N NN

N NI N N N NN

ALUR DATA

E-RAPOR

p
Jaringan Lokal

« Data Kurikulum
+ Data Sekolah

+ Data Guru

« Data Siswa

- = : « Data Rombel
- « Data Pembelajaran
* : * Data Ekskul

» Data Nilai Rapor

\vZ (/ « Data Deskripsi
‘ﬁ] - - « Data Nilai Ekskul
Nilai Rapor dan Nilai Ekskul
~

Akses Data Dapodik dan Nilai
Rapor oleh Publik, dan lembaga
terkait sesuai dengan role yang

ditetapkan

Akses e-Rapor Oleh Admin, Guru, Wali, Siswa

Gambar 2: Ilustrasi alur data e-Rapor

Sesuai gambar diatas,
v Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-Rapor dan
Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-Rapor dan Aplikasi
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Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-
Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang berbeda).

v Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang dibutuhkan oleh
Aplikasi e-Rapor diantaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data Guru, Data Siswa, Data
Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data Ekstrakurikuler dan Data Anggota
Esktrakurikuler.

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik data
lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi.
Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input ulang
terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi kesalahan Data
terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui Aplikasi Dapodik,
kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor.

v' Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan untuk
mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali Kelas.

v Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua siswa,
selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, sehingga tidak
perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di aplikasi Dapodik

v Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server pusat
dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke server pusat
tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data Dapodik lainnya.

v' Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat akan
terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk berbagai
kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku.

C. Konfigurasi Jaringan e-Rapor SMP

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMP di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah memiliki
jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah bagan jaringan LAN
sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMP.

Server Dapodik

Server e-Rapor

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

o
-

Komputer Feart—— —

= - - - - | —C D e EESS———
Admin/Guru/Wali/Siswa [ == ]

£
) e ARSI, R NN
Komputer Komputer - Tablet/HP

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa Admin/Guru/Wali/Siswa Guru/Wali/Siswa

Gambar 3 : Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor
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v Aplikasi e-Rapor SMP hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 1 aplikasi)

Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru

v" Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser dengan
mengakses IP server e-Rapor

v" Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMP dengan Dapodik maupun dengan
komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan LAN baik dengan
menggunkan Kabel LAN maupun Wifi

v' Selama proses menjalankan e-Rapor SMP, tidak diperlukan koneksi internet, namun bila
sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan komputer server
menggunakan IP Public.

v' Bila sekolah tidak memiliki IP Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat
memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor.
Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server.

Cloud Server
e-Rapor dan A m
& Dapodik @
Internet
HUR o« .

(\

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

K t Tablet/HP
lomputer i
Admin/Guru/Wali/Siswa Guru/Wali/Siswa
Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 4 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server)

D. Peran Pengguna e-Rapor SMP

Dalam implementasi e-Rapor SMP di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-masing.
Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMP.
1. Operator Dapodik

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer K
F o omputer
Admin/Guru/Wali/Siswa Admin/Guru/Wali/Siswa

Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui aplikasi
Dapodik, diantaranya :

Input data Siswa

Input Data PTK

Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas

Input Pembelajaran

Input Ekstrakurikuler

Membuat Webservice

2. Administrator (Admin e-Rapor)

AN NN NN

Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap semua
data pada aplikasi e-Rapor SMP. Berikut ini tugas utama Administrator.
v' Bersama Operator melakukan Settings Webservice Dapodik.

; . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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<\

ASRN

ANENE N NENEN

Mengambil data Dapodik

Membuat data pengguna / User untuk Guru, Siswa maupun administrator

Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik

Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo sekolah
dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun input tanggal rapor

Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau
Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

Mengecek Status & Perkembangan Nilai

Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, maupun Rapor P5), untuk cetak ini dapat
pula dilakukan oleh Wali Kelas.

Menyusun Referensi dan Setting Transkrip Nilai Ijazah.

Input Nilai dan Cetak Transkrip Nilai [jazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)
Menyesuikan referensi data Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas).
Kirim Nilai ke Dapodik

Backup Restore Data

Guru Mapel

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata Pelajaran dan
kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh Operator maupun
Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. Adapun fitur yang
disediakan untuk Guru mapel diantaranya :

v

ANRNEN

AN

Input Tujuan Pembelajaran.

Input Nilai Rapor

Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)
Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun Ajaran
2025/2026)

Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang bertugas
sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator Projek
Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina esktrakurikuler)
Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa.

Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode import
dari format excel yang telah disiapkan aplikasi.

Wali Kelas
Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas untuk dapat

mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi binaannya.

Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas diantaranya :

CAURCS

Update data siswa

Input Rekap Kehadiran per semester

Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul)

Input kenaikan kelas (Setiap semester genap)

Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013)

Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian

Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun Ajaran
2025/2026)
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v' Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh
Administrator).

v Input Nilai dan Cetak Trakskrip Ijazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali kelas pada
kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025)

5. Siswa

Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun siswa yang telah

dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk siswa diantaranya :

v Update Profile.

v" Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor

v" Download dan cetak Rapor
Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan melalui
cetak rapor.
File Rapor dan lainnya hanya dapat diunduh oleh siswa, jika diijinkan untuk diakses oleh
administrator.
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BAB II
INSTALASI

A. Persiapan Instalasi

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMP, di setiap satuan pendidikan diperlukan sebuah server
yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN).
a. Syarat Teknis Server :

Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang
difungsikan sebagai server dengan spesifikasi :

Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;.

Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi;

hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD;

Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit).

Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB.

Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin misalnya
chrome atau mozilla firefox.

v" Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan dengan resolusi

NN

minimal 1024 px
b. Langkah Persiapan :

Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan antara lain:

v Server atau komputer yang difungsikan sebagai server.

v" Nonaktifkan Windows firewall.

v Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada server atau komputer saat proses instalasi.

v" Unduh Aplikasi e-Rapor SMP terbaru melalui web resmi direktorat SMP yaitu :
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id /file-content/e-rapor-smp

B. Langkah Instalasi

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMP dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.

Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:
Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMP
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp

1. Instalasi Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2

Instalasi Aplikasi e-Rapor Versi 2025.1 diperuntukkan bagi sekolah yang belum pernah
melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025 sehingga di komputer
sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025, maka tidak dapat melakukan instalasi langsung
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https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp
https://ditsmp.kemendikdasmen.go.id/file-content/e-rapor-smp

dari "Instaler e-Rapor SMP Versi 2025.1”, melainkan diharuskan melakukan Update sesuai
petunjuk pada point 2 dibawah.

Jika Anda memaksakan melakukan instalasi tanpa proses update, maka data e-Rapor sebelumnya
akan terhapus dan tidak bisa dikembalikan lagi.

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMP dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.
Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:
Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMP

Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program lainnya.

o = 0o X | | UserAccount Control >
hasil_instaler X +
Do you want to allow this app from an
L= T G @ > v hasilinstaler Sear Q unknown publisher to make changes to your
| | device?
® New .- (13 Details |
| v

&5 Windows-SSD (¢~ [) Name Date u‘,w(/‘lnstaler e-Rapor SMP Versi 2025.2 RC.exe

ey YoRme () | #¢ Instzgse-Rapor SMP Versi 2025.2.exe ./ 11/4/2025 § Publisher: Unknown

& Google Drive (G) o |

File origin: Network drive
48 Network

Show more details

| S | R —

1item = ] m}

Gambar 5 : [lustrasi langkah 1 - 2 pada proses install e-Rapor

v Klik ganda file installer e-Rapor SMP, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk
komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run Anyway”.
Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor SMP, pilih “Lanjut”.

v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.

# Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP X ‘ # Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - x

Selamat datang di Pemandu "“;“'"‘h" mf;'“i <)
Instalasi Aplikasi e-Rapor SMP bacainormas bets e .%

| Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMP versi 2025.2 pada | Siakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
(S0 Instaler  komputer Anda. kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi.

e_Rapor SMP Disarankan Lfnummmpserrmao&as» lainnya sebelum -t v s v s

Aplikasi e-Rapor
Jenjang SMP

Kiik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar.
Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi
untuk manajemen penilaian dan menyusun laporan capaian kompetensi peserta

| didik (Rapor) pada satuan pendidikan jenjang SMP yang melaksanakan Kurikulum

I Merdeka baik untuk Sekolah Pelaksana Kurikulum Merdeka maupun Pelaksana
Kurikulum 2013.
Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem

| penilaian pada Panduan Pembelajaran dan Assesmen Kurikulum Merdeka dan v

| %Sayasewkzsepduuﬂn
e = Kerbt o

| (O saya tidak setuju kesepakatan ini
Gambar 6 : [lustrasi langkah 3 - 5 pada proses install e-Rapor

v Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Lokasi Tujuan, klik “Lanjut”.
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& Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - ¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - >

X
Informasi = Pilih Lokasi Tujuan =
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan, Q& Di manakah Aplikasi e-Rapor SMP sebaiknya dipasang? %

Saat Anda meneruskan instalasi, kik Maju. T
— = - | | Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMP ke dalam folder berikut.

Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi jperangkat lunak berbasis web yang berfungsi £ Cari...

untuk manajemen Dem!am dan menyusun laporan capaian kompetensi peserta

didik (Rapor) pada satuan pendidikan jenjang SMP yang melaksanakan Kurikulum
Merdeka baik untuk Sekolah Pelaksana Kurikulum Merdeka maupun Pelaksana
Kurikulum 2013,

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
penilaian pada Panduan Pembelajaran dan Assesmen Kurikulum Merdeka dan
Kurikulum 2023

Aplikasi &-Rapor SMP dikembangkan T Nyoman Pasek, 5.Pd, M.Pd | Pengawas
Sekolah Disdikpora Provinsi Bali Bersama Tim e-Rapor Kemendikdasmen dan
dthbarﬁm kepada Dreklorat SW Kemendkdemn v

Untuk meneruskan, kik Maju, Bila Anda ingin memiih folder lain, kik Cari.

Diperlukan sedikitnya 343.6 M8 ruang bebas.

@ -2
Kembal Batal Kembali Batal

Gambar 7 : llustrasi langkah 6 - 7 pada pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela Map Menu Start, klik “Lanjut”.
v Pada jendela Siap memasang, klik "Pasang

®y¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP x ‘ & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -_ x
Pilih Folder Menu Start - Siap Memasang -
Di manakah sebaiknya kami letakkan pintasan program? % Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMP pada komputer Anda. %
[
a— | Kiik Pasang untuk meneruskan instalasi, atau kiik Kembali bila Anda ingin meniiik atau
g— Kami akan membuat pintasan program di folder Menu Start berikut. | mengubah setelan
=
’ — ’ 4 Lokasi tujuan:
Untuk meneruskan, kik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, kik Cari. ‘ c: TSm0
e Carl Folder Menu Start:
Aplikasi Rapor SMP
|
|
Kembali Lanjut Batal | Kembali Batal

Gambar 8 : [lustrasi langkah 8 - 9 pada pada proses install e-Rapor

v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik “Lanjut”.

#¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP — x 4 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -
Memasang ] Informasi ~
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMP pada komputer Anda. .S‘f Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. .S‘f
Mengekstrak berkas... Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju.

C:\...\framework\system \ThirdParty \Kint\Value \Context\MethodContext.php =
- Aplikasi e-Rapor SMP

Untuk meng-uninstall, masuk ke Control Panel > Add/Remove Programs.
Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN

@ DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall
Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus /
meng-uninstall aplikasi.

Jangan sesekali uninstall Aplikasi jika Tidak ingin data terhapus.
Jika Muncul Updater, segera lakukan Update tanpa harus menghapus aplikasi
lama.

ttd v

e

Gambar 9 : [lustrasi langkah 10 - 11 pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi
e-Rapor SMP (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor SMP secara online)
dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMP, selanjutnya klik
“Selesai”.
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¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP
A8 S ] Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMP

memiih pintasan yang terpasang.
Kiik Selesai untuk menutup instalasi.

Lapor Sebagai Pengguna Aolikasi e-Rapor SMP
Menjalankan e-Rapor J

=T

.\ 3 Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMP pada
= Instaler  komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara

e-Rapor SMP

Gambar 10: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai

Desktop.

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

2. Update Aplikasi e-Rapor SMP dari 2025.1 ke 2025.2

maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMP di halaman

Update Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2 diperuntukkan bagi sekolah yang sudah pernah
melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1.
Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMP versi 2025.1 sehingga di
komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025.1, maka Anda diwajibkan untuk
melakukan update dengan menggunakan "Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2”.
Untuk melakukan Update Aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.2 langkahnya adalah :
v Pastikan bahwa pada komputer Anda telah terpasang aplikasi e-Rapor SMP Versi 2025.1.
v" Untuk menjaga kemungkinan kegagalan proses Update, lakukan proses backup data terlebih
dahulu sebelum melakukan update aplikasi.
v" Download “Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2” dari laman e-Rapor Direktorat SMP.

L

©  updater

o x|
Sei. Q
(13 Details

User Account Control

Do you want to allow this app from an
unknown publisher to make changes to your
device?

| Updater_eRaporSMP 2025_1 to 2025_2 X64

updater X
| « ™ C (S
@ New - ﬁ
% Home O Name
E] Gallery  Today
|
| il Desktop
4 Downloads -
| @ Music 2]
| i3 Videos u
Jadi Panduan a
SMP i
| groups ;

1 item

Open

Run as administrator 9)
WinRAR

Edit with Notepad++
Unlock with File Locksmith
Edit in Notepad

Rename with PowerRename

Add to Favorites

#. Updater_eRaporSMP 2025_1 to 2025_2 X64.exe

15112025.exe

Publisher: Unknown
File origin: Network drive

Show more details

Yes | No

1

Gambar 11: Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses install Updater e-Rapor

v Klik ganda file Updater e-Rapor SMP Versi 2025.2, jika muncul security warning, pilih “Yes”
atau untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run
Anyway”. Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor SD, pilih

“Lanjut”.

v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.

e FQ::VR-‘ ‘;.
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#¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - X #¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP . X

- Kesepakatan Lisensi "
Selamat datang di Pemandu SRk boca i bezdie : ’
Instalasi Aplikasi e-Rapor SMP =
Kami akan memasang Apikasi e-Rapor SMP versi 2025.2 pada Siakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
komputer Anda. kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi.
Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnyasebelum | | =====s=ss==ss=s=ss=====
e- Rapor SMP  nenerusian. * Apikasi e-Rapor SMP -

Kik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar.

Kurulum 2013.
Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
Versi 2025.1 to 2025.2 peniaian pada Panduan Pembelajaran dan Assesmen Kurikulum Merdeka dan v
) 5210 st esepsiatanin

e‘ = O saya tidak setuju kesepakatan ini - e

Gambar 12: Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install Updater e-Rapor

v" Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik “Pasang”.

&% Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - X #¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - x
Informasi A Siap Memasang =)
Siakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. % Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e -Rapor SMP pada komputer Anda. %

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju. Kiik Pasang untuk meneruskan instalasi.

Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi
untuk manajemen penilaian dan menyusun laporan capaian kompetensi peserta
didik (Rapor) pada satuan pendidikan jenjang SMP yang melaksanakan Kurikulum
Merdeka baik untuk Sekolah Pelaksana Kurikulum Merdeka maupun Pelaksana
Kurikulum 2013.

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidahkaidah sistem
penilaian pada Panduan Pembelajaran dan Assesmen Kurikulum Merdeka dan
Kurikulum 2023

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan I Nyoman Pasek, S.Pd, M.Pd | Pengawas
Sekolah Disdikpora Provinsi Bali Bersama Tim e-Rapor Kem¢ dan
dihibahkan kepada Direktorat SMP, "

(7)

Kembai |[ Lafput ] Batal Kemboh [ _Pasang | Batal

Gambar 13 : Ilustrasi langkah 6 - 7 pada proses install Updater e-Rapor

v Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v' Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik “Lanjut”.

1

sy Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP - x | ®¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -
|

Memasang = Informasi .

Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMP pada komputer Anda. A Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. %

Mengekstrak berkas. ..
e e e e e

-
A i

Saat Anda siap meneruskan instalasi, ik Maju.

@ Untuk meng-uninstall, masuk ke Control Panel > Add/Remove Programs.

Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,
Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus /
meng-uninstall aplikasi.

Jangan sesekal uninstall Aplikasi jika Tidak ingin data terhapus.
Jika Muncul Updater, segera lakukan Update tanpa harus menghapus aplikasi
lama.

tid

Gambar 14: llustrasi langkah 8 - 9 pada proses install Updater e-Rapor

v Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi
e-Rapor SMP (untuk membuka google form pendataan pengguna e-Rapor SMP secara online)

dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMP, selanjutnya klik
“Selesai”.

gy Dvokdora Sakcieh Monangeh Prisma e Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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¢ Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP = o e-Rapor SMP

& Mesuk (3 Panduan Aplikasi 4
oy Sl @ Mengakhiri Instalasi Aplikasi \!r‘ rkioot sakich Hanengoh Feroma o e
e-Rapor SMP = 1o ) o £
/ s

Kami telah selesai memasang Aplkasi e-Rapor SMP pada 3 ame
& komoul:vArm Mmmzmammcu = )
memilih pintasan yang terpasang. v_‘}/ ........
e- Rapor SMP i selesai untuk menutup instalasi. = ] .

4] Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMP

e-Rapor SMP
4] Menjalankan e-Rapor @ p

Aplikasi Laporan Has

(13

Kembal

Gambar 15: Mengakhiri proses pemasangan updater e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMP di halaman
Desktop.

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

Jika tampilan aplikasi belum berubabh, silakan bersihkan cookies dan cache browser Anda.

C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMP

Setelah proses instalasi selesai maka sistem akan membuka link googleform pendataan pengguna
aplikasi e-Rapor SMP. Pastikan komputer anda telah terhubung dengan internet.

Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, setelah
anda login aplikasi e-Rapor sebagai administrator.

& Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMP -

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMP

Kami telah selesai memasang Aplikasi e Rapor SMP pada
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara
memilih pintasan yang terpasang.

Kiik Selesai untuk menutup instalasi i

[ Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor sMP@

i'a).l ! &) :p
\ ‘R., _}1 4] Menjalankan e-Rapor

Gambar 16 : Posisi Link googleform pendataan pengguna e-Rapor

Untuk memulai mengisi form silahkan klik tombol

Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut, sehingga
sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMP.
Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah.

. o Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 15
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Laporan

<

Form Pendataan @ -

¥ ) Dasboard Pengguna e-Rapor
19! Direktorat SMP

Selamat Datang Bapak/Ibu,
Berikut ini adalah dashboard Pengguna e-Rapor
Silahkan mengisi form berikut

Pendataan Pengguna e-Rapor SMP versi
2025.2

Identitas Pengguna

2. comGantiskun &
3 Tidek dibagikan

* Menunjukkan pertanyaan yang waiib diisi

Nama Sekolah *

Jawaban Anda

Nama Admin e-Rapor *

Jawaban Anda

NUPTK Admin e-Rapor (jika memiliki)

Jawaban Anda

Gambar 17 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor

Untuk mengecek data sekolah pengguna yang sudah terdaftar, silahkan klik tombol

Cek Data Pengguna Aplikasi e-Rapor SMP

Selanjutnya silahkan cek data sekolah anda, apakah sudah terdaftar atau belum, jika belum
silahkan lengkapi form pendataan.

Form Pendataan

Dasboard Pengguna e-Rapor

Laporan

f@ !-S? Direktorat SMP

Selamat Datang Bapak/lbu,
Berikut ini adalah dashboard Pengguna e-Rapor
Silahkan gunakan filter Provinsi, Kab/Kota, untuk mendapatkan rekap data yang diinginkan

provinsi kabupalen

(2)

Presentase Pengguna e-Rapor Rekapitulasi Pengguna e-Rapor

Lo

80 b

wm

20

o

Bukan Pengguna Pengguna
Repitulasi Per Provinsi
provinsi Pengguna Bukan Pengguna
1 Prov. jawa Barat 0 8238
2 Prov. Jawa Timur 2 5.155
3 Prov. Jawa Tengah 1 3514
4. Prov. Sumatera Utara 0 2780
5 Prov. Nusa Tenggars Timur 0 1802
8 Prov. Sulawesi Seiatan 0 178
7 Prow Ranten o Tha
< 1-30/30

Gambar 18: Laporan data pengguna e-Rapor SMP

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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BAB II1
PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMP

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor

1.

Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMP

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silahkan buka aplikasi
e-Rapor SMP menggunakan web browser anda.

Untuk masuk Aplikasi, Klik menu "Masuk” dan lengkapi data Username, Password, Sekolah dan
Semester

v

AURNRN

Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silahkan menggunakan akun admin default

berikut :

» Username: administrator

» Password : administrator

Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silahkan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru atau nama
guru (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : @dikdasmen123456*

Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silahkan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing siswa atau
nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : erapor2025*

Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik)

Untuk pertamakali login (Saat aplikasi baru diinstall) dan belum mengambil data dapodik,

maka kolom sekolah berisi “Belum Ada Sekolah”, namun jika sudah mengambil data Dapodik,

maka kolom sekolah akan berisi data nama sekolah tersebut.

Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik)

Jika semua kolom sudabh diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi.

Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silahkan klik OK untuk melanjutkan.

_ . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 17
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@uk B Panduan Aplikasi /# Reset Password

< MASUK

Username

Password

Sekolah :  Belum Ada Sekolah
v Sukses

FE ) Pilih Semester v Login Sukses, Silahkan klik OK untuk akses halaman

utama e-Rapor

. Lupa Password ? ‘
© P (+)

Gambar 19 : Ilustrasi langkah-langkah login aplikasi e-Rapor

2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMP

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi menggunakan
tombol keluar yang telah disediakan.

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini menyebabkan
akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin login kembali.

Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu "Keluar”.

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di pojok kanan
atas kemudian pilih "Keluar”.

o« \’ Administrator
B

w; e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

l 8% Dashboard

@ Profil

Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMP

ng Login Sebagai Admin pada SMPN 1 RAPORDAPO, Semester 2025/2026 Ganjil Profil
€3 Web Service Dapodik

Ubah Tampilan

€ Ambil Data Dapodik
REKAP DATA

\BY Data Pengguna
Pengguna Online =
Siswa Pembelajaran
691 3 n 292 @® acn st -apr N

STATUS KERJA ADMINISTRATOR

Info Aplikasi

[ Dpata Referensi

B Dpata Kokurikuler

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

s Kirim Nilai Ke Dapodik

No |Jenis Kegiatan Admin T — Progress
€ Backup & Restore 1 Menyimpan data koneksi webservice
LR 3 Menambah Data Administrator [___00% |
4 Keluar @ 4 Update Data User guru & Siswa

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 20 : [lustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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B. Reset Password Administrator

Jika lupa password untuk login, silahkan reset password anda dengan klik tombol "Lupa

Password?” atau melalui menu "Reset Password”, sehingga ditampilkan halaman reset password.

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis sama

dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-Rapor.

v Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login aplikasi.

v’ Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database e-Rapor maka
password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk login ke aplikasi.

v’ Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password akun anda.
selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui menu data pengguna.

& Masuk @ Panduan Aplikasi # ResegPassword & Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password

RESET PASSWORD
RESET PASSWORD
Ubah Password Berhasil
Silahkan Isi Data Username dengan Benar 7 a1, Kata Sandi anda berhasil diubah
2di pasek,

kan gunakan kata sandi baru anda ini
login aplikasi

Username Anda :

2 Username dengan Benar
‘e-Mail Terdaftar :
©) Selamat !!!
v
Nama Lengkap :
& © ,
Bomait.com v
(4) 3
Password Baru Anda : - e 4
| Nyoman Pasek v

Batal/Kemba | Password Baru Anda :

& Ubah Kata Sandi

2

Gambar 21 : [lustrasi langkah-langkah Reset Password

v Jika password sudah berhasil direset, silahkan klik tombol “Batal/Kembali” atau menu
“Masuk” untuk kembali ke halaman login.

C. Ubah Thema/Tampilan Aplikasi

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat memanfaatkan
fitur ubah tampilan.

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan, sehingga
tampil seperti contoh gambar berikut.

_ . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 19
7 mm;::\‘l'-.w- . g .#‘!"”J“. RAMAH ‘:\4 Ve’si 2025-2




w¢ e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

REKAP DATA

Ne Janis Kegiatan Admin

Ambil Data Dapodik

Mapping Mapsl Rapor

javascript:

lamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Ral

STATUS KERJA ADMINISTRATOR

1 Manyimpan data koneksi webservics

Manambah Data Administrator
Update Data User guru & Siswa
Update Dats Kepala Sekolsh
Update Data Galar Guru

Update Data Kelengkapan Siswa

Guru & KS

Pembelajaran
292 ®

Input Nilai Oleh Guru dan Wal dib

LINK FORM PENDATAAN DAN PANDUAN APLIKAS] Warna Header

. UBAH TAMPILAN x

,%:NE
D)

Terang Golap Semi

2 Keluar © Default Minim Reset

-

Gambar 22 : Langkah-langkah membuka menu “Ubah Tampilan” aplikasi e-rapor

v Pada popup Ubah Tampilan silahkan pilih gaya tampilan yang anda inginkan dengan mengklik

/checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan.
v" Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset.

v" Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), silahkan klik salah

satu warna header yang diinginkan.

v" Untuk mengubah warna Menu (menu bagian Kiri / sidebar), silahkan klik salah satu warna

menu yang diinginkan.

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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ORI SMP % o-Sapor | enyanq S| 20752026 G

Gambar 23 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor

D. Profil Pengguna

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile serta ubah
password.

Untuk membuka halaman profile, klik menu "Profile” atau dapat juga diakses dengan mengklik
nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Profile”.

my e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

PROFIL PENGGUNA

Web Service Dapodik DETAIL PENGGUNA

@ Ubah Tampilan

Ambil Data Dapodik Nama Lengkap
@ Info Aplikasi

Username
Data Pengguna

9 Keluar

Level - Admin

Data Referensi

e-Mail - nympasek3@GRTETEENT

Data Kokurikuler

| Nyoman Pasek
Login Terakhir 1 2025-11-03 08:44:22

Usernam

Status Penilaian
@ Ubah Passward

[ Perkembangan Nilai

P B

Bb Bukuinduk & TNR Ganti Foto Profile

Choose File  No file chosen

@ Cetak Nilai
Format File jpa | jpeg | .png | maks size. 1 Mb

Kirim Nilai Ke Dapodik
. & Upload Photo

[
& Backup & Restore

KELUAR
4 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 24 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna

Untuk mengganti foto Profil, silahkan klik “Choose File” pada kolom Ganti Foto Profile, kemudian
pilih foto anda, selanjutnya klik "Upload Photo”

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 21
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PROFILE PENGGUNA

@ open =
€« v » Desktop > foto G | sea »
I Nyoman Pasek PO =rae
Username : adminerapor ) Gallery
Level : Admin T

fotojpg

File name: |foto,jpg Al Files (*.%)

e)onen Cancel
ro) Ganti Foto Profile:
Choose File | foto.jpg

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. T Mb

[= Upload Ph01

Gambar 25 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna

Untuk mengubah password anda, silahkan klik tombol "Ubah Password”, kemudian isi kolom
ubah password dengan benar, klik “Simpan”.

PROFILE PENGGUNA

Ubah Password | Nyoman Pasek

X

Username adminerapor
Password Lama
Password Baru e/
Konfirmasi Password Baru

| Nyoman Pasek

Username : adminerapor 9

Level : Admin m
& Ubah Password| o) g

Ganti Foto Profile:

Choose File Berhasil
Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[=] Upload Photo o

Gambar 26 : Langkah-langkah mengubah password pengguna

E. Info Aplikasi

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang e-Rapor dan
daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMP serta Link Whatsapp Group Wali Data e-Rapor di masing-
masing wilayah.

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Info
Aplikasi”.

, E Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 29
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wy' e-Rapor SMP 1€  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil < “‘"'“"@‘“

Admin
Dashboard
[ Info Aplikasi e-Rapor SMP

) Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SM

A Profil

@ Ubah Tampilan l
Profil

Anda sedang Login Sebagal Admin pada SMPN 1 RAPORDAPO, ! [SESRSRNEI eRapor P info Aplika

£ Web Service Dapodik
Info Aplikasi e-Rapor SMP

(2)

{bshan Aplikas

Ambil Data Dapodik

2 DAN PANDUAN APLIKASI
versi 2025.2

1. Update Dat

Data Pengguna

S.Pd, MPG. (PS Disdikpors Prov Bali)

Data Referensi likasi e-Rapor SMP @

Data Kokurikuler

Status Penilaian

sermorswe )

yoh - Aceh, Sume, Risu Kep. Risu, Sumbe

Perkembangan Nilai

Buku Induk & TNR

e data pada aplikasi e-Rapor
Cetak Nilai smP

Kirim Nilai Ke Dapodik Progress

Backup & Restore

3. Perbaikan bug pada setting pilihan kertas F4

Gambar 27 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor
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BAB IV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK ADMINISTRATOR

A. Alur Kerja Administrator

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus
menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor.
Berikut ini adalah daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor.

Sebelum Guru Bekerja Setelah Guru Rutinitas Akhir Tahun dan
Bekerja Pemeliharaan
Ambil Data Dapodik

« Setting Webservice Dapodik Status Penilaian

Ambil Data Dapodik
2 (ALl 1B DE el ] * Cek Status Transkrip ljazah
[ Buat Data Pengguna ] Penilaian Guru « Update Nomor ljazah

* Cek Statistik Nilai

- e Setting Transkrip Nilai
Update Data Referensi Rapor J * Mapping Mapel Transkri

[ Buat Transkrip Nilai ljazah ‘

o Cek Data Sekolah dan Update data Kepala Sekolah Perkemba * Input/ Import Nilai ljazah

« Cek Data Guru dan Edit Gelar Guru Wali Kelas (Dapat Dilakukan Oleh Wali

« Cek dan Update Data Siswa Kelas) o

« Cek Data Kelas/Rombel e Cek * Cetak transkrip Nilal llazah

« Cek dan Update data Mata Pelajaran Perkembangan (Dapat Dilakukan Oleh Wali

= Cek dan Update data Pembelajaran Nilai Rapor Siswa | Kelas) |

s Cek Data Ekstrakurikuler s Cek Grafik

¢ Cek dan Update Data Kelompok Mapel Perkembangan Cetak Buku Induk dan

» Update Gabung Mapel Nilai Siswa Transkrip Nilai Rapor

. Upgate gata Mapping MaEeI Fi]agor .

* Update data Logo, Kop Sekolah dan tanda tangan

. Ugdate Tangga Rapop : m Backup & restore Data e-Rapor

¢ Update Foto Siswa « Download Leger

p ’ Nilai Siswa 5 Kirim Nilai Rapor ke Dapodik

Update Data Kokurikuler » Cetak Pelengkap

* Update data Tema Kokurikuler Rapokr S[ISWa [ Update Profile ‘

» Update Daftar Kokurikulerﬂran diselenggarakan ¢ Cetak Nilai Rapor —

» Update Data Kelompok Kokurikuler Siswa [ Update Thema Aplikasi l

J u

Gambar 28 : Daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Administrator

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.
Setelah anda berhasil login sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard.

, e Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 24
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w¢ e-Rapor SMP 1€  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ) oy

¥ pdmin
83 Dashboard

- @ Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMP @ Input Nilai Oleh Guru dan Wali dibuka
Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMPN 1 RAPORDAPO, Semester 2025/2026 Ganjil 2 Tutup Input Nilai
€3 web Service Dapodik
REKAP DATA LINK FORM PENDATAAN DAN PANDUAN
APLIKASI
1B Data Pengguna

Pengguna B Guru & KS
[ Data Referensi 959 P2 2) 54 2
Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMP @

€ Ambil Data Dapodik

2
B Dpata Kokurikuler
Status Penilaian Siswa Pembelajaran
691 A\ 292 Dﬂ
[ Perkembangan Nilai

Bb Buku Induk & TNR

B

@ Cetak Nilai

1, Kirim Nilai Ke Dapodik

i
€ Backup & Restore

STATUS KERJA ADMINISTRATOR
No Jenis Kegiatan Admin

€ Keluar
1 Menyimpan data kone ~ Sudah dikeriakan

25.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 29 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMP

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, Informasi
Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMP serta Link Form Pendataan Pengguna
Aplikasi e-Rapor SMP.
v’ Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali.
» Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input dan edit
data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol .
» Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk melakukan input
dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk membukanya klik tombol

= Buka Input Nilai

v" Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMP @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
v" Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silahkan klik
tombol

Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMP @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
v" Untuk membuka dan mengecek Data Pengguna e-Rapor SMP yang sudah terdaftar, silahkan
klik tombol

Cek Data Pengguna Aplikasi e

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, halaman
Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini akan menampilkan
informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama uang belum dikerjakan oleh
administrator.
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Berikut ini adalah contoh tampilan status Kkerja administrator pada halaman dashboard
administrator.

¢ e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

STATUS KERJA ADMINISTRATOR

100%

100.00%

+
kolah Menangah Partama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikman | Kemandidasman

Gambar 30 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator

C. Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan
antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN.

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

IP server e-Rapor: 192.168.1.20

IP Server Dapodik: 192.168.1.100

Server e-Rapor Server Dapodik

Komputer

Admin/Guru/Wali/Siswa

G

192.168.1.21

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Kompufer

- S Kdmpilter
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 31 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah
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Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik

“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v' Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, seperti pada contoh ini IP Server e-
Rapor 192.168.1.20

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v' Klik “Simpan” untuk menyimpan data tersebut
] Aptikasi Dapodik « = SMPN1RAPORDAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.0)

endidikan Indonesia

=

Gunakan tombol dl bawah ini ntuk membuka Menu pengeloksan penggund aplikasi Gunakan tommbol di bawah ini tukor pengguna (khusus untuk login oparator sekolah)
Cok pambaruan ctomatis Ov O Tidek Gunakan tombol di bawah in untuk mengecek ketersedioon pembaruan aplikas

Konfirmasi

Dalam penggunaan menu pangelolaan Wb Service Dopodik berarti Anda
secara sodar memberikan data incividu setiap entitas Dopodik kepada pihak
ketiga. dlwwn

Pasal 87

pidana dengan UU
Mohon anda benar-benar telah paham dan yakin akan h:i tarsabut.

Apakah anda yakin okon tindakon in?

[ | = |

unaan menu pengelolaan Web Service Dapodik berarti Anda sscara sadar
memberikan dota individu setiap entitas Dopodik kepada pihak ketiga. Segala bentuk

nyalahgunaan dapat diancam dengan hukuman pidana sesual dengan UU Perlindungan
Pribadi Mo 27 Tahun 2022 Pasal 67 Mohon anda banar-benar talah pahamm dan yakin
akiy hal terssbut.
Gunakiiy tombsol di bawah inl untuk membuka menu pengelolaon web service dapodit.

- €& <

o

Nama Aplikasi

e-RaporSMP

Salin Token

Token:  pp4x3eeYIXPa0BO e)

Blok teks Token tersebut,
kemudian salin dengan menekan tombol
"CTRL" dan C pada Keyboard

Page 1 of1 Z Menampilkan baris 1- 1dari1

Gambar 32 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Web Service Dapodik”, selanjutnya klik tombol

“Edit” untuk mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah

Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini
192.168.1.20

v' Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini
192.168.1.100

v' Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 27
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v" NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik
v" Klik “Simpan” Perubahan untuk menyimpan data tersebut

wy' e-Rapor SMP < e-Rapor | Jenjang : Umum | 2025/2026 Ganjil ol ::::r“'“mm

Bata Kosong N
e —— Edit Data Web Service Dapodik —
Nams Aplikssi eRaporSMP
Alsmat 1P Server &-Rapor 192.168.1.20 -4
Q Keluar
Alomat IP Server Dapodik 192.168.1.100
Key Web Service ppdx3eeYIxPalsn
Berhasil
HPSN Sekolah 1118111
oo [orsn T R ®

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 33 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silahkan klik tombol “Tes Koneksi".

wi e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : Umum | 2025/2026 Ganjil ) Mmintswor

8% Dashboard

- WEB SERVICE APLIKAS| DAPODIK

l £ Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapodik

NPSN Sekolah Opsi

1P Address Server e-Rapor 1P Address Server Dapodik

i
1 eRaporSMP ppéx3eeYIxPa060 11118111

€ Backup & Restore
£ Tes Koneksi

KELUAR

< Keluar

Sukses

(2)
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Gambar 34 : Langkah melakukan tes koneksi ke dapodik

Catatan:
Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-

Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik.
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Server e-Rapor dan
Server Dapodik

Komputer

192.168.1.20 Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
o, AdMin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

P
Admin/Guru/Wali/Siswa  p 400 /Guru/Wali/Siswa

Gambar 35 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer

Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik

“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan Dapodik, diisi
dengan localhost

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut

A i Daj

SMPN 1 RAPORDAPO - 20265/2026 Gasal (versi 2026.a)

Gunakan tombol di bawah i untuk mambuka manu pengelolaan pengguna aplkasi Gunakan tomibol di bawahini tukar pangguna (thusus untuk login operator sakolah)

Gunakan tombol di bawah ini untuk mengecek ketersedioan pembaruan apiikos|

:rsmmun Indonesia

@ Operator Dapo SMP

Cok pambaruan atomatic: O va O Tidak

Konfirmasi

Dalam penggunaan Web
secara sodar memberikan data individu setiap entites Dapodik kepada pihak

keti
i dongan L o i 27Tohun

telah pal in akan

Apokah anda yakin okan tindakon in?

(=1 - |

BemerpETELnagn menu pengelolaan Web Service Dapedik berarti Anda secara sadar
memberikan d entitas Dap hak ketiga. Segala bentuk
diancam dengan huk. sesual dangan UU Perlindungan

27 Tahun cla benar-benar telah | yakin
ki hal tersebut
Gunokiiy tombol di bawah ini untuk membka menu pengelolaan web service dapodi.
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Narma Aplikasi IP Address Key

e-RaporSMP localhost | pp4x3eeYIxPaO80 ‘

Salin Token

Token: pp4x3eeYIxPaO60 g)

Page 1 of 1 4]

Blok teks Token tersebut,
kemudian salin dengan menekan tombol
"CTRL" dan C pada Keyboard

Menampilkan baris 1- 1dari1

Gambar 36 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Web Service Dapodik’, selanjutnya klik “Edit” untuk
mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service :

AN NN

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan dat

wg e-Rapor SMP i« e-Rapor | Jenjang : Umum | 2025/2026 Ganijil

8% Dashboard

WEB SERVICE APLIKASI DAPODIK

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)
Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini : localhost
Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini : localhost
Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.
NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

a tersebut

3 Administrator
¥/ Admin

Data Kosong.

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapar localhost

Alamat IP Server Dapedik localhost

Key Web Service

NPSH Sekolah

eRaporSMP

ppdx3eeYIxPa060

11118111

Tambah Data Web Service Dapodik X —

Berhasil

O e . )

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025 2 | Direktorat Seb

kolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 37 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang

diinput, silahkan klik tombol "Tes Koneksi".

Direkiorat Sekolsh Menangsh Pariama [
Dot Jonceest PALID, PorSen Daeer, an Parvscion Morergeh & Aol UL L) ‘;‘,‘
o Monargan v
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8% Dashboard

® Profil WEB SERVICE APLIKASI DAPODIK
l £} Web Service Dapodik No  Mama Koneksi 1P Address Server e-Rapor 1P Address Server Dapodik NPSN Sekolah
1 eRaporsMP ppax3eeYIxPaOE0 1118111 -
& Ambil Data Dapodik @ Hapu

& Backup & Restore

£ Tes Koneksi
KELUAR

4 Keluar

Sukses

(2)
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Gambar 38 : Langkah melakukan tes koneksi ke dapodik

Catatan :

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan

D. Ambil Data Dapodik

Untuk mengambil data Dapodik, silahkan klik menu "Ambil Data Dapodik".

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput

sebelumnya.Selanjutnya,

v' Pada kolom Semester silahkan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil datanya.

v" Pada kolom Proses, silahkan dipilih jenis akses yang diinginkan, mulailah dari Tes Koneksi
Dapodik, jika sudah sukses tes koneksi baru ambil Data Semester dan Ambil Seluruh Data
(Lakukan ini secara Bertahap)

v" Untuk melakukan proses, klik tombol proses.

=¢ e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : Umum | 2025/2026 Ganjil ) famintsior

88 Dashboard

Ambil Data Dapodik

ULR Dapodik :

http:/flocalhost:5774

ppdx3eeYixPa060
s 9)
2025/2026 Ganjil
Aplikasi e Rapor SMP | Versi 2025 2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen
Gambar 39 : Tampilan Ambil Data Dapodik
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Sukses

)

Gambar 40 : Tampilan ketika proses tes koneksi Dapodik

Selesai

Gambar 41 : Tampilan ketika proses ambil data semester

Selesai

Q)

Gambar 42 : Tampilan ketika proses ambil semua data
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E. Data Pengguna e-Rapor SMP

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik untuk admin,
guru maupun siswa.
Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna”.

w¢ e-Rapor SMP i«  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil @) it

B2 Dashboard

£ Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapodik Administrator

o

(B Data Pengguna @ Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search
[ Data Referensi <
No  Username Nama Pengguna e-mail Level Status Aktif Login Terakhir 1P| Status Online Opsi
B pata Kokurikuler
2 pasek I Nyoman Pasek nympasek3@gmail com Admin Akl 2025-11-03 08:44:22 1 offline

Status Penilaian

Showing 110 1 of 1 entries l .
[ Perkembangan Nilai

Tambahkan Data Administrator Lainnya !
Bb Bukuinduk R TNR <
9a keamanan data dan memastikan bahwa anda menmiliki backup pengguna, maka Tambahkan Data Administrator Lainnya di menu ini. Hapus Data

¢ Default (Administrator) untuk menghindari terjadinya penyalahgunaan penngguna terutama jika anda mengonlinekan e-Rapor SMA

B Cetak Nilai
Kirim Nilai Ke Dapodik

[Ll]
€ Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 43 : Tampilan data pengguna e-Rapor

Untuk menambah data pengguna silahkan klik tombol "Tambah Pengguna”, sehingga
ditampilkan jendela tambah pengguna.

Pada "Level Pengguna" silahkan dipilih level akses pengguna yang ingin ditambahkan, Jika level
Guru atau siswa, silahkan pilih Pengguna yang ingin ditambahkan, lengkapi semua data dengan
benar, kemudian klik "Simpan".

w¢ e-Rapor SMP 1€  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil @ Lominerer

DATA PENGGUNA .’,’—f‘ml Ty —
Tambah Cata Pengguna

lih Level Pengguna
Pilih Level Pengguna
®
Guru
Siswa

1-03 08:44:22 1 Offline

53 Dashboard

|

€ Ambil Data Dapodik Administrator | Guru

B} Data Pengguna @

[ pata Referensi

Pas pragpuns

Copy | Excel | Paf | Print | (-

No |Username | Nama Penggui

B pata Kokurikuler

2 pasek I Nyoman Pasd  gmai

Status Penilaian

Showing 1to 1 of 1 entries

=1

[0 perkembangan Nilai <

BEb Buku Induk & TNR

jan bahwa anda memiliki backup pengguna, maka Tambahka
) untuk menghindari terjadinya penyalahgunaan penngguna terutama

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik Berhasil

L)

riur)
e

Backup & Restore

KELUAR

A Keluar

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 44 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, silahkan klik
tombol "Generate Semua Pengguna".
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& Ambil Data Dapodik Administrator | Gur siswa
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Print | Shov
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Apa kah Anda Yakin? 3 08:44:22 =1 Offline

Username | Nama Pengguna

B oata Kokurikuler

2 pasek | Nyoman Pasek

B staws Penilaian

Showing 110 1 of 1 entries

[ Perkembangan Nilai

Tambahkan Data Administrat

BEb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

(-]

njaga keamanan data d
or Default (Administr:

Selesai!

ty Kirim Nilai Ke Dapodik

Backup & Rest
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Gambar 45 : Langkah-langkag generate semua pengguna

-
. . . Administrator
w; e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil )

B3 Dashboard DATA PENGGUNA & Tambsh Pengguna |
@ Profil
£ web apodik Administrator
& Ambil Data Dapodik Search:
B oata
O pata Referensi Nama Pengguna
B Data Kokurikuler 1 198309082024212011 Alida Kamesa 198309082024212011 Guu  Akiif offline
2 harryharyono Harry Haryono harryharyano@erapor.id Guu Akl offline
. 3 196605011998021001 Ngatiran 196605011998021001 @erapor.id Gury Aktif Offline
Bb Bukuinduk&TNR < 4 197206152009022001 Ni Wayan Ayu 197206152009022001 @erapor.id Guru Aktif offline
h ) Miraliati
@ Cetak Nilai < 5 niwayanayumiraliati Ni Wayan Ayu niwayanayumiraliati@erapor.id Guru Aktif offline
Miraliati
1ty Kirim Nilai Ke Dapodik
6 198108012009032005 Ni Wayan Ayu 198108012009032005@erapor.id Guru Aktif offline
Miraliati
& Backup & Restore
7 199202062019022006 Ni Wayan Ayu 199202062019022006@erapor.id Guru Aktif 202510:31 =1  Offline
Miraliati 14:46:32
KELUAR
5 B 197308112009022001 Ni Wayan Darmini 197308112009022001 @erapor.id Guru Akl offline
4 Keluar
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Gambar 46 : Hasil generate pengguna guru dan siswa

Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset password, reset

login maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan menggunakan tombol "aksi" yang
ada disebelah kanan masing-masing data user.

Status Login Status
Nama Pengguna i Aktif Terakhir Online
1 Alida Kamesa 198309082024212011@erapor.id Guru Aktif Offline
Harry Haryono harryharyono@erapor.id Guru Aktif Offline @ Opsi~

1 Ngatiran 196605011998021001@erapor.id Guru @ ODSI = _,//’

1 Ni Wayan Ayu 197206152009022001 @erapor.id Guru

Miraliati o~ Reset Password

Ni Wayan Ayu niwayanayumiraliati@erapor.id Guru x Non Aktifkan

Miraliati
5 Ni Wayan Ayu 198108012009032005@erapor.id Guru & Hapus Pengguna
Miraliati

1 Ni Wayan Darmini 197308112009022001 @erapor.id Guru Aktif Offline

Gambar 47 : Tombol opsi untuk mengelola data pengguna
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v' Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan sistem secara
otomatis)

v" Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor.

v' Reset login : untuk mengubah status login menjadi offline jika pengguna belum logout pada
suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online)

v" Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor

F. Mengelola Data Referensi e-Rapor

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data Dapodik dan
data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala data yang bersumber dari
Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, sedangkan untuk data yang tidak
tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan
untuk mengelola data referensi e-Rapor.

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah.

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
sebelum proses cetak Rapor.

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu
"Data Sekolah".

‘U' Administrator

wy' e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

w¥/  admin

~ i
8§ Dashboard Detail Data Sekolah
IDENTITAS SEKOLAH
MNama SMPN 1 RAPORDAPO
Jenjang SMP
NSS 201121201007
NPSN 11118111
ALAMAT
Jalan Mendasari Tengah
Desa/Kelurahan Panaragen Jaya
Kecamatan Kec. Tulang Bawang Tengah
+ DaaK Kabupaten Kab. Tulang Bawang Barat
+ Data Mata Pelajaran Provinsi Prov. Lampung
+ Data Pembelajaran Kode Pos 34594

+ Data Ekstra Kurikuler KONTAK

+ Data Mapping Rapor Telp./Fax 07267575895 /
+ Data Logo dan TTD email tatausaha@cthdaposmp.sch.id
5 Data Tanggal Rapor website www.daposmpcth.sch.id

+ Folo Siswa Kepala Sekolah : [ Edit kS

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direklorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 48 : Tampilan halaman data sekolah

Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silahkan klik tombol "edit KS" pada kolom Kepala
Sekolah.

Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan".
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wy e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil o M‘:‘"“ms"“"'
%3 Dashboard Jensng sMe

Nss .
@ Profil Edit Data Kepala Sekolah X

NPSN
£} Web Service Dapodik AT

. Nema Sekolah SMPN 1 RAPORDAPO
£ Ambil Data Dapodik Jalan

Nama Kepala Sekolah
Desa/Kelurahan Made Gunadi, M.Pd @

B Data Pengguna

fecamatan NIP: Kepala Sekolah 196804011991032009
[ bpata Referensi
Kabupaten
[ + Data Sekolah Provinsi e

+ Data Siswa KONTAK
> Data Kelas Telp./Fax 07267575895 /
> Data Mata Pelajaran email tatausaha@cthdaposmp.sch.id Y
Data Pembelajaran website (1) www.daposmpcth. sch.id
o [ T Kepala Sekolah: [ Edit .
Berhasil
> Dala Mapping Rapor Nama Kepala Sekolah SRI RAHAYU
Data Logo dan TTD NIP. Kepala Sekolah 196804011991032009
> Data Tanggal Rapor @

+ Foto Siswa
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Gambar 49 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah

2. Mengelola Data Guru

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor.

Data Guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Guru dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali kelas) dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data Guru,

klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Guru”.

a
w; e-Rapor SMP € e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil W) Administrator
83 Dashboard DATA GURU
fil [ Edit Gelar Guru
@ s Y g
2 Ambil Data Dapodik
I_B Data Pengguna Ne Nama PTK NP NUPTK JK | Jenis PTK
1 RUDIRIAWAN, S.Pd 3850776677230162 L Guu
O oata si
. 2 Wayan Sugiana, S.Pd. 196904042000122003 3736747649300122 P Guru
+ Data S lah
3 Syamsuhari, 5.Pd.Gr. 6434767668130102 L Guu
I 2 EHImD @ 4 Uliyawati, SPd 9241771672230313 P Guu
+ Data Siswa 5  TRIRAHMANSYAH, S.Pd L Guru
Data Kelas [ Putu Sugita Hariana, S Pd. 2944772672130032 L Guru
Data Mata Pelajaran 7 YUNITASARI, S Pd. 9343772673230153 P Guru
Data Pembelajaran 8 NiWayan Sarah Riasti Dewi, 5.Pd P Guru
Data Ekstra Kurikuler 9 NoniPerwitosari, S.Pd.Gr. 197803222022212001 3654756657300002 P Guu
Data Mapping Repor 10 NiWayzn Yeni Martarina Rahayu, S.Th. 197903042022211003 7636757650130122 P Guu
Data Logo dan TTD hhl Serli Marlina, 8.Pd 197906022022211006 0934757660200012 P Guru
Data Tanggal Rapor 12 ZUNDY AL AMIN, S.Kom. 198011022008012008 9434758660300073 L Guru
= 13 Sugeng Prasetyo Utomo, S.Pd. 198508172010012027 5149763664210183 L Guu
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direklorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjan PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen .

Gambar 50 : Tampilan halaman data guru

untuk mengubah/edit gelar Guru, silahkan klik tombol "edit Gelar Guru”.

Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta.

v" NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil pada kolom
NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor.
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v Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama

v' Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama

W e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil (AR Admiskstratar

52 Dashboard DATA GURU

@ Profil

3 Wweb Service Dapodik
EDIT DATA GURU

& Ambil Data Dapodik

B! Data Pengguna

Nama PTK NIP/NIY yang tampil di Rapor Gelar Depan
O pata Referensi

1 RUDI RIAWAN

cotah S.Pd.
olal
3
[ » DataGuru . 2 WayanSugiana 196804042000122003 @ 9} S.Pd. o)
e . 3 Syamsuhari 5 Pd.Gr
Data 6 4 Uliyawati S.Pd.
Data Mata Pelajaran 7 5 TRI RAHMANSYAH S.Pd.
Data Pembelajaran s
1] Putu Sugita Hagi~~~ SPd.

+ Data Ekstra Kurikuler 9

10 YUNITASAI S.Pd,
Data Mapping Rapor o~ - A‘Avvv.'w%

Data Logo dan TTD e
53 Niken Praband:

Data Tanggal Rapor

13f 54 NiwayanDarm) Berhasil shd.

Foto Siswa

o

Gambar 51 : Langkah-langkah mengubah data gelar guru

v" Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data

v" Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali"

3. Mengelola Data Siswa

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor.

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu "Data Siswa".
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g = - - 9 Administrator
wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil e
Dashboard DATA SISWA
@ Profil Search:
Web Service Dapodik
NISN JK | TTL Agama Edi

Ambil Data Dapodik

1 ARJUNA ZULIAN IDRIS - 3124826610 L  LAMPUNG, 10-08-2012 Islam

e
-]
B Data Pengguna

BAGUS AGUNG SATWIKA DUARSA L Islam 7 Ahmad Yani

2 BAGASKARA VALENTING ADI - 0136300181 L Panaragan Jaya Indah, 06-02-2013 Islam 7 7 Ahmad Yani
O pata Referensi
3 - 0121275777 JABUNG, 08-05-2012 7

4 FIKRI RAHMADAN - 0124311107 L Bandar Jaya, 08-09-2012 Islam 7 7 Ahmad Yani
+ Data Guru

l 5 Dat L GUSTI AYU ERMA WAHYUNI - 3135533772 P Tulang Bawang Barat, 09-07-2013 Islam 7 7 Ahmad Yani
+ Data Kelas & | GEDE ARYA PRATAMA - 0137214950 L PANARAGAN, 07-052013 islam 7 7 Ahmad Yani
Data Mata Pelajaran 7 | GEDE DUPOPADANA - 325997212 L PANARAGAN JAYA, 24-02-2012 Islam 7 7 Ahmad Yani
Data Pembelajaran _
8  1GUSTI AGUNG BAGUS ANANDA DHARMA 3126824797 L PANARAGAN JAYA, 22-08-2012 Islam 7 7 Ahmad Yani

Data Ekstra Kurikuler WIJAYA
DS P i Raray 9 1 GUSTI AGUNG NGURAH RAHMA YUDISTIRA - 3135189644 L PANARAGAN JAYA, 14-01-2013 Islam 7 7 Ahmad Yani
Data Logo dan TTD 10 1 GUSTI AYU DYAH KIRANA - 0121926299 P Panaragan, 07-11:2012 islam 7 7 Ahmad Yani
Data Tanggal Rapor 11 1 GUSTI LANANG AGUNG ARYA WIBAWA - 0134102694 L  BANDUNG, 27-01-2013 islam 7 7 Ahmad Yani

Foto Siswa

Aplikasi e-Rapor SMP | Vi 2| Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 52 : Tampilan halaman data siswa

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Detail Data Siswa X
DATA SISWA oATA SISWA
Nama Siswa BAGUS AGUNG SATWIKA DUARSA
s -
Tempat Lanir ApuNG
No | NamaSiswa | NIS | NISN K| TTL Agama gkat | Klas .
Tanggal Lahir 08-05-2012
1 ARJUNA - 3124826610 L  LAMPUNG,10- lIslam 7 7 Ahmad Jenis L
ZULIAN IDRIS 082012 Yani
Agama Istam
2 BAGASKARA - 0136300181 L  Panaragan Islam 7 7 Ahmad Atama Siswa
VALENTINO ADI Jaya Indah, 06- Yani — JRR——
022013
Tanggal 15.07:2025
3 BAGUSAGUNG - 0121275777 L  JABUNG,08-  lslam 7 7 Ahmad Brerima ai Keles
SATWIKA 052012
DUARSA Asal Sekolan SD S ISLAM AL FURQON
Status dalam Keluarga
4 FIKRI - 0124311107 L BandarJaya,  Islam 7
Anak ke 2
RAHMADAN 08-09-2012
Nama Ayan supaaro e}
5 GUSTIAYU - 3135533772 P TulangBawang lslam 7 7 Ahmad )
v e - Pekerjaan Ayah Virsswasts
WAHYUNI 2013 Nama lbu SUMARNI
Pekerjaan Ibu Tidak bekerja
6 IGEDEARYA - 0137214950 L  PANARAGAN, lslam 7 7 Ahmad
PRATAMA 07-05-2013 Yani Alamat Ortu
Telepon ortu
7 IGEDE - 3125097212 L PANARAGAN  lslam 7 7 Ahmad
DUPOPADANA JAYA, 24-02- Yani Nema Wali
2012 Pekeriasn Wali
8 IGUSTIAGUNG - 3126824797 L  PANARAGAN  lslam 7 7 Ahmad Alamat i
BAGUS JAYA, 22-06- Yani Telepon Waii
ANANDA 2012 Tembahan Date
DHARMA
WIJAYA Nomor ljasah Nasional
Nomor Transkrip Nila
9 IGUSTIAGUNG - 3135189648 L  PANARAGAN  lslam 7 7 Ahmad
NGURAH JAYA, 14-01- Yani Tanggal Lulus
RAHMA 2013
YUDISTIRA
ktorat Sekolah Menengah Pertama | PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

B ar025.2 |

localhost:8534/data

Gambar 53 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi”
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan".

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 38
Versi 2025.2

205 RAMAH




e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ) Administrater Edit Data Siswa

Admin

DATA SISWA
Home Siswa BAGUS AGUNG SATWIKA DUARSA

NISN n7sTI?
o N T e e o
7

15072025

1 ARJUNA ZULIAN B 3124826610 L  LAMPUNG,10-08- Islam 7 Ahmad

IDRIS 2012 Yani Siaws Br. Pegambangan, Batubulan, Sukawat
2 BAGASKARA - 0136300181 L Panaragan Jaya Islam 7 7 Ahmad

VALENTINO ADI Indah, 06-02-2013 Yani 9

o Status dalam Keiuarga

3 BAGUS AGUNG - 021275777 L JABUNG,08-05  Islam 7 7 Ahmad g Anak Kandung

SATWIKA DUARSA 2012 Yani

Anak ke ~
4 FIKRIRAHMADAN - 0124311107 L  BandarJaya 08-  Islam 7 7 A ‘
092012 Yani . Asol Sekolah
sal Sekolal

SD SISLAM AL FURQON

5 GUSTIAYUERMA - 3135533772 P TulangBawang  Islam 7 7 Ahmad
WAHYUNI Barat, 03-07-2013 Yani Diaris & Rates
il
6 |GEDE ARYA - 0137214950 L PANARAGAN,07-  Islam 7 7 Ahmad
PRATAMA 052013 Yani
Alamat Ortu Br. Pagambangan, Batubulan, Sukawat
7 IGEDE - 3125997212 L PANARAGAN Islam 7 7 Ahmad
DUPOPADANA JAYA, 24-02-2012 Yani Telepon Ortu
5 IGUSTIAGUNG - 3126824797 L PANARAGAN lslam 7 7 Ahmad .
Alamat Wali
BAGUS ANANDA JAYA, 22-08-2012 Yani
DHARMA WIJAYA
Telepon Wali
9 IGUSTIAGUNG - 3135189644 L PANARAGAN Islam 7 7 Ahmad
NGURAH RAHMA JAYA, 14-01-2013 Yani
YUDISTIRA
10 IGUSTIAYUDVAH - 0121926239 P Panaragan, 07-11- Islam 7 7 Ahmad
KIRANA 2012 Vani
11 IGUSTILANANG - 0134102684 L  BANDUNG,27-01- Islam 7 7 Anmad
AGUNG ARYA 2013 Yani
WIBAWA
12 IGUSTILANANG - 3126792152 L Panaragan, 2305 Islam 7 7 Ahmad
AGUNG BAYU SUTA 2012 Yani
13 IGUSTILANANG - 0137670414 L  PANARAGAN Islem 7 7 Ahmad
SUTA ARINATA JAYA, 11-04-2013 Yani
14 IKOMANG WIJAYA - 3124101135 L Bandarlampung, Islam 7 7 Anmad .
KUSUMA 04-09-2012 Yani @ Berhasil
15 IKOMANGYUDA - 0127081096 L  indolampung,23- lIslam 7 7 Ahmad erhasil Me an Dats
NARADIA 032012 Yani
PRADIPTA 6
Q)
Showing 110 15 of 691 entries 2]3|als 47 | Next

Gambar 54 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar)

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di e-Rapor, baik

untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul.

Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan melalui

Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus data anggota rombel

(jika terjadi kesalahan penempatan siswa)

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas :

v" Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta anggotanya untuk
tahun ajaran tersebut.

v" Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta anggota
rombel yang diselenggarakan di sekolah.

v" Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya.

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data
Kelas".
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wy e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

Administrator

&

Admin

ashby DATA KELAS
@ Profil [ Regule B pilihan [ Ekskul [ Lainnya
€3 web Service Dapodik §
& Ambil Data Dapodik
No | Ki Nama Kelas Id Jenis Rombel Tingkat | Wali Ke Cek Anggota
1 Kurikulum SMP Merdeka 7 Ahmad Yani Reguler 7 Ni Wayan Ayu Miraliati 32
2 Kurikulum SMP Merdeka 7 Basuki Rahmat Reguler 7 Septi Utami #n
+ Data Sekolah
+ DataGur 3 Kurikulum SMP Merdeka 7 Cipto Mangunkusumo Reguler 7 SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU 33
+ Data Siswa 4 Kurikulum SMP Merdeka 7 Daan Magot Reguler 7 Uliyawati k]
+ Data Kelas 5 Kurikulum SMP Merdeka 7 Ernest D. Dekker Reguler 7 ROHYANAH 3z
+ Data Mata Pelajaran
= 6 Kurikulum SMP Merdeka 7 Fatahillah Reguler 7 TRISCA AFFINDA ERYANTO 32
+ Data Pembelajaran
7 Kurikulum SMP Merdeka 7 Gatot Subroto Reguler 7 Sri Ratu Indira 32
+ Data Ekstra Kurikuler
B Kurikulum SMP Merdeka 8 Adam Malik Reguler 8 Noni Perwitosari 32 o —
» Data Mapping Rapor
+ DataLogo dan TTD 9 Kurikulum SMP Merdeka 8 Bung Tomo Reguler 8 Sri Tubilah Noor 32
+ Data Tanggal Rapor 10 Kurikulum SMP Merdeka 8 Cut Meutia Reguler E Ni Wayan Darmini 30
+ Folo Siswa I

h Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 55 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar)

untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol Anggota yang
terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel.

DATA KELAS
= Data Anggota Rombel
a @ Pithan [ Eksku @ Lainnya
mua Anggota
Pdf | Print | Show 15 rows ~ Seacahy
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows = =
Kurikulum
NISN Rombel
1 Kurlkulum SMP 7 Ahmad Yani Reguler 7 Ni Wayan Ayu 32
ggota z =
2 Kurlkulum SMP 7 Basuki Rahmat  Reguler 7 Septi Utami 31 ® Anggota 0126505721 7 Cipto Mangunkusumo B
Merdeka
3122570225 7 Cipto Mangunkusumo
3 Kurikulum SMP 7 Cipto Reguler 7 SULIS SETIAWATI 33
Merdeka Mangunkusumo DWI RAHAYU
4 | GEDE EXA DARMA PUTRA N9 7 cpto Manguaksume [P
4 KurikulumSMP 7 Daan Mogot Reguler 7 Uliyawati 33
Merdeka S | GEDE RYAN ARI FEERIO 3135577192 7 Cipto Mangunkusumo B
5  Kurikulim SMP 7 EmestD. Dekker Reguler 7 ROHYANAH 32 + [ cte wint DRArAREE ROTHA 3125086027 | 7 Cipto Mangenkueumo
Merdeka : : ’ u
6  Kurikulum SMP 7 Fatahillah Reguler 7 TRISCA AFFINDA 32 7 1GUSTI AGUNG NGURAH DION DAMARA 0135808208 7 Cipto Mangunkusumo u
Merdeka ERYANTO
8 1 GUSTI AYU PUTU DELLA APRIYANI 3138853847 7 Cipto Mangunkusumo u
7 Kurikulum SMP 7 Gatot Subroto  Reguler 7 Sri Ratu Indira 32 @ Aogota
Merdeka O 1 GUSTI BAGUS ADITYA KERTHA PRATAMA 3121260430 7 Cipto Mangunkusumo “
8  Kurikulum SMP 8 Adam Malik Reguler 8 Noni Perwitosari 32 @ Angoota
Merdeka 10 | KADE ADI PRADNYA ARDIATAMA 3144103022 7 Cipto Mangunkusumo n
9 Kurikulum SMP 8 Bung Tomo Reguler 8 Sri Tubilah Noor 32 D ¥ eTsl
ordike howing 1 te of 33 entries ‘ nu.m
10 Kurlkulum SMP 8 Cut Meutia Reguler 8 NI Wayan Darmini 30 ) Anggota
Merdeka
11 Kurlkulum SMP 8 Dewl Sartika Reguler 8 Serli Marlina 3 ® Anggota
Merdeka

Gambar

56 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel)

Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data yang sudah
pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak otomatis terhapus.
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Data Anggota Rombel X

Hapus Semua AnggotC—2a. l
L [

No | Nama Siswa NISN Rombel Hapus

1 DENING AYU ANASTASYA SURYA PUTRI 3128547817 7 Cipto Mangunkusumo

2 DIAN RAMATIKA 0126505721 7 Cipto Mangunkusumo

3 IGEDE AGUS SETIAWAN 3122570225 7 Cipto Mangunkusumo W

4 | GEDE EKA DARMA PUTRA 3129127157 7 Cipto Mangunkusumo ‘

5 | GEDE RYAN ARI FEBRIO 3135577192 7 Cipto Mangunkusumo

6 | GEDE WAHYU PRATAMA PUTRA 3125056027 7 Cipto Mangunkusumo

7 1GUSTI AGUNG NGURAH DION DAMARA 0135808208 7 Cipto Mangunkusumo

8  1GUSTI AYU PUTU DELLA APRIYANI 3138853847 7 Cipto Mangunkusumo

9 1GUSTI BAGUS ADITYA KERTHA PRATAMA 3121260439 7 Cipto Mangunkusumo Me ngha pus Data!

10 I KADE ADI PRADNYA ARDIATAMA 3144103022 7 Cipto Mangunkusumo N .
Showing 1 to 10 of 33 entries - 1 nm

Gambar 57 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel

5. Mengelola Data Mata Pelajaran

Halaman data Mata Pelajaran menampilkan seluruh referensi Mata Pelajaran yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Mata Pelajaran bersumber dari Dapodik dan tidak dapat dihapus walau sudah tidak
digunakan. Data Mata Pelajaran Otomatis Bertambah jika di Pembelajaran Dapodik Terdapat Mata
Pelajaran Baru. Untuk membuka halaman Data Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi”,

kemudian klik submenu "Data Mata Pelajaran".

w¢ e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil L) Aimimisteatar

DATA MATA PELAJARAN

@ Edit Mata Polajaran [ + Tambah Mata Pelajaran Lokal

rvice Dapodik
Search:

y | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

& Ambil Data Dapodik

1B Data Pengguna

Nama Mata Pelajaran Hama Singkat

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti PAIDBF
O Data Ret v

Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDBP
+ Dala Sekolah
3 Pendidikan Agama Katholik dan Bud| Pekerti PAKDBP
Data Guru
4 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti PAHINED
5 Pendidikan Kepercayaan terhadap Tuhan YME dan Budi PKTTYDB
6 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraar PPDK
7 Pendidikan Pancasila PP
] Project Penguatan Profil Pelajar Pancasila PPPPP
Data Ekstra Kurikuler ] Bahasa Indonesia Bl
Data Mapping Rapor 10 Bahasa Inggris Bl
1 Muatan Lokal Bahasa Daerah MLBD
2 Muatan Lokal Patensi Daerah MLFD
13 Matematika (Umurm) My
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Gambar 58 : Tampilan halaman referensi data mata pelajaran
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Untuk mengubah Nama Singkat masing-masing mata pelajaran dan menentukan apakah mapel

tersebut tampil atau tidak sebagai mapel transkrip nilai ijazah, klik tombol "Edit Mata Pelajaran”,

kemudian pada jendela edit mata pelajaran lengkapi datanya :

DATA MATA PELAJARAN

Search:

[ Edit Matql Pelajaran [} 4 Tambah Mata Pelajaran Lokal

v
EDIT DATA MATA PELAJARAN \
No | Nama Mata F 1 el Kambal
1 Pendidikan A
2 Pendidikan A No | Nama Mata Pelajaran Nama Singkat Mapel Transkrip
3 Pendidikan A 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti PAIDBP Ya
4 Pendidikan A
endidikan 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDBP va
5 pendidiken (2) ©
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti PAKDBP Ya
6 Pendidikan P
7 | pendidikan B 4 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti PAHINED va
8  Project Peng 5  Pendidikan Kepercayaan terhadap Tuhan YME dan Budi PKTTYDB Ya
9 Bahasa Indo
6  Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan PPDK Ya
10 Bahasa Ingg
Pendidikan Pancasila pp Ya
11 Muatan Loka) Berhasil
12 Muatan Loks Seni Musik MUSIK Ya
R L) 24 SeniRupa SR va x e_)
=
25  Teknologi Informasi dan Komunikasi TIK Ya
4
Simpan Perubahaz~j

Gambar 59 : Langkah-langkah mengubah nama ringkas mata pelajaran

v Pada kolom nama singkat isikan nama singkat masing-masing mapel (maksimal 20 karakter).

Data ini akan digunakan sebagai header nama mapel pada kolom leger maupun penamaan

mapel pada grafik.

Pada kolom mapel transkrip, tentukan apakah mapel tersebut masuk sebagai mata pelajaran

yang digunakan pada transkrip nilai ijazah atau tidak. Pilih "Ya” jika digunakan dan pilih

"Tidak” jika tidak digunakan.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

Jika sudah selesai mengedit nama singkat dan penentuan mapel Transkrip, klik "kembali" untuk

kembali ke halaman mata pelajaran.

Bila ingin menambahkan mata pelajaran lainnya untuk digunakan dalam pembelajaran secara

lokal, maka anda dapat menambahkannya dengan cara mengklik tombol "tambah mapel lokal".

Selanjutnya pada jendela tambah mapel lokal, silahkan lengkapi datanya.

v Pada kolom mata pelajaran referensi, silahkan pilih mata pelajaran yang akan ditambahkan

(referensi mata pelajaran diambil dari data referensi mapel Dapodik), silahkan pilih yang

paling sesuai.

v' Pada kolom nama mapel lokal, silahkan ketikkan nama mata pelajaran tersebut di lokal e-

Rapor.
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v' Pada kolom nama ringkas, isikan nama singkat mapel tersebut maksimal 20 karakter.
v" Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

DATA MATA PELAJARAN

@ Edit Mata Pelajaran [} # Tayibah Mata Pelajaran Lokal

Nama Mata Pelajaran

Nama Singkat

1 Pendidikan Agama Islam § 14 mhah Data Mata Pelajaran LokA

2 Pendidikan Agama Kristel

X
3 Pendidikan Agama Katholf Mata Pelajaran Referensi Administrasi Basis Dale) /

4 Pendidikan Agama Hindu|  Nama Mapel Lokal

Jenis dan metode keamanan pada aplikasi
komputer (MDP-7)

MD. 8. Bahasa Inggris untuk bits
(English for Taxation Purpose)

g Perpajakan

Administrasi Basis Data

- ) (MD-2) Tiga Dimensi
5 Pendidikan Kepercayaan .
Nama Ringkas ABD (MD-3) Desain Elementer dan Material

6 Pendidikan Pancasila dan| (MD-4) Rencana Anggaran Biaya =
7 Pendidikan Pancasila e
8 Project Penguatan Profil

T
9 Bahasa Indonesia BI

N
10 Bahasa Inggris BI \
11 Muatan Lokal Bahasa Daerah MLBD
12 Muatan Lokal Potensi Daerah MLPD .
Berhasil
13 Matematika (Umum) MU
(6)

Gambar 60 : Langkah-langkah menambah data mata pelajaran

6. Mengelola Data Pembelajaran

Halaman data Pembelajaran menampilkan seluruh Pembelajaran yang terdaftar di e-Rapor.

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui
Dapodik, namun disediakan pula opsi perbaikan di e-Rapor khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik namun perlu
ditampilkan di Rapor.

Untuk membuka halaman Data Pembelajaran, klik menu “Data Referensi”, kemudian klik sub
menu “Data Pembelajaran”.
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sy e-Rapor SMP €  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil Gy Administator

o= Admin
[ pata Referensi v DATA PEMBELAJARAN
Data Sekolah

Data Guru

Data Siswa No | Nama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas Guru Mapel Sub Pembelajaran

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 7/ 7 Ahmad Yani SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU Tambah Sub Pembelajaran @- Hapus

2 Pendidikan Pancasila 7 /7 Ahmad Yani Ni Wayan Yeni Martarina Rahayu [

Data Kelas
» Data Mata Pelajaran

; Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus
[ + Data Pembelajaran J

3 Bahasa Indonesia 7 # 7 Ahmad Yani Septi Utami Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus
Data Ekstra Kurikuler
4 Bahasa Inggris 7 /7 Ahmad Yani Ni Wayan Ayu Miraliati Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus
Data Mapping Rapor
> Data Logo dan TTD §  Muatan Lokal Bahasa Daerah 7 /7 Ahmad Yani Yunitra Dwika l Tambah Sub Pembelajaran i Hapus
Data Tanggal Rapor 6  Muatan Lokal Potensi Daerah 7 # 7 Ahmad Yani Ni Wayan Ayu Miraliati Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus
Foto Siswa
7 Matematika (Umum) 7 /7 Ahmad Yani Niken Prabandari Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus

B pata Kokurikuler 8 limu Pengetahuan Alam (IPA) 7 /7 Ahmad Yani ROHYANAH I Tambah Sub Pembelajaran il Hapus

Status Penilaian 9 lmu Pengetahuan Sosial (IPS) 7 /7 Ahmad Yani Ni Wayan Wartini Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus

[ Perkembangan Nilai 10  Koding dan Kecerdasan Artifisial 77 Ahmad Yani ZUNDY AL AMIN [Tamhah Sub Pembelajaran ] @ Hepus

BEb Bukuinduk & TNR ¢ 11 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 7 # 7 Ahmad Yani Sumadi T D e & Hapus

(2 Cetak Nilai < 12 Bimbingan dan Konseling/Konselor (BP/BK) 7 /7 Ahmad Yani Ni Wayan Sariningsih Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus

IIIIIIIIII|°
1
2
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+,_Kirim Nilai Ke Dapodik

Gambar 61 : Tampilan data pembelajaran

Jika ada pembelajaran yang tidak diperlukan untuk ditampilkan di rapor, silahkan klik tombol
“Hapus” yang terdapat di sebelah kanan pembelajaran tersebut.

DATA PEMBELAJARAN

No | Nama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas Guru Mapel Sub Pembelajaran Opsi
1 Pendidikan Agama 7 / 7 Ahmad Yani SULIS . [ Fonerraeis Hindu dan
Islam dan Budi Pekerti SETIAWATI DWI ej Pekerti >
RAHAYU N

Tambah Sub Pembelajaran Apakah Anda Yakin?
(1) 7
2 Pendidikan Agama 7/ 7 Ahmad Yani SuLIS Tambah Sub Pembelajaran . @ H _
Hindu dan Budi Pekerti SETIAWATI DWI

RAHAYU e
3 Pendidikan Pancasila 7 /7 Ahmad Yani  Ni Wayan Yeni Tambah Sub Pembelajaran
Martarina

Rahayu //
4 Bahasa Indonesia 7/ 7 Ahmad Yani Septi Utami Tambah Sub Pembelajaran //
4

5 Bahasa Inggris 7/7 Ahmad Yani  Ni Wayan Ayu Tambah Sub Pembelajaran

Miraliati

6 Muatan Lokal Bahasa 7 /7 Ahmad Yani  Yunitra Dwika Tambah Sub Pembelajaran
Daerah o Menghapus Data!

7 Muatan Lokal Potensi 7 / 7 Ahmad Vani Ni Wayan Ayu Tambah Sub Pembelajaran
Daerah Miraliati

8 Matematika (Umum) 7 /7 Ahmad Yani  Niken Prabandari @
Gambar 62 : Langkah-langkah menghapus data pembelajaran

Sub Pembelajaran merupakan pembelajaran yang ditambahkan secara lokal yang mana mata
pelajaran yang diajarkan pada setiap kelas ditambahkan langsung di e-Rapor dan diampu oleh
guru mapel tersebut.

Untuk menambah data subpembelajaran klik tombol “Tambah Sub Pembelajaran”.

Pada tampilan tambah mapel, pilih Mata Pelajaran yang akan ditambahkan.

Jika mata pelajaran tidak tersedia, silahkan pilih “Tambah Mata Pelajaran Baru”, kemudian pilih
mata pelajaran Tambahan yang paling sesuai.

Klik “Simpan” untuk menyimpan Data.
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DATA PEMBELAJARAN

No | Nama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas Guru Mapel Sub Pembelajaran

atﬁb Pembelajaran

Tambah Sub Pembelajaran

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 7 /7 Ahmad Yani SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU

i Hapus

‘@ Hapus

2 p

Tambah Sub Data Pembelajaran untuk Kelas 7 Ahmad Yani

Tambah Sub Pembelajaran

]
e
o vt pereisarn |
et |

T Hapus

q

Mata Pelajaran Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti @ . Tambah Sub Pembelajaran i Hapus

5 Tambah Sub Pembelajaran

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti // v o Tambah Sub Pembelajaran
Close
I
Tambah Sub Pembelajaran
Koding dan Kecerdasan Artifisial e o~
Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Ni

il Hapus

1 Hapus

i Hapus

‘@ Hapus

Fel

ah Sub Pembelajaran

A

HYANAH

' 3
)

bah Sub Pembelajaran ‘@ Hapus
Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti
pdl .
Pendidikan Kepercayaan terhadap Tuhan YME dan Budi Berhasil pah Sub Pembelajaran ﬂ bl
11 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 7 /[ 7 Ahmad Yani Su|

i Hapus

bah Sub Pembelajaran
©
12 Bimbingan dan Konseling/Konselor (BP/BK) 7 / 7 Ahmad Yani Ni Trambah Sub Pembelajaran @ Hapus

Gambar 63 : Langkah-langkah menambah data subpembelajaran

IIIIIIIIIIIIO
=
8,

7. Mengelola Data Ekstrakurikuler

Halaman Data Ekstrakurikuler menampilkan seluruh data ekstrakurikuler yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Ekstrakurikuler bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Ekstrakurikuler
dilakukan melalui Dapodik.

Untuk membuka halaman Data Ekstrakurikuler, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik
submenu "Data Ekstrakurikuler”.

wi e-Rapor SMP ¥ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil Gl Adminietor

®F Web Service Dapodik

€ Ambil Data Dapodik

DATA EKSTRA KURIKULER
1B Data Pengguna

[ pata Referensi v

» Data Sekolah No Nama Kelas Ekskul Jenis Ekskul Nama Ekskul

» Data Gury 1 Atletik Olahraga/ Beladiri Atletik

+ Data Siswa 2 PMR Palang Merah Remaja (PMR) PMR

5 Data Kelas 3 Pramuka Pramuka Pramuka
Data Mata Pelajaran 4 Tenis Meja Olahraga/ Beladiri Tenis Meja

Data Pembelajaran Showing 1 1o 4 of 4 entries | -

Data Ekstra Kurikuler

Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor

B vata Kokurikuler
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <

Aplikasi e-Rapor SMP |

ah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 64 : Tampilan halaman ekstrakurikuler
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Jika data ekstakurikuler tidak tampil di e-Rapor, silahkan dicek isian data ekskul di Dapodik yaitu
pada menu "rombel ekskul "dan "menu sekolah" tab "ekstra kurikuler", pastikan semua

datanya sudah lengkap diisi pada kedua menu tersebut.

8. Mengelola Mapping Mata Pelajaran dan Tampilan Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran
yang akan ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting
pada mapping rapor ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel Rapor, klik menu "Data Referensi", kemudian klik

submenu "Data Mapping Rapor".

73 Administrator
T pdienin

w e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil
&F Wel ce Dapodik

DATA MAPPING MAPEL RAPOR
& Ambil Data Dapodik

Kurikulum Sekolah ©
1B} Data Pengguna Kurikulum SMP Merdeka

l Tingkat :
O Data Referensi naka 7

+ Data Sekolah

No Urut
Mo MNama Mapel Nama Lokal Kelompok Rapor Opsi
e Pendidikan Agama lslam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Waijib 1
Data Kelas
Data Mata Pelajaran 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1
Data Pembelajaran o R e L S L) Pendidikan Agama Katholik dan Bu Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1
Data Ekstra Kurikuler
[ > Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD e Bahasa Indonesia Mata Pelajaran Waiib 3
Data Tanggal Rapor &  Bahasainggris Bahasa Inggris Mata Pelajaran Waijib 7
+ Folo Siswa
7 Wusten Lokal Bahiasa Duesah Bahasa dan Aksara Lampung Mata Pelajaran Wajib 1
rikuler
B Muatan Lokal Potens! Daerah Pendidikan Karakter Tubaba Mata Pelajaran Waiib 12
Penilaian
Matematika (Umum) | & Hapus |

[ Perkembangan Nilai

Gambar 65 : Tampilan halaman mapping mapel rapor

Mapping mapel rapor ini dilakukan per tingkat.

Untuk menambah dan mengubah mapping rapor, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan dirapor.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel)

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di rapor.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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w¢ e-Rapor SMP € e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil g, Admisietetes

o) pdmin

DATA MAPPING MAPEL RAPOR

Kurikulum Sekolah

Kurikulum SMP Merdeka

Apakah Anda Yakin?

ata Pelajaran

+ Data Pembelajaran

o

L

8  Mustan Lokal Potensi Dae
16, Ponttan Sapmsiath jan YMEd  Pilih Kelompok
Menghapus Data!
Berhasil
) Buku Induk & TNR Avties

(7)

Gambar 66 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel rapor

9. Mengelola Data Gambar Logo, Tanda tangan dan Kop Sekolah

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda
tangan kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini. Untuk membuka Logo dan TTD,

klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data Logo dan TTD".

a
. - Administrator
¢ e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil o) i
8% Dashboard £ Data Logo Sekolah, Pemda dan TTD Kepsek
Profil
DATA SEKOLAH LOGO PEMDA LOGO SEKOLAH TTD KS DAN STEMPEL SEKOLAH
€3 Wweb Service Dapodik
SMPN 1 RAPORDAPO
€ Ambil Data Dapodik NPSN: 11118111
KS :SRI RAHAYU
NIP KS :196804011991032009
B Data Pengguna
Ganti Logo: Ganti Logo: Ganti TTD KS:
0 Data Referensi Choose File No file chosen Choose File No file chosen Choose File  No file chosen
Data Sekolah Format File .jpg | .jpeg | .png | maks Format File jpg | .jpeg | .png | maks Format File .jpg | jpeg | .png | maks
2 DAL SEROR size. 1 Mb size. 1 Mb size. 1 Mb
+ Data Guru e | B
Simpan { @ Hapus ‘ Simpan ‘ @ Hepus ‘ simpan H @ Hapus J
> Data Siswa
> Data Kelas KOP SEKOLAH
+ Data Mata Pelajaran
> Data Pembelajaran
Data Ekstra Kurikuler
Data Mapping Rapor
Ganti Kop Sekolah
Data Logo dan TTD
Choose File  No file chosen
Data Tanggal Rapor Format File jpg | jpeg | .png | maks size. 1 Mb
+ Foto Siswa [ cimpan I @ tanue |
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen v

Gambar 67 : Tampilan halaman ubah gambar logo dan tanda tangan

Untuk mengganti Logo sekolah, logo pemda, tanda tangan kepsek, kop sekolah dan tanda tangan
wali kelas, klik "choose file" dan pilih file gambar yang akan diupload, kemudian klik tombol
"Simpan" yang disediakan pada masing-masing kolom. Untuk menghapus datanya dan

mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
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» Logo pemda dan logo sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan
logo yang diupload di menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset
oleh system.

Untuk mengubah logo pemda klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file

logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Logo Pemda.

LOGO PEMDA LOGO PEMDA

@ Open X

9” ;
e==: | Ganti Logo: @

Ganti Logo:
a logo Pemda png |
Choose File Nglé ch ‘ Choose File No file chosen
logo Pemda png. Al Files (*.*)
% [ o :
Format File .jpg | .jpeg | .png | e)om Cancel Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb - maks size. 1 Mb
|1 ) )
% Simpan H fr Hapus] ‘ B Simpan H i Ha usgj

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

© ©)

Gambar 68 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo pemda

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".

Catatan:

Logo pemda harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih

presisi.

» Untuk mengubah logo sekolah klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file

logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol " Simpan" pada kolom Logo Sekolah.
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LOGO SEKOLAH LOGO SEKOLAH

@ Open X
od 4
o- o @ ’
P
Ganti Logo: = pepormelill| Ganti Logo:
Choose File th cl Mo ' Choose File  No file chosen
Open e |
Format File .jpg | .jpeg | .png | ‘Q) — Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb maks size. 1 Mb
(4))
‘Kﬂ:’ﬂ Simpan H 1 Hapus } Simpan ‘ Tar HapusO)
h Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD |-

Gambar 69 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.

Catatan :

Logo sekolah harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih

presisi.

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun
wali kelas, maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka
halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak).

Untuk mengubah ttd kepsek dan stempel sekolah pemda klik "choose file" pada kolom ganti

ttd ks, kemudian pilih file ttd ks+stempel yang diinginkan, selanjutnya klik tombol “Simpan’
pada kolom ttd ks dan stempel sekolah.
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TTD KS DAN STEMPEL
SEKOLAH

TTD KS DAN STEMPEL
SEKOLAH

| e Open X
|
2 SSD_. » logod. » 0
A
ot e o-a @ A ~
il : i 6
L * ©) S &
(B = 7 C;}H 4
Ganti TTD KS: LoD S /”L 1\ Ganti TTD KS:
& Google Drive (G Logo ttd.png ttd_kepsek png | 1
Choose File No \)no B hasacs S | Choose File  No file chosen
Fle name: 11 kepsek png AW Fls () ‘
Format File .jpg | .jpeg | .png | { o Cancel { Format File .jpg | .jpeg | .png |

()= )

maks size. T Mb

(@ simpan H oy Hapu@

maks size. 1 Mb

g@ Simpan H Tar Hapusl

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

G) 2)

Gambar 70 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan dan stempel Kepala Sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.

Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat menyatu dengan stempel sekolah, dibuat dalam format
gambar png (latar transparan), dengan dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya

panjang 325px, tinggi 175 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih presisi.

Untuk mengubah ttd wali kelas, klik "choose file" pada kolom ganti tandatangan pada masing-
masing wali kelas, kemudian pilih file ttd wali yang diinginkan, selanjutnya klik tombol

"Simpan" pada kolom Ubah/Hapus TTD.

£ Tanda Tangan Wali Kelas ¢ t 0 3 leglga

Ubah / Hapus TTD

7 Ahmad Yani

Wali Kelas =
= i s Al s

i Wayan Ayu Miraliati Choase File | Nafile SN = e
199202062019022006 S p——— 3

OF sroz|[& oo
7 Basuki Rahmat it Tanda Tangan:
o

£ Tanda Tangan Wali Kelas /
Show 10 rows ~ Apakah Anda Yakin?
p— F—— rry— | L= 2
1 7 nhmad Yani = Ganti Tanda Tangan: r I'
Wali Kelas / C -
Ni Wayan Ayu Miraliati & /—P ChoosaFila | Mofile chosen l
199202062019022006 - o Format File jpg | jpeg | .png leagks size. 1 l:
smm:ml il Foe
2 Ganti Tanda Tangan:
e Terupdate!
Choose File  No file chasen
198605252025212007 Format Flle jpg | jpeg | .png | maks size. 1 Mb o
‘ — <@

Gambar 71 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan wali kelas
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Catatan:
Tanda tangan wali kelas dibuat dalam format gambar png (latar transparan), dengan dimensi
panjang X lebar sesuai ketentuan (misalnya panjang 322px, tinggi 180 px) maksimal ukuran 1
MB, agar tampilan di rapor lebih presisi

» Kop sekolah digunakan saat cetak Transkrip Nilai Ijazah. Untuk mengubah Kop Sekolah, klik
"choose file" pada kolom ganti Ganti Kop Sekolah, kemudian pilih file kop sekolah yang

diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Kop Sekolah.

KOP SEKOLAH

s Fie nemm | koppng Al
Format File jpg | jpeg | .png | maks size. 1 Mb e)
OE Smr:m‘ @ Hapus

Apakah Anda Yakin?

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR |_w
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA 2 9/
SN sexoum comon peuosiaron. (I gE])  ©)
. s i i o 3
Wobaibe : bipe:/ /serw sabalabropacschid o mol; adminarapord "'
SaatTod T
Choose File  No file chosen
F File .jpg | .jpeg avu\b-n«nuu
B 1 ) Menghapus Logo/TTD
(@ simp \@u{

Gambar 72 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus kop sekolah

Catatan:
Kop Sekolah dibuat dalam format gambar png, dengan dimensi panjang x lebar sesuai
ketentuan (misalnya panjang 981px, tinggi 262 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di

rapor lebih presisi.

10.Mengelola Data Tanggal Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempat dan tanggal cetak rapor yang
akan ditandatangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor
tersebut dibagikan ke siswa. Untuk membuka tanggal rapor, klik menu "Data Referensi",

kemudian klik submenu "Data Tanggal Rapor”.
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w¢ e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil @) Acministrator

=¥/ Admin

| Data Pengguna

[ pata Referensi
DATA TANGGAL RAPOR

+ Data Sekolah

& Tambah Tanggal

+ Data Guru
+ Data Siswa
Data Kelas
Data Mata Pelajaran
Data Pembelajaran
Data Ekstra Kurikuler
Data Mapping Rapor
+ Data Logo dan TTD
[ % Data Tanggal Rapor

+ Foto Siswa

Q Data Kokurikuler
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Gambar 73 : Tampilan halaman tanggal rapor

Untuk menambah data tanggal cetak rapor, klik "tambah tanggal”.

5 Administrator

ee¥/  Admin

wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

& Data Pengguna

[ Data Referensi v
| Tambah Data Tanggal Cetak Rapor x
DATATA —

+ Data Sekolah

2025/2026 Ganjil
+ Data Guru

+ Data Siswa 9)

Tempat Cetak Rapor Denpasar

Data Kelas Tanggal Cetak Rapor

20251219
e
Data Pembelajaran Tultaan kapals Sekoish Kepala Sekolah
Data Eksira Kurikuler Tulisan NIP/NIY Pada Kepsek . @
Tulisan NIRINIY Pada Wal Kelas Berhasil
a NP
Data Mapping Rapor
TTD Validasi Walas §
Data Logo dan TTD Tanpa #td Validasi
[ + Data Tanggal Rapor o

+ Foto Siswa

B Dpata Kokurikuler
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Gambar 74 : Langkah-langkah menambah tanggal rapor

Pada jendela tambah tanggal isikan :

v Semester : diisi default semester aktif

v' Semester ke : pilih semester 1 atau 2. sesuai semester aktif.

v' Tempat TTD : diisi dengan tempat tanda tangan rapor (umumnya diisi nama kabupaten atau
kecamatan).

v' Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal berapa rapor akan dibagikan.

Untuk setting tampilan silahkan lengkapi :
v Tulisan Kepala Sekolah: diisi default Kepala Sekolah, jika misalnya KS adalah Plt., maka bisa

diisi Plt. Kepala Sekolah.
v' Tampilan NIP/NIY KS dan Wali Kelas, defaultnya adalah NIP. Jika ingin mengganti dengan

tampilan NIY, silahkan diganti dengan yang sesuai.
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v' TTD Validasi : Pilih Isi TTD Validasi jika ingin pada setiap halaman ada ttd wali kelas sebagai
validasi (bila ruang cukup lebar) atau Tanpa TTD jika hanya ada ttd standar di bagian akhir

saja (bukan tiap halaman)

w; e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ol ietratr

A/ admin

&F Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapodik

DATA TANGGAL RAPOR {3 Tambah Tanggal
B pata Pengguna
Copy | Excel | Pdf Show 15 rows = search
O Data Referensi .
No | Data Tanggal Rapor Contoh Tampilan TTD Wali Kelas Contoh Tampilan TTD Kepsek Opsi
Data Guru
1 Semester : 2025/2026 Ganjil Denpasar, 19 Desember 2025 Mengetahui
> Data Siswa Tanggal Rapor : 19-12-2025 Wali Kelas Kepala Sekolah
Tempat : Denpasar
Data Kelas Semester Ke : 1
Data Mata Pelajaran 1si TTD Wali Kelas Pd Tiap Halaman Kasong : Tidak Mama Wali Kelas Mama Ke
NIP XOXOOOnCOO00n HIP K0o000eaoonnc

» Data Pembelajaran

Showing 1101 of 1 entries
Data Ekstra Kurikuler J

Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD
+ Data Tanggal Rapor

+ Foto Siswa

B oata Kokurikuler

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 75 : Tampilan hasil penambahan tanggal rapor

Catatan :

Input data tanggal adalah 1 data per semester, berlaku untuk semua file rapor yang dicetak.

Jika ingin mengubah/menghapus data tanggal rapor, silahkan gunakan tombol Opsi kemudian
pilih Hapus tanggal untuk menghapus data atau edit tanggal untuk mengubah data tanggal.

11.Mengelola Foto Siswa

Halaman Foto siswa akan menampilkan data Nama siswa beserta Foto masing-masing siswa.

Jika menginginkan rapor diisi dengan foto siswa, maka foto tersebut dapat diupload di menu ini.
Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak terisi foto siswa (foto siswa dapat ditempel
manual).

Untuk membuka halaman foto siswa, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Foto

Siswa".
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wy e-Rapor SMP 1€

€ Ambil Data Dapodik

1B Data Pengguna

O oata Ref

> Data Sekolah

> Data Guru

> Data Siswa

» Data Kelas
Data Mata Pelajaran
Data Pembelajaran
Data Ekstra Kurikuler
Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD

> Data Tanggal Rapor

[ + Foto Siswa
B Data Kokurikuler
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai

Eb Buku induk & TNR

& Data Foto Siswa

Show 10 rows ~ Search:

1 ABDURRAHMANSYAH Ganti Foto

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil & Administrator

¥ Admin

Nama Siswa Foto Siswa Ubah Foto

Username : 3102214605
Choose File  No file chosen

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb

ADES ABDUL GHONI Ganti Foto:
Username : 3121273429

& Upload
=

ChooseFile  No file chosen
Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
ADI PAMUNGKAS Ganti Foto

Username : 0124691895
ChooseFile  No file chosen

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb

ADINDA NUR SHAFA Ganti Foto
Username : 3119760127

=

Choose File  No file chosen

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
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Gambar 76 : Tampilan halaman foto siswa

Daftar Siswa pada halaman ini akan tampil bila data pengguna siswa telah dibuat. Jika belum

tampil, silahkan buat data pengguna siswa terlebih dahulu melalui menu "Data Pengguna".

Untuk menambahkan foto siswa, klik "choose file" pada kolom ganti foto, kemudian pilih file foto

siswa yang sesuali, selanjutnya klik tombol "Ubah" pada kolom Ubah Foto.

wy e-Rapor SMP ¢

£ Ambil Data Dapodik

B Data Pengguna

O Data Referensi

> Data Sekolah
> Data Guru
+ Data Siswa

+ Data Kelas

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

Ubah Foto

Choose File  No file ChOBE

+ Data Mata Pelajaran

+ Data Pembelajaran

+ Data Ekstra Kurikuler

» Data Mapping Rapor

2 ADES ABDUL GHONI

Format File jpg | peg | maks size. 1 Mb

3121273429

> Data Logo dan TTD

B Buku Induk & TNR

£ Data Foto Siswa

"""""

1 ABDURRAHMANSYAH

B 'VIV\pakah Anda Yakin?

3102214605

(2)

I
7
!

Terupdate!

©

Gambar 77 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus foto siswa

Untuk menghapus Foto, klik tombol "Hapus" pada kolom foto siswa yang ingin dihapus.

Catatan:

Foto siswa dibuat dalam format gambar jpg atau jpeg maksimal ukuran 1 MB
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Upload Foto Siswa secara masal.

Untuk memproses foto siswa secara masal dapat dilakukan dengan Langkah sebagai berikut :

a. Siapkan foto semua siswa dan berikan nama foto dengan username masing-masing siswa
(secara default adalah NISN siswa tersebut).

b. Upload dan letakkan seluruh foto siswa tersebut di folder photo yang terletak di C:\
newappraporsmp2025\wwwroot\public\images\photo\

- B X
4 photo X + ‘
|
€ > o @ J > -+ images > photo Search ph  Q
® New ~ N Sort ~ oo (B Details
> assets |
bcfile m | ,
\ ot o\
> excel y 4
v images | 0062891490jpg  0072750124jpg  0074838217jpg 0074901549 jpg
photo I
sekolah
sertifikat Y
> Titd g : K y
{ A (4 An I
> I pdf 0077930966jpg  0081531465jpg  0083136393jpg 0083569555 jpg
13 items =

Gambar 78 : Contoh tampilan folder photo siswa

Selanjutnya klik tombol "Reset dan Upload Masal Foto Siswa"

d. Selanjutnya pilih Jenis Ektensi Foto yang digunakan. Pastikan bahwa extensi yang dipilih sama

dengan extensi foto siswa yang diupload.

e. Klik tombol "Proses" untuk memproses foto siswa, tunggu hingga proses selesai.

a
_ Administrator
wi e-Rapor SMP i e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil ‘g.« proree=
88 Dashboard | Reset Foto dan Upload Masal Foto Siswa —
e t dan Upload Masal Foto Siswa
@ Profil
Jenis Ektensi Foto Pilih Extensi Foto
3 Web Service Dapodik
Catatan :
& Ambil Data Dapodik
s a 3
|B} Data Pengguna m
Ganti Foto:
= fier
s Data Sekolah m% .ipeg | maks size. 1 Mb
+ Data Guru — v Ganti Foto:
Username : 3121273429 \
Data Siswa \ E Upload
DEIELCER "
Data Mata Pelajaran 3 ADI PAMUNGKAS
u : 0124691895 :
Data Pembelajaran semame Selesai
Data Ekstra Kurikuler
> Data Mapping R o
LA SROPP omar 4 ADINDA NUR SHAFA \_)
Username : 3119760127
Data Logo dan TTD Choose File  No file chosen E Upload
» Data Tanggal Rapor Format File .jpg | .jpeg | maks size. 1 Mb
+ Fol a
| 5  ADITHYA PRATAMA Ganti Foto:
- Username : 0126360494
B Dpata Kokurikuler < Choose File  Nofile chosen
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Gambar 79 : Langkah-langkah menambah foto siswa secara masal
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Jika berhasil maka foto siswa akan ditampilkan dihalaman foto.

w; e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

3 Data Foto Siswa

& Ambil Data Dapodik
\@) Reset dan Upload Masal Foto Siswa

“’ ChooseFile  No file chosen = Upload
& Hapus
e Nofile choser @ Uplosd
S e

ChosseFlle  No file chosen @ Upload

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb

4 ADINDA NUR SHAFA Ganti Foto:
ChooseFile o file choser @ Upload
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Gambar 80 : Tampilan hasil penambahan foto siswa

Catatan:
Foto siswa juga dapat diupload oleh masing-masing siswa melalui ubah foto profile.

G. Mengelola Data P5

Fitur ini digunakan untuk mengelola data rapor P5 sebelum tahun ajaran 2025/2026 dan hanya
aktif sebelum tahun ajaran 2025/2026.

1. Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila.

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase
yang bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022.

Untuk mengelola target capaian ini, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Target Capaian
Profil". Kemudian pilih dimensi dan Fase, sehingga tampil seperti gambar contoh di bawah.

Klik "hapus" untuk menghapus data capaian akhir fase jika terjadi kesalahan.

Klik "edit" untuk memperbaiki data target capaian yang telah diinputkan.

Jika target capaian belum diinputkan, klik "tambah"” untuk menambah data target capaian akhir
fase pada sub elemen tersebut.
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Administrator
Admin

w. e-Rapor SMP '« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

B8 voshbosrd DIMENS! ELEMEN, SUB ELEMEN DAN TARGET CAPAIAN P5

@ Profil
Pilih Dimensi Profill Pelajar Pancasila o0y gortakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia
r o T —

Pilih Fase D
S ambil padik
1B pata Py
O pata Referensi Data Elemen, Sub Elemen dan Target Capaian Dimensi Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

B referensi ps

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows - Search:
[ 5 Target Capaian Profil @
No | Elemen Sub Elemen Capalan Akhir Fase D
1 Akhlak Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang  + Memahami kehadiran Tuhan dalem kehidupan sehari-hari serta mengaitkan pemahamannya tentang kualitas atau
i ReieEo sifat-sifat Tuhan dengan konsep peran manusia di bumi sebagai makhluk Tuhan yang bertanggung jawab. | [
(6]
[ Pperkembangan Nilai —) . .
2 Akhlak Pemahaman Agama/ Kepercayaan + Memahami makna dan fungsi, unsur-unsur utama agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia, membaca kitab suci.
Bb Buku Induk & THR beragama serta memahami ajaran agama/ kepercayaan terkait hubungan sesama manusia dan alam semesta. | [ | @
B Transkrip ljazah 3 Akhlak Pelaksanaan Ritual Ibadah + Melaksanakan ibadah secara rutin dan mandiri sesuai dengan tuntunan agama/kepercayaan, serta berpartisipasi pada
beragama perayaan hari-hari besarmya| @ || @
@ Cetak Nilai
by Kirim Nilai Ke Dapodik Aplikasi e-Rapor SMP | versi 2025.2 | Direktorat Sekolsh Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 81 : Tampilan halaman target capaian profil pelajar pancasila

Untuk memperbaiki data target capaian, klik "edit" pada target capaian sub elemen yang ingin
diperbaiki/ditambah. kemudian pada Capaian, isikan deskripsi target capaian sub elemen
tersebut, sebagaimana tertuang dalam SK BSAKP No. 009/H/KR/2022.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data.

Tambah/Edit Data Capaian Sub Elemen Pemahaman Agama/ Kepercayaan
Pada Akhir Fase D

Capsian
Akhir Fase

makna dan fungsi, u utama agama dalam konteks
Indonesia, membaca kitab suci, serta memahami ajaran agzma/ kepercayaan terkait
hubungan sesama manusia dan alam semesta. 0

Berhasil

()

Gambar 82 : Langkah-langkah mengubah target capaian sub elemen profil pelajar pancasila

2. Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila.

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih dahulu
pada referensi data projek berikut.

Untuk mengelola Data Projek, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Data Projek".

Pada halaman data projek, pilih tema projek dan Fase, sehingga tampil daftar projek tema
tersebetu seperti gambar contoh di samping.

Untuk menambahkan data projek sesuai tema dan fase tersebut, klik tombol "Tambah projek".
kemudian pada halaman data projek lengkapi datanya :

v' Pada Nomor projek, isi nomor urut projek

v' Pada Nama Projek : isi dengan nama Projek yang dibuat
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v Pada Deskripsi Projek : isi dengan deskripsi lengkap projek tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).
v Klik "Simpan" untuk menyimpan data

w{ e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ol f::::‘"mmm
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O pata Referensi Deskripal Selama proses projek ini berjatan, murid tidak hanya membentuk pengetahuan,

Projek namun juga membangun kesadaran dan melakukan penyelidikan secara kritis

] Data Projek untuk Dimensi Gaya Hidup Berkelanjuf sehingga pada akhimya dapat merencanakan solusi aksi dari situasi yang telh
merekaketahui dan pahami_ Di tahap ini, murid menuangkan aksi nyata mereka

o Tambah Projek

> Target Capaian Profil dengan melakukan kampanye bagi komunitas sekolah agar terbangun kesadaran

[ + Data Projek @
» Kelompok Projek e ﬁ
Close

Staws Penilaian < -

[ Perkembangan Nilai

yang lebih las, dan merencanakan beberapa solusi program sekolah agar

Nama Projek

Eb Buku Induk & TNR
Berhasil

B Transkiip ljazah

@ Cetak Nilai < @
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Gambar 83 : Langkah-langkah menambah data projek profil pelajar pancasila (P5)

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian
terhadap proses pengerjaan projek.

a
- Administrator
=y e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ol Ao
8% Dashboard
DATA PROJEK SEKOLAH
@ Profil
€3 Web Service Dapodik A .
Pilih Tema Projel Gaya Hidup Berkelanjutan
£ Ambil Data Dapodik
Pilih Fase D
1B} Data Pengguna
O Data Referensi
= — Data Projek untuk Dimensi Gaya Hidup Berkelanjutan
CL :
+ Target Capaian Profil
[ 5 Data Projek Copy | Excel | Pdf | Print search
+ Kelompok Projek
Mo | Nama Projek | Deskripsi Projek Capaian Profil opsi
Status Penilaian
1 Melaui Selama proses projek ini berjalan,murid tidak hanya namun juga kesadaran @ Cek Capaien Profil 1 @ Edit
@ Ecabrick dan melakukan penyelidikan secara kritis sehingga pada akhirnya dapat merencanakan solusi aksi dari situasi yang
Perkembangan Nilai < Bumiku telah merekaketahul dan pahami. Di tshap ini, murid menuangkan aksi nyata mereka dengan melakukan kampanye W Hepus |
Sehat bagi komunitas sekolah agar terbangun kesadaran yang lebih luas, dan merencanakan beberapa solusi program
BEb Bukuinduk &TNR < Hidupku sekolah agar komunitas sekolah dapat berkontribusi untuk mengurangi penggunaan sampah plastik
Kuat
B Trenskrip ljazah
Showing 1101 of 1 entries -
(@ Cetak Nilai
by Kirim Nilai Ke Dapodik Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen o

Gambar 84 : Tampilan hasil penambahan P5

Untuk menambah data Dimensi, Elemen dan Sub elemen yang dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol "Cek Capaian Profil” pada daftar projek yang telah dibuat.

Kemudian klik tambah capaian, selanjutnya pilih Dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan pada projek dengan mengklik tombol tambahkan.

Jika sudah selesai menambahkan, Klik "kembali” untuk melihat daftar target capaian yang telah
ditambahkan.
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Data Projek untuk Dimensi Gaya Hidup Berkelanjutan

+ Tambah Projek

Nama Projek | Desk

1 Melaui Selama proses projek ini berjalan,murid tidak hanya membentuk pengetahuan, namun juga membangun kesadaran
Ecobrick dan melakukan penyelidikan secara kritis sehingga pada akhirnya dapat merencanakan solusi aksi dari situasi yang
Bumiku telah merekaketahui dan paha

Di tahap ini, murid menuangkan aksi nyata mereka dengan melakukan kampanye
Sehat bagi komunitas sekolah agar terbangun kesadaran yang lebil i Z

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Melaui Ecobrick Bumiku Sehat Hidupk

ambah Capaian

Data Kosong
Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Melaui Ecobrick Bumiku Sehat Hidupku Kuat

No Dimensi Elemen Sub Elemen Opsi

1 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak beragama Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang Maha Esa

‘ + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia e

2 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak beragama Pemahaman Agama/ Kepercayaan

‘ + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

3 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak beragama Pelaksanaan Ritual Ibadah
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

4 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak pribadi Merawat Diri secara Fisik, Mental, dan Spiritual ‘T)m
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

5 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak pribadi Integritas + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

6  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak kepada manusia Mengutamakan persamaan dengan orang lain dan + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia menghargai perbedaan

7 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak kepada manusia Berempati kepada orang lain + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

8 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Akhlak bernegara Melaksanakan Hak dan Kewajiban sebagai Warga + Tambahkan
Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia Negara Indonesia

9  Berkebinekaan global Mengenal dan menghargai budaya kspl i dan bandingkan pengetah + Tambahkan

budaya, kepercayaan, serta praktiknya

10 Berkebinekaan global Mengenal dan menghargai budaya Menumbuhkan rasa menghormati terhadap + Tambahkan
keanekaragaman budaya

11 Berkebinekaan global Mengenal dan menghargai budaya Mendalami budaya dan identitas budaya + Tambahkan

12 Berkebinekaan global Komunikasi dan interaksi antar budaya dan kan berbagai + Tambahkan
perspektif

13 Berkebinekaan global Komunikasi dan interaksi antar budaya  Berkomunikasi antar budaya + Tambahkan

14 Berkebinekaan global Refleksi dan tanggung jawab terhadap ~ Menyelaraskan perbedaan budaya I + Tambahkan

Gambar 85 : Langkah-langkah menambah target capaian profil pelajar pancasila pada P5

Jika terdapat kesalahan pemilihan sub elemen, silahkan klik "hapus" untuk menghapus sub
elemen pada projek tersebut.
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Dimensi
Beriman, Bertakwa
Kepada Tuhan Yang
Maha Esa, dan
Berakhlak Mulia
Beriman, Bertakwa
Kepada Tuhan Yang
Maha Esa, dan

Berakhlak Mulia

Bergotong royong

Bergotong royong

Bergotang royong

Bernalar kritis

Bernalar kritis

Elemen

Akhlak kepada
alam

Akhlak kepada

alam

Kelaborasi

Kolaborasi

Kepedulian

leh dan

Sub Elemen

Memahami

Keterhubungan Ekosistem

Bumi
Menjaga Lingkungan

Alam Sekitar

Kerja sama

Komunikasi untuk

mencapai tujuan bersama

Tanggap terhadap
lingkungan Sosial

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Melaui Ecobrick Bumiku Sehat Hidupku Kuat

Memahami konsep sebab- akibat di antara berbagai ciptaan

dampak baik atau buruk, langsung maupun tidak langsung,
terhadap alam semesta.

Mewujudkan rasa syukur dengan berinisiatif untuk
menyelesaikan permasalahan lingkungan alam sekitarnya
dengan mengajukan alternatif solusi dan mulal menerapkan
solusi tersebut.

Menyelaraskan tindak: diri dengan tindakan orang lain
untuk melaksanakan kegiatan dan mencapai tujuan
kelompok di lingkungan sekitar, serta memberi semangat
kepada orang lain untuk bekerja efektif dan mencapai tujuan
bersama

Memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan
keprihatinan yang diungkapkan oleh orang lain menggunakan
berbagai simbol dan media secara efektif, serta
memantaatkannya untuk meningkatkan kuslitas hubungan
interpersonal guna mencapai tujuan bersama.

Tanggap terhadap lingkungan sosial sesuai dengan tuntutan
peran sosialnya dan berkontribusi sesuai dengan kebutuhan
masyarakat

e
memproses
informasi dan

pertanyaan

gsjukan pertanyaan untuk klarifikasi dan interpretasi
informasi, serta mencari tahu penyebab dan konsekuensi

dari informasi tersebut

gagasan
P dan 5 gilarifikasi, dan menganalisis
memproses menghlarifikasi, dan informasi yang relevan serta memprioritaskan beberapa

informasi dan
gagasan

mengolah informasi dan
gagasan

gagasan tertentu.

Tuhan dan mengidentifikasi berbagai sebab yang mempunysi -

X

@ Tambah Capaian

@ Hapus

Apakah Anda Yakin
menghapus Data Sub Elemen

/" dan Capain Projek ini?

)

It

Hapus

@ Hapus

Hapus

Gambar 86:

3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Menghapus Data!

©

Langkah-langkah menghapus target capaian profil pelajar pancasila pada P5

Kelompok Projek dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan kesamaan

projek yang diambil. Setiap kelompok projek dikoordinir oleh seorang koordinator/pendamping

projek yang bertugas untuk memberikan nilai pada projek di kelompok tersebut.

Untuk mengelola Data Kelompok Projek, klik menu " Referensi P5", pilih submenu "Kelompok

Projek".

w; e-Rapor SMP i€

88 Dashboard
@ Profil

8 Web Service Dapodik
e

Ambil Data Dapodik
18 Data Pengguna

[ Data Referensi

B Referensi

+ Target Capaian Profil

+ Data Projek

(1> Ketompok projek @

B status Penilaian

[ Perkembangan Nilai
B Buku Induk & TNR
B Transkrip ljazsh

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

[L7]
€ Backup & Restore

4 Keluar

Copy

10

Excel | Pdf | Print

Nama Kelompok

7 Adam Malik

7 Bung Tomo

7 Cut Meutia

7 Dewi Sartika

7 Eddy Martadinata

7 Fatmawati

7 Gusti Ngurah Rai

7 Hamengku Buwono

8 Cut Nyak Dien

8 Ki Hajar Dewantara

Showing 1 to 10 of 15 entries

Gambar

Show 10 rows ~

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

(2)

Tingkat Koordinator Projek

7 () Uliyawati

7 [ SULIS SETIAWATI DWI RAHAYY
7 ) Ni Wayan Ayu Miraliati

7 ) $ri Tubilah Noor

7 [ ROMYANAH

7 ° TRISCA AFFINDA ERYANTO
7 ) ZUNDY AL AMIN

7 o Syamsuhari.

8 1] Pande Putu Hernawati

8 ) Noni Perwitosarl

Search

Data Projek

[(@ oata Projek | (2 Anuuo\a] &
j@ Data Projek | (&7 ‘Angecka 7]
T e g Z
[(© osta projex 8 Anggota ‘ @
[(© osta Projek (& Am;qma\ @ e
[(© oata Projek R Anggota | )
[(© vats Proek | [ Angota | @:
[(© oata proje 8 Anggota ‘
[@omapionr] [ Avageta ] K
] © Osta Projek % ,‘wqgum‘ Z

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025 2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

87 : Tampilan halaman daftar kelompok P5
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a. Menambah dan mengubah data kelompok projek.

Untuk menambahkan data Kelompok Projek, klik tombol "Tambah Kelompok", kemudian

lengkapi data yang diminta.

1. Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok projek tersebut.

Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

2
3. Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
4

Pada Kolom Koordinator Projek : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di

kelompok tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk

menginput nilai capaian dimensi elemen dan subelemen profil pelajar pancasila projek

untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.

Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5

Tambah/Edit Data Kelompok

Mama Kelompok

1 7 Adam Malik

2 7BungTomo

3 7CutMeutia

4 7DewiSartika

7 Eddy Martadinata

6 7 Fatmawati

7 7 Gusti Ngursh Ral

& 7Hamengku Buwono

9 BCut Nyak Dien

10 BKiHajar Dewantara

Showing 1t 10 of 15 entries

Tinghat Pendidikan

KLP P§ 71

(~)

Gambar 88 : Langkah-langkah menambah data kelompok P5

ROHYANAH

TRISCA AFFINDA ERYANTO

ZUNDY AL AMIN

Berhasil

(4)

2 il Hap
@ Edt || @ Hapus
2 & Hapus
? [@ apus
2 & Hap
2 il Hap
& Edit || @ Har
& & Her
@ | @ Hap
Z & Hap

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.
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DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5

Show 10

Nama Kelompok

1 7 Adam Malik

2 7Bung Tomo

3 7Cut Meutia

4 7 DewiSartika

5 7Eddy Manadinata

6 7 Fatmawati

7 7 GustiNgurah Rai

8 7 Hamengku Buwono

9 KLPPST1

10 B Cut Nyak Dien

Showing 1 to 10 of 16 entries

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

Tingkat Fase | Koordinator Projek
7 ) Uliyawati

7 o SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU
7 D Ni Wayan Ayu Miraliati

7 D Sri Tubilah Noar

7 D ROHYANAH

7 ] TRISCA AFFINDA ERYANTO

7 o ZUNDY AL AMIN

7 ] Sysmsuhari

7 D Ni Wayan Ayu Miraliati

8 ] Pande Putu Hernawati

Search

Data Projek

Anggata

| @ pata F‘ro]ekl

8 Anggota ‘

[(@ osta Projek ]

Py

‘ & Data F’ru]?kl 8 .hm;qma‘

© Data Pm|?k| 2 Anggota |
| @ pata F‘ro]ekl 2 Anggma‘
[@ s quekl s Anggm}
‘ & Data F’ru]?kl 8 .hm;qma‘

© Data m.yul 2 Anggota |
| @ pata F‘ro]ekl 2 Anggma‘
[@ s Prqekl s Anggm}

-

Gambar 89 : tampilan hasil penambahan data kelompok P5

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5S

Nama Kelompok

1 7 adam Malik

2 7BungTemo

3 7Cut Meutia

4 7 Dawi Sartika

5 7 Eddy Martadinata

6 7 Fatmawati

7 7 GustiNgurah Rai

B 7 Hamengku Buwono

9 8Cut Nyak Dien

10 8 KiHajar Dewantara

Showing 1 to 10 of 15 entries

Tambah/Edit Data Kelompok

KLP PS 71
Tingkat Pendidikan . 7
Fase : N

(~)

Koordinator Projek i Wayan Ayu Miraliati -
7 D ROHYANAH
7 D TRISCA AFFINDA ERYANTO
7 D ZUNDY AL AMIN
7 D Syamsuhari
8 D Pande Putu Hernawati
8 [ Moni Perwitosari

8 Anggots

[ roase]

Berhasil

(4)

[ R

Gambar 90 : Langkah-langkah mengubah data kelompok P5

@ Tambah Kelompak

@ o [@ o]
@ e (@ veee]
@ ot [ @ vovse |
@ c1 [ tow]
@ oo (8 veee]
@ o [ @ vovse |
@ & [ o]

@

o[ @ Hapus
Fag

(8]

@
]

Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

RAMAH

e
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DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS

@ Tambah Kelompok

N = Search
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows~
o | Mama Kelompok ase | Koordinator Projek Data Projek s
1 7 Adam Malik 7 D Uliyawati © Data Projek 2 Anggota @ tdn || @ Hapus
2 7Bung Tomo 7 D SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU @ Data Projek 8 Anggota @ edt |[ @ Hopus
3 7 Cut Meutia 7 D Ni Wayan Ayu Miraliati © Data Projek s o @ canllg 9)

4 7 Dewi Sartika 7 D Sri Tubilah Noor © Data Projek [ 2 tegwae | B E @ Hapus
5 7 Eddy Martadinata 7 - ﬂ 2
L

6 7 Fatmawati 7 & Data Projek 8¢ Anggota [ Edit || @ Hapus
7 7 Gusti Ngursh Rai 7 ‘ — — }

Apakah Anda Yakin [ =
8 | 7Hamengku Buwono ’ menghapus kelompok ini ? | @ Edn [ @ Hapus
9 KLPPSTI 7 [ B e & Hopus

L Menghapus Data!
10 8 Cut Nyak Dien 8 2 & Hapus
©) |
Showing 1t 10 of 16 entries f—:—“n' @
AN

Gambar 91 : Langkah-langkah menghapus data kelompok P5

b. Menambah data anggota kelompok projek.

Untuk menambah anggota kelompok projek, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,

Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan"” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok projek
tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".
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DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS

Copy | Excel | Pdf | Pri Search

‘ Nama Kelompok ‘ Tingkat ‘ Fase | Koordinator Projek Data Projek

9 KLPPSTI 7 ] Ni Wayan Ayu Mirallat © Data Projek

16___8 Tuanku Imam Bonjol 8 0 Sedli Marlina

a & Edit || @ Hapus

Lo @ et |[ @ Hopus

(8 topee]
(8 rope ]
con (@ v
(&t

15} Data Anggota Kelompok KLP PS5 71

Data Kosong. Data Anggota Kelompok KLP P5 71

Pilih Kelas Reguler :

o f Tambahkan Semua Anggota

Nama Siswa

1 ADINDA NUR SHAFA 3119760127 7 Bung Tomo
2 AINI INDAH SAFITRI 0114238874 7 Bung Tomo
3 ASIVA NUR VADILA 3122474401 7 Bung Tomo om
4 DEWA AYU ADE RISKA S 0122872369 7 Bung Tomo.
5 | GEDE AGUNG WIWEKA RESWANANDA 0122819479 7 Bung Tomo
6 | GEDE SANDHYA NUGRAHA 0113190157 7 Bung Tomo
7 1 GUSTI AGUS HENDRA JULIARTA 0119731738 7 Bung Tomo
8 1 GUSTI AYU DIAH OKTARIYANT! 3123782062 7 Bung Tomo
9 1 KADEK AGUS PERMANA 0122450584 7 Bung Tomo.
10 | KADEK ANGGAN SUDIADA 3125387861 7 Bung Tomo
n 1 KOMANG SUBAGIA 3111543489 7 Bung Tomo
12 | MADE LAKONI ADI PREDANA 3126817601 7 Bung Tomo
13 | NENGAH RAFAEL DWIPAYANA 3123176039 7 Bung Tomo
14 | WAYAN RANGGA WIJAYA 3125525460 7 Bung Tomo

2~}

5

3

Gambar 92 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok
Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.

Data Anggota Kelompok KLP P5 71

No  Nama Siswa SN Rom

1 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125013354 KLP P5 71

2 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 KLP PS5 71

3 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090 KLP P5 71 Apa kah Anda Yakin?
4 | NYOMAN PUTRA SATYA JAYA 0121543119 KLP P5 71 fihapu

5 | MADE YOGI PERMANA 0113344784 KLPP571

6 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0117041378 KLP PS5 71 0

7 | KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 KLP PS 71 ‘

8 | NYOMAN AGUS KRISNA WIJAYA 3133662655 KLP P5 71

9 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 KLP PS5 71 y
10 | MADE SATRIA JAVAS WICAKSANA 0117844842 KLP PS5 71

1 AVITA KARINA DHEWI 0008027993 KLP P5 71 Menghapus Data!
12 | GEDE AGUS PURNAMA 3110716697 KLP P5 71

13 IDABAGUS ISWARA BAJRA WIBAWA 0121295393 KLP PS5 71

Gambar 93 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok P5
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c. Menambah data projek yang diambil per kelompok.

Untuk menambah Data Projek yang diambil oleh kelompok tersebut, klik tombol "Data
Projek" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data projek klik tombol "Tambah
Projek”, maka akan ditampilkan daftar kegiatan projek yang telah dibuat.

Pilih nama projek yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

@® Tambah Kelompok

Excel Pdf | Print | Show 10 rows ~ i

No | Nama Kelompok Tingkat Fase | Koordinator Projek Data Projek

9 KPPSTI 7 3 Ni Wayan Ayu Miralati (co ol 1)} (5 Avaaoe
16 8 Tuanku e -
~

Data Projek Kelompok KLP P5 71 //
15 8Sultan Hasa “
14 8 RA. Kartini

Data Kosong, i

Data Projek Kelompok KLP P5 71
;,
//A
No Dimensi Nama Projek Deskripsi Projek
1 Gaya Hidup Melaui Ecobrick  Selama proses projek ini berjalan,murid tidak hanya membentuk pengetahuan, namun juga e
Berkelanjutan  Bumiku Sehat

Hidupku Kuat

Kearifan Lokal  Permainan
Tradisional
3 Bhinneks Perbedaan itu uky, aga
Tunggal ka Indah i bertujuan agar peserta didik
perbedaan sehingga melahirkan
terpatri r
a dari TUHAN yang maha esa dengan cara mempela)
menampilkan keberagaman tersebut dalam bentuk pertunjukan yang merupakan kekayaan bangsa
i
Bangunlah Jiwa  Outbound Menempa Semangat Juang dan Kebersamaan Melalui Outbound SMP diharapkan dapat +
dan Raganya meningkatkan kesehatan jasmani dan rohani siswa SMP, mengembangkan nilai-nilal kerjasama,
kepemimpinan, dan t g jawab dalam diri siswa SMP, menanamkan rasa cinta tanah air dan
kebangsaan dalam d smp
5  Suara Demokrasi Pemilihan Projek Suara Dem Pemilihan Ketua 0SIS SMP diharapkan dapat meningkatkan pemahaman TS
Ketua OSIS P, serta mewujudkan

harapkan dapat mengembangkan
gan siswa SMP dan meningkatkan

k n yang berkarakter profil Pelajar Par
partisipasi aktif siswa dalam keglatan sekolah

Gambar 94 : Langkah-langkah menambah data projek yang diambil tiap kelompok P5

catatan:

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 projek jika kelompok tersebut memilih kegiatan
projek yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan projek yang sudah ditambahkan, klik tombol "Hapus'
pada nama projek yang ingin dihapus.
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Data Projek Kelompok KLP P5 71

+ Tambah Projek

No Tema Nama Projek  Deskripsi Projek i Hapus Semua Projek Apakah Anda Yakin

. . ——enghapus Data Projek ini?
1 GayaHidup Melaui Selama proses projek ini berjalan,murid tidak hanya membentuk pengetahuan, namun juga A /
Berkelanjutan  Ecobrick membangun kesadaran dan melakukan penyelidikan secara kritis sehingga pada akhirnya W
Bumiku Sehat  dapat merencanakan solusi aksi dari situasi yang telah merekaketahui dan pahami. Di tahap
Hidupku Kuat  ini, murid menuangkan aksi nyata mereka dengan melakukan kampanye bagi komunitas

sekolah agar terbangun kesadaran yang lebih luas, dan merencanakan beberapa solusi @
program sekolah agar k sekolah dapat untuk i
penggunaan sampah plastik rf
2 Bhinneka Perbedaan ltu  Indonesia adalah negara yang kaya akan keberagaman seperti suku, agama, budaya, /[
Tunggal Ika Indah bahasa, ras, tarian, pakaian adat, makanan, dsbnya . Projek ini bertujuan agar peserta didik F
SMPN 7 Tulang Bawang Barat dapat mengenali dan memahami perbedaan sehingga Jy[
melahirkan sikap saling menghargai, menghermati, toleransi, dan terpatri rasa bersyukur
bahwa bangsa Indonesia karunia dari TUHAN yang maha esa
dengan cara i dan tersebut dalam bentuk

pertunjukan yang merupakan kekayaan bangsa Indonesia

Menghapus Data!

©
Gambar 95 : Langkah-langkah menghapus daftar projek P5 yang diambil pada tiap kelompok

H. Mengelola Data Kokurikuler

1. Mengelola Tema Kokurikuler

Tema Kokurikuler berfungsi mengaitkan kegiatan kokurikuler sesuai dengan konteks sosial
budaya dan karakteristik murid. Dalam merancang kegiatan kokurikuler, satuan pendidikan
diharapkan dapat menyusun tema tema sesuai dengan kebutuhan sekolah.

Dalam e-Rapor, tema - tema kegiatan kokurikuler yang dikembangkan di sekolah dikelola melalui

menu ini.

Untuk membuka halaman Tema Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler"”, kemudian klik

submenu "Daftar Tema".

“@ " Administrator
) simin

w; e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil
9% Dashboard

@ Profil TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

& web Dapodik

Tema Kegiatan Kekurikuler

& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna

) Data Referensi

[ Data Kokurikuler

[ Perkembangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR

3 Cetak Nilai

Aplikssi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolsh Menengsh Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 96 : Tampilan halaman daftar tema kokurikuler

Untuk menambahkan dan atau mengubah daftar tema kokurikulerklik tombol "Tambah/Edit

Tema". Selanjutnya lengkapi data yang diminta.
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Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama -nama tema kegiatan kokurikuler yang

diselenggarakan, Jika sudah diisi, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan data tema

tersebut.

wi e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER o

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

Status

Tema Kegiatan Kokurikuler

Generasi sehat dan bugar Aktif

(~)

Peduli dan berbagi Akaif

Teknologi dan Inovasi Aktif

Kewirausahaan dan Kemandirian Aktif

Berkarya untuk sesama dan bangsa Aktif

@ Cetak Nilai ¢ e
Kirim Nil Simpan Data

(5.7
& Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 97 : Langkah-langkah menambah daftar tema kokurikuler

Catatan : Untuk sekali proses entri, penambahan maksimal adalah 5 data. Jika ingin menambahkan
lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit Tema") untuk mengedit sekaligus
menambahkan maksimal 5 data tema yang baru.

Selanjutnya, Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama - nama tema kegiatan
kokurikuler yang diselenggarakan pada kolom tambahan yang telah disediakan.

Bila ingin mengedit data sebelumnya, silahkan lakukan perubahan langsung pada nama tema
kokurikuler, pada kolom status pilih aktif jika tema tersebut masih aktif digunakan atau pilih tidak

aktif jika tema tersebut sudah tidak digunakan.
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TEMA KEGIATAN KOKURIKULER o
#)» Tambah/Edit Tema

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

No Tema Kegiatan Kokurikuler Status
i Generasi sehat dan bugar Aktif
2 Peduli dan berbagi Aktif
9 Teknologi dan Inovasi 9) Aktif
4 Kewirausahaan dan Kemandirian Aktif
& Berkarya untuk sesama dan bangsa Aktif
e Aktif
! Aktif
4)
8 Aktif
¢ Akt
10 Akt

Gambar 98 : Langkah-langkah menambah dan mengubah daftar tema kokurikuler

 e-Rapor SMP 1 e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil EB

/) admin
Web Service Dapodik

Ambil Data Dapodik
TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

[ Tambsh/Edit Tema

Mo Tema Keglatan Kokurikuler Status
1 Generasi sehat dan bugar it
2 Pedull dan berbagi kif
3 Teknolagi dan Inovasi Akif
Kewirausahaan dan Kemandirian ki
5 Berkarya uniuk ses bangsa kit

Status Penilaian
6 Gaya hidup berkelanjutan Aktif

[ Perkembangan Nilsi

BEb Buku Induk & TNR

B Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapar SMP | Ve 2| Direktorat Sekalah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasman

Gambar 99 : Tampilan hasil penambahan tema kokurikuler

Catatan : Sebagai Referensi yang sangat mendasar, Daftar tema yang telah diinput tidak dapat

dihapus, namun jika tidak dipakai dapat dinonaktifkan dengan memilih status tidak aktif.

2. Menyusun Daftar Kegiatan Kokurikuler

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Kegiatan Kokurikuler yang ditetapkan di sekolah harus diinput
terlebih dahulu pada Daftar Kegiatan Kokurikuler.
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Untuk mengelola Data Kegiatan Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu

"Kegiatan Kokurikuler".

: - Admini
Wi e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil wlly) M"::‘"""m'
B8 Dashboard
DATA KEGIATAN KOKURIKULER
@ Profil

£ web Service Dapodik . )
Pilih Tema Kokurikuler Peduli dan berbagi

& Ambil Data Dapodik @
Pilih Fase D

B Data Pengguna
O pata Referensi

l O osta Kokurikuler Data Keglatan Kokurikuler untuk Tema Peduli dan berbagi
| + Tambah Kegiatan

-+ Daftar Tema

[ + Kegiatan h'ohunkuler@

+ Kelompok Kokurikuler

Judul Kegiatan Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Profil Lulusan

Data Kosong

Bl Sstatus Penilaian

[l Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

fui)
- .
S Backup &Restore Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktarat Sekalah Menangah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemandikdasmen

Gambar 100 : Tampilan halaman data kegiatan kokurikuler

Pada halaman data Kegiatan Kokurikuler, pilih tema kokurikuler dan Fase, sehingga tampil daftar
kegiatan kokurikuler pada teema tersebut.
a. Menambahkan dan mengedit nama dan tujuan kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan data kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase yyang dipilih, klik
tombol "tambah kegiatan".
kemudian pada halaman data kegiatan lengkapi datanya :
v" Pada Nomor urut, isi nomor urut kegiatan.
v' Pada Nama Kegiatan Kokurikuler : isi dengan nama kegiatan kokurikuler yang dibuat.
v' Pada Tujuan Akhir Kegiatan: isi dengan deskripsi tujuan akhir kegiatan kokurikuler
tersebut.
Pengisian data tujuan akhir, hanya memuat kompetensi dan konten kegiatan yang menjadi
target akhir kokurikuler tersebut.
Pengetikan tujuan akhir diawali dengan huruf kecil.
Data tujuan akhir ini digunakan sebagai dasar penyusunan deskripsi capaian profil
lulusan.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data
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DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Peduli dan berbagi

()

Pilih Fase D

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Peduli dan berbagi
B Tambah Kegiatan

Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Peduli dan berbagi, Fase D

Profil Lulusan

Nomor Urut : [
Data Kog
Nama Kegiatan  : \
Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian
Kokurikuler un Berbag! i Bersar pedull ej
Tujuan Akhir  : 4 . .
' menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan semangat berbagi
Kegiatan
hasil kerja kepada sesama|

Berhasil

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Peduli dan berbagi

Pilih Fase D

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Peduli dan berbagi

Search:

Print | Show 10 ro!

P

Judul Ke Tujuan Akhir Kegiaten Kokurikuler Lulusan

1 Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan semangat berbagi hasil kerja kepada sesama

Showing 1to 1 of 1 entries -

Gambar 101 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler

Jika ingin mengedit data kokurikuler tersebut, klik tombol "Opsi" kemudian pilih "edit".

Lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER
Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Peduli dan berbagi, Fase D

Pilih Tema Kokurikuler pd  Nomor urut >
Pilih Fase D Nama Kegiatan Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian J
Kokurikuler
:“"“" Aldie menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan semangat berbagi
at
egiatan hasil kerja kepada sesama| Berhasil

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Te
Excel | Pdf | Print \

Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler

©

Profil
Lulusan Opsi

No | Judul Kegiatan Kokurikuler

tanggung jawab, dan semangat berbagi hasil kefjansgada sesama

sikap peduli

1 Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam

Showing 110 1 of 1 entries ‘ - ‘

rofil Lultwan

@ Hapus Kegiatan

Gambar 102 : Langkah-langkah mengubah data kegiatan kokurikuler
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b. Menambahkan dimensi dan subdimensi profil lulusan yang dikembangkan pada
kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan daftar dimensi dan subdimensi profil lulusan yang ingin dikuatkan pada
kegiatan kokurikuler, langkahnya :
Buka kembali daftar kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase.

Selanjutnya pada kolom opsi, klik "opsi” dan pilih "profil lulusan”.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Peduli dan berbagi

Pilih Fase D

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Peduli dan berbagi

+ Tambah Kegiatan
Judul Kegiatan Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler
1 Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian ~menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan semangat berbagi hasil kerja kepada sesama °
Opsi ~
Showing 110 1 of 1 entries CE & Edit Kegiatan

+ Ubah Profil Lulusan

@ Hapus Kegiat$

Gambar 103 : Tombol untuk menambah profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Pada Data Profil Lulusan, klik tombol tambah capaian untuk menambahkan target capaian
profil lulusan.

Selanjutnya untuk setiap Profil lulusan yang ingin dikembangkan pada kokurikuler tersebut,
Klik tombol "tambahkan" (pada kolom Opsi).

Tambahkan hanya pada profil lulusan yang dipilih saja.

Jika sudah selesai, klik tombol "kembali" untuk melihat daftar profil lulusan yang ingin
dikembangkan.

Jika ingin membatalkan/menghapus Daftar profil yang ingin dikembangkan, klik tombol

"Hapus".

, . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 71
m._nuxmu e #25 FhdLils ';: Versi 2025.2




Kepedulian

FData Profil Lulusan pada Kegiatan Kebun Berbagi — Tumbuh Bersama dalam } Data Profil Lulusan pada Kegiatan Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam
X

Kepedulian

©

@ Tambah Capaian

Kepedulian

Data Profil Lulusan pada Kegiatan Kebun Berbagi - Tumbuh Bez#&ma dalam

—~

ensi Profil Lulusan Subdimensi

1 keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan  Hubungan dengan sesama manusia B Hops

Yang Maha Esa

keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan  Hubungan dengan Lingkungan Alam

Yang Maha Esa

\
F

3 penalaran kritis Penyelesaian Masalah B Hopus
i Profil Lulusan Subd Opsi
1 Keimanan dan ketskwasn tehedep Tohan  Hobungen dengen Tuhwn YengMabe [ 5 Tampa 4 ieestvnas Gagasan baru
Yang Mahas Ese Ese
s Fachsndnish et Jeni
2 Wmoaen e cowo b, Wobgesdengen seseeanasws  [x ‘ B Hopus
6 kemandirian Pengembangan Diri o
S balesinanden iuimets Sahade Tibdo  ibingen dencen Unghinose Alm 5 o)
Yang Mahs Ess 7 kolaborasi Peduli
2, T (2) Wamaiiash ok Q/m
5 8  kolaborasi Berbagi
p = :

Kewargaan Global

—
in. kesehatan fisik, dan

Ip mental
Pengambilan Keputusan +

Peayslessian Massish = Apakah Anda Yakin J {iogiezooun
: menghapus Data Profil
Lulusan Kokurikuler ini?

Gagasan beru

Flekeinilitas berpiiir

Karya + X

Bertenggung Jawab : X \Ja

Kebuga: } : \
eschet .

Kesehatan Lingkungan " 1 \Menghapus Data!

©

Gambar 104 : Langkah-langkah menambah daftar profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Jika sudah selesai, klik tombol "Close".

Jika sukses menambahkan Daftar Profil Lulusan, maka pada kegiatan kokurikuler akan tampil

nama nama Profil Lulusan yang dipilih pada kolom Profil lulusan.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler

Peduli dan berbagi

Pilih Fase

D

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Peduli dan berbagi

+ Tambah Kegistan

kungan, tanggung jawab, dan semangat berbagi

dalam Kepedulian hasil kerja kepada sesama

wing 110 1 of 1 entries ’:E

Gambar 105 : Tampilan hasil penambahan data profil lulusan pada kegiatan kokurikuler

Lakukan cara yang sama untuk menambahkan kegiatan kokurikuler dan profil lulusan untuk

masing-masing tema dan Fase yang dilaksanakan di sekolah.
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Kokurikuler dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan
kesamaan kegiatan kokurikuler yang diambil. Setiap kelompok kokurikuler dikoordinir oleh
seorang koordinator yang bertugas untuk menginput nilai kokurikuler di kelompok tersebut.
Untuk mengelola Data Kelompok Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kelompok Kokurikuler".

w e-Rapor SMP 1¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil W) Administrator

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

m Pdf | Print | Show 10 rows -

Mo | Hama Kelompok

. i
1 KPKen 7 o Seqti Utami © Data Kokurlkular % Anggota @ @ Hopus
ng 110 1 of 1 entries

Aplikasi e-Rapor SMP | Varsi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 106 : Tampilan halaman kelompok kokurikuler

a. Menambah dan mengubah data kelompok kokurikuler.

Untuk menambahkan data Kelompok Kokurikuler, klik tombol "Tambah Kelompok”,

kemudian lengkapi data yang diminta.

v" Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok kokurikuler tersebut.

v Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

v" Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

v" Pada Kolom Koordinator : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di kelompok
tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk menginput nilai
capaian kokurikuler untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.
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w; e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

. Administrator
Admin

8% Dashboard

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Profil
€3 Web Service Dapodik 5 Tambah Kelompok
& Ambil Data Dapodik Tambah/Edit Data Kelompok Kokurikuler X
<
1B Data Pengguna
Nama Kelompok KLPKO 81
[ Data Referensi e)
Tingkat Pendidikan 8
& o uler Anggota | @ Hapus |
Fase D
» Daftar Tema Showing 1101
> Kegiatan Kokurikuler Kosrdiaator Ni Wayan Ayu Miraliati -

[ + Kelompok Kokurikuler

B Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

Bb Buku Induk & TNR Berhasil

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

©

&
-]

Backup & Restore

KELUAR
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Gambar 107 : Langkah-langkah menambah data kelompok kokurikuler

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@® Tambah Kelompok

Search

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows =

No  Nama Kelompok Tingkat Fase Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi

1 KLP KO71 7 D Septi Utami 2 Anggota @ Edi || Hapus

2 KLPKO®B1 8 o Ni Wayan Ayu Miraliati [ Anggota | @ m

3 KLP K091 9 D Ni Wayan Darmini {© Data Kokurikuler o Ar\ggula. @ Ed ( T Hapus
Showing 1 to 3 of 3 entries [ n }

Gambar 108 : Tampilan hasil penambahan data kelompok kokurikuler

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

Search:

IS

No | Nama Kelompok Tingkat Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi
1 Kkerom 7 D sepuuam @ ote Kakurkuer @ ton [ @ rome)
2 KLPKOBI 8 D Ni Wayan Ayu Miraliati

@ Data Kokurikuler |

Tambah/Edit Data Kelompok Kokurikuler X

e

8- Anggota
]

8- Anggar

3 KLPH

Showing 1 tg
Nama Kelompok KLPKO 81 /
Tingkat Pendidikan 8 J
Fase D
Koordinator Ni Wayan Ayu Miraliat - Berhasil

(4)

Gambar 109

: Langkah-langkah mengubah data kelompok kokurikuler
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Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

Excel | Pdf m Show 10 rows ~ Search

No | Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota

1 KLPKOT1 7 D Septi Utami B Anggota @ Fdit |[ @ Hapus

2 KLPKD S 8 D Ni Wayan Ayu Miraliati @I L@ Hapus Joj

3 KLPKO91 9 ) Ni Wayan Darmini (NP —— 7] =
Showing 1 to 3 of 3 entries ‘f’"/

Apakah Anda Yakin
menghapus kelompok ini ?

Menghapus Data!

(2)

Gambar 110 : Langkah-langkah menghapus data kelompok kokurikuler

b. Menambah data anggota kelompok kokurikuler.

Untuk menambah anggota kelompok kokurikuler, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,

Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok kokurikuler
tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".
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DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

Search:

No | Nama Kelompok

2 Anggoxa\/ & Edit || @ Hapus

Ul ks G Z D Sept Utany © Data Kokurikuler 8¢ Anagota @ Edit || {§ Hapus

[

2 KLPKO 81 8 0 Ni Wayan Ayu Miraliati [ © Data Kokurikuler

3 KLP K091 9 D Ni Wayan Darmini

. Anggota @ Edn l@ Hap

© Data Kokurikuler

Data Anggota Kelompok KLP KO 81 /

(2)

+ Tambah Anggota

Data Anggota Kelompok KLP KO 81

~- B

©

Pilih Kelas Reguler : 8 Adam Malik

B + Tambahkan Semua Anggota

No NISN
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8 Adam Malik + Tambahkan
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8 Adam Malik + Tambahkan

3 1 GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8 Adam Malik

4 Tambahkan
- | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8 Adam Malik w

s | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849326 8 Adem Malik 4+ Towbablan
€ 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8 Adam Molik + Tambahkon
7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8 Adam Malik
e 1 KADEK AGUS SURYA 3120895725 8 Adam Malik
9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8 Adem Malik
10 I KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8 Adam Malik + Tombahken
n 1 KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 8 Adam Malik
31 PUTU INTAN ARIANI JULIA 2129428236 8 Adam Malik P

RAVIL SAFA AL ADLI 0114618384 8 Adam Malik J e —

Gambar 111 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok kokurikuler

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.
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C.

Data Anggota Kelompok KLP KO 81
Nama Siswa

1 | GEDE AR CANDRA DINATA 0125913354
2 | KADEK AGUS SURYA 3120895725
3 | KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756
4 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090
5 PRIMA MUTIARA ANDINI 3120528691
6 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575
7 NI PUTU TITA BERLIANA MATRA 0112230700
8 I NYOMAN PUTRA SATYA JAYA 0121543119
9 IDA AYU KALVIKASARI 0122324006
10 MERISKA APDELA PUTRI 0128669265
11 RAVIL SAFA AL ADLI 0114618384
12 | MADE YOGI PERMANA 0113344784
32 1 GUSTILANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

KLP KO 81

+ Tambah Anggota

i Hapus Semua Apagota

o
& Hepus

il

Hapus
3

@ Hepus

& Hapus

i

Hapus

(=]
3
&
()

B Hapus

& Hapus

= Apakah Anda Yakin?

& Hapus
1 Hapus
& Hapus
T Hepus

& Hapus

-.——-—‘-“-’@

Menghapus Data!

©

Gambar 112 : Langkah-langkah menghapus data anggota kelompok kokurikuler

Menambah data kegiatan kokurikuler yang diambil per kelompok.

Untuk menambah Data Kegiatan Kokurikuler yang diambil oleh kelompok tersebut, klik
tombol "Data Kokurikuler” untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data kokurikuler
klik tombol "Tambah Kokurikuler", maka akan ditampilkan daftar kegiatan kokurikuler yang

telah dibuat.

Pilih nama kegiatan yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol

"Tambahkan".

Oekorat Jancirss PALID, Pandicien Dy, i Farvicicn Munengah ¢ f. RAMAH l‘;'
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DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows =

No | Nama Kelompok

1 KLPKOT

2 KLP KO 81

Tingkat

7

8

Fase

Koordinator

Septi Utami

Ni Wayan Ayu Miraliati

@ Tambah Kelompok

Search:

Data Kokurikuler Anggota Opsi
(& Data Kokurikuler 8- Anggota [ Edit || fif Hapus

© PDala K% 8- Anggota &

i Hapus

3 KLP|

Data Kokurikuler Kelompok KLP KO 81

Showing 1

Data Kosong

!
I

|

1

Mo Tema

Generasi sehat dan
bugar

Generasi schat dan
bugar

Peduli dan berbagi
Kewirausahaan dan
Kemandirian

Kewirausahaan dan

Kemandirian

Data Kokurikuler Kelompok KLP KO 81

Nama Kegiatan

Gerakan Sekolzh Hijau
Daur Ulang Kreatif

Kebun Berbagi ~ Tumbuh
Bersama dalam Kepedulian

Bazar Produk Siswa

Pelatihan Keterampilan Praktis

—

Meningkatkan kesadaran siswa terhadap pentingnya menjaga kebersihan
dan kelestarian lingkungan sekolah

Tujuan Akhir Opsi

+ Tambahkar

Mengembangkan kreativitas dan kepedulian terhadap pengelolaan e—) + Tambahkan

sampah melalui kegiatan membuat karya dari barang bekas

menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan semangat + Tambahkan
berbagi hasil kerja kepada sesama R

Melatih jiwa wirausaha, kerja sama tim, dan tanggung jawab melalui 4+ Tambahkar

kegiatan menjual hasil karya siswa

Menumbuhkan kemandirian dan kreativitas dalam menciptakan produk + Tambahkan

sederhana yang bernilai guna

: Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler pada setiap kelompok

Gambar 113

catatan:

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 kegiatan jika kelompok tersebut memilih kegiatan
kokurikuler yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan kokurikuler yang sudah ditambahkan, klik tombol
"Hapus" pada nama kegiatan yang ingin dihapus.

Data Kokurikuler Kelompok KLP KO 81

+ Tambah Kokurikuler

No Tema Nama Kegiatan Kokurikuler Tujuan Akhir Kokurikuler T Hapus Semua Kokurikuler

1

2

Peduli dan berbagi

Kewirausahaan dan
Kemandirian

Kebun Berbagi — Tumbuh
Bersama dalam Kepedulian

Pelatihan Keterampilan Praktis

menumbuhkan sikap peduli lingkungan, tanggung jawab, dan
semangat berbagi hasil kerja kepada sesama

Menumbuhkan kemandirian dan kreativitas dalam
menciptakan produk sederhana yang bernilai guna

Apakah

Menghapus Data Kokurikuler

Close

Anda Yakin

ini?

Menghapus Data!

12} ©

S

T

Gambar 114 : Langkah-langkah menghapus daftar kegiatan kokurikuler dari kelompok tertentu
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I. Cek Status Penilaian

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

N a
" o Administrator
my e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ‘E. Admin
23 Dashboard
@ Profil STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL
Pilih Kelas : 7 Basuki Rahmat @
O Data Referensi ——
Nilsi Rapor Deskripsi
B o
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 7 Basuki Rahmat
Pendidikan Pancasila 7 Basuki Rahmat s)
3 Bshasa Indenesia 7 Basuki Rshmat
+ Statistik Nilai Rapar 4 Matematika 7 Basuki Rahmar
5 limu Pengetahuan Alam (IPA) 7 Basuki Rahmat
@ Perkembangan Nilai <
6 limu Pengetahuan Sosial (IPS) 7 Basuki Rahmat
Bb Bukuinduk & TNR < 7 Bahasa Inggris 7 Basuki Rahmat
& Cetak Nilai s Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 7 Basuki Rahmat
9 Informatika 7 Basuki Rahmat
Kirim Nilai Ke Dapodik
10 Seni, Budaya dan Prakarya 7 Basuki Rahmat
1 Bshasa dan Aksara Lampung 7 Basuki Rahmat
12 Pendidikan Karakter Tubaba 7 Basuki Rahmar
a Keluar Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen .

Gambar 115 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Statistik
Nilai Rapor”.

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian

kelas tersebut.
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¢ e-Rapor SMP & a-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

STATISTIK MILAI RAPOR SISWA

P e

Statistik Nilai Mata Pelajaran

Gambar 116 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek

melalui menu Statistik Nilai P3.

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian

P3 kelas tersebut.

wy e-Rapor SMP 1€  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap W) Aaminisuator

53 Dashboard
STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA

® Profi
£ Web Service Dapodik Pilih Kelas : 7 Adam Malik e
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B Data Pengguna
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O vewRererensi < pancasila pancasila
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f
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o
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[]
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ty Kirim Nilai Ke Dapodik

‘Stanistik Capaian P3

Jmi Berkembang

® Beckup & Resiore
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Berkembang | Berkembang | Sesuai Harapan Berkembang
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9 Keluar
2 Mandii 64 0% 0% 100% 0%
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Gambar 117 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila
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J. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.

“ Administrator

/ Admin |

wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

838 Dashboard

® Profil PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

3 Web Service Dapodik
Pilih Kelas : 8 Adam Malik Q)

mbil Data Dapodik

B Data Pengguna

O Data Referensi g Ne Nama Siswa NISN NS  Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 _8 Adam Malik @ Cek Capaian Nilai

B pata Kokurikuler
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik

Cek Capaian Nilai
s Penilaian hod 2

3 1 GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 @ Adam Malik

4 | GEDE ARl CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik
mbangan Nilai @
5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik
+ Grafik Nilai Rapor
6 | GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik
Bb Buku induk &
7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 8 Adam Malik
3 Cetak Nilai
8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 8 Adam Malik
s Kirim Nilai Ke Dapodik
9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 8 Adam Malik
& Backup & Reslore
S aoiacTia olTos I I
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Gambar 118 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai

dari semester 1 sampai semester 6.
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1 AVITA KARINA DHEWI

0098027993

0115041575

8238 B Adam Malik

8186 & Adam Malik

@ Cek Capaian Nilai

2 1GDE EKA WIRANATHA
3 | GEDE AGUS PURNAMA
4 1 GEDE ARI CANDRA DINATA

5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI

6 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA

7 1GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIA
B | KADEK AGUS SURYA

9 I KADEK OKA ANTARA

10 I KETUT ADINASTIKA PUTRA

11 | KOMANG WIJAYA KUSUMA

12 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTR}

13 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA

Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa

an Agama Islam dan Budi Pekerti

2 Pendidikan Pancasila

Bahasa Indonesia

4 Matematika
5 limu Pengetahuan Alam (IPA)
6 limu Pengetahuan Sosial (IPS)

Bahasa Inggris
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
9 Informatika

10 SeniRupa

11 Seni, Budaya dan Prakarya
12 Mustan Lokal Bahasa Daerah
13 Bahasa dan Aksara

14 Pendidikan Karakter Tubaba

15 Muatan Lokal Potensi Daerah

smt1 smt2
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85 80
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79 80
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pai Nilai
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Gambar 119 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai

pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian

kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.

Siswa

1 AVITA KARINA DHEWI

2 | GDE EKA WIRANATHA

3 | GEDE AGUS PURNAMA

4 | GEDE ARI CANDRA DINATA

5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI

6 | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA

7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYA
8 | KADEK AGUS SURYA

9 | KADEK OKA ANTARA

10 | KETUT ADINASTIKA PUTRA

11 1 KOMANG WIJAYA KUSUMA

12 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA

13 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA

NISN

0098027993

0115041575

N Rombel
8238 8 Adam Malik
8186 8 Adam Malik

Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Nilai
@ Cek Capaian Nilai

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa

No NamaMepel Smt1

Mata Pelajaran Wajib

1 Pendidiken  Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
Agamalsiam  dalam hal Membaca dan menghafal Al Quran
dan Budi Gan sunah sebagai pedoman hidupmeneladan
Pekerti nama dan sifat Allah., Menghadirkan Sholat

dan Dzikir

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Alam semesta
tanda-tanda kekuzsazan
Allah,introspeksi diri dalam

‘Allah SWT dengan tunduk pada periniaiNya,
Menjelsskan dan menceritsken Pusat
Peradaban Timur islam{661-750M).

2 Pendidikan  Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
Pancasila  dalam hal Peserta didik mampu memahami

sejarah kelahiran pancasila, dan nilai nilsi
pancasils, Peserta didik dapat memahami
kedudukan pancasila. Perlu peningkstan dalam
hal Peserta dicik mampu: menghargai proses
perumusan dan penctapan Pancasila sebagai
dasar Negara, peserta didik mampu:
menunjukken perilaku yang sesusi dengan
Norma dalam kehidupan sehari hari

3 Bahasa
Indonesia

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
galam hal memahami,
dan menulis

Giban dan
Tabayun,sholat Jamak dan
Qasarkota peradaban islam dibarat.

(2)

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal membentuk
warga negara yang sadar akan hak
dan kewajibanya. Perlu peningkatan
dalam hal memiliki semangat
nasionalisme, serta memanami
pancasila sebagai ideologi negara.

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Menganalisis,
menelaah, menul

X
Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
Melestarikan slam,menjaga
kehidupan dengan kitabrkitab
ALLAH menjadi generasi
pencinta AlQuran, Meneladani
semangat literasi masa
keemasan isiam era daul
Abbasiyah(750-1258M). Perlu
peningkatan dalam hal Menjsdin
pribadi sifat amanah dan
jujurserta pedul sesama

melalui Sholat Gerhana
Istisqojenazah

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
Menjelaskan kedudukan dan
fungsi pancasila sebagai dasar
negara dan pandangan hidup
bangsa indonesia,
Mengidentifikasi jenis dan tata
urutan peraturan perundang:
undangan diindonesia. Perlu
peningkatan dalam hal
Memahami proses perumusan
dan pengesahan UUD NRI Tahun
1945,

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal

i, struktur, unsur bahasa puisi dan fantasi,
memahami, mengidentifikasi, menyimpulkan
dan menyajikan isi, strukiur, unsur bahasa teks
prosedur

4 Matematka  Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
dalam hal Menjelaskan hubungan antara
bilangan bulat positif dan bilangan bulat
negatif, Menentukan hasil operasi dan
menyelesaikan masslah kontskstual dalam
‘operasi hitung bilangan buiat, Memodelkan,

Teks Berita dan Surat Pribadi den
Surat Dinas. , Memahami,
i kum, dan

Memahar,

membuat dan menulis ikian,
slogan, dan poster. , Memahami,
den

menyajikan Buku Fiksi dan Non Fiksi
Menganalisis, mengidenifikasi,
menelaah, menulis Teks Berite dan
Surat Pribadi dan Surat Dinas. ,
Memanami, mengenalisis,
merangkum, dan menyajikan Buku
Fiksi dan Non Fiksi

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Menjelaskan
konsep rasio, berbagai bentuk rasio,
dan penggunsannya dalsm
kehidupan sehari-hari, Menggunakan
fakior skala untuk menyelesaikan

membandingkan artikel imiah
populer. Perlu peningkatan
dalam hal Memaharmi,
menemukan, mengidentifikasi
strukiur teks dan unsur
kebahasaan teks laporan
observasi

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
menagenerslisasi dan
menyelesaikan masalah barisan
bilangan dan barisan
Konfigurasi, menyatakan dan

menjelaskan pengetian variabel kg

nye,
Menyelesaikan operasi penjumlahan,
pengurangan, perkalizn dan pembagian bentuk

sliabar Menelidiki

rasio, rasio (dan leju
perubahan yang terkit) untuk
menyelesaikan mesalah,

Menanunakan hu suchi

masalan
berkaitan dengan relasi dan
fungsi.Perlu peningkaten
dalam hal Mampu

© Cek Deskripsi Nilai
@ Cek Deskripsi Nilai

Gambar 120 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa
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Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.

- .o Administrat A
w; e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil (olly)
LY pdmin |
=
=7 Lo GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
= Profil
Pilih Kelas : & Adam Malik
£ Web Service Dapodik }
Pilin Siswa SEMUA SISWA -
& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna
[ Dpata Referensi < N . o
Riwayat Nilai Rapor Kelas 8 Adam Malik
DOoama=
@ Dpata Kokurikuler e
100 )
Bl suwius Penilaian <
=
[ Perkembangan Nilai i
y H
H
3 Perkembangan Nilai 3
FH
fa
l + Grafik Nilai Rapor i : )
_\ x
Eb Bukuinguk&TNR <
o . _ _ . - _ - -
lilai PAIDEP PFS BIN BING MLED MLPD MTK IPA IPS PJOK SBDP INF RUPA
S Cetak Nilai <
®Smi 1 @S2 @Smi @Smid SSms @Smio @Rata-Rats
Yy Kirim Nilai Ke Dapodik
KELUAR |
KELUAR [ — |
@ Keluar
i Joms Joms oms Jome Jome Jomon |
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 75.06 77.47 8228 7827 |
2 Pendidikan Pancasila 78.53 82.56 67.78 82.96
3 Bahasa Indonesia 8241 87.31 87.78 85.83
4 Bahasa Inggris 78.78 80.22 8228 80.43
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 77.97 80.16 86.31 81.48
6 Muatan Lokal Potensi Daerah 78.47 80.41 87.78 82.22
7 Matematika (Umum) 73.50 75.38 8172 76.86
8 limuPengstahuan Alam (IPA) 75.09 80.03 81.22 78.78
Aplikasi &-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen v

Gambar 121 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga

semester akhir
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : 8 Adam Malik

Pilih Siswa | GEDE ARI CANDRA DINATA

Riwayat Nilai Rapor | GEDE ARI CANDRA DINATA

amas=

Capaian Milai

PAIDBR RS 0 BING MILED MLFD K ) [ PUOK SBOP INF RUPA
®smi1 @Smi2 @smi2 @Smid4 Ssmis @Smis @Rata-Rata

(o o | w50

_ R T e oV O TN S

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 78.00 76.00 94.00 8333
2 Pendidikan Pancasila 79.00 80.00 94.00 84.33
3 Bahasa Indonesia 83.00 88.00 94.00 88.33
4 Bahasa Inggris 80.00 82.00 94.00 85.33
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 79.00 82.00 75.00 78.67
6 Muatan Lokal Potensi Daerah 81.00 83.00 94.00 86.00
7 Matematika (Umum) 75.00 76.00 84.00 7833
Gambar 122 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILA| RAPOR SISWA

Pilih Kelas : 2 Adam Malik

Pilih Siswa SEMUA SISWA -

Riwayat Nilai Rapor Kelas 8 Adam Malik
ana=

Capalan Nilai

PAIDBR ] BIN BING WLED MLFD WTK IRA IF5 FIGK 80P E RUPA
®sm1 @sm2 @sm3 @sm4 Osms @sms @Raa-Raa

[ece ] e o]

Search:

_— I T o o T O S
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 75.06 7747 8228 78.27
2 Pendidikan Pancasila 78.53 82.56 B87.78 B2.96
3 Bahasa Indonesia 82.41 7.3 87.78 85.83
4 Bahasa Inggris 7878 80.22 8228 B80.43
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 7797 8016 86.31 B81.48
6 Muatan Lokal Potensi Daerah 78.47 80.41 B87.78 8222
7 Matematika (Umum) 73.50 7538 81.72 76.86
8 limu Pengetahuan Alam [IPA) 75.09 80.03 8122 78.78

Gambar 123 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa
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K. Mengelola Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Fitur buku induk dan transkrip nilai rapor ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam
mengelola dan mencetak rekaman seluruh nilai rapor siswa yang dituangkan dalam bentuk buku
induk dan transkrip nilai rapor.

Sebelum proses cetak buku induk maupun transkrip nilai rapor, admin diharuskan untuk
melakukan setting terhadap group mapel dan mapping mapel.

1. Update Group Mapel

Ada kalanya mata pelajaran yang digunakan pada pembelajaran memiliki kode yang berbeda pada
semester tertentu namun mapel tersebut sebenarnya memiliki nama yang berbeda. Keadaan ini
menyebabkan mapel-mapel tersebut seluruhnya akan ditampilkan pada transkrip rapor maupun
buku induk, namun nilainya kosong pada semester tertentu.

Sebagai contoh, pada saat siswa semester 1 dan 2 menggunakan mapel Pendidikan Pancasila dan
Kewarganegaraan, sementara semester 3 dan seterusnya menggunakan mapel Pendidikan
Pancasila. Jika mapel tersebut ingin dijadikan 1 dan nilainya terdistribusi dari semester 1 sampai
akhir maka kedua mapel tersebut harus di grouping melalui menu ini.

Untuk mengelola grouping mapel, klik menu "Buku Induk & TNR” dan pilih submenu "Group
Mapel”.
wy e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ‘_3_. :::i"is"mr

B Data Pengguna

[ Data Referensi < GROUPING MATA PELAJARAN

©

[@ Ubah/Tambah Group Mapel

B Dpata Kokurikuler
B status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR
l » Group Mapel @

+ Mapping Mapel
<+ Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapor
@ Cetak Nilai

ty Kirim Nilai Ke Dapodik

=
& Backup & Restore

KELUAR

< Keluar
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Gambar 124 : Tampilan halaman group mapel

Untuk menambah mapel group klik tombol "Ubah/Tambah Group Mapel”, selanjutnya lengkapi
data yang dibutuhkan.
v' Pada kolom Mata Pelajaran Akhir : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata pelajaran

akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di daftar mapel. Misalnya Pendidikan Pancasila.
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Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru, kemudian
pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan sebagai
mapel group.

v" Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silahkan cheklist mata pelajaran-mata pelajaran yang akan
digabungkan untuk menjadi mata pelajaran akhir tersebut. Misalnya untuk group mapel
Pendidikan Pancasila, maka mapel yang dipilih adalah Pendidikan Pancasila, Pendidikan
Pancasila dan Kewarganegaraan.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.

E Administrator
¥/ admin

wy' e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP |

Tambah Group Mata Pelajaran

B} Data Pengguna

Mata Pelajaran Akhic

(Familan Output Mapel di Buku Induk
[ Data Referensi GROUPING MATA PELAJ o

bah/Tambah Group Mapel

B Data Kokurikuler Mata Palsjaran Assl

Maps! yang digabungkan
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai
Bb Bukuinduk & TNR -

l + Group Mapel
+ Mapping Mapel
+ Cetak Buku Induk
3 Cetak Transkrip Rapor Berhasil
@ Cetak Nilai
Y. (5)
by Kirim Nilai Ke Dapodik /
& Backup & Restore
KELUAR

4 Keluar

& Ubsh/Tambah Group Mapel

Mata Pelsjaran Akhir (Output mapsl di buku induk)

Gambar 125 : Langkah-langkah menambah atau mengubah group mata pelajaran

Jika ingin mengubah daftar group mapel ini, silahkan lakukan cara yang sama seperti diatas.
Catatan : Proses group mapel ini wajib dilakukan sebelum proses mapping mapel dan cetak buku

induk.

2. Mapping Mapel Transkrip Nilai Rapor dan Buku Induk

Mapping mapel transkrip nilai rapor dan buku induk bertujuan untuk mengelompokkan dan
mengatur nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di cetak buku induk maupun cetak
transkrip nilai rapor setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting pada

mapping mapel ini.
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Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Buku Induk & TNR", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".

== a
» istrat
w; e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil (ole) :1';" o
MAPPING MATA PELAJARAN BUKU INDUK DAN TRANSKRIP NILAI RAPOR e
1B} Data Pengguna A
No Masma Mapel Mama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Repor Kelompok
[ oata Referensi
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1 @ Hepus
B vata kokurikuler ¢ —
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib @ Hapus
Status Penilaian
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekeri Mata Pelajarsn Wejib 1 @ Hapus
[ Perkembangan Nilai <
#  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1 @ Hapus ]
Bb Buku Induk & TNR
§  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Mata Pelajaran Wajib 2 @ Hapus
+ Group Mapel @
6  Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia Mata Pelajaran Wejib ) i Hepn:l
[ + Mapping Mapel
7 Matematika (Umum) natika (U sjaran Wal [ 5
- Matematika (Umum) Mata Pelajaran Wajib 4 ) Hapus
e 8  Bahasa Inggris Bahasa Inggris Mata Pelsjaran Wajib 5 1 Hapus
& Cotak Nilai P 9 limu Pengetahuan Alam (IPA) limu Pengetahuan Alam (IPA) Mata Pelajaran Wajib 6 @ Hapus
oty Kirim Nilai Ke Dapodik 10 limu Pengetahuan Sosial (IPS) limu Pengetahuan Sosial (IPS) Mata Pelajaran Wajlb 7 [@ vapus ]
T e 11 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan | pencidikan Jesmeni, Olshvaga, dan Kesehatan Mata Pelsjoron Waiis ® @ Hopus
12 Seni, Budeys den Prakerya Seni, Budaya dan Prakarya Mata Pelajaran Wajib 9 & Hapus
13 Seni dan Budaya Seni dan Budaya Mata Pelsjaran Wajlb 10 @ Hapus
oo . — = !
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Gambar 126 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai rapor dan buku induk

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas daftar mapel yang digunakan dalam

pembelajaran.

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan lengkapi :

v' Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di daftar mapel
transkrip.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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wi' e-Rapor SMP 1  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil 2p) Administrator

g Ambil Data Dapodik MAPPING MATA PELAJARAN BUKU INDUK DAN TRANSKRIP NILAI RAPOR

Data Pengguna

Nama Mapel Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Rapor Kelompok

T 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Waiib 1
Data Kokuriuler < 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekertl Pendidikan Agama Kristen dan Bud Pekerti e Fr——— . \M/
L4)
R—— O oo e R B Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti 2 Mata Pelajaran Wajib 1 4 /m
@ Perkembangan Nilai < 4 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1 @ Hapus

[— 5 Pendidiken Pancasila Pendidikan Pancasil \ats Pelafaren Wl p—
Eb Bukuinduk & TNR ., endidiken Pancasila ata Pelajaran Wajib 2 1 Hapus

N o €  Bahasaindonesia Bahasa Indonesia Mata Pelajaran Wajib 3 1 Hapus

@ 7 Matematika (Umum)

+ Cetak Buku Induk 8  Bahasa Inggris

il

> Mapping Mapel Matematika (Umum) Mata Pelajaran Wajib 4 & Hapus

il

Bahasa Inggris Mata Pelajaran Wajib 5 @ Hapus

+ Cetak Transkrip Rapor
i ) 9 lhmu Penoetahuan Alam (1PA) limu Pengetahuan Alam (IPA) Mata Pelajaran Wajib & @ Hapus

@ Cetak Nilai € 10 limu Pengetahuan Sosial (IPS)

imu Pengetahuan Sos| Mata Pelajaran Wajib (& uAu,ub]
1 ki Ki ! —
ty Kirim Nilai Ke Dapodik 11 Pendidikan Jasmani, Olshraga, dan Kesehatan  pendidikan Jasmani, 0} Mata Pelajaran Wajib 8 @ Hapus ‘
& Backup & Restore 12 Seni, Budays dan Prakarya Sen, Budaya dan Prakg Berhasil Mata Pelajaran Wajlb 9 [ @ Hapus 1

KELUAR

& Keluar @ !_;r.—-""'--
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Gambar 127 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada buku induk

3. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku

Induk", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

a
Adi tratos
w; e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil wlly)
£ Ambil Data Dapadik
(B Data Pengguna CETAK BUKU INDUK SISWA
0 oata Referensi Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm). Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawsh (mm): isi Tanda Tangan:
B pata Kokurikuler
A4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
2 s ia ¢ e
Pilih Kalas - -/
[ Perkembangan Nilai & Adam Malik
Bh Buku induk & TNR
+ Group Mapel
+ Mapping Mapel w4 Cetak Langsung Buku induk Siswa
[ + Catak Buku Induk :
Cetak
+ Cetak Transkrip Rapor File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027393 8238 8 Adam Malik - m
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik
3 IGEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913384 8056 B Adem Mallk -
5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Mallk
€ Keluar
L] 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Mallk
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Gambar 128 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa

tanda tangan.
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.
Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file

buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDE. atau

[B Generate Buku Induk Siswa Kelas ini il &y Catak Langsung Buku Induk Siswa

e
BUKU INDUK SISWA
SEKOLAH MENENGAN PERTAMA
(smp )

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA

HASIL BELAJAR SISWA
pea]

Gambar 129 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

s e-Rapor SMP i« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil L) Admintstrator

- apadik
£ Ambil Data Dapodik CETAK BUKU INDUK SISWA

B Data Pengguna
L Pengaturan Hasil Cetak
O beta Referensi ” Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Wargin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm): 1si Tanda Tangan:

A4 ?n 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
B pata Kokurikuler

+ Group May Generate Fuku Induk Siswa Kelas inl ll 1, Cetak Langsung Buku Induk Siswa

+ Mapping Mapel

Cetak

Ulang Pdf Aksi -

[ + Cetak Buku Induk No Nama Siswa Rombel File Buku induk Siswa
» Cetak Transkrip Rapor 1 AVITA KARINA DHEW! 0098027993 8238 B Adam
Walik
e 2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 & Adam
Walik
Kirim Nilai Ke Dapodik
3 | GEDE AGUS PURNAMA 5119716697 8051 B Adam
ik
Backup & Restore C

| GEDE AR CANDRA DINATA 0125913354 8056 B Adam

| GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111843325 8098

Gambar 130 : Tampilan generate buku induk setiap siswa
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Catatan :

jika ingin membuka/ mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Buku Induk Siswa.

=  BII GDE EKA WIRANATHA pdf

BUKU INDUK SISWA SMPN 1 RAPORDAPO
Nomor Induk : 8186 NISN : 0115041575 Thn Masuk : 01 Juli 2024

A KETERANGAN SISWA
1 EXA WRANATHA

C. PERKEMBANGAN SISWA
SON 35 TULANG BAWANG TENGAH

Liiyoman Yudastana. .0t
WP 136824011991032009
0108 2024

Uyoman Yusustans .04

Gambar 131 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

. a
. ” Administrator
wy e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil ",, Adeiin '
- _
o e CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA
1B Data Pengguna Pengaturan Hasil Getak
B ot Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
a4 20 20 0 0 Tanpa Te
& Data Kokurikuler < (2)
Pilih Kelas : 4
Status Penilaian ¢ 8 Adam Mallk
[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR v
+ Group Mapal Generate Transkrip Nilei Rapor Kelas ini J§ (&, Cetak Langsung Transkrip Nilai Repor
> Mapping Mapel
Cetak
> Cetak Buku Induk Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang Pt
[ + Cetak Transkrip Rapar 1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik m
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik m
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik m
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik . Buat
5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik m
- 6 1GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 6245 8 Adam Malik (B o |
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Gambar 132 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

ngsung Transkrip Nilai Rapor

=  TRANSKRIP 8AdamMalik.pdf

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
unsnlmulllmwnlmnlnuum(

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR N PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
[DBLAS PENDIDBKAN KEPEMUDAAN BAN DLKHRASA

Gambar 133 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat" pada kolom cetak ulang Pdf.
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" a
wy e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil o 2:::r-sxrarn-
& Ambil Data Dapodik CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA
B Data Pengguna Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
O pata Referensi
ad 20 20 20 0 Tanpa Tanda Tangan
B Dpata kokurikuler e —
8 Adam Malk
[ Perkembangan Nilai
B Bukuinduk & TNR -
Generate Traggkrip Nilai Rapor Kelas ini | (4, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor
+ Group Mapel d
+ Mapping Mapel
Cetak
+ Cetak Buku Induk No Nama Siswa Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang paf | AKSIS
[4 Cetak Transkrip Rapor 1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 i‘f\ld:m ! m P ————
ali
S cotak Nili 2 1 GDE EKA WIRANATHA 015041575 8186 @ Adam nskeip Nilsi | GDE EKA WIRANATHA T
Malik
*, Kirim Nilai Ke Dapodik
s Kirim Nilai Ke Dapodik - T - I — e =
3 |GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 BOS1 8 Adam nskrip Nilai | AGUS PURN, m
Malik
& Backup & Restore
& 1 GEDE ARI CANDRA DINATA 125913358 0SS & Adom ARI CANDRA DINATA m B
Malik
KELUAR
5 1 GUSTIAYU SUCI PURMAMI 0111849325 BO98 8 Adam nskrip Nilai | GUSTI AYU SUCI PURNAM m ~ Tampilkan pada Siswa
9 Keluar Malik
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Gambar 134 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa

Catatan:

jika ingin membuka/ mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Transkrip Nilai Rapor.

=  Rapor_| GDE EKA WIRANATHA.pdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
. DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA

TRANSKRIP NILAI RAPOR SMPN 1 RAPORDAPO
Tahun Ajaran 2025/2026

| GOE EXA WRAKATIA
n =

2024 2028 | awas 2vas | a0ae awar | wem
 EC £ T Fn e e )

T

Liyoman Yudastana, M.Ed
P 196804011391032009

Gambar 135 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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w; e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil - ::ll“inmswalal

[ Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini [ i, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor

B oaa

Cetak
O paa < Fila Transkrip Nilai Rapar Ulang Pdf

B pata Kakurikuler AVITA KARINA DHEWI 0098027993

Status Penilaian < | GDE EKA WIRANATHA 0115041575

| GEDE AGUS PURNAMA 3119716697

Bb Buku indul v
L 1 GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354

+ Group Mapel

[ J
®

B kel 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325

1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302

1GUSTI LANANG MADE YUDA 0129082262

WIDIADNYANA

| KADEK AGUS SURYA 3120895725

1 KADEK OKA ANTARA 0114563791 ranskrip Nilal | KADEK OKA ANTARA

1 KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 ranskrip Nilal | KETUT ADINASTIKA PUTRA

1 KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 Transkrip Nilal | KOMANG WIJAYA KUSUMA
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Gambar 136 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai rapor

L. Mengelola Transkrip Nilai Ijazah

Fitur Transkrip Nilai [jazah ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam mengelola dan
mencetak transkrip nilai ijazah khususnya pada siswa kelas XII semester 2 yang sudah dinyatakan
lulus.

Fitur Transkrip Nilai Ijazah ini akan aktif pada semester 2.

1. Update Nomor Ijazah Siswa

Dalam Transkrip Nilai [jazah memuat Nomor [jazah, tanggal kelulusan dan nomor transkrip nilai
yang dikeluarkan oleh sekolah untuk setiap siswa.

Untuk melengkapi data tersebut dapat dilakukan dengan menggunakan metode import melalui
menu ini.

Untuk mengelola nomor ijazah dan nomor transkrip nilai, klik menu "Transkrip Ijazah" dan pilih
submenu "Import Nomor Ijazah".

Selanjutnya silahkan download Format Import Nomor [jazah dengan mengklik tombol "Download

Format Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
> FQLR—J




& Administr

& Admin

wy e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap
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B status Penilaian < e
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@ - bangan Nilai <

Eb Buku Induk & TNR Pilih File Nomor ljazah

Choose File Mo file chosen
@ s s x
+ Setling Transkrip * video.. » suea PS »
3 Mapping Mapel Data yang diinput pada format Import tidak boleh befl Organice = New fokles = "]
Data dalam bentuk farmula/rumus tidak dapat disimy = Nw Voluma 7 .
+ Input Nilai Transkrip . ;

+ Import Nilai Transkrip

> Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nilai

A Hide Foldars Cancel

Kirim Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore
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-]
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Gambar 137 : Langkah-langkah download format import nomor ijazah

Setelah selesai mengundubh, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi seluruh

datanya dengan benar.

v" Kolom Nomor Ijazah Nasional : diisi dengan nomor Ijazah Nasional Setiap siswa yang
diterbitkan langsung oleh kementrian melalui portal e-ijazah.

v" Kolom Nomor Transkrip Nilai Ijazah : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari
Transkrip Nilai Ijazah setiap siswa. Nomor transkrip ijazah adalah nomor unik yang
dikeluarkan oleh sekolah sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v' Tanggal Lulus : diisi dengan tanggal kelulusan siswa sebagaimana telah diumumkan dan

ditetapkan dalam SK kelulusan.

N
&  fnoijazah_a0c64075-8b18-e111-a128-0b566e880da0.xdsx v 2 Search @ - (m] X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help  Nitro Pro O Comments | [EREYY
E4 v i fr 3104023015 v
0o f noijazah_a0c64075-8b18-e111-a128-0b566e880da0.xlsx * bl 1)
A c D E F G H a
1 FORMAT IMPORT NOMOR IJAZAH NASIONAL SISWA , JENJANG SMP
3 NO NAMA SISWA KELAS NISN NOMOR UAZAH NASIONAL NOMOR TRANSKRIP NILAI UAZAH TANGGAL LULUS
4 1| AFIFAH AZAHRA 9 Einstein 3104023015 |121202527604312 110/103.1/111.€1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/202 6/2/2025
5 2[ AINIINDAH SAFITRI 9 Einstein 0106031230 [121202527604403 110/103.10/111.€1/0014/UPTSMPN7TBB/V1/20: 6/2/2025
6 3| AKBAR SETIAWAN 9 Einstein 0091704750 [121202527605308 110/103.100/111.C1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/2 6/2/2025
7 4[AL1ZZA FADLANI 9 instein 0102765333 [121202527605313 110/103.101/111.C1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/2 6/2/2025
8 5[ ALLYA RAHMA AZIZAH 9 Finstein 0119564890 [121202527605324 110/103.102/111.C1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/2 6/2/2025
9 6| ARFANY RIDHO WLIAYA 9 instein 0104684945 [121202527605330 110/103.103/111.C1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/2 6/2/2025
10 7|DANA PRAKASA 9 Finstein 0109810994 [121202527605342 110/103.104/111.C1/0014/UPTSMPNTTBB/VI/2 6/2/2025
11 B8[DISHA AZZAHRA 9 instein 0107966512 |121202527605357 110/103.105/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
12 9[DWIARIVANI 9 Einstein 0105933393 [121202527605362 110/103.106/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
13 10[FAUZAN PUTRA MUBAROK 9 Finstein 3105333268 |121202527605373 110/103.107/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
14 11[FIRMAN MALDI ANUGRAH 9 Finstein 0096172061 |121202527605386 110/103.108/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB,/VI/2 6/2/2025
15 12[INTAN DAMAYANTI 9 instein 0104418475 |121202527605394 110/103.109/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB,/VI/2 6/2/2025
16 13[IEZILA KURNIA NABILA 9 instein 0093405696 |121202527604412 110/103.11/111.C1/0014/UPTSMPN7TBE/V1/20: 6/2/2025
17 14[M.ALI AL FHADIIL 9 Einstein 0092967520 |121202527605407 110/103.110/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
18 15[MAHADIKA KENNY SAPUTRA 9 Einstein 0101743649 |121202527605416 110/103.111/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
19 16/MARDIANSYAH 9 Einstein 0099021750 |121202527605426 110/103.112/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
20 17|NABILA HAZELIA UTAMI 9 Einstein 0103917569 |121202527605431 110/103.113/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/V1/2 6/2/2025
21 18|NABILA PUTRI ANDAFA 9 Einstein 3103120068 |121202527605445 110/103.114/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
22 19|NABILATUS SALAMAH 9 Einstein 0101174648 |121202527605455 110/103.115/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI1/2 6/2/2025
23 20[PATIH DAYA PERBAWA 9 Einstein 0116771691 [121202527605463 8 6/2/2025
24 21[REZA ALIAADITYA 9 Einstein 0103635380 [121202527605479 6/2/2025
25 22|RIZKI RAMADHANI 9 Einstein 0096375341 |121202527605480 110/103.118/111.C1/0014/UPTSMPN7TEB/V1/2 6/2/2025|
26 _ 23[SAKIRA AURA CANTIKA 9 Einstein 0107069031 [121202527605490 110/103.119/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI1/2 6/2/2025
27 __24[SANIA FARHA 9 Einstein 0091522688 [121202527604428 110/103.12/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/V1/20: 6/2/2025
28 _ 25[SHABIRA AYU MAYASTI 9 Einstein 0103538539 [121202527605500 110/103.120/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025
29 _ 26[SITI KHUMAIROH SYANI 9 Einstein 0107087385 [121202527605510 110/103.121/111.C1/0014/UPTSMPN7TBB/VI/2 6/2/2025]
< > Worksheet  ghagt] + 4 »
Ready [@ T Accessibility: Investigate ::] -+ 5%

Gambar 138 : Tampilan pengisian format import nomor ijazah
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Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses Upload Nomor [jazah tersebut langkahnya :

v Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nomor Ijazah".

v" Pada Kolom Pilih File Nomor Ijazah: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel
Nomor Ijazah yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Nomor Ijazah, klik tombol "Import Nomor

Ijazah", tunggu prosesnya hingga selesai.

w¢ e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap @ Lommierer

IMPORT DATA NOMOR IJAZAH SISWA

B Import Nomor ljazah Siswa &) Download Farmat Import
Pilih File Nomor ljazah Choose File  No file m‘ej
o, Import Nomor ljazah
Open
+ Setting Transkrip € /' =
+ Mapping Mapel Data yang diinput pada format Import tif € v 1 viden. + magpPS »
Data dalam bentuk formula/rumus tidak i
genize Mew = e
Jadhi Parchaan
— .
«a* f roflazah 30c64075-3b1 1/14/2025 3:00 PM
+ Cetak Transkrip Nilai Lilid @ Rapor | GOE EKA WIRANATHA pdl 4 M
@ Cetak Nilai
File name: 0c64075-8b18-¢111-al. Al R
s Kirim Nilai Ke Dapodik 9} Open Cancel

£ Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolsh Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 139 : Langkah-langkah upload nomor ijazah siswa

Untuk mengetahui apakah nomor ijazah tersebut sudah berhasil disimpan atau belum, dapat dicek
melalui detail data siswa.

Silahkan buka membuka detail siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data
Siswa".

Selanjutnya silahkan cek salah satu siswa kelas XII dengan cara klik tombol "Opsi"” yang terdapat
disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Cermati detail siswa di bagian bawah, apakah data nomor ijazah, nomor transkrip nilai dan tanggal
kelulusan sudah berisi atau belum, jika sudah berisi artinya data yang diimport sudah berhasil.
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wy' e-Rapor SMP &

&F Web Service Dapodik

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

£ Ambil Data Dapodik DATA SISWA

1B Data Pengguna Excel | Pdf | Print | Show 15 rows~ Sconk:

Detail Data Siswa

O pata Referensi

Hama Siswa

> Data Sekolah OATA SiSHA
472 AFIFAH AZAHRA Nama Siswas AFIFAH AZAHRA
NISN 3104023015
473 AINIINDAH SAFITRI
s 740
474 AKBARSETIAWAN Tampal Latie PANARAGAN JAVA INDAN
) Tanggal Lakir 07102010
+ Data Mata Pelajaran 475 ALIZZA FADLANI
R »
> B o 476 ALLYA RAHMA AZIZAH Asama Tskam
+ Data Ekstra Kurikuler Fr—— Panaragan Jara Indah

477 ARFANY RIDHO WIJAYA
+ Data Mapping Rapor

478 DANA PRAKASA Tanggal 05122022
+ DataLogo dan TTD
i e

—— -
Xy W v v o

121202827604334

+ Data Tanggal Rapor 479 DISHA AZZAHRA

4BO  DWIARIVANI

Nomar jassh Nasional

Homaor Transkrip Nilsi TI0/108.3/1L.C1/00714/UPTSMPNTTBE/VI/2025

481 FAUZAN PUTRA MUBAROK
Tanggal Lulus 20250602
482 FIRMAN MALDI ANUGRAH

(5)

9 Einstein
9 Einstein @ Edit e

9 Einsy
9 Einstein
9 Einstein
9 Einstein

9 Einstein

9 Einstein

9 Einstein

9 Einstein

9 Einstein

Gambar 140 : Langkah-langkah mengecek isian nomor ijazah siswa

2. Setting Tampilan Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mengatur tampilan Transkrip Nilai Ijazah, perlu melakukan pengaturan beberapa hal agar

tampilan sesuai dengan kebutuhan.

Untuk mengatur tampilan Transkrip nilai, buka menu "Transkrip Ijazah" dan pilih submenu

"Setting TransKkrip".

Selanjutnya silahkan lengkapi data yang diminta diantaranya :
Tampilan Nama Siswa

Jml Angka Desimal Nilai

Tampil atau tidak Baris Rata-Rata Nilai

Jml Angka Desimal Rata-Rata

Tempat dan Tanggal Transkrip Nilai Ijazah

Nama Kepala Sekolah

NIP Kepala Sekolah

NS N N N N SR

Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah atau tidak

Setelah semua disetting dengan benar, klik Simpan Data.

“  RAMAH oo
ramek
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wy' e-Rapor SMP I¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ", e tadralee

¥ admin

O Data Referensi

B ReferensiPs < © Setting Tampilan Transkrip Nilai ljazah

s Penilaian
1. Tampilan Nama Siswa Kapital Semua (Contoh : ARYA WIGUNA)
[ Perkembangan Nilai

2. Tabel Transkrip Nilai

BEb Bukuinduk & TNR <

« Jml Angka Desimal Nilai 2 Desimal (Contoh : 60.07)
B Tanskiip ljazah @j

+ Baris Rata-Rata Nilal Tampilkan Baris Rata-Rata Nilai
> Import

I + Setting Trenskrip (1) ¥ dml Angka Desimal Rata Rata 2 Desimal (Contoh : 70.01)
g Berhasil
+ Mapping Mapel 3, Tompat dan Tanggal Transkiip Nilai azah oy forancacerm 26 i 2025
+ Input Nilai Transkrip Kepala, o
L P

5 Import Nilai Transkrip )
+ Cotak T 4 Nama Kepala Sekoleh Muhaimin Iskandar, S.Pd.. S
3 cetak nilai < & NP Kepala Sekolah NIP 197804011591032009

6 Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah

ty Kirim Nilai Ke Dapodik Kosongkan TTD Kepala Sekolah

£ Backup & Restore

[ 3)@ “simpan Data

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Partama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 141 : Langkah-langkah setting tampilan transkrip nilai ijazah

3. Menyusun / Mapping Mapel Transkrip Ijazah

Mapping mapel transkrip ijazah bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata
pelajaran yang akan ditampilkan di cetak transkrip [jazah setiap siswa, serta diurutkan
berdasarkan urutan yang disetting pada mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik

submenu "Mapping Mapel".

y a
" Administrator
wi e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap (uly pree
Referensi Silahkan Aktifkan terlebih dahulu Mata Pelajaran yang akan dipakai sebagai mapel pada Transkrip Nilai ljazah melalul menu Data Referensi Data Mata Pelajaran
@ Perkembangan Nilai Kurlkulum Sekolah : Kurikulum SMP 2013
Bb Bukuinduk 8 THR ¢ Tingkat : N g’
Mo Nama Mapel Nama Mapel Pada Transkrip ljazah Kelompok No Urut Opsi
‘tting Transkrip
( 1 Pendidikan Agama lslam dan Budi Pekerti  pandidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Waiib 1 & Hapus
+ Mapping Mapel
R —— 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1 I i Hapus |
Pekerti
> Import Nilai Transkrip - @
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pendidikan Agama Kathalik dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Wajib 1 i Hapus
Pekerti
etak Transkrip Nilai eret
4 Pendidikan Pancasila dan Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan Mata Pelajaran Wajib 2 & Hapus
Kewarganagaraan
Kirim Nilai Ke Dapodik 5  Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia Mata Pelajaran Waiib 3 l W Hapus J
e — 6 Matematika (Umum) Matematia Mata Pelaaran Waib s (@ ravs
7 limu Pengetahuan Alam (IPA) limu Pengetahuan Alam Msta Palsiaran Waiib 5 | @ Hapus ‘
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen v

Gambar 142 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai ijazah

Mapping mapel rapor ini dilakukan per Tingkat per kurikulum.

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas Daftar mapel yang dinyatakan sebagai
mapel transkrip (diseting melalui menu mata Pelajaran).

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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v

Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di transkrip nilai.
Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

4,

w; e-Rapor SMP i« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

}:g)

Kurikulum SMP 2012

©

| _—~&pakah Anda Yakin?
3

Menghapus Data!

Berhasil

| ©

9

Gambar 143 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada transkrip ijazah

Input / Import Nilai Transkrip Ijazah

a.

Input Nilai transkrip Ijazah.

Input nilai ijazah dapat dilakukan oleh administrator maupun wali kelas. Jika dilakukan oleh
wali kelas, maka wali kelas tersebut hanya dapat menginput nilai ijazah hanya pada kelas yang
diampu saja.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu

"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada
gambar dibawah.

Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silahkan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa
untuk mapel tersebut.

Klik "Simpan" Data untuk menyimpan data nilai tersebut.
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w;' e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap o :::::lﬂmr-mr

INPUT NILAI LJAZAH

1B pata Pengguna Pilih Kelas 9 Einstein

2)

0 oas i Pilih Mapel

B refen

Bahasa Indonesia

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

BEb Bukuinduk 8TNR <

1 AFIFAH AZAHRA 3104023015 7740 500
e )
+ Import Nomor ljazah
3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 a0
» Setting Transkrip
+ Mapping Mapel 4 AL IZZA FADLANI 0102765333 7553 7930
+ sty O
8260
6 ARFARY RIDHO WIJAVA 0104684545 7571 2020
7 DANA PRAKASA 01096810994 7999 78.60
8 DISHA AZZAHRA 0107966512 7569 365
a Il ARIVANI mnserazan 7803
2 SUCH RAHMANIAR 0093935710 7722 8155
a0 TASYA APRILIA ANJANI 009480501 7726 8185

orxz=rm
Gambar 144 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.
Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file
excel, namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik

submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawabh.

wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ol ::::Tmmm
IMPORT NILAI IJAZAH
[ perkembangan Nilai Pilih Kelas 9 Einstein
uku Induk <
B Buku induk & TNR Pilih Mapel Bahasa Indonesia
+ Setting Transkrip Import Nilai ljazah ‘ormat Import Nilai Kelas 9 Einstein

+ Mapping Mapel
 Input Nilai Transkri Pilih File Nilai ChooseFile  No file chosen

+ Import Nilai Tr

&y Impart Nilal
+ Cetak Tra i

Data yang diinput pada format nilal tidak boleh berupa formula/rumus It
Data dalam bentuk formula/rumus tidsk dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025 2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 145 : Tampilan halaman import nilai ijazah
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Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download "Format
Import Nilai Kelas ...", sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.

Silahkan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

Import Nilai ljazah

(x| f nilaiijazah_ 9 Einstein xlsx v
File Home Insert Draw Pagel Formu Data Reviev View Off&e Help Nitro ‘E|
G4 v S 77.82
2 f nilaiijazah_9 Einstein .xlsx * 3
A E F G —
1 FORMAT IMPORT NILAI IJAZAH SISWA KELAS 9 EINSTEIN
2
- NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
Input Angka
o | 1]3104023015  |AFIFAH AZAHRA Masukkan angka
- 2|0106031230  |AINI INDAH SAFITRI ¥ ke ee il
6 3/0091704750 |AKBAR SETIAWAN 83.1v
7 4|0102765333  |ALIZZA FADLANI 95.09
8 5(0119564890 |ALLYA RAHMA AZIZAH 84.87
9 6(0104684945 |ARFANY RIDHO WIJAYA 88.66
10 70109810994 |DANA PRAKASA 83.05
11 8|0107966512 |DISHA AZZAHRA 86.74
12 9/0105933393 DWI ARIYANI 83.38
13 10|3105333268 FAUZAN PUTRA MUBAROK 96.61
14 11|0096172061 FIRMAN MALDI ANUGRAH 96.31
15 12|0104418475 INTAN DAMAYANTI 82.97
16 13|0093405696  |JEZILA KURNIA NABILA 88.17
17 14|0092967520 M. ALl AL FHADIIL 93.63
18 15|0101743649 MAHADIKA KENNY SAPUTRA 86.89
< D Worksheet + 4 G >
| Ready @ 9% Accessibility: Investigate HH - —3—+ 100%

Gambar 146 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silahkan disimpan file nilai excel tersebut.
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Selanjutnya untuk proses Import Nilai Ijazah tersebut langkahnya :

v" Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v' Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai

untuk mapel tersebut.

v" Pada Kolom Pilih File nilai : silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai

Siswa untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik

llopenll)

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu

prosesnya hingga selesai.

wi e-Rapor SMP ¢

—_

IMPORT NILAI LJAZAH
Pilih Kelas

Pilih Mapel

Import Nilai ljazah

Piliih File Mila

Data yang diingut p

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

Crganze = New folder
9 Einstein o) suara PS

Bahasa Indonesia

11/14/2025 324 W

ChooseFile  Nofile cnsgfej

¥ ada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1
Data dalam bentuk formula/rmus tidsk dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMP | Vorsi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

omE==

Gambar 147 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas

yang dipilih.

5. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip

Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

e RAMAH

e
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wy e-Rapor SMP 1€

[J Data Referensi

[ Perkembangan Nilai

Eb Bukuinduk ETNR <

ljazah
+ Setting Transkrip
+ Mapping Mapel

+ Input Nilai Transkrip

> Impo; P
[a Cetak Tran: pt«.la-@

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

cetakan.

CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas:

a4

Jarak Antar identitas :

1 AFIFAH AZAHRA

2 AINIINDAH SAFITRI

] AKBAR SETIAWAN

a AL 1ZZA FADLANI

ALLYA RAHMA AZIZAH

6 ARFANY RIDHO WIJAYA

DANA PRAKASA

Margin Kiri (mm)

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm)

20 20 20

Tinggi Judul Tabel Nilai

Aplikasi -Rapor SMP | Vers

@' Tingal Isi Tabel Nilai :

8 6 100

Persentase Kop (%):

te Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

File Trankrip Nilai
2104023015 7740 9 Einstain

0106031230 7549

0091704750 7550 9 Einstein

0102765333

0119564890

0104684945 7571 9 Einstein

0109810994 7999 9 Einstein

Direktorat Sekalsh Menengsh Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

& Administrator
) '

Admin

Margin Bawah (mm):
"
Pilih Kelas :

9 Einstein

W& Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Cetak
Ulang Pdf

Gambar 148 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

=  TRANS_UAZAH 9Einstein (1).pdf

tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

[ Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

tak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Gambar 149 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan

Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah”, jika ingin mencetak/download langsung
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Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

—~ a
2 . . Administrator
w; e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap *.I_-E_ﬁ-‘ ]
L Data Referensi
CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH
B referensi ps
Pengaturan Hasil Cetak
B Status Penilaian Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm). Margin Bawah (mm):
a4 20 20 20 10
[@ Perkembangan Nilai <
Jarak Antar Identitas Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
Eb Bukuinduk 8TNR < 7 a 6 100 9 Einstein
B Transkrip ljazah
+ Import Nomor ljazah Generste Transkrip Nilai ljazeh Kelas ini [ll (4, Cetek Langsung Transkrip Nilai ljszah
3 Setting Transkrip
> Mapping Mapel Conak
NISN NS Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf Akl =
+ Input Nilai Transkrip
1 AFIFAH AZAHRA 3104023015 7740 9 Einstein  TRANSKRIP NILAI AFIFAH AZAHRA m T
+ Import Nilai Transkrip
2 AINIINDAH SAFITRI 0106031230 7549 9 Einstein  TRANSKRIP NILAI AINI INDAH SAFITR m
[ + Cetak Transkrip Nilai
= 3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 9 Einstein RANSKRIP NILAI AKBAR SETIAWAN m ~ Tamplilkan pada Sizws
@ Cetak Nilai
4 ALIZZAFADLANI 0102765333 7553 9 Einstein L1zzaF m
Yy Kirim Nilai Ke Dapodik
S ALLYARAHMA AZIZAH oriesesssn 7558 9 Einet AL m s
& Backup & Restore
6 ARFANY RIDHO WIJAYA 0104684945 7571 9Ei RFA m
PELUA 7  DANA PRAKASA 0109810994 7999 9 Einstein  TRANSKRIP NILAI DANS m e
a Keluar
& DISHA AZZAHRA 0107966512 7589 9 Einstein  TRANSKRIP NILAI DISHA AZZAHRA
Aplikasi e-Rapor SMP | versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen =

Gambar 150 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan:

jika ingin membuka/ mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.

TRANSKRIP_AINI INDAH SAFITRLpdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
. DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDARN DAN OLAHRAGA
)/ SEXOLAH CONTOH APLIKAS! RAI

1) 5 o Merdeka,Simpamy o, 80852 ol (0383 13458
A p—

TRANSKRIP NILAI
03,104 ST

nummn

Ksb. Karangasom, 26 junl 2025
Kepaia,

Mae Cunuan 608
TR0

Gambar 151 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada

siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".
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Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan

Tombol "Aksi"

- a
" Administrator
w; e-Rapor SMP 1¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap )
L] pata Ref <
Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini
Cetak
Ulang Pdf

1 AFIFAH AZAHRA 3104023015 7740 9 Einstein m
2 AINIINDAH SAFITRI 0106031230 7549 9 Einstein m
3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 O Einstein
4 ALIZZAFADLANI 0102765333 7583 m

ALLYA RAHMA AZIZAH 0119564890 7558 9 Einstein m
6 ARFANY RIDHO WIJAYA 0104684945 7571 9 Einstein
7 DANAPRAKASA 0100810994 7999 O Einstein  TRANSKRIP NILA| DANA FF m
8 DISHA AZZAHRA 0107966512 7589 9 Einstein  TRANSKRIF NILAI DISHA AZZAHRA m
9 DWIARIYANI 0105933393 7593 9 Einstein  TRANSKRIP NILA| DWI ARIYANI
10 FAUZAN PUTRA MUBAROK 3105333268 7605 OFinstein  TRANSKRIP NILA| FAUZAN PUTRA MUBAROK
11 FIRMAN MALDI ANUGRAH 0096172061 7611 9 Einstein RIP NILAI FIRM DI ANUGRAH
12 INTAN DAMAYANTI 0104418475 7622 OFinstein  TRANSKRIP NILAI INTA
13 JEZILA KURNIA NABILA 0093405696 7626 OEinstein  TRANSKRIF NILA| JEZILA KURNIA NABILA

-
javascriptvoid{oy Aplikssi &-Rapor SMP | Vers: 20252 | Dircktorat Sekolah Menengsh Pertams | AUD Dikdlas & Dikmen | Kemendikdasmen -

Gambar 152 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

M. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh/mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

Administrator

wy e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil e
& Ambil Data Dapodik

1B pata Pe

LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

O pata kel @'

Pilih Kelas :

B pata Kokurikuler 8 Adam Malik

tus Penilaian < Leger Nilai Rapor Semester

Il berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan kiik tombal di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai raper semester
nbangan Nilai < sekarang

BEb Bukuinduk &TNR < eJ

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan kiik tambol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilsi
rapor semua semester

o

Aplikasi e-Rapar SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 153 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai
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Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File

Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilal rapor semester sekarang.

ad Leger Seme

@8 fJeger8 Adam Malikxisx + Saved to this PC v £ Ssearch @ - o x
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro O Comments
AdL v i Jx  KETERANGAN MAPEL : v
0 £ leger 8 Adam Malik.xlsx 7 ==
| B c ] E _F G H I I K L M N 0 P QO R S T U Va
1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2025/2026 GANJIL
2 SEKOLAH : SMPN 1 RAPORDAPO
3 Kelas ;8 Adam Malik
4 MATA PELAJARAN Ekstra
5 Ketidakhadiran
3 NAMA SISWA NISN NIS AL e amallnamc vl Lipst iBmee piomc el MEB] leg o (MLP Pram Tenis
BP D D —= uka Meja
7 Sakit Izin_ Alpa
8 __1|AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 93 | 87 [ 87 | 92 [ 70 | 85 | 93 [ 85 |92 [ 74 [ 8 [ 8 | 0o [0 [0 [ & |8
9 21 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 76 | 90 |90 | 73 | 73 | 8 | 76 | 99 | 75 | 0 | 77 |90 | 0 | 0 | 0 | 8 | B
10 __3|I GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 | 92 | 92 | 93 | 76 | 9 | 86 | 87 | 95 [ 99 | 71 |92 | 0o [0 [ o [s8|se
1 4|1 GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 94 94 94 84 3 70 94 1) 73 L] 2 94 o o o B8 B
12| 5|l GUSTI AYU SUCI PURNAMI 19325 8098 85 | 90 [ 90 | 99 [ o1 | 72 [ 85 [ 73 | [ 70 [ s [90 | 0o [0 [ o [sa|se
13 6|1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 99 | 93 | 93 | 96 |97 | 72 |99 [ 84 | 8 |8 |89 [ 93 | 0o [0 [0 [sa | e
14 7| GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 70 | 90 | 80 | 76 | 73 | 77 | 70 | 75 | 70 | 87 | 75 | 90 | 0o | 0 | 0 | B | S8
15 8|1 KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 77 | 86 | 86 | 71 [ 96 | 82 [ 77 [ 84 | 70 [ 81 |9 [8 | 0 [0 | 0o [ | 8
16 9|1 KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 76 | 85 | 85 | 72 [ 79 | 84 [ 76 [ 83 | 88 [ 99 | 70 [ 85 | 0o [0 [ 0 [ ®
17 _10[I KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 91 [ 94 [ 94 [ 80 [9a [ [o1 [ [sa [ 7[00 0o6e
18 | KOMANG WUAYA KUSUMA 0126711756 8057 98 [ 90 [ 90 | 76 [ 70 [ 99 [e8 [71 [ 75 [72 [ 72 90| 0o [0 [0 [®&
19 12| MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0117041378 8256 85 | 78 [ 78 | 76 [ 84 | 83 [ 85 [ 73 | 81 [ 83 [ 93 [ 78 | 0o [0 [ o [ e
20 13|I MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090 8080 75 a2 82 n n 9 75 0 91 90 81 a2 o o o S8
21 14| MADE SATRIA JAVAS WICAKSANA 0117844842 8111 80 | 70 [ 70 | 87 [ 74 80 [ n | w [ 9w |[n0|o0o[0o 08
22 15[ MADE YOGI PERMANA 0113344784 8142 85 | 94 | 94 | 86 | 74 85 | 83 | 77 | 9% | 97 |94 | 0 | 0 | 0 | 8 | B
23 16| NYOMAN AGUS KRISNA WIAYA 3133662655 8180 78 | 1373|748 78 | 7% |70 [ o [ a8 | 73| 0 [ 0o | 0o || 8
24 17| NYOMAN PUTRA SATYA JAYA 0121543119 8119 76 | 89 | 89 | 78 | 98 76 | 94 | o7 | o1 |94 |8 |0 | 0 | o | B | sB
25 _18|IDA AYU KALVIKASARI 0122324006 8087 93 | 76 | 76 | 83 | 73 93 [ 70 |93 [ o1 | 75 [ 76 | 0o [0 [ o [sB | S8
26 _19[IDA BAGUS ISWARA BAIRA WIBAWA 0121295393 8036 82 [ 90 [ 90 | 83 [ 7 82 [ 83 |9 [ 89 [as (90| 0o [0 0o 8 |8
27 _20|IMRAN ARYA DINATA 3128870672 816 93 | 86 | 86 | 74 [ 80 93 [ & |81 [ [ 71 [ |0 [0 [0 8 |8
28 21[MERISKA APDELA PUTRI 0128669265 8019 83 [97 [97 ] 713 [ 83 [ 79[ m [8 [ 9% [97] o[ 0o [0 [ss]|6&
29 _22|NI KADEK SUPARNI ASIH 0119524809 8106 89 | 99 [99 | 82 [ 75 89 |87 |7 [ 7| n 9| oo [0 [se]|se
30 __23[NI KOMANG ANGGA ANGGITA KELANI 0127273415 8047 83 | 9 | 9 | 77 | 70 Bl | 77 | 74 [ 97 [ 9 [ 9% | 0 [0 [0 | B |8
31 24[NI KOMANG AYL SRI WIDIARI 3126274351 8149 83 | 93 | 93 | 713 | a2 83 | 98 | 96 | 8 | 97 | 93 | 0 | 0 | 0 | B | B v
< > Worksheet + 4 »
Ready T Accessibility: Investigate B B B -—8—+ %

Gambar 154 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua

Semester"

Leger Nilai Rapor Semua Semester

berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semua
semester.

@ flegersemua 8 Adam Malikxlsx v £ search

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help NitroPro

Al v i Ix v
4 f legersemua_8 Adam Malik.xlsx - =
X s € v EF 6 A 1 & L W W 9 7 @ R 7 M A A A N M mIEIA M A W W A W M M & AT AW A
1 [LEGER ML RAPOR tSWA SEMESTER 15,06 1
 seroun
+ peies
: s [ ——— PP e i e [F—— Mstnd
Sentl Swit? San: e SmiS Sents "I‘" St SmitZ Smtd Setd Smt5 Sents ";“ Smtl SmE2 Smt3 Semtd Smits S Smit St Smt3 Smid Smis smis "7 smti st Sme3 sid seis smis “_;" Smtl SntZ Setd
avma cania owEwt [ 7
{1 GoE B wimaTHE 75 Tasr
31 GEDE AGUS PURNAMA Toies =
3| GEDE ARI CANDRA DINATA. [Es33 TRET
S[1Gusr v o Puma & i
{1 GUSTT FerUT Rz SEVANGE e s
31T GUSTT ANANG MADE YUDA WIDTRSATANE T3 w5
KD 1)
Tier [T
[T =
Wit Teer
121 WADE AGUS PRADNVANATA FUTER 5 3
13 MADE DESTEA WARENDRALKTA ET3) 5
2111308 SATEA IS WIERSAE g1 5
2 5] Ao voG bR & =
YoM AGUS KRS WL ETH
7 vone TR Sk %
34108 Avy AR
351104 BAGUS (WA B WA s G
5t A DivaT w =
1l i aroeLa ey IETS T
< i ey sUmsaN £ i
5 oM G A T FELT ) T
el tonog v S8l wiguwat e T
551 LU PUTL R AU SGUSTIR E.TH sesr
Sl g ot an ET ner
55 P 7 SERL A TR ET e
S WA eI DAY £ Vear
52 5 e T Ana Ao i mer
30[FUTU GUNTUR PRAMANA AUTRA = =
STy AN ARGAR UL EEIN =5 s
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< > Worksheet + 7 €]

Gambar 155 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester
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Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran

yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor; klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,

sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

@ Administrator
8%/ Admin

wy e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

€ Ambil Data Dapodik
CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA
1B Data Pengguna

Pengaturan Hasil Cetak

0 pata Referensi Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm) Isi Tanda Tangan:

a4 anpa Tanda 5
B Data Kokurikuler A 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan

Pilih Kelas : 9/-

8 Adam Malik

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

BEb Buku Induk & TNR

@ cetak Nilai v o Generate Pelengkap Rapor Kelas ini i (4, Cetak Langsung Pelengkap Rapor

+ Leger Rapor

l 2 boom s No  Nama Siswa HISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor ﬁ::: pdf Aksi~
> Nilai Rapor 1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik -
Yy Kirim Nilai Ke Dapodik 2 1 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 & Adam Malik -
€ Backup & Restore 3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik
. 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik
4 Keluar 5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik - m
| GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik .

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direkicrat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 156 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor", jika ingin mencetak/download langsung file

Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDFE.
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2k Langsung Pelengkap Rapor

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini

— Pelengkap 8AdamMalik.pdf

1 /160

SEKDLAH MENENGAH PERTAMA

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA
(SMP)

NISN / NIS
0098027993 | 6238

MNama Peserta Didik
AVITA KARINA DHEWI

DASAR DAN

REPUBLIK INDONESIA

Gambar 157 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor

per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf

pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

No Nama Siswa

1 AVITA KARINA DHEWI

2 | GDE EKA WIRANATHA

3 | GEDE AGUS PURNAMA

4 | GEDE ARI CANDRA DINATA

S | GUSTI AYU SUCI PURNAMI

6 | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA

7 | GUSTI LANANG MADE YUDA

WIDIADNYANA

8 | KADEK AGUS SURYA

9 | KADEK OKA ANTARA

10 I KETUT ADINASTIKA PUTRA

NISN

0098027993

0115041575

3119716697

0125913354

0111849325

0116649302

0129082262

3120895725

0114563791

0111055603

NIS

8238

8186

8051

8056

8098

8245

B0B4

8195

8196

8126

Rombel

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
Malik

8 Adam
L

Pelengkap Rapor AY

elengkap

Peleng

elengkap

Peleng

Pelengkap Rapo

Pelengkap Rapor

angkap

File Pelengkap Rapor

Rapor | GDE EKA WIRANATHA

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini lf (&) Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak
Ulang Pdf

7 Tamolkanpeda Siems
« Tallan pada Siowa

Aksi T

3 KARINA DHEWI

kap Rapor | GEDE AGUS PURNAMA

Rapor | GEDE ARI CANDRA DINATA

kap Rapor | GUSTI AYU SUCI PURNAM
) Rapor | GUSTI KETUT RIZKI RE

R

apor | KETUT ADINASTIKA PUTRA

XD e

or | GUSTI LANANG MADE YUDA
RYA

KADEK AGUS SU

KADEK OKA ANTARA

Gambar 158 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :

jika ingin membuka/ mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.

* RAMAH
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=,
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SEKDLAK MENENGAN PERTAMA
=

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA
[

Mama Paserta Didik

ons0a137s  mme

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDOMESIA

Gambar 159 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada

siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini il (}; Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak

Ulang Pdf ‘ Aksi ~ ‘
.

v Tampilkan Semua

Nama Siswa File Pelengkap Rapor

1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Pelengkap Rapor AVITA KARINA DHEWI Buat
Malik

X Sembunyikan Semua

2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Pelengkap Rapor | GDE EKA WIRANATHA B Buat % it e (e S
Malik

3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Pelengkap Rapor | GEDE AGUS PURNAMA B Buat + Tampilkan pada Siswa
Malik

4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Pelengkap Rapor | GEDE ARl CANDRA DINATA

By Buat X Sembunyikan dari Siswa
Malik
5 1 GUSTIAYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8Adam  Pelengkap Rapor | GUSTI AYU SUCI PURNAMI B Buat v Tampilkan pada Siswa
Malik
6 1 GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8Adam  Pelengkap Rapor | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA B Buat % Ermlmm e (o S
Malik
7 1GUSTI LANANG MADE YUDA 0129082262 8084 8Adam  Pelengkap Rapor | GUSTI LANANG MADE YUDA B Buat % Cemlnmen Chr S e
WIDIADNYANA Malik WIDIADNYANA
8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 8Adam  Pelengkap Rapor | KADEK AGUS SURYA Buat < TEmpile e S
Malik
9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 8Adam  Pelengkap Rapor | KADEK OKA ANTARA B Buat v Tampilkan pada Siswa
Malik

- [: - [: - - - -
=] @ -J @
Z
£

10 I KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 8 Adam Pelengkap Rapor | KETUT ADINASTIKA PUTRA B « Tampilkan pada Siswa ”

Gambar 160 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file pelengkap

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua

guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai

_ . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 108
. mm;’:&n— g it A ALY ';:V Vel‘si 2025.2




ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.
Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

Administrator
Admin

wy' e-Rapor SMP € e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

-
2% Dashboard CETAK NILAI RAPOR SISWA

ofi
@ Profil Pengaturan Hasil Cetak

£ Web Service Dapodik Ukuran Kertas: Margin Kirl (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
A4 20 20 20 10 1
£ Ambil Data Dapodik e
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan KS: &/ Tampil Nama Wali: Pilih Kelas :
(B pata Pengguna Tanpa Tanda Tangan Sejajar Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas 8 Adam Malik
[ pata Referensi
B pata Kokurikuler
T Pl . e), Generate Rapor Kelas ini ] &, Cetak Langsung Rapor

[ Perkembangan Nilai
File Pdf Rapor Siswa Cetak

Mo  Nama Siswa NISN MIS  Rombel yang Tersedia Ulang Pdf Aksi =

Eb Bukuinduk & TNR <
1 AVITA KARINA DHEW 0098027993 8238 8 Adam Malik
l @ Cetak Nilai .-
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik -
+ Leger Rapor
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik
+ Pelengkap Rapor
[ + Nilai Rapor

5 | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik

@ 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 & Adam Malik - m

Kirim Nilai Ke Dapodik

T RIZK| REVANDA 116549309 24 Adam Ma N

(L]
- 56 § T
] 25.2 | Direktorat Sekolsh Menengsh Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Backup & Restore Aplikasi e-Rapor SMP |

Gambar 161 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor

seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

. e Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 109




Generate Rapor Kelas ini [ k Langsung Rapor

= Rapor 8AdamMalik.pdf

Gambar 162 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

wi e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil (y) Admiiatrater -
i J b, Getak Langaung Rapor
ANITA KARINA DHEWI 0998027993 8238 Adam sk
2 16D KA WIRANATHA O1ISAISTS 3185 5 Adam Ml
| GEDE AGUS PURNAMA 110716607 4051 @ Adam Ml
| GEDE AR CANDRA DINATA 0125013354 8056 Adam il
1 GUSTI vy SUCt PURNAMT R
| GUSTI KETUT RiZKI REVANDA O84S0 5245 5 Adam bk
7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIGIADHYANA orasmszasa  Adam ik
1 KADER AGUS SURYA 2089572 9195 0 Adam Ml
S IKADEK OKA ANTARA OI4SSITI 5195 5 Adam bl
VKETUT ADIASTIGA PUTRA o1osseos
| KOMANG WLIAYA KUSUMA p—— o Adam ik
2 IMADE AGUS PRADNYANATA PUTRA OTITLIITE 5255 5 Adarm bl
| MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967000 8080 8 Adam bk
| MADE SATRIA JAVAS WIGAKSA ONITBMES BT 8 Adam Mol
| MAE Y031 PERMANA 1SS 8142 8 Adam b
5 |HYOMAN AGUS KBSSHA WIJAYA 3133862655 .
Rapos SWF | v | Ditjen PAUD Dikdas & Dk —

Gambar 163 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa

yang tersedia.
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= Rapor AVITA KARINA DHEWI.pdf

Gambar 164 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Nilai Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol

"AKksi"

w; e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil Wy ormistrtor -
File Pdf Rapor Siswa Cotak
e Uang et (AT

AVITA KARINA DHEWI

1 6DE EKA WIRANATHA

| GEDE AGUS PURNAMA 051 8 AdamMalk Nl Fa

| GEDE ARI CANDRA DINATA O12sIasss 9056 6 AdamMalk Nl Ra

1 GUSTI AYU SUGH PURNAM ornimssses 8 Adam Malk
B Perkambangen Hili ¢ | GUST) KETUT RIZII REVANOA 0116649302 8245 Adam Ml
Bl Buku Induk 8TNR < | GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0120082262 8 Adam Malik Nilai Ray

| KADEK AGUS SURYA 3120005725 8195 8 Adam Malk

| KADEK OKA ANTARA orsssazen 8 adarm sl iR

| KETUT ADINASTIKA PUTRA OIMMESSE0S 8126 8 Adam Ml

| KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 057 8 Adem Malik  Nilsi Ra;

2| MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA ONTBNIIE 4256 8 AdamMallk Nl
| MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090 8 AdamMallk Nl R
4| MAGE SATRIA JAVAS WICAKSANA o117BsBz 8 Adam Mallk il R
| MADE YOG PERMANA orsasaTes B AdamMallk i
+
javascriptvoid(a); Aplikasi o-Ragor SMP | Versi 2025 | Dircktorat Sekolah Menengah Pertama | itjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen —

Gambar 165 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file nilai rapor

4. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila

(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
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projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.
Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

a
" Adi istrats
=y e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap O R
1B Data Pengguna
0O paa < CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA
(=] S < Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Status Penilaian
a4 20 20 2 10 1
Parkemb: Nilai <
T e Isi Tanda Tangan: o) Pilih Kelas :
BEb Bukuinduk & TNR < Tanpa Tanda Tangan 8 Cut Myak Dien
B Transkrip ljazah
Generate Rapor Projek Kelas ini J| (& Cetak Langsun
+ Leger Rapor & —
+ Palengkap Rapor
Cetak
+ Nilai Rapor Nama Siswa Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf
+ Rapor PS @ 1 DWIANDIKA 0115788818 7786 8 Cut Nyak Dien
2 FERISCHA MAYA NAIFAH 0109137106 7811 8 Cut Nyak Dien
ty Kirim Nilai Ke Dapodik i ek b m
3 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0127628892 7971 & Cut Nysk Dien - .
& Backup & Restore 2
4 | GEDE ARV NUGRAHA 0116801640 7767 & Cut Nyak Dien - B B
KELUAR
5 | GEDE WIDYA ADIGUNA 3107000711 7812 8 Cut Nyak Dien -
a Keluar
& | GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRYANATHA 0113960006 7945 B Cut Nysk Dien - B Bt
Aplikasi e-Rapor SMP | Ve 2| Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen v

Gambar 166 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai

Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDFE. atau
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= RPS5 8CutNyakDien.pdf

Generate Rapor Projek Kelas ini

k Langsung Rapor Projek

Gambar 167 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek

per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor

projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

wy¢ e-Rapor SMP i«

(B Data Pengguna

[ Data Referensi

B referensi ps

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
B Bukuinduk & TNR <

B Transkrip ljazah

+ Nilai Rapor

[ + Rapor P§

ty Kirim Nilai Ke Dapadik

Backup & Restore

KELUAR

€ Keluar

Catatan:

10

"

DWI ANDIKA

FERISCHA MAYA MAIFAH

GDE GITA BUDDHI UTAMA

| GEDE ARY NUGRAHA

| GEDE WIDYA ADIGUNA

| GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRVANATHA

| GUSTI AYU AGUNG KENCANA DEWI

| GUSTI AYU ARI PURNAMAWATI

| GUSTI NGURAH SATRIA WIBAWA

| KOMANG ADI RIMBAWAN

| KOMANG YUDIANTARA

Aplikasi e-Rapor SMP |

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

0115788818

0109137106

0127628892

0116801640

3107000711 7

0113960006 7

0117879974 7

3115978994

0102611523

0116277556

0116395251

7786

7811

7971

8 Cut Nyak
Dien

8 Cut Myak
Dien

8 Cut Nyak
Dien

8 Cut Nyak
Dien
8 Cut Nyak
Dien
8 Cut Nyak
Dien
8 Cut Nyak
Dien

7752 8 CutNyak

Dien

8 Cut Nyak
Dien

2 8 CutNysk
Dien

at Sekolsh Menengah Pertama

Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemen

& Administrator w
Admin

Cetak

Ulang Pdt

B buat [l - Tompilkan pada Siswa

+ Tampilkan pada Siswa
 Tampilkan pada Siswa

N

dikdasmer -

Gambar 168 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.
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= Rapor_P5_20242_0109137106-2024.pdf

RAFOR PROJEK PENGUATAN PROFTL PELAIAR PANCASILA

Gambar 169 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa

Jika File Nilai Rapor Projek tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol

"AKksi"

a
. Administrator
wy' e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap 4, Py
(B Data Pengguna
Generate Rapor Projek Kelas ini Jl (2, Getak Langsung Rapor Projek
0 paar
Cetak )
(=) e s File Rapor i Uiang par | [JAREIS
a Siswa ilo Rapor Siswa lang
St ¢ DWI ANDIKA 0115788818 B Cut Nyak m
Die
E) Perkembangan Nilsi < 2 FERISCHA MAYA NAIFAH 0109137106 B Cut Nyak
Dien
B Bukuinduk & TNR <
3 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0127628852 B Cut Nyak
B Transkrip ljazah < Dien
| GEDE ARY NUGRAHA a1ssorea 8 Gt nyak T
S Cetok iila Dien
& (T 1 GEDE WIDYA ADIGUNA 3107000711 8 Cut Nysk Tampilkan pada Siawa
. Dien
+ Polengkap Rapor
1 GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRVANATHA 0113960006 7946 B Cut Nyak Sembunyikan dari Siswa
+ Hilai Rapor Dien
e 7 1GUSTI AT AGUNG KENCANA DEWI 0117879974 7 BCutNyak m
+ Rapor Dien
oty Kirim Nilai Ke Dapodik 1 GUSTI AYU ARI PURNAMAWATI 3115978954 7752 B Cut Nyak B Bt
Dier
& Backup & Restore 23 787
2 Backup & Res 1 GUSTI NGURAH SATRIA WIBAWA 0102611523 7871 8 Cut Nyak B cuet )] + Tompitkan pada siewa
Dien
KELUAR | KOMANG A RIMBAWAN 0116277556 7872 B Cut Nyak m DR T i i S
a Keluar Dlen
| KOMANG YUDIANTARA 0116395251 7 8 Cut Nyak -
Javascriptvold Ok sl e-Rapor SMP | Vers Direkiorat Sekolah Menengeh Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdesmen -

Gambar 170 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor P5

N. Mengirim Nilai ke Dapodik dan Mengecek Nilai Terkirim

1. Mengirim Nilai Rapor ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya
adalah mengirim nilai rapor tersebut ke Dapodik. Sebelum mengirim nilai ke Dapodik, pastikan

bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan
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dikirim ke Dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi

Dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di e-Rapor, maka data nilainya tidak

dapat dikirim ke Dapodik.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal, klik menu "Kirim Nilai Ke Dapodik” sehingga

tampil halaman kirim nilai seperti gambar.

Silahkan lengkapi data webservice Dapodik terlebih dahulu (seperti halnya saat mengambil data

Dapodik)

v. Pada URL Dapodik diisi dengan alamat I[P Server Dapodik, misalnya
http://192.168.1.100:5774 (jika dalam jaringan beda server) atau http://localhost:5774
(jika dalam 1 server)

Token/Key : silahkan dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.
NPSN diisi dengan NPSN sekolah sesuai dengan yang terdaftar di Dapodik

Semester silahkan dipilih, semester yang ingin dikirim nilainya.

w¢ e-Rapor SMP 1 e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil Sy Aoministrator

8% Dashboard

® Profil KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

[ ]

LR Dapodik : Token / Key :

http://localhost:5774 ppdxdeeYlxPa0s0

NPSN oj‘ Semester :

PP 2025/2026 Ganji

9 Tes Koneksi [I=] t e

a8
=]
a
o]
B bu
B ce

Gambar 171 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Catatan :

Pengiriman nilai dapat dilakukan bila e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik.

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui
komputer client.

Proses Pengiriman nilai dilakukan secara bertahap, mulai dari Tes Koneksi, Kirim Matev dan
Terakhir Kirim Nilai.

» Klik tombol "Tes Koneksi" untuk mengecek apakah aplikasi e-Rapor terhubung atau tidak
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KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

Sila

ULR Dapodik :
http:/localhost:5774

NPSN :

11118111

(2)

(%
SRS | © Kirim Matev Il B Kirim Nilai ]l

hkan Isi Data Webservice Dapodik dengan Benar P
[ ] °
() °
°
Token / Key : L @
=
pp4x3eeYIxPa060
Semester : o) I[
2025/2026 Gz v

& Reset Form Data

Sukses

(+)

Gambar 172 : Tampilan proses tes koneksi ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim Matev" untuk mengecek dan mengirim Mata Evaluasi Rapor

KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

1

Silahkan Isi Data Webservice Dapodik dengan Benar

<Y

>

ULR Dapodik : Token / Key :

[ http://localhost:5774 v ] [ pp4x3eeYIxPa060 \/]I/‘

NPSN : Semester o) / \\
[ 11118111 v ] [ 2025/2026 Ganjil / v v ]

B Tes Koneksi [l & Kirim vat& [ B Kirim Nilai |I| ) Reset Form Data

Selesai

Q)

Gambar 173 : tampilan proses kirim matev rapor ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim

KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

Nilai" untuk mengecek dan mengirim Nilai Rapor

Silahkan Isi Data Webservice Dapodik dengan Benar

ULR Dapodik : Token / Key :

[ http://localhost:5774 v } [ pp4x3eeYIxPaO60 \/] e)
NPSN : Semester : o /ﬁ / r'

[ 11118111 ./] [ 2025/2026 Ganjif‘; M

8 Tes Konei ]| @ Kiim wer | © i

Gam

i

LHET | \;J Reset Form Data

Selesai

°

bar 174 : tampilan proses kirim nilai rapor ke Dapodik lokal

Dirsidorat Sekolsh Menengsh Periama

Wi Dot Jondess PALID, Pandiien Do, dan Padian Mansngh
Menangsh

=~ Kamontfon Pandidikan Dosr &
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2. Mengecek Nilai Rapor di Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke Dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di
aplikasi Dapodik lokal.

Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian buka menu "Nilai" dan pilih submenu "Rapor”.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor, pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing mapel, doble klik nama mata pelajaran evaluasi, maka di
layar sebelah kanan akan ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut yang telah dikirim dari e-

= SMPN1RAPORDAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a)

Mata Evaluasi Rapor + [ NilaiRopor SP Semester 2025/2028 Gosak Pendidikan Pancasila

ama Mato Evaluasi NoUrut  KKMPengetahu.  KKM Ketoran Mikgi Akhir
Vid | Posorta Didik NS

Pendidikon Agoma lslam don Budi. 1 ] ] Niai Capaian Kempotonsi

Gun: SULIS SETIAWATI DWI RAHAYU

a v Bayunugraha Padmana Emtin 62 Pada Aplikasi o-Rapor
0 0 NISN, 0128348410

Pendidikan Pancasila
Gun: N Wayan Yoni Mortaring Ro.

@u
LY

DAFAN ALVANDO 87 Pada Aplikasi o-Rapor
Bohosa Indonesia o ] NISH: 0120449132
Guns Septi Utami e

a v 1Dewa Gade Anom Jambe Adnya. 7% Pada Aplikasi o-Rapor
Matematika 4 o o NISH: 0139714855
Guns: Niken Prabanciar

& ¥ IGedeKishna Jaya wirantara 8 Pada Aplikasi - Rapor
timu Pangetahuan Alam (IPA) 5 o 0 NISN: 2122463551
Gun ROHYANAH

a v 1Gusti Ayu Adis Puspita Dewi ] Pada Aplikasi o-Rapor
Irnw Pangetohuwan Sosial (1PS) ] 0 ] NISN: 3037894213
Gunu: Ni Wayan Wortini i )

& ¥ 1GustAyuPut Anggren Febranti 89 Pada Apikasi &-Rapor
Bahasa inggris 7 o o NISN: 3137427487
Gunu: Ni Wayan Ayu Miraliati X

a v 1 Kadek Sheva Radhitya Deniyasa 74 Pada Aplikasi o-Rapar
Pendidikan Jasmani, Olahraga,da.. 8 0 o NISN: 3134546006
Gunu: Sumadi

& ¥  ikomangDamayudanNata 66 Pada Apiikasi &-Rapor
Informatika ] 0 ] NISN: 3125062427
Guns: Octarinayu Pronandori

a v IKomang Kartika 80 Pada Aplikasi o-Rapar
Seni, Budaya dan Prakarya 1 o o NISN: 013462204
Guru: Uliyowati

& ¥ IxomangKipll Ariodi 70 Pada Aplikasi &-Rapor
Bahasa dan Aksara Lampung n o ] NISN: 3122328750
Gurn Yunitra Dwika

& ¥ IMADEWIDIA ADI GUNAWAN 83 Pada Aplikasi o-Rapar
Pendidicon Karaiter Tubaba 2 ] o NISN: 138078432
Gun Sopti Utami

a v 1Made Widiasmara Wiloya n Pada Aplikasi o-Rapor

NISN: 312723267
E——

Page |1 ofl Poge 1 of1 ] 1- 31 dori 31 inkronis bertohap ¢
Gambar 175 : Langkah-langkah membuka nilai rapor di Dapodik lokal

Jika ingin mengunduh rekap nilai rapor kelas tersebut, klik tombol "unduh rekapitulasi”.

SMPN 1 RAPORDAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a) @ doftar-rilai-rapor-SMPN 1 RAPORDA... - Saved to this PC v s @ - o x

WM@MMMMW File Home Insert Draw Page Lay Formulas Data Review View Office Tat Help Nitro Pro | O n

NG Al 9 daftar-nilai-rapor-SMPN 1 RAPORDAPO-2025-11-15 14 33 51.xlsx v x
Vid | Peserta Didik NS A B C D E 1a
il 1 Rekapitulasi Nilai RAPOR
a8 v “‘I’V‘"‘Eg““";"“‘*m B0y ROCG AN & H0noY 2 Diambil dari Aplikasi Dapodik Ditjen Dikdasmen
O N 3 Tanggal Unduh $2025-11-15 14:33:51
a Pada Aplikasi e-Rapor 4 Pengunduh : Operator Dapo SMP
5 Mata Evaluasi : Pendidikan Pancasila
a Pada Aplikasi e-Rapor| 6 Guru : Ni Wayan Yeni Martarina Rahayu
7 Tingkat 27
8 Rombel +7 Basuki Rahmat
& FEEKLeeR S oY 9 Kurikulum @ . Kurikulum SMP Merdeka
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Gambar 176 : Langkah-langkah unduh rekapitulasi nilai rapor siswa yang terkirim di Dapodik lokal
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0. Backup dan Restore Data e-Rapor

e-Rapor SMP menyediakan fasilitas backup dan restore data.
Untuk membuka halaman backup & Restore, klik menu "Backcup & Restore" sehingga tampil
seperti contoh gambar berikut.

w{ e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil an :::T:""s"m'

8% Dashboard

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
@ Profil

© websenicevspork M .|

& Ambil Data Dapodik € BackupData B RestoreData B Restore Data dari Rapor SP 2025

B! Data Pengguna e
<

[ pata Referensi

B pata Kokurikuler

B status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk & TNR <

@ Cetak Nilai

by Kirim Nilai Ke Dapodik

| # Backup & Restore @

4 Keluar
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Gambar 177 : Tampilan halaman Backup dan Restore data e-Rapor

Untuk keamanan, silahkan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup
anda pada tempat yang aman.
Jika ingin mengembalikan data hasil backup tersebut, maka dapat memanfaatkan fasilitas

restore data.

1. Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data e-Rapor, pada halaman Backup dan Restore, klik tab "Backup

Data".

Aplikasi e-Rapor SMP menyediakan 2 mode backup data yaitu backup data per semester dan

backup semua data.

» Backup data per semester dipergunakan untuk melakukan backup data untuk semester
tertentu. Dalam hal ini sistem hanya melakukan backup data referensi dan data rapor hanya
pada semester yang dipilih saja sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih kecil.

» Backup semua data dipergunakan untuk melakukan backup semua data rapor. Dalam hal ini
sistem akan melakukan backup seluruh data yang tersimpan pada aplikasi rapor sehingga
ukuran file backup akan menjadi lebih besar.

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester yang akan dibackup,
selanjutnya klik tombol “Backup data semester ini”, tunggu prosesnya hingga selesai.
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Untuk melakukan backup semua data, silahkan klik tombol “Backup semua data”, tunggu

prosesnya hingga selesai.
Setelah proses backup selesai maka akan ditampilkan tombol "download hasil backup", silahkan

klik tombol tersebut dan simpan hasil backup data pada tempat penyimpanan yang paling aman.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

‘ £ BackUp Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

>
%

7

Membaca dan membackup nilal profil lulusan K13

I
<

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untuk kearnanan, silahkan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup anda pada tempat yang aman

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester, kemudian klik tombal *Backup Data Semester ini’, tunggu

hingga proses selesai

& Backup Data Semester &,

(2) .

Semester  2025/2026 Ganjil

Untuk melskukan backup semua data (seluruh semester), silahkan klik tombol "Backup Semua Data”, tunggu hingga proses

selesai
Selesai

& Backup Semua Data

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester, jfémudian klik tombol *Backup Data Semester ini", tunggu

@ ot =
MP > Hadl Bs » hingga proses selesal
. 9|
LT ‘ Data Aplikasi e-Rapor berhasil dibackup, silahkan download halll backup data semester 20251 berikut ini

(6)

~3 Download Hasil backup Data 20251

& Backup Data Semester ini

51115_20281 mp

Semester  2025/2026 Ganjil

7\

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
Y

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

©

Untuk keamanan, silahkan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup anda pada tempat yang aman

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester, kemudian kiik tombol “Backup Data Semester ini’, tunggu

Bl & Backup Data Semester ini

Untuk melakukan backup semua data (seluruh semester), silahkan kilk tombol “Backup Semua Data’, tunggu hingga proses

selesal

hingga proses selesai

e———

Semester  2025/2026 Ganjil

# Backup Sefiua Data

|
\
l Selesai
|

IO

9 .
Gambar 178 : Langkah-langkah proses backup data e-Rapor
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Catatan :
Proses Backup dan Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui

komputer client.

2. Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Untuk merestore Data Backup
maka lakukan restore data secara bertahap yang diawali dari file backup semester terlama /
terdahulu hingga semester sekarang / terakhir.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor, klik tab "Restore Data", sehingga tampil halaman Restore

seperti gambar.

PR - - Administrator
w{ e-Rapor SMP ¥ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil e
B8 Dashboard
BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
@ Profi
€ web service Dapodik |

© Ambil Data Dapodik € BackupData | [ RestoreData | B Restore Data dari Rapor SP 2025
1B Data Pengguna Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Data Referensi
Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yang yang akan direstare, kemudian klik tombol “Upload dan Restore Data &

Rapor”
2]

Data Kokurikuler

Status Penilaian s Pilih File Backup yang akan direstore

Perkembangan Nilai < SRR No e choaen

1y Upload dan Restore Data e-Rapor

BEb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

(L]
& Backup & Restore @

KELUAR

A Keluar
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Gambar 179 : Tampilan halaman Restore data e-Rapor

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup yang akan direstore, Pilih lokasi
penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik "open".
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor"”, tunggu hingga

proses restore data selesai.
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@ Oper X

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

SMP 5 Hasd Ba »
Now foidk =- 00
suara S y
- 1

— 5)
§ v 4 [ 111181112005120251115 ;awm) 11/15/2025 404 PM
Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor. = —
File name: 111181112025120251115_20251.x Al Files (*.4)
Untuk m n Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasils o Open  |v
direstor ian kllk tombol “Upload dan Restore Data e-Rapor o )

Pilih File Backup yang akan direstore

ChooseFile  No file c'@\

S B RestoreData | [B Restore Data dari Ra

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

an restore data da
mbol "Upload dan Res

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  111181112025120251115_20251.xsp

Selesai
©

I@

Gambar 180 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor

Catatan:

Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer

client.

3. Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Data dari Rapor SP 2025 diperuntukkan bagi pengguna Rapor SP 2025.5 yang ingin
memigrasikan data hasil backup Rapor SP 2025.5 ke e-Rapor SMP 2025.2
Untuk melakukan Restore Data Rapor SP 2025.5, klik tab "Restore Data dari Rapor SP 2025",

sehingga tampil halaman Restore seperti gambar.
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w{ e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil G Admintatrator
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53 Dashboard

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

@ Profil

€3 Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapodik

1B Data Pengguna
O pata Referensi < Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP. Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut.

B Dpata Kokurikuler Silahkan Chaose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian klik tombol “Upload dan Restore Data Rapor SP*

Status Penilaian
Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

B Perkembangan Nilai < Choose File  No file chosen

Eh Buku Induk & TNR

Wty Upload dan Rastore Data Rapor SP

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik
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& Backup & Restore @
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Gambar 181 : Tampilan halaman restore data e-Rapor dari hasil backup Rapor SP 2025

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup Rapor SP 2025 yang akan direstore,
Pilih lokasi penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik open.
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol Upload dan Restore Data Rapor SP, tunggu hingga

proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR « 0 swn. » Raporep
=- 00

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

ChooseFile  No file r@n _— ,;.\}
y

Proses Upload nilai catatan projek : 4042 data

(7)

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.
Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file/ils

Silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kes

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  501033882024220251115_20242 xsp

w..,.. Selesai
RO DSIANNNANANNAN] ©
©

Gambar 182 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor dari hasil Backup Rapor SP 2025

Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer

client.
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BABV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK GURU MATA PELAJARAN, KOORDINATOR PROJEK,
DAN PEMINA EKSTRAKURIKULER

A. Tugas Guru dalam Aplikasi e-Rapor

Guru memiliki peran masing-masing dengan tugas yang berbeda. Adapun peran guru dalam e-
Rapor adalah sebagai Guru Mapel, Pembina ekstrakurikuler, Koordinator Projek dan Wali Kelas.
Berikut ini adalah kegiatan yang dilakukan oleh guru dalam perannya sebagai Guru Mapel,
Pembina Ekskul dan Koordinator Projek.

Input Tujuan Pembelajaran

® Input tujuan pembelajaran per mapel yang
diampu ¢ Input deskripsi ketercapain kegiatan
— y ektrakurikuler yang diikuti oleh setiap
Input Nilai Rapor siswa sesuai kelompok ekskul yang
diampu.

¢ Input nilai akhir rapor setiap siswa
* Membuat deksripsi ketercapaian kompetensi tiap
siswa, dapat dilakukan dengan checklist Tujuan

Pembelajaran yang dicapai optimal dan yang perlu Tugas Koordinator Projek
peningkatan.

¢ Import Nilai Rapor siswa (jika ingin menggunakan
metode import) Input Nilai Kokurikuler

Cek Nilai Tersimpan ¢ Membuat deksripsi ketercapaian profil
lulusan tiap siswa per kegiatan

¢ Mengecek nilai rapor yang tersimpan.

kokurikul di
¢ Mengecek Deskripsi capaian rapor yang s oy Yol f Iy, PERYLSUNAN

deskripsi dapat dilakukan dengan

| tersimpan. ] checklist profil lulusan yang dicapai
— optimal dan profil lulusan yang perlu
Cek Status Penilaian penguatan.
« Cek Status penilaian ' e Import Deskripsi Capaian Profil lulusan
o Cek capaian rapor siswa (jika ingin menggunakan import)

* Cek Grafik Nilai Rapor Siswa

J

Gambar 183 : Alur kerja guru pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Guru

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.
Setelah anda berhasil login sebagai Guru, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard Guru.
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wy e-Rapor SMP I«

8% Dashboard

@ Profil

Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor
(8 nNilai Tersimpan

[ cek Penilaian

KELUAR

€ Keluar

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

@ " Niken Prabandari
¥ Gur

@ Selamat Datang di Halaman Guru dan Wali, Aplikasi e-Rapor SMP

Anda sedang Login Sebagai Guru pada SMPN 1 RAPORDAPO, Semester 2025/2026 Ganjil

REKAP DATA

Rombel

4

Pembelajaran

4 =

Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

No Jenis Kegiatan Guru dan Wali Kelas

1 Input Tujuan Pembelajaran

»

Input Nilai Mata Pelajaran

Progres Kerja Utama Guru dan Wali Kelas
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STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

PANDUAN APLIKASI

Mapel
‘

Peserta Ekskul
A m Panduse Pambainjean dey Aseemenod [B)

Status Pekerjaan Progress
~ Sudah dikerjakan 100.00%
~ Sudah dikerjakan 4.001

Gambar 184 : Tampilan halaman depan (Dashboard) guru

Dashboard Guru, menampilkan informasi rekap data dan Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-

Rapor, Panduan Pembelajaran dan Asesmen.

v" Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMP @

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

v" Untuk membuka panduan pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (KM), silahkan klik

tombol

KM

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

Panduan Pembelajaran dan Asesmen @

Selain menampilkan informasi rekap data dan link panduan aplikasi, halaman Dashboard guru
juga menampilkan status kerja guru dan wali kelas. Bagian ini akan menampilkan informasi
rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan (dikerjakan),
persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama yang belum dikerjakan oleh guru, pembina
ekskul maupun wali kelas.
Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja guru dan wali kelas pada halaman dashboard guru.
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%/ e-Rapor SMP 1€  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil Q) Norl Perwitosari

—_— Guru

8% Dashboard

& Profi STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas :

l_@ Tujuan Pembelajaran
Mo |Jenis Kegiatan Guru dan Wali Kelas Status Pekerjaan Progress

l Input Nilai Rapor 1 Input Tujuan Pembelajaran

2 Input Nilai Mata Pelajaran

(3] Nilai Tersimpan
3 Input Nilai Kokurikuler

l_E Input Nilai Ekskul 4 Input Nilai Ekstrakurikuler (Pembina)
5  Update Data Kelengkapan Siswa (Admin /Wali Kelas) 50.00%)

Al s oz 6 Input Data Nilai Ekstrakurikuler (Wali Kelas)

m Cek Penilaian 7 Input Data Rekap Kehadiran Siswa
8 Input Data Catatan Wali Kelas

MENU WALI KELAS

Progres Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai
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Gambar 185 : Tampilan status kerja guru dan wali kelas pada bagian Dashboard guru

C. Mengelola Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini akan
menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi. Untuk proses input cukup dilakukan oleh 1 orang
guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.
Untuk membuka input Tujuan Pembelajaran, klik menu "Tujuan Pembelajaran”. Kemudian pada
halaman tujuan pembelajaran pilih mata pelajaran.

0 Niken Prabandari

¥/ Guu

wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

2% Dashboard DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

® Profil

Pilih Mata Pelajaran M Ka (U e)
1@ Tujuan Pembelajaran atematika (Umum)
B2 input Nilai Rapor
(® nilai Tersimpan

e

[ Cek Penilaian =

No Fase Semester Tujuan Pembelajaran Status Hapus

KELUAR

No data available in table
a Keluar

Gambar 186 : Tampilan halaman tujuan pembelajaran

Untuk menambahkan ataupun mengedit tujuan pembelajaran, silahkan pilih mata pelajaran yang
ingin ditambahkan kemudian klik tombol "Tambah/Edit TP".

Setelah ditampilkan halaman input tambah TP, silahkan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "simpan perubahan" untuk menyimpan datanya.
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Pilih Mata Pelajaran Matematika (Umum)

Import TP J!jOTambah/EdilTP

Status

No | Tingkat Semester | Tujuan Pembelajaran
L 7 D 1 Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif
(5)
2 7@ D e) 1@ Menentukan hasil operasi hitun;ﬁenjumlahan.pengurangan, perkalian,dan pembagian bilangan bulat
3 7 D 1 Menyelesaikan permasalahan mengenai bilangan bulat dalam kehidupan sehari-hari
4 7 D 1 Mengidentifikasi konstanta koefisien,variabel dan suku pada bentuk aljabar
3 7 D 1 Menginterpretasikan nilai bentuk aljabar dari subsitusi suatu nilai ke variabel pada bentuk aljabar
§ 7 D 1 Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan menggunakan sifat-sifat dan operasi aljabar

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Gambar 187 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data tujuan pembelajaran tiap mapel

Catatan :
Tujuan Pembelajaran memuat kompetensi dan konten yang ingin dicapai.

Pengetikan Tujuan Pembelajaran diawali dengan huruf kecil dan tidak perlu memuat kata awal
"Peserta didik dapat ", melainkan langsung mulai diketik kompetensi dan kontennya saja.

Contoh pengetikan tujuan pembelajaran,

v" memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia

v" menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan

bernegara

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran Matematika (Umum)

t; import TP i (# Tambah/Edit TP

No | Tingkat ‘Fuse Semester | Tujuan Pembelajaran

1 7 D 1 Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif

2 7 D 1 Memodelkan, menjelaskan pengertian variabel konstanta, suku dan koefisien serta mensubstitusikan nya
3 7 D 1 operasi , perkalian dan bentuk aljabar

4 7 D 1 nilai dengan benda dan memahami arti persamaan dan pertidaksamaan
5 7 D 1 Menyelesaikan persamaan yang mengandung tanda kurung, pecahan dan pecahan sebagai koefisien

6 7 D 1 Membandingkan dan mengurutkan bilangan bulat dan meletakkannya pada garis bilangan

7 7 D 1 Menentukan hasil operasi hitung ; dan bilangan bulat

8 7 D 1 per bilangan bulat dalam kehidupan sehari-hari

9 7 D 1 koefisien,variabel dan suku pada bentuk aljabar

Status Hapus

Aktif B
Aktif ﬂ
Aktif m
Aktif
Aktif
Tidak Aktif
Aktif
Aktif
Aktif m

Gambar 188 : Tampilan hasil penambahan data tujuan pembelajaran
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Untuk sekali proses entri tujuan pembelajaran, penambahan maksimal adalah 10 data. Jika ingin
menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit TP") untuk mengedit
sekaligus menambahkan maksimal 10 data tujuan pembelajaran yang baru.
Jika ada kesalahan input tujuan pembelajaran dan TP tersebut belum digunakan, maka anda dapat

menghapus TP tersebut dengan mengklik tombol pada kolom opsi.

oty Import TP i [#] Tambah/Edit TP

No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status Hapus
1 7 D 1 Menijelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif Aktif
2 7 D 1 Memodelkan, menjelaskan pengectian variabelkanstanta oyl dapn kaoficion serta mensubstitusikan nya Aktif ﬁ@)
&l 7 D 1 Menyelesaikan operasi pen| W Aktif -

pra— @
4 7 D 1 Menyelidiki hubungan nilai samaan dan pertidaksamaan Aktif
5 7 D 1 Menyelesaikan persamaan Apakah Anda Yakin cahan sebagaikaafisi Alcti f

menghapus data Tujuan
6 7 D 1 Membandingkan dan meng Pembelajaran ini ? aris bilangal it [
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Gambar 189 : Langkah-langkah menghapus tujuan pembelajaran

Selain input langsung, tujuan pembelajaran dapat diimport langsung dari file excel, namun
formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input tujuan
pembelajaran melalui metode import.
Pilih mata pelajaran, selanjutnya pada halaman tujuan pembelajaran klik tombol "import"
Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xls atau xIsx.
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Gambar 190 : Langkah-langkah download dan pengisian format import tujuan pembelajaran

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman import tujuan pembelajaran,
v Pada kolom Pilih File TP, klik "choose File".
v Pilih file tujuan pembelajaran yang telah diisi dalam format excel.
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klik tombol "Import TP", tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 191 : Langkah-langkah upload tujuan pembelajaran

D. Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian
kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi pada
hasil cetak rapor siswa.

Untuk membuka input nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Input Nilai Rapor”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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Gambar 192 : Tampilan halaman input nilai rapor

Selanjutnya Pilih kelas dan mata pelajaran untuk menampilkan form input nilai rapor kelas
tersebut.

Untuk mengisi nilainya, silahkan ketikkan nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 - 100) dan
tentukan juga (dengan cara checklist) TP yang telah dicapai secara optimal (paling optimal) dan
TP yang perlu pendampingan (TP paling minimal).
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Checklist ketercapaian TP ini untuk tujuan membuatkan
secara otomatis.
Klik "simpan" Data Nilai untuk menyimpan.
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Gambar 193 : Langkah-langkah input nilai rapor siswa

Melalui proses input ini, maka nilai rapor akan disimpan dan deskripsi capaian tertinggi dan
capaian terendah akan digenerate secara otomatis.

Untuk menampilkan dan mengubah deskripsi yang dihasilkan, silahkan klik tombol "Lihat dan
Edit Deskripsi", sehingga akan tampil Form Input nilai dan deskripsi seperti gambar dibawah.
Silahkan edit dan sesuaikan deskripsi capaian tertinggi dan capaian terendah tiap siswa dengan
cara mengetikkan langsung di kolom deskripsi capaian tertinggi maupun kolom deskripsi capaian
terendah, klik "Simpan" Data Nilai untuk menyimpan data tersebut.
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Gambar 194 : Langkah-langkah mengisi dan mengubah deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

Selain input langsung, nilai rapor dan ketercapaian kompetensi dapat diimport langsung dari file
excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input
nilai rapor melalui metode import.
Untuk membuka import nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Import Nilai Rapor”, kemudian Pilih Kelas dan Mata Pelajaran yang ingin diisi nilainya,
sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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Gambar 195 : Tampilan halaman import nilai rapor siswa
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Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Nilai Kelas ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan
disimpan dalam format xls atau xIsx.
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Gambar 196 : Langkah-langkah download dan mengisi format nilai rapor siswa

Catatan :

» Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

» Kolom nilai harus berupa angka 0 - 100. Pada kolom tingkat ketercapaian TP, TP yang dicapai
optimal dan yang perlu peningkatan harus diisi dengan memberikan nilai T pada TP yang
dicapai optimal dan memberikan nilai R pada TP yang perlu peningkatan.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman import nilai rapor,

v" Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".
v' Pilih file nilai rapor yang telah diisi dalam format excel
v Kklik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
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Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Gambar 197 : Langkah-langkah import nilai rapor siswa
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E. Mengelola Nilai Sikap / Karakter

1. Input Nilai Profil Pelajar Pancasila (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat guru login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, sebelum tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan “Input Nilai P3”.
Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk penilaian perkembangan profil pelajar pancasila (P3) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.
Untuk membuka input capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Input Nilai P3"
Selanjutnya, Pilih kelas dan Pilih dimensi yang ingin diberikan penilaian.
Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada elemen yang teramati dengan memilih
predikat capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa.
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Gambar 198 : Langkah-langkah input nilai karakter profil pelajar pancasila (P3)

Selain input langsung, capaian P3 dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input capaian P3 melalui metode
import.

Untuk membuka Import Capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Import Nilai P3".
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Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format".
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Gambar 199 : Langkah-langkah download format excel nilai karakter P3

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen yang diamati saja. Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (Mulai berkembang), 2 (Sedang
Berkembang), 3 (Berkembang Sesuai Harapan) dan 4 (Sangat Berkembang).

Kosongkan untuk sub elemen yang tidak teramati.
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Gambar 200 : Tampilan pengisian nilai karakter P3 pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian P3 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P3.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P3 yang sudah diisi
kemudian open. Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P3, tunggu prosesnya
hingga selesai.
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Gambar 201 : Langkah-langkah import nilai karakter P3

2. Input Nilai Profil Lulusan (Kurikulum 2013 Revisi)

Fitur ini aktif saat guru login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, mulai tahun ajaran
2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Nilai DPL K2013".

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk laporan ketercapaian dimensi profil lulusan (DPL) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian dimensi profil lulusan, klik menu "Nilai DPL K2013", pilih
submenu "Input Nilai DPL"

Selanjutnya, Pilih kelas dan Dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada Subdimensi Profil Lulusan yang
teramati dengan memilih predikat capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa.
Setelah semua siswa diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data tersebut.
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Gambar 202 : Langkah-langkah input nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

"Lakukan langkah yang sama untuk menginput nilai karakter profil lulusan untuk dimensi
lainnya”

Catatan :
Tiap guru hanya memberikan penilaian pada dimensi dan subdimensi profil lulusan yang menjadi
target untuk dikembangkan selama proses pembelajaran dalam 1 semester.

Laporan ketercapaian dimensi profil lulusan ini akan menjadi pertimbangan bagi wali kelas dalam
menyusun deskripsi sikap yang nantinya ditampilkan di rapor siswa.

Selain input langsung, capaian dimensi profil lulusan juga dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
dimensi profil lulusan melalui metode import.

Untuk membuka Import Capaian DPL, klik menu " Nilai DPL K2013", pilih submenu "Import
Nilai DPL".

Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format Import".
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Gambar 203 : Langkah-langkah download format import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)
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Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom nilai capaian untuk masing-masing
subdimensi profil lulusan yang dinilai saja.
Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1(berkembang), 2(cakap) atau 3(mabhir).
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Gambar 204 : Tampilan pengisian data karakter profil lulusan pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.
Untuk mengimport nilai/capaian DPL langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian DPL.
Pada Pilih File Nilai DPL silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai DPL yang sudah diisi

kemudian "open".

v

Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai profil lulusan siswa tersebut, tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Gambar 205 : Langkah-langkah import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

F. Mengelola Nilai yang Tersimpan

Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput
dan tersimpan di wali kelas, maka anda dapat cek melalui menu ini.

1. Mengelola Nilai Rapor yang tersimpan

Untuk membuka nilai rapor yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai Tersimpan" dan pilih
submenu "Cek Nilai Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan nilai yang tersimpan, pilih kelas dan
mata pelajaran.
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- = Niken Prabandari
% e o . )
w{ e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil o
8% Dashboard
DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM
@ Profil
Pilih Kelas
Tujuan Pembelajaran 7 Basuki Rahmat o)
B input ilai Rapor Pilih Mapel Matematika (Umum)
® nilai Tersimpan "
[ + Cek Nilai Rapo @
Nama Siswa Nilai Rapor i Hapus Semua
+ Cek De o]
1 BAYUNUGRAHA PADMANA EMTIN 0128348410 . 73
[@ cek Penilaian @
2 DAFAN ALVANDO 0125449192 - 70
HELAg 3 | DEWA GEDE ANOM JAMBE ADNYANA 0139714855 - 95
4 Keluar
4 | GEDEKRISHNA JAYA WIRANTARA 3122463551 - 86
5 1GUSTI AYU ADIS PUSPITA DEWI 3037894213 - 69
6 1GUSTI AYU PUTU ANGGRENI FEBRIANTI 3137427487 - 97
7 IKADEK SHEVA REDHITYA DENIYASA 3134546006 95
8 | KOMANG DARMAYUDA NATA 3125992427 75
9 IKOMANG KARTIKA 0134622114 86
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Gambar 206 : Tampilan daftar nilai rapor yang tersimpan tiap mata pelajaran
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Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.

DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM

Pilih Kelas 7 Basuki Rahmat

Pilih Mapel Matematika (Umum)

No | Nama Siswa NISN NIS Nilai Rapor Ty Hapus Semua
1 BAYUNUGRAHA PADMANA EMTIN 0128348410 - 73

()

2 DAFAN ALVANDO 0129449192 - 70
3 | DEWA GEDE ANOM JAMBE A} © 79714855 5 '@ Hapus
4 I GEDE KRISHNA JAYA WIRAN 2463551 - 86

5 1GUSTI AYU ADIS PUSPITA D 78942

6 1GUSTI AYU PUTU ANGGRENI Apakah Anda Yakin? 74274

i

Menghapus Data!

7 1 KADEK SHEVA REDHITYA DE 9 45460
8 | KOMANG DARMAYUDA NATA = 599 2 \9)

9 | KOMANG KARTIKA 0134622114 - 86

Gambar 207 :Langkah-langkah menghapus nilai rapor yang tersimpan

2. Mengelola Deskripsi Nilai yang tersimpan

Untuk membuka deskripsi ketercapaian kompetensi yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai
Tersimpan” dan pilih submenu "Cek Deskripsi Rapor”. Selanjutnya untuk menampilkan
deskripsi yang tersimpan, pilih kelas dan mata pelajaran.

a
- s Niken Prabandari
w' e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil o 5
8% Dashboard
DATA DESKRIPSI KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM
@ Profil
Pilih Kelas
5 y 7 Basuki Rahmat
Tujuan Pembelajaran aniiiacaes @
Pilih Mapel :
B3 input Nilai Rapor s Matematika (Umum)
() nNilai Tersimpan
> Cek Nilai Rapor
No | Nama Siswa NISN NIS | Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran @ Hapus Semua
+ Cek Deskripsi Rapor
1 BAYUNUGRAHA 0128348410 - Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif
@ cek Penifaian PADMANA EMTIN dan bilangan bulat negatif, Menyelesaikan persamaan yang mengandung tanda kurung, pecahan dan
pecahan sebagai koefisien
Perlu peningkatan dalam hal Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan menggunakan
KELUAR sifat-sifat dan operasi aljabar, Memodelkan suaty permasalahan menjadi suatu bentuk aljabar untuk
menyelesaikan masalah tersebut D)
4a Keluar
2 DAFAN ALVANDO 0129449192 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Menginterpretasikan nilai bentuk aljabar dari subsitusi
suatu nilai ke variabel pada bentuk aljabar, Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan
menggunakan sifat-sifat dan operasi aljabar, Menyelesaikan persamaan yang mengandung tanda kurung,
pecahan dan pecahan sebagai koefisien
Perlu peningkatan dalam hal Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif,
Memodelkan suatu permasalahan menjadi suatu bentuk aljabar untuk menyelesaikan masalah tersebut
3 IDEWAGEDEANOM 0139714855 -
JAMBE ADNYANA Perlu peningkatan dalam hal Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif dan bilangan bulat negatif,
Menginterpretasikan nilai bentuk aljabar dari subsitusi suatu nilai ke variabel pada bentuk aljabar,
Memodelkan suatu permasalahan menjadi suatu bentuk aljabar untuk menyelesaikan masalah tersebut,
Menyelesaikan persamaan yang mengandung tanda kurung, pecahan dan pecahan sebagai koefisien
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Gambar 208 : Tampilan daftar deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan tiap mata pelajaran

Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA DESKRIPS| KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM

Pilih Kelas 7 Basuki Rahmat
Pilih Mapel Matematika (Umum)
No | Nama Siswa NISN NIS | Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran i Hapus Semua
1 BAYUNUGRAHA 0128348410 - Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Menjelaskan hubungan antara bilangan bulat positif o
PADMANA EMTIN dan bilangan bulat negatif, Menyelesaikan persamaan yang mengandung tanda kurung, pecahan dan _)
pecahan sebagai koefisien .
Perlu peningkatan dalam hal Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen 2= menggunakan
sifat-sifat dan operasi aljabar, Memodelkan suatu permasalahan meciz<iStatu bentuk aljabar untuk
menyelesaikan masalah tersebut.
2 DAFAN ALVANDO 0129449192 4= dalam hal Menginterpretasikan nilai bentuk aljabar dari subsitusi
Mengubah bentuk aljabar ke bentuk yang ekuivalen dengan
ar, Menygk il d nda kurung,
. b bulat tif,
Apakah Anda Yakin? 1ubung [ buat negatl
suatu b Bh tersebut.
3 IDEWAGEDE ANOM 0139714855 Menghapus Data!
JAMBE ADNYANA e aubung lan bulat negatif,
..—,—:;—m?f’g’ abar,
suatu b @ Bh tersebut,
Menyelesaikan persamaan yang mengandung tan: fisien .

Gambar 209 : Langkah-langkah menghapus deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan

G. Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Pembina Ekskul)

Bagi guru yang ditugaskan sebagai pembina ekstrakurikuler, maka pada guru tersebut akan tampil
menu input nilai esktrakurikuler.

Untuk menginput nilai esktrakurikuler, klik menu "Input Nilai Ekskul”, sehingga tampil halaman
input nilai seperti gambar.
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(8 nNilai Tersimpan Pilih Rombel

Input Nilai | @

() Nilai Kokurikuler

Pilih Rombel

[ cek Penilaian
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Gambar 210 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, dan pilih rombel.

Klik tombol "input nilai ekskul"” untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
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masing siswa pada kolom deskripsi. Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah
diinput.
Tampilan halaman input nilai ektrakurikuler oleh pembina ekskul

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas PMR

Pilih Rombel 8 Cut Meutia J

2)

YPut Manual Nilai

pilih File Nilai &, Import Nilai ; Download Format Import U

Choose File  No file chosen

Data Kosong.

Batal Tambah

No | Nama Siswa NISN NIS | EKSKUL | NILAI DESKRIPS|
1 ADITHYA 1 494 81 PMR
F;)ATAMA 0126360494 | 8136 Sangat Baik Menunjukkan kedisiplinan tinggi dalam hadir tepat waktu, mengenakan seragam lengkap, dan

mengikuti seluruh kegiatan PMR secara konsisten

© o ’

? l[:ré\F/:N:ACT':Jm 11101136 | 8207 | PMR Baik Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab, menjaga peralatan, dan menyelesaikan
WIRYASTI kegiatan dengan baik tanpa harus diingatkan
4
J :h?[lJJRS/IIJi[;ENG G G FER Baik Mampu bekerja sama dengan baik dalam tim saat latihan pertolongan pertama, simulasi
bencana, maupun kegiatan sosial.
4
4 L‘;sig::ni 0128611936 | 8062 | PMR Baik Aktif berpartisipasi dalam kegiatan donor darah, bakti sosial, dan program kemanusiaan di
lingkungan sekclah dan masyarakat
ra
s Isi'lri:: MMADE D122065S0E pilazne pilEME Sangat Baik Menunjukkan kemampuan memimpin kelompok kecil, memberi arahan dengan baik, dan menjadi
ARIMEAWA teladan bagi anggota lain
g
10 LAKE?::SESAADE 0121604424 | 8045 | PMR Baik Mampu melakukan tindakan dasar pertolongan pertama dengan benar sesuai prosedur
(membedakan luka, melakukan balutan, dan menenangkan korban)
4
n :N\':g:::i T D Ere FI Sangat Baik Menjaga kebersihan diri, menerapkan pola hidup sehat, serta menularkan kebiasaan positif
PRAYOGA kepada teman-teman di sekolah.
4

Gambar 211 : Langkah-langkah mengisi nilai dan deksripsi nilai ekstrakurikuler oleh pembin;ekskul

Catatan :
Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum

lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.
Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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Pilih File Nilai

Choose File  No file chosen

No | Nama Siswa NISN

1 ADITHYA PRATAMA 0126360494

2 | DEWA AYU DEVI 0111101136
SAVITRI WIRYASTI

3 | GUSTI AGUNG INDRA 0125932778
JAYA

4 | GUSTI MADE ARY 0128611936
YOGA

5 | GUSTI MADE SATRIA 0128966305
ARIMBAWA

6 | KOMANG ADE 0121604484
MERTA YASA

7 | WAYAN WEDANA 0128440086

HERY PRAYOGA

8138

8207

8166

8062

8215

8049

8044

EKSKUL

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

& Import Nilai

NILAI

Sangat
Baik

Baik

Baik

Baik

Sangat
Baik

Baik

Sangat
Baik

DESKRIPSI

& Download Format Import | @ Input Manual Nilai

HAPUS

Menunjukkan kedisiplinan tinggi dalam hadir tepat waktu, mengenakan seragam lengkap, @ Hapus

dan mengikuti seluruh kegiatan PMR secara konsisten.

Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab, menjaga peralatan, dan menyelesaikan @ Hapus

kegiatan dengan baik tanpa harus diingatkan

Mampu bekerja sama dengan baik dalam tim saat latihan pertolongan pertama, simulasi @ Hapus

bencana, maupun kegiatan sosial.

Aktif berpartisipasi dalam kegiatan donor darah, bakti sosial, dan program kemanusiaan di @ Hapus

lingkungan sekolah dan masyarakat

Menunjukkan kemampuan memimpin kelompok kecil, memberi arahan dengan baik, dan @ Hapus

menjadi teladan bagi anggota lain.

Mampu melakukan tindakan dasar pertolongan pertama dengan benar sesuai prosedur @ Hapus

(membedakan luka, melakukan balutan, dan menenangkan korban).

Menjaga kebersihan diri, menerapkan pola hidup sehat, serta menularkan kebiasaan positif @ Hapus

kepada teman-teman di sekolah.

Gambar 212 : Tampilan hasil input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

Pilih File Nilai

Choose File  No file chosen

No | Nama Siswa NISN

1 ADITHYA PRATAMA 0126360494

2 | DEWA AYU DEVI 0111101136
SAVITRI WIRYASTI

3 | GUSTI AGUNG INDRA 0125932778
JAYA

4 | GUSTI MADE ARY 0128611936
YOGA

5 | GUSTI MADE SATRIA 0128966305
ARIMBAWA

6 | KOMANG ADE 0121604484
MERTA YASA

7 | WAYAN WEDANA 0128440086

HERY PRAYOGA

Gambar

8138

8207

8166

8062

8215

8049

8044

&y Import Nilai

EKSKUL | NILAI

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

PMR

Sangat

DESKRIPSI

by Download Format Import | @ Input Manual Nilai

HAPUS

Menunjukkan kedisiplinan tinggi dalam hadir tepat waktu, mengenakan seragam lengkap,

=aran, bakti sosial, dan program kemanusiaan di

Baik dan mengikuti seluruh kegiatan PMR secara konsisten.
Baik Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab, menjaga peralatan, dan menyelesaikan mﬂ
kegiatan dengan baik tanpa harus diingatkan g
Balk  Mampu bekerja sama dengan baik dalam tim saat latihan pertolongapz a, simulasi
bencana, maupun kegiatan sosial.
B
s lomp
B
Apakah Anda Yakin?
B longa:
N dan m| Menghapus Data!
9) =
s g:—“"i;ii; ‘E’
B \)

213 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.
Buka menu input nilai ekskul.

LSRN

Pilih Kelas dan Rombel yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import"
Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan

dalam format xIs atau xIsx.

*  RAMAH
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Choose File
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Gambar 214 : Langkah-langkah download dan pengisian nilai ekstrakurikuler pada format excel

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

W Noni Perwitosari

my e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

B2 Dashboard ;G‘ o x ‘
_ INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA | Dok > SUP al
B Profil Organize = New folder =- 0 0
PR Gallery Na te modifie ‘
Tujuan Pembelajaran | Today o |
BDwkcp [65) Fonai_ekskulguru 8 Cut M8 ) 11/13/2025 12:19 AM
L Bourioods
Input Nilai Rapor ¢ Pilih Kelas PMR O Music et
e o o fnilai_8 Adam Malik _Muatan_Lokal_Potensi_D.
-) Bl videos
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Input Nilai Ekskul

Nilai Kokurikuler

Pilih File Nilai

s Download Format Import I @ Input Manual Nilai
Choose File N@chosen

m Cek Penilaian

y Import
Nilai e

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL | NILAI DESKRIPSI

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas <
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Gambar 215 : Langkah-langkah import nilai esktrakurikuler

H. Input Nilai Capaian Projek P5

Fitur ini aktif saat koordinator projek login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu "Nilai
P5" yang berfungsi untuk menginput Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila masing-
masing siswa.

Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Input Capaian P5",
sehingga tampil halaman seperti gambar.
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I® Tujuan Pembelajaran
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Input Nilai Rapor

ilih Projek Pilih Data Projek

(® nNilai Tersimpan

nput P5 v

pilih Elemen Profil Pilih Elemen Profil
+ Input Capaian P5

+ Import Capaian P5 Pilih Sub Elemen Profil

Pilih Dimensi Profil Pilih Dimensi Profil

(]

Pilih Sub Elemen Profil
+ Input Catatan Proses

> Download Capaian P5
[ cek Penilaian

ENU WALI KELAS

Input Kelengkapan <
Cek Penilaian Kelas ¢
[ Perkembangan Nilai <
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Gambar 216 : Tampilan halaman imput nilai P5 oleh koordinator projek

Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi, elemen dan sub elemen yang diukur
dalam projek tersebut.

Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan target capaian sub elemen tersebut dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai berkembang), SB (Sedang
Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat Berkembang).

Silahkan pilih capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat.
Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
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Guru

B8 Dashboard INPUT NILAI PROJEK

Profil o

Pilih Kelompok 8 Ki Hajar Dewantara
Tujuan Pembelajaran

Pilih Projek Permainan Tradisional
Input Nilai Rapor

Pilih Dimensi

Berkebinekaan global
() Nilai Tersimpan < Profil e}

Pilih Elemen )
| E Input P5 Profil Mengenal dan menghargai budaya

[ + Input Capaian P5 :irI:?“Sub Elemen | \senumbuhkan rasa menghormati terhadap keanekaragaman budaya
<+ Import Capaian P5 F
2 Input Catatan Proses I
+ Download Capaian P5 Capaian Akhir Fase D: ,‘f

Memahami pentingnya melestarikan dan merayakan tradisi budaya untuk mengembangkan identitas pribadi, sesial, dan bangsa

e Indonesia serta mulai berupaya melestarikan budaya dalam kehidupan sehari- hari.
m Cek Penilaian

MENU WALI KELAS Nama Siswa Predikat

Terapkan nilai ke semua siswa : - - Pilih Nilai Untuk Semua

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas < 1 GALIH DWI PRASETYO 0111077400 7886 Berkembang Sesuai Harapan

m Perkembangan Nilai < 2 | GEDE ARIASA PUTRA 3100918187 7758 Berkembang 595@)2“32"1

E Buku Induk & TNR 3 | GEDE FARREL ADITYA 02108229 | 7847 Berkembang Sesuai Harapan
4 | GEDE JANUARTAWAN 0118999749 7899

. Transkrip ljazah Berkembang Sesuai Harapan

| GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 0111188918

@ Cetak Nilai

PUTU BAGUS 0097388489

KELUAR L
. v
30  Radit Al Bahari 0104574078 7906 Berkembang Sesual Harapan
31  RAHMA FEBRISA 0116147903 7977 Berkembang Sesual Harapan
32 SUBUH JAYA 0115616340 7902 Berkembang Sesual Harapan
33 SYARIFAH ALFINA 0119446344 7985  Berkembang Sesual Harapan
34 WIRA MAHARDDHIKA PRADNYANNA 0114392006 7901 Berkembang Sesual Harapan
35  YOHANA FRANSISKA NATALIA 3112156954 7816 Berkembang Sesual Harapan
36 ZENITA ZUMARNIS 0118807449 7965

Berkembang Sesuai Harapan

Gambar 217 : Langkah-langkah input nilai P5 untuk setiap target capaian

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi, elemen, sub elemen yang
lainnya.

Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport, namun
harus menggunakan format import yang diunduh langsung di aplikasi untuk masing-masing
kelompok.

Untuk membuka Import Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Import Capaian
P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan nama projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan pada projek tersebut. Silahkan klik
"Download Format”.
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Gambar 218 : Langkah-langkah download format import nilai P
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5

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian dinyatakan dalam predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat

Berkembang).
O NILP5_20242_SMP_8 Ki Hajar Dewantara xlsx + Saved to this PC P search

file ~Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review \View OfficeTab Help  Nitro Pro
15 vl fx BSH
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Gambar 219 : Tampilan pengisian nilai P5 pada format import

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.
Untuk mengimport nilai/capaian projek P5 langkahnya :
Buka kembali halaman Import Capaian P5.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P5 yang sudah diisi
kemudian "open". Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P5, tunggu

prosesnya hingga selesai.

@  Dirkdorat Sekolsh Menengsh Periama :
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Gambar 220 : Langkah-langkah import nilai P5

Setelah selesai input nilai capaian projek, langkah terakhir yang dilakukan adalah input catatan
projek. Catatan projek ini memuat deskripsi satu paragraf singkat mengenai pencapaian peserta
didik yang menggambarkan proses yang paling berkembang dan proses yang masih perlu
mendapat perhatian.

Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Catatan Projek
Profil"”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan membuatkan catatan projek berdasarkan capaian
P5 siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah sesuai catatannya masing-masing, silahkan
edit langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya klik "Simpan" data untuk menyimpan
catatan projek siswa.
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| GEDE JANUARTAWAN 0118969749 7838 1) aneriakan projek ini, NURMAH memiliki kemampuan yang baik terutama memahami pentingnya melestarikan dan

Transkrip ljazah < merayakan tradisi budeya untuk mengembangkan identitas pribadi, sosial, dan bangsa Indenesia serta mulai berupaya

Cetak Nilai < lam skala lokal, regional, dan nasicnal, laskagfideghitas diri yang terbes ari budaya bajlgsa.

Dalam mengerjakan projek ini, PARHIN DINO AGMAR menilik! yang baik terutama memahami pentin
melestarikan dan merayakan tradisi budaya untuk mengembangkan identitas pribadi, sosial, dan bangsa Indonesia serta mulai
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dan merayakan tradisi budaya untuk mengembangkan identitas pribadi, sosial, dan bangsa Indenesia serta mulai berupaya
melestarikan budaya dalam kehidupan sehari- hari., serta menjelaskan perubahan budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik
dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang terbentuk dari budaya bangsa. y

36 ZENITA ZUMARNIS 0118807449 7965 palam mengerjakan projek inl, TAZKIA FARHA memiliki kemampuan yang balk terutama memahami pentingnya melestarikan dan
merayakan tradis! budaya untuk mengembangkan Identitas pribadi, sosial, dan bangsa Indonesla serta mulal berupaya
melestarikan budaya dalam kehidupan sehari- hari., serta menjelaskan perubahan budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik

dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang terbentuk dari budaya bangsa y

Gambar 221 : Langkah-langkah input catatan projek P5

Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang dibuat sistem secara otomatis klik "Reset
Catatan", selanjutnya klik "simpan" data untuk menyimpan.
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o Reset Catatan
=
=

No Nama Siswa NIS Catatan

I« Batal Reset

No Nama Siswa NISN NIS Catatan

1 GALIH DWIPRASETYO 0111077400 7886 Dalam mengerjakan projek ini, GALIH DWI PRASETYO memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan

budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang diungkapkan
oleh orang lain menggunakan berbaaai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan

YL _2J

2 | GEDE ARIASA PUTRA - 3100918187 7758 Dalam mengerjakan projek ini, | GEDE ARIASA PUTRA memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan

budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang diungkapkan
oleh orang lain menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan

NEE_ X

3 | GEDE FARREL ADITYA 0112108220 /847 Dalam mengerjakan projek ini, | GEDE FARREL ADITYA memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan

budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang diungkapkan

NER_ 1)

oleh orang lain menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan

4 | GEDE JANUARTAWAN 0118999749 7899 Dalam mengerjakan projek ini, | GEDE JANUARTAWAN memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan

budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang diungkapkan
oleh orang lain menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan

AN _2J

5 | GEDE NANDO 0111188918 7978

Dalam mengerjakan projek ini, | GEDE NANDO AISWARYA PUTRA memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan
AISWARYA PUTRA

perubahan budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri
yang terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang
diungkapkan oleh orang lain menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk

4 @ >

BN

6 | GUSTI GEDE GARI 0111936357 7913
GOTAMA

Dalam mengerjakan projek ini, | GUSTI GEDE GARI GOTAMA memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan
budaya seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang
rbegeuk dari Gudaya bangsa., ggrta gemahami oformasi, gagasan, emogi, keterampilanglan rihatinan yang diungkapkan

3112156954 rojek ini, YOFANA FRANSISKA NATALIA

Nd @PPL @)

NATALIA
perubahan budaya'seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, Pional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri
yang terbentuk dari budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emasi, keterampilan dan keprihatinan yang
diungkapkan oleh orang lain menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk
36 ZENITA ZUMARNIS 0118807449 7965

Dalam mengerjakan projek ini, ZENITA ZUMARNIS memiliki kemampuan yang baik terutama menjelaskan perubahan budaya
seiring waktu dan sesuai konteks, baik dalam skala lokal, regional, dan nasional. Menjelaskan identitas diri yang terbentuk dari
budaya bangsa., serta memahami informasi, gagasan, emosi, keterampilan dan keprihatinan yang diungkapkan oleh orang lain
menggunakan berbagai simbol dan media secara efektif, serta memanfaatkannya untuk meningkatkan kualitas hubungan

4 @)

N

9 Simpan Data

Gambar 222 : Langkah-langkah membuat catatan projek secara otomatis

Data nilai/capaian projek P5 yang telah diinput dapat diunduh oleh masing-masing
guru/Koordinator Projek untuk disimpan sebagai arsip.

Untuk mengunduh capaian P5 siswa tiap kelompok, klik menu "Nilai P5", pilih submenu
"Download Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan nama projek, sehingga tampil tombol "Download Nilai Projek".

Klik tombol "Download Nilai Projek" tersebut untuk mengunduh Capaian Projek P5 siswa pada
kelompok tersebut.

Data hasil download disajikan dalam format excel yang mana nilainya dipisahkan per dimensi, 1
sheet adalah 1 dimensi yang diukur dalam projek tersebut.
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@ Tujuan Pembelajaran
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Pilih Projek

(2 wilai Tersimpan
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+ Input Capalan P5

+ Import Capaian P§

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap

DOWNLOAD NILAI PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)

8 Ki Hajar Dewantara o

Permainan Tradisional

Download Nilai Projek : Permainan Tradisional, Kelompok : & Ki Hajar Dewantara

@ Noni Perwitosari

+ Input Catatan Proses
+ Download Capaian PS C @ sove ns !
" ) » Downloa. » SMP P
@ cek Penilaian
Organize = New folde: =- @
MENU WALI KELAS
“* Home
[E) input Kelengkapan |
File name: | i
S Save as type: Microsoft Excel Worksheet (*xlsx)
[ Perkembangan Nilai <
B Buku Induk & TNR e
A Hide Folders _) Save Cancel
B Transkrip ljazah
@ Cetak Nilai
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Gambar 223 : Langkah-langkah download nilai P5 yang telah terinput

~
[x"] DATA NIL P5 2024 SMP 8 Ki Hajar Dewantara... - Saved to this PC v £ search ‘ - m] X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help  Nitro Pro 2 Comments
19 v i Jx ~
07 DATA NIL P5 2024 SMP 8 Ki Hajar Dewantara.xlsx bl .
A B C D E F &
1 DAFTAR NILAI PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)
2 SEKOLAH : SMPN 1 RAPORDAPO
3 |KD SEMESTER : 20242
4 |PROJEK P5 : Permainan Tradisional
5 [KELOMPOK : 8 Ki Hajar Dewantara
6 DIMENSI P3 Berkebinekaan global
7
8 NILAI CAPAIAN PER SUB ELEMEN
Mendalami budaya dan identitas Menumbuhkan rasa menghormati
] LR bud::n terhadap kelneknrlpml:hhudayl
11 Capaian 1 Capaian 2
12 1/GALIH DWI PRASETYO 0111077400 7886 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
13 | 2|l GEDE ARIASA PUTRA 3100918187 7758 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
14 3|1 GEDE FARREL ADITYA 0112108229 7847 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
15! 4|1 GEDE JANUARTAWAN 0118999749 7899 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
16 | 5|l GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 0111188918 7978 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
17 6|1 GUSTI GEDE GARI GOTAMA 0111936357 7913 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
18 | 7|1 GUSTI NGURAH BAYU FEBRI 0102574052 7929 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
19 8|1 GUSTI NGURAH KRISNA ABINAYA PUTRA 0108047616 7918 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
20 9|1 GUSTI PUTU SATRIA WIBAWA JANA WIGUNA 0119624256 7754 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
21 10|I KADEK ADITYA SAPTA GUTAMA 0119044104 7895 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
22 | 11|l KADEK JUNI ASTIKA 0114193377 7981 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
23| 12|I KOMANG ARIYA 3115449512 7998 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
24 | 13[l KOMANG PANDU WINATA 0092374692 7908 Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan
25 14| KOMANG PUTU ARYA 0102691224 8184 Berkembang Sesuai Harapan -
< 2 Nilai P5 Berkebinek ... Nilai P5 Bergotong ... Nilai P5 Mandiri ... = + i « >
Ready [® T Accessibility: Investigate H H -—s—+ w00%

Gambar 224 : Tampilan hasil download nilai P5 dalam format excel

I. Input Nilai Kokurikuler (Khusus Koordinator Projek)

Fitur ini aktif saat koordinator projek login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Koordinator Projek, maka pada guru tersebut akan tampil
menu Nilai Kokurikuler.

Untuk membuka input ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian pilih
submenu "Input Nilai Kokurikuler”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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Tujuan Pembelajaran
Pilih Kelompok
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Input Nilai Rapor
Pilih Kegiatan Pilih Kegiatan Kokurikuler @
B Nilai Tersimpan < Kokurikuler
Pilih Dimensi Profil Pilih Dimensi Profil Lulusan
Lulusan

[- Input Nilai Kokuriku @

2 Import Nilai Kokurikuler

[@ cek Penilaian

MENU WAL KELAS

Input Kelengkapan <
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <

@ Cetak Nilai

KELUAR
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Gambar 225 : Tampilan halaman input nilai kokurikuler

Selanjutnya pilih kelompok, nama kegiatan dan dimensi profil lulusan yang dikembangkan dalam
kegiatan kokurikuler tersebut.

Setelah memilih dimensi profil lulusan, maka akan ditampilkan subdimensi profil lulusan dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat Berkembang, Cakap dan Mabhir.
Silahkan pilih capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Capaian
Subdimensi Profil Lulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.

Jika ingin mengetahui alur perkembangan kompetensi profil lulusan untuk dimensi dan
subdimensi tersebut klik tombol ”Alur Perkembangan”
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!= Dashboard INPUT NILAI KOKURIKULER

B Profil Pilih Kelompok KLP KO 81

|_E Tujuan Pembelajaran Pilih Kegiatan

Kebun Berbagi ~ Tumbuh Bersama dalam Kepedulian
Kokurikuler e

E Input Nilai Rapor
Pillih Dimensi Profil Kesehatan
E Nilai Tersimpan Lulusan

[®] Nilai Kokurikul

[ = Input Nilai Knkurikule @ Alur Perkembangan

% Import Nilai Kokurikuler

Capaian Subdimensi Profil Lulusan
2 Deskripsi Kokurikuler

Nama Siswa Hidup bersih dan sehat Kebugaran, kesshatan fisik, dan kesehatan mental Kesshatan Lingkungan
[ Cek Penilaian

Terapkan nilai ke semua siswa >»

Berkembang

MENUWALIKELAS 1 AVITA KARINA DHEWI

NISN :0098027993

NIS - 8238 @ @ @

Cek Penilaian Kelas 2 1 GDEEKA WIRANATHA Berkembang Berkembang Cakap
NISN :0115041575
NIS : 8186

Cakap Berkembang Cakap

Input Kelengkapan

[@ Perkembangan Nilai

3 1 GEDE AGUS PURNAMA
@ Cetak Nilai NISN :3110716607
NIS : 8051

Mahir Berkembang Cakap

KELUAR 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA
NISN :0125913354
NIS : 8056

Cakap Cakap Mahir
< Keluar

5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI
NISN :0111849325
NIS : 8098

Mahir Berkembang Berkembang

Mahir Berkembang Cakap
NISN :3121674184

NIS : 8015

29 PRIMA MUTIARA ANDINI
NISN :3120528691
NIS : 8034

Mahir Berkembang Cakap

30 PUTU GUNTUR PRAMANA PUTRA
NISN :0112286706
NIS: 8179

Mahir Mahir Mahir

31 PUTUINTAN ARIANI JULIA
NISN :3129428236
NIS: 8165

Cakap Mahir Cakap

32 RAVIL SAFA AL ADLI
NISN :0114618384
NIS : 8171

Mahir Cakap Berkembang

Gambar 226 : Langkah-langkah input nilai ketercapaian profil lulusan untuk setiap kegiatan kokurikuler
Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi dan sub dimensi yang lainnya.

Selain input langsung, ketercapaian profil lulusan tersebut dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
rapor melalui metode import.

Untuk membuka import ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler”, kemudian pilih
submenu "Import Nilai Kokurikuler”, kemudian Pilih Kelompok dan Jenis Kegiatan
Kokurikuler yang ingin diisi nilainya, sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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Gambar 227 : Tampilan halaman import nilai kokurikuler

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format kelompok ini". Setelah
didownload, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

IMPORT NILAI KOKURIKULER

Ao

Pilih Kelompok 4\ o a1 @ ko, ip ke 81 Kb besbagl_tumboh bershox

FORMAT IMPORT NILAI KOKURIKULER, KELOMPOK KLP KO 81

Pilih Kegiatan

Kebun Berbagi - Tumbuh Bers7g@fdalam Kepedulian
Kokurikuler 1)

B Import Nilai Kokurikuler {4, Download FormatAziompok ini

Pilih File Nilai Kokurikuler ChooseFilel| No file chosen

& Import Nilai Kokurikuler

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Worksheet

SO IR T - EEm @ .-

Gambar 228 : Langkah-langkah download dan pengisian format import nilai kokurikuler

Catatan :

v Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

v Pada kolom ketercapaian profil lulusan, isikan nilai 1 jika Berkembang, 2 jika Cakap dan 3 jika
Mahir.

v

Untuk mengetahui alur perkembangan kompetensi pada dimensi dan subdimensi profil
lulusan dapat dicek dibagian bawah format nilai tersebut.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v

ANRNEN

Buka halaman import nilai kokurikuler,

Pada kolom Pilih File Nilai Kokurikuler, klik "choose File".
Pilih file nilai kokurikuler yang telah diisi dalam format excel
klik tombol "Import Nilai Kokurikuler”, tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 229 : Langkah-langkah import nilai kokurikuler

Setelah selesai input nilai capaian kokurikuler, langkah terakhir yang dilakukan adalah input
deskripsi kokurikuler. Deskripsi kokurikuler ini memuat deskripsi pencapaian peserta didik
terhadap profil lulusan melalui kegiatan kokurikuler.

Untuk membuat deskripsi kokurikuler tersebut, klik menu "Nilai Kokurikuler"”, pilih submenu
"Deskripsi Kokurikuler”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok kokurikuler, sehingga ditampilkan halaman input deskripsi kokurikuler.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Untuk membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan nilai capaian
kokurikuler, klik tombol "Generate Otomatis dari Nilai Kokurikuler”, maka sistem akan
membuatkan deskripsi otomatis berdasarkan hasil capaian kokurikuler yang diinpur oleh
koordinator kokurikuler.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Kokurikuler.
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Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Keglatan Kokurikuler
[ cek Penilaian

21 GDE EKA WIRANATHA
NISN :0115041575

NIS: 8186 Nama Siswa Deskripsi
Input Kelengkapan
k K‘;‘:":,:::";‘;:"“"‘ Pada semester ini, ananca menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui a
NISN :0098027993
Cek Penilaian Kelas kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi - Tumbun Bersama dalam Kepedulian, Pelatihan Keterampilan Praktis. '
3 Nis: 8238
31 GEDE AGUS PURNAMA Pada dimensi kewargaan, ananda berkembang dalam subdimensi kewargaan loka
5 % A
@ Perkembangan Nilai NISN 3119716697 Pada dimensi penalaran iritis, ananda mahir dalam s 3i peny: masalah, cakop
b NIS : 8051
@ Cetak Nilai ;“':V“‘ “"‘:J:“:‘:""“‘ Pada semester ini, ananda menunjukkan Capaia baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui &
011504157
NIS: 8186 kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian, Pelatihan Keterampilan Prakts. '
Pada dimensi kewargaan, ananda berkembang dalam subdimensi kewargaan lokal
Pada dimensi penalaran kritis, ananda mahir dalam subdimensi pengambilan keputusan, cakap dalam subdimensi .4
31 .
m::“‘ 53 P'“,""‘"‘ Pada semester ini, ananca menunjukkan capalan yang baik dalam penguatan profillulusan, yang ditunjukkan melaiul -
et = kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian, Pelatinan Keterampilan Prakts. ¢
Pada dimensi kewargaan, ananda berkembang dalam subdimensi kewargaan loka
-
Pada dimensi penalaran kritis, anonda cakap dalam subdimensi pengambilan keputusan, berkembang dalam subdimensi
41 GEDE ARI CANDRA DINATA A

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
NISN 0125913354
kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian, Pelatinan Keterampilan Praktis. ¢

NIS : 8056
Pada dimenei kewargaan, ananda cakap dalam subdimensi kewargaan lokal
v
Pada dimensi penalaran kiitis, ananda cakap dalam subdimensi penyampaian argumentasi, berkembang dalam subdimens
81 suxTi 10 i e Pada semeste i, ananca menurukdan caplanyang bk alam penguetan profl s, yang drunjkan mest &
]

:: :‘"]” 'm sl Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan pr
NISN 2129426236
et kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi - Tumbuh Bersama dalam Kepedulian, Pelatihan Keterampilan Praktis. )
Pada dimensi kewargaan, ananda cakap dalam subdimensi kewargaan lokal
Pada dimensi penalaran kritis, ananda dalam subdimensi peng keputusan, penyampaian argumentasi,
2
w':“‘:'.‘ 5‘:]‘8'; AR Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lukssan, yang ditunjukkan melalui &
28 kegiatan kokurikuler Kebun Berbagi ~ Tumbuh Bersama dalam Kepedulian, Pelatihan Keterampilan Praktis. L]

NS 8171
Pada dimensi kewargaan, ananda cakap dalam subdimensi kewargaan lokal
Pada dimensi penalaran kritis, ananda mahir dalam subdimensi penyampaian argumentasi, berkembang dalam subdimensi

Gambar 230 : Langkah-langkah input deskripsi kokurikuler

J. Mengecek Status Penilaian

1. Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.
Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu "Status

Penilaian".
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8% Dashboard

® Profil DATA STATUS PENILAIAN GURU 0)
\® Tujuan Pembelajaran
No Nama Mapel Rombel Nilai Rapor Deskripsi
Input Nilai Rapor < 1 Matematika (Matematika (Umum)) 7 Ahmad Yani
@ nilai Tersimpan 2 Matematika (Matematika (Umum)) 7 Basuki Rahmat
3 Matematika (Matematika (Umum)) 7 Cipto Mangunkusuma
l [ cek Penilaian
. 4 Matematika (Matematika (Umurm)) 7 Daan Moget

[ 5 nitaian

+ Capaian Nilai Rapor

+ Grafik Nilai Rapor

<1 Keluar
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Gambar 231: Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Cek Capaian Nilai Rapor Siswa

Capaian Nilai Rapor siswa menampilkan Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester
akhir. Untuk membuka Capaian Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu
"Capaian Nilai Rapor”.

wi e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil Q) "om Feritosad

53 Dashboard

@ Profil PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Tujuan Pembelajaran
Pilih Kelas Pilih Kelas

Input Nilai Rapor 9)
Pilih Mapel Pilih Mata Pelajaran

[® nilai Tersimpan
Jenis Data

ot il bl Perkembangan Nilai Rapor
1put Nilai Eks

Nilai Kokurikuler

[ > Capaian Nilai Rapor

+ Grafik Nilai Rapor

Gambar 232 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan capaian nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai

semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih Perkembangan Nilai

Rapor.
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wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

28 Dashboard PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
® Profil
Pllih Kelas 8 Adam Malik
I8 Tujuan Pembelajaran
ot iR Pilih Mapel Pendidikan Pancasila )
nput Nilai Rapor 2)3
Jenis Data

Perkembangan Nilai Rapor

(3 Nilai Tersimpan

Input Nilai Ekskul

Nilai Kokurikuler

Nilai Semester

Nama Siswa d ‘ Smt4 | Smt5 |Smi6 | Rata-Rata
5 Status Penilaian 1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 85 80 87 - - - 84
[ + Capaian Nilai Rapor @ 2 |GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 78 80 90 83
E———— 3 |GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 78 80 92 e) - - 83
+ Grafik Nilai Rapor
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 79 80 94 - - - 84
pE 5 | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 78 80 90 - - - 83
Input Kelengkapan 6 | GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 75 90 93 86
B Cek Penilaian Kelas 7 1GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 78 80 20 83
8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 80 82 86 - - - 83
[ Perkembangan Nilai
9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 80 82 85 - - - 82
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Gambar 233 : Tampilan halaman hasil perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa dikelas tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih

Perkembangan Deskripsi Rapor.

a
. . Noni Perwitosari
w¢ e-Rapor SMP 1€  e-Rapor| Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil L) o I
= Dashboard
2§ Dashboard PERKEMBANGAN NILA| RAPOR SISWA
@ Profil
Pilih Kelas 8 Adam Malik
Tujuan Pembelajaran
. Pilih Mapel Pendidikan Pancasila e/'
B input Nilai Rapar
[3) Nilai Tersimpan Jenis Data Perkembangan Deskripsi Rapor, )
Input Nilai Ekskul ,
Nilai Kokurikuler [
V Deskripsi Ketercapaian Kompetensi
Smt  Smt | Smt
Nama Siswa Smit 2 Smt 3 4 5 []
@ 1 AVITAKARINA 0098027993 8238 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik Mencapai Kompetensi Mencapai Kompetensi dengan sangat
Gapaian Nilal Rapos DHEWI dalam hal Peserta didik mampu dengan sangat baik dalam  baik dalam hal Menjelaskan kedudukan
memahami sejarah kelahiran pancasila, hzmmembentuk warga dan fungsi pancasila sebagai dasar
Grafik Nilai Rapor dan nilai nilai pancasila, Peserta didik i yang sadar akan hak negara dan pandangan hidup bangsa
dapat memahami kedudukan pancasila. dan kewajibanya. Perlu indonesia, Mengidentifikasi jenis dan
Perlu peningkatan dalam hal Peserta didik  peningkatan dalam hal tata urutan peraturan perundang-
MENU WALI KELAS mampu: menghargai proses perumusan memiliki semangat undangan di indonesia, Perlu
dan penetapan Pancasila sebagai dasar  nasionalisme, serta peningkatan dalam hal Memahami
Input Kelengkapan < Negara, peserta didik mampu memahami pancasila proses perumusan dan pengesahan
menunjukkan perilaku yang sesuai dengan  sebagai ideologi negara UUD NRI Tahun 1945
B} cek Penilaian Kelas Norma dalam kehidupan sehari hari.
2 IGDEEKA 0115041575  B186 Mencapal Kompetensi dengan sangat baik Mencapai Kompetensi Mencapal Kompetensi dengan sangat
[ perkembangan Nilai WIRANATHA dalam hal Peserta didik mampu dengan sangat baik dalam  baik dalam hal Mengidentifikasi jenis
memahami sejarah kelahiran pancasila, hal membentuk warga dan tata urutan peraturan perundang
@ Cetak Nilai Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen .

Gambar 234 : Tampilan halaman hasil perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

3. Cek Grafik Perkembangan Nilai Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka
Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Cek Penilaian” dan pilih submenu "Grafik
Nilai Rapor".

Untuk menampilkan, pilih kelas, mata pelajaran dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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B2 Dashboard

Profil PERKEMBANGAN NILA| RAPOR SISWA
Tujuan Pembelajaran -

Pilin Kelas & Adam Malik
B input Nilai R <
B toput i apor Pilih Mapel

Pendidikan Pancasila \
@ nilai Tersimpan < A }
Bilih Siswa \

SEMUA SISWA
Input Nilai Ekskul

Nilai Kokurikuler <

| [ cek Penilaian v Riwayat Nilai Pendidikan Pancasila Kls 8 Adam Malik

+ Status Penilaian

> Capaian Nilai Rapor

)
[a Grafik Nilai Rapor ‘ : ’ 3
P
s H \
MENU WAL KELAS - )
: \
[] mputKelengkapan <
E
B Cek Penilaian Kelas <
o

[ peremangan Nilai <

smt sm2 St 2 sm s smis St Rata Rata
Msm1 Msm2 @sm3 Wsmts Wsms Wsms MRaa-Rata
@ Cetak Nilai < mmm e ——— Search
KELUAR
Statisti apor
1 Pendidikan Pancasila 78.53 8256

87.78 82.96

Showing 110 1 of 1 entries - B -

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025 2 | Direkiorat Sekolah Menengah Periama | Ditjen PAUD Dikdgs & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 235 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan:

e jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor mata

pelajaran tersebut untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir
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BAB VI
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK WALI KELAS

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai wali kelas akan mendapat tambahan menu wali
kelas pada saat login aplikasi e-Rapor.
Adapun tugas guru yang berperan sebagai wali kelas adalah sebagai berikut.

Tugas Wali Kelas
Input Kelengkapan Rapor

Update data siswa

Input rekap kehadiran per semester
Kelola nilai ekskul

Input catatan wali kelas

¢ |nput kenaikan kelas (semester 2)

e e 0 @

Cek Panilaian Kelas

* Cek Status Penilaian Guru
¢ Cek Statistik Nilai Rapor

Cek Perkembangan Nilai

I

¢ Cek Perkembangan Nilai Rapor
¢ Cek Grafik Perkembangan Nilai

¢ Download Leger Nilai Siswa
¢ Cetak Pelengkap Rapor Siswa
¢ Cetak Nilai Rapor Siswa

Input Transkrip Nilai ljazah (Khusus Wali Kis 12 Semester 2)

¢ Input / Import Nilai ljazah
¢ Cetak transkrip Nilai ljazah

Gambar 236 : Alur kerja wali kelas pada aplikasi e-Rapor

A. Input Kelengkapan Data Rapor

1. Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Input Kelengkapan”, kemudian klik submenu "Update Data Siswa".
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wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

o
Dashboard
DATA SISWA
Profil
I Tujuan Pembelajaran
B Input Nilai Rapar No | Nama S NIS | NISN JK | TTL Agama Kelas Ed
a
E " 1 AVITA KARINA DHEWI 8238 0098027993 P Panaragan Jaya, 06-02-2009 Islam B 8 Adam
o Malik
2 1 GDE EKA WIRANATHA B1B6 0115041575 L Panaragan Jaya, 10-11-2011 Islam B 8 Adam
Malik
3 | GEDE AGUS PURNAMA B0S51 3119718697 L PANARAGAN, 16-07-2011 Islam 8 8 Adam
Malik
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 8056 0125913354 L KARTA, 08-06-2012 Islam ] 8 Adam
Malik
5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI BD98 0111849325 P Panaragan, 16-08-2011 Islam ] 8 Adam
[ + Update Data Siswa @ Malik
+ Input Kehadiran 6  1GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 8245 0116649302 L  KOTABUMI, 30-08-2011 islam B & Adam
Malik
Input Nilai Ekskul
7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 8084 0129082262 L Panaragan Jaya, 15-06-2012 Islam B 8 Adam
Input Catatan Walas Malik
: 8 | KADEK AGUS SURYA 8195 3120895725 L PANARAGAN JAYA, 05-03-2012 Islam 8 8 Adam
[ ~] Penilaian Kelas Ml
m Perkembangan Nilai 9 | KADEK OKA ANTARA 8196 0114563791 L Kota Bumi, 06-10-2011 Islam 8 8 Adam
Malik
B Cetak
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen -
Gambar 237 : Tampilan halaman daftar siswa yang diampu oleh wali kelas
. . . . " o
untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi
. . . . . - am
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".
Detail Data Siswa X
DATA SISWA
DATA SISWA
Search:
m Show 15 rows ~ Nama Siswa | GDE EXA WIRANATHA
NISN 0115041575
No | Nama NIS | NISN TTL Agama | Tingkat | Kelas | Edit NIS 8186
)/ Lah: Panara Jaya
1 AVITAKARINA 8238 0098027993 P  Panaragan Jaya, Islam 8 8 - anaragan Jay
DHEWI 06-02-2009 Adam Tanggal Lahir 10-11-20M
Malik e
o Janis Kelamin L
2 | GDEEKA 8186 0115041575 L  PanaraganJaya, lslam 8 8 & Opai~ Agama otam
WIRANATHA 10-11-2011 adam
@ Edit Alamat Siswa Panaragan Jaya
; 27013
3 IGEDE AGUS 8051 3119716697 L  PANARAGAN,16- Islam 8 Telepon Stawe 0B2zT9138450
PURNAMA 07-2011 Diterima Tanggal 01-07-2024
Malik
Diterima di Kelas
4 IGEDEARI 8056 0125013354 L  KARTA, 08-06- Islam 8 8 sal Sekolah oM 39 TULANG BAWANG TENGAH
CANDRA DINATA 2012 Adam
Malik Status dalam Keluarga
5 1GUSTI AYU Sucl 8098 0111849325 P  Panaragan, 16-08- Islam 8 8 Anak ke
PURNAMI 2011 Adam Nama Ayah Santose
Malik
Pakerjaan Aysh Petani
6 1GUSTIKETUT 8245 0116649302 L  KOTABUMI, 30-  Islam 8
Nama lbu Rumiati
RIZKI REVANDA 08-2011
Pekerjaan lbu Tidak bekerja
7 1 GUSTI LANANG 8084 0129082262 L  Panaragan Jaya, lIslam 8 Alamat Ortu
MADE YUDA 15-06-2012 Telapen Octu
WIDIADNYANA
Nama Wali
8 | KADEK AGUS 8195 3120895725 L  PANARAGAN Islam & 8 . . |
SURYA JAYA, 05-03-2012 Adam ekerjaan Wall
Malik Alamat Wali
9 I KADEK OKA 8196 0114563791 L  KotaBumi, 06-10- Islam 8 8 Telapon Wali
ANTARA 2011 Adam Tambahan Data
Nomor ljasah Nasional
Nomaor Transkrip Nilai
Tanggal Lulus

Gambar 238 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi”
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yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".

Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik "Simpan".

DATA SISWA

(oo o om oo

No | Nama Siswa

1 AVITA KARINA
DHEWI

2 | GDE EKA
WIRANATHA

3 | GEDE AGUS
PURNAMA

4 | GEDE ARI
CANDRA DINATA

5 1 GUSTI AYU SUCI
PURNAMI

6 1 GUSTI KETUT
RIZKI REVANDA

7 1 GUSTI LANANG
MADE YUDA
WIDIADNYANA

8 I KADEK AGUS
SURYA

9 I KADEK OKA
ANTARA

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

8238

8186

8051

8056

8098

8245

8084

8195

8196

NISN

0098027993 P

0115041575 L

3119716697 L

0125913354 L

0111849325 P

0116649302 L

0129082262 L

3120895725 L

0114563791 L

Search

JK | TTL

Panaragan Jaya,
06-02-2009

Panaragan Jaya,
10-11-2011

PANARAGAN, 16-
07-2011

KARTA, 08-06-
2012

Panaragan, 16-08-

2011

KOTABUMI, 30-
08-2011

Panaragan Jaya,
15-06-2012

PANARAGAN
JAYA, 05-03-2012

Kota Bumi, 06-10-
2011

1 GDE EKA WIRANATHA

115041575

8186

01:07-2024

Panaragan Jaya

Anak Kandung

SDN 39 TULANG BAWANG TENGAH

vil

Edit Data Siswa
Nama Siswa
Agama | Tingkat | Kelas | Edit NisH
psi iterima, 7 al
Adam
Malik p .
o
Islam 8 8 © Opei -
pai 2
Adam
f Status dalam Keluarga
Islam 8 °DEQ Anak ke
——d
S Asal Sekolah
Malik
Islam 8 g Ditarima di Kolas
Adam
Malik Alamat Ortu
Islam 8 8 Telepon Ortu
Adam
Malik Alamat Wali
Islam 8 8 Telepon Wali
Adam
Malik
psi
Adam —1
Malik
psi
Adam
Malik
psi
Adam

Berhasil

()

1

Gambar 239 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

2. Input Kehadiran

©)

4)

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.
Untuk membuka input kehadiran, klik menu "Input Kelengkapan"”, kemudian klik submenu
"Input Kehadiran". Maka akan tampil seperti contoh gambar dibawah.
selanjutnya, pilih kelas untukmenampilkan input ketidakhadiran siswakelas tersebut.
Pada halaman input ketidakhadiran, silahkan diinputkan jumlah ketidakhadiran siswa pada
kolom sakit ijin atau tanpa keterangan sesuai dengan jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh
siswa selama 1 semester.

Klik Simpan data untuk menyimpan data ketidakhadiran tersebut.

* RAMAH
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== Dashboard

Profil

Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor
E Nilai Tersimpan

Nilai Kokurikuler

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil o

Noni Perwitosari
—_— Guru

INPUT ABSENSI SISWA

Pilih Kelas

8 Adam Malik

Jml Ketidakhadiran

Nama Siswa Tanpa Keterangan

AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238

. 0 0 0
[l Cek Penilaian
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 0 0 0
MENU WALI KELAS e
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 ‘)
E Input Kelengkapan 0 0 0
- Update Data Siswa 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 0 0 0
< Input Kehadiran
5 | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 0 0 o
< Input Nilai Ekskul
6 | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 0 0 0
-+ Input Catatan Walas
. Cek Penilaian Kel 7 | GUSTI LANANG MADE YUDA 0129082262 8084 o 0 o
~
ek Penilaian Kelas < ——
m Perkembangan Nilai < 8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 0 0 0
@ Cetak Nilai 9 | KADEK OKA ANTARA 0114563701 8196 o o
KELUAR 10 | KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 0 0 0
<1 Keluar
11 | KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 8057 0 0 0
30 PUTU GUNTUR PRAMANA PUTRA 0112286706 8179 0 0 0 I
an PUTU INTAN ARIANI JULIA 3120428236 8165 0 0 0
32  RAVIL SAFA AL ADLI 0114618384 8171 0 0 0

o Simpan Data

Gambar 240 : Langkah-langkah input rekap data ketidakhadiran siswa
3. Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekstrakurikuler tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai
ekstrakurikuler tersebut dapat dilakukan oleh wali kelas, namun sumber data nilai diperoleh dari
pembina ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input Nilai
Ekskul", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.
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B3 Dashboard

@ Profil INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

©

I Tujuan Pembelajaran .
pilih Kelas Pillh Kelas

B input Nilai Rapor
® nilai Tersimpan
Nilai Kokurikuler

[ cek Penilaian

+ Update Data Siswa
+ Input Kehadiran

[ % Input Nilai Ekskul @

+ Input Catatan Walas

B cek Penilaian Kelas <

[@ Perkembangan Nilai <

@ Cetak Nilai
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 241 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler

Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan nilai ekskul siswa kelas tersebut.

Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
masing siswa pada kolom deskripsi untuk setiap ekskul yang dipilih oleh siswa tersebut.

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas o

8 Adam Malik

Pilih File Nilai

4, Format Nilai |

Data Kosong

No NISN NIS EKSKUL  NILAI DESKRIPSI

ADHEWI  00980: 8238 Pramuka

SangatBaik  Menunjukkan kedisiplinan tinggi, mampu menjadi teladan dalam regu, aktif dalam
kegiatan kepramukaan dan memiliki semangat gotong royong yang kuat

Baik Menmiliki teknik pukulan dan servis yang baik, disiplin dalam latihan, serta
menunjukkan sportivitas tinggi dalam pertandingan

21 GDEERAWIRANATHA SO SIAIS70 SA1 06 B Pamuka | g, Aktif mengikuti latihan, memahami materi keterampilan dasar pramuka, serta

menunjukkan sikap tanggung jawab dalam setiap tugas.

::"'s Baik Mer katan kemampuan refleks dan koordinasi, serta aktif
eja
) berpartisipasi dalam latihan rutin.
A
3119716697 8051 Pram
i e | PR S Mampu bekerja sama dengan baik dalam regu, memiliki rasa tanggung jawab dan
inisiatif dalam kegiatan lapangan.
A
SangatBaik  Mampu bermain dengan strategi yang baik dan menunjukkan semangat juang
tinggi dalam setiap pertandingan.
a
RN GEOE ARUCANDRARISRULZSRISIOAS BUDOREIRIMIA R 1, Rajin dan terampil dalam membuat simpul dan pionering, serta menunjukkan

DINATA
kepedulian terhadap teman dan lingkungan

PUTU GUNTUR
PRAMANA PUTRA

Sangat Baik
baik, serta memiliki kreativitas dalam kegiatan pramuka.

31 PUTU INTAN ARIANI
JULIA

SR | oo Berpartisipasi aktif dalam kegiatan, menunjukkan sikap disiplin dan semangat

kebersamaan yang baik.

32 RAVILSAFAALADLL 0114618384 8171 Pramuka  gongatgaik  Antusias dalam mengikuti kegiatan kepramukaan dan mampu menunjukkan sikap

mandiri serta kepemimpinan dasar.

Gambar 242 : Langkah-langkah menambah dan mengubah nilai esktrakurikuler

Catatan:

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum

lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh

gambar berikut.
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Noni Perwitosari

wi e-Rapor SMP 1«  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil A

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

@ Profil

Pilih Kelas 8 Adam Malik

1B Tujuan Pembelajaran

Input Nilo!

Nilsi Tersimpan ¢ ik File Nilsi 4, Format Nilai [| + InputNilai
o B Pilih File Wil Choose File  Nofile chosen 1t Import Nilai 2 + e

Nilai Kokurikuler

[ Cek Penilaian

Mo Mama wisn NS EKSKUL NLAI  DESKRIPSI Hapus
1 AVITAKARINA DHEWI 0098027093 8238 Pramuka Sangat  Menunjukkan kedisiplinan tinggi, mampu menjadi tel lam regu, aktif dalam k dan memiliki semangat @ Hapus
Bak  gotong toyong yeng kest
2 AVITAKARINA DHEWI 0098027993 8238 Tenis Baik Memiliki teknik pukulan dan servis yang baik, disiplin dalam latihan, serta menunjukkan sportivitas tinggi dalam pertandingan, @ e I
s
3 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 Pramuka Baik AKUF mengilasti Iatihan, memahami msted pracke, serts. foldan aap Haggung fam eetisp & v l
+ Input Kehadiran tugas.
[ + Input Nilal Ekskul 4 IGDEEKAWRANATHA 0115041575 8186 Tems  Bak  Menunjukkan peningkstan kemampuan refleks dan kaardinasi, serta aktif berpartisipasi dalam latiban rutin 8 v |
s
» Input Catatan Walas
5 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 Pramuka Baik Mampu bekarjs sama dangan baik dalam regu, memiliki rasa tanggung jawab dan inisiatif dalam kegistan lapangan @ Hapus
B Cok Penilaian Ke ; )
6 GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051  Temis Sangat Mampu barmain dangan stratagi yang baik dan menunjukkan semangat juang tinggl dalam setiap pertandingan. D Hapus
Wela  Baik

[ Perkembangan Nilai

7 IGEDE ARICANDRADINATA 0125013354 8056 Pramuka Balk Rajin dan terampil dalam membuat simpul dan plonering, serta menunjukkan kepedulian terhadap teman dan lingkungan. B Hapus
@ Cetak Nilai
B | GEDE ARICANDRADINATA 0125013354 8056 Tenis  Sangat  Mampu menjaga fokus selama pertandingan, terampil dalam permainan, dan menunjukkan sikap sportif ) Hapus
Mejs Baik
KELUAR
. 9 I GUSTIAYUSUCIPURNAMI 0111849325 8096 Pramuka Sangat  Sangat akuf dan berjiwa pemimpin, mampu membimbing anggota regu dengan baik, serta memiliki kreativitas dalam kegiatan § Hopus
€ Keluar Baik pramuka.

10 1 GUSTIAYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098  Tenis Baik Aktif dalam setiap latihan, memiliki daya juang tinggl, dan terus berusaha meningkatkan teknik permainan 1 Hapus |

Aplikasi e-Rapor SMP Direktarat Sekolah Mer

h Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kem:

Gambar 243 : Tampilan hasil menambah nilai esktrakurikuler

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

ChooseFile | Nofile chosen 4, Import Nilai [ sy Format i I 4 toput i

Pilih File Nilai

No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 6238 Framuks Sangat  Menunjukkan kedisiplinan tinggi, mampu menjadi teladan dalam requ, aktif dalam kegiatan kepramukaan dan memiliki semangat
Baik gotong royong yang kuat

2 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 Tenis Balk Memiliki teknik pukulan dan servis yang baik, disiplin dalam latihan, serta menunjukkan sportivitas tinggi dalam pertandingan

Meja
3 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 Pramuka Baik Aktif mengikuti latihan, memahami materi keterampilan dasar pramuka, serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam setiap

i

4 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 Tenis Baik S gEET 5era okl berpartisipasi dalam latihan rutin

Meja
5 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 Pramuka Baik a tanggung jawab dan inisiatif dalam kegiatan lapangan. B Hepus
L] | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 Tenis Sangal

Meja Baik Apakah Anda Yakin? - {Iﬂl *'<‘|:l"=l

7 | GEDE ARICANDRA DINATA 0125913354 8056 Pramuka Baik

Menghapus Data!

8 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 Tenis Sangal [ m Hapus ]
Meja Baik
.
9 I GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 Pramuka Sangat  Sangat aktif dan berjiwa pemimpin, mampu membimbing anggota r Y @ jotan
Baik pramuka
10 | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 Tenis Baik Aktif dalam setiap |stihan, memiliki daya juang tinggi, dan terus TEwT m Hapus
Meja
11 PUTUGUNTURPRAMANA 0112286706 8179 Pramuka Sangal  Sangat aktif dan besjiwa pemimpin, mampu membimbing anggota regu dengan baik, serta memiliki kreativitas dalam kegiatan ) Hopus
PUTRA Balk pramuka.
12 PUTUINTAN ARIANIJULIA 3120428236 8165 Pramuka Baik Berpartisipasi aktif dalam kegiatan, menunjukkan sikap disiplin dan semangat kebersamaan yang baik.

Gambar 244 : Langkah-langkah menghapus nilai esktrakurikuler yang telah diinput

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus

diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode

import.

v" Buka menu input nilai ekskul.

v Pilih Kelas yang ingin diisi nilainya.

v" Untuk mengunduh Format Import nilai , klik tombol "Download Format Import"

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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Gambar 245 : : Langkah-langkah download dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

2 Nonl Perwitosarl

= e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

I Tujuan Pembelajaran

=¥ cun

Input Nilai Rapor

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
(= nNilai Tersimpan

2]

Nilai Kokurikuler Pilih Kelas 8 Adam Malik

[ cek Penilaian

©) O s Form o [l 4 i
PR NI G e Omm\ =Y +out i

e Da @ Open = x
> Input Kehadiran e — N > Downloa > SMP . 5

1 AVITA KARINA 0098 eladan dalam regu, aktif dalam kegistan apus
[+ Input Nilai Ekskul @ o, Organize - Mew folder = O @ P & g i Hapus
) Gallery Narne .
+ Input Catatan Walas 2 AVITA KARINA 0098 I . IBiin dalam tatinan, serta menunjukkan i Hapus
S DHEWI . Desitop 7‘0

Cek Penilaian Kelas walas_8 Adam Malk xlsx 11/13/2025 1159 AM
Cek Penilaian Kelz 4 Downlosds . p—
3 IGDEEKA 0115 0. kip ko 81 _pelatihan_keteran pilan dasar pramuka, serta menunjukkan @ Hapus
WIRANATHA 6 Music o fndko_kip ko 81 ke
[ Perkembangan Nilai [ videos
4 1GDEEKA 0115 koordinasi, serta aktif berpartisipasi @ rHepus |
& cetak Nilai WIRANATHA Pl name: [ i o | s
5  |GEDE AGUS 3119 6 [Cren c miliki rasa tanggung jawab dan inisiatif [ Hapus J
e PURNAMA S— .
4 Keluar 6 |GEDE AGUS 3119716697  BOS1  Tenis Sangat Mampu bermain dengan strategi yang baik dan menunjukkan semangat juang tinggi dalam @ Hapus ‘

PURNAMA Meja Baik setiap pertandingan
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Gambar 246 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

4. Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus dari
siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa tersebut.
Untuk menginput catatan wali kelas, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input
Catatan Walas", sehingga tampil halaman input catatan seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input catatan, silahkan ketikkan catatan perkembangan / hal-hal khusus
dari masing masing siswa pada kolom catatan wali kelas. Klik Simpan Data untuk menyimpan
catatan wali kelas yang telah diinput.
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. P Noni Perwitosari
g - ¥ - | :
wi e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil o
I Tujuan Pembelajaran
B inputNiaiRepar < INPUT CATATAN WALIKELAS
(&) wilai Tersimpan
Pilih Kelas 8 Adam Malik )
Nilai Kokurikuler
[ cek Penilaian
No Nama Siswa NISN NIS CATATAN WALI KELAS
MENU WALI KELAS
1 AVITAKARINADHEWI 0098027993 8238 g . menunjukkan perkembangan yang baik dalam sikap dan tanggung jawab belajar. Terus pertahankan semangat
[®] input Kelengkapan - "
dan kedisiplinan!
5 Update Data Siswa @ %
» Input Kahadiran 2 |GDEEKAWIRANATHA 0115041575 8186

Rajin, sopan, dan memiliki semangat belajar tinggi. Diharapkan terus konsisten agar prestasi semakin meningkat
4 Input Nilai Ekskul
©) .

3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716637 8051

l + Input Catatan Walas

Sudah menunjukkan kemajuan dalam keaktifan di kelas. Tetap tingkatkan rasa percaya diri dan keberanian
Cek Penilaian Kelas berpendapat.

[ Perkembangan Nilai ¢

4 :)‘G:ETEA““'C""DR"‘ 0125913354 8056 \semiliki potensi akademik yang baik. Perlu lebih fokus dan teratur dalam mengerjakan tugas agar hasil lebih
@ Cetak Nilai maksimal
p
KELUAR
EREET =] 0111849325 8098 gi\4 berperilaku sopan, santun terhadap guru dan teman. Diharapkan terus menjadi teladan bagi lingkungan sekolah
4 Keluar PURNAMI
30 PUTUGUNTUR 0112286706 8179

Menmiliki kemampuan akademik yang baik, namun perlu meningkatkan ketepatan waktu dalam mengumpulkan tugas! Iv
PRAMANA PUTRA

< :ﬂ:l':‘“m“”"‘”' 3128428236 8165 yyonnjukkan kemajuan dalam disiplin dan tanggung jawab. Tetap jaga semangat dan motivasi belajar
p
32 RAVIL SAFA AL ADLI 0114678384 8171

Ramah, mudah bergaul, dan memiliki kepedulian terhadap teman. Sikap ini patut dipertahankan dan dikembangkan

%

Simpan Data

Gambar 247 : Langkah-langkah input catatan wali kelas

5. Input Kenaikan kelas

Kenaikan kelas diinput diakhir semester genap setiap tahun ajaran. Data kenaikan kelas ini akan
menjadi keterangan kenaikan pada rapor siswa.

Untuk menginput data kenaikan kelas, klik menu "Input Kelengkapan"”, pilih submenu "Input
Kenaikan Kelas", sehingga tampil halaman input kenaikan kelas seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kenaikan, silahkan lengkapi status kenaikan setiap siswa
berdasarkan hasil keputusan rapat kenaikan kelas.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kenaikan kelas yang telah diinput.
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% e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap (1) MNoni Perwitosari

—_— Guru

@ Nilai Tersimpan

Input P5 < INPUT KENAIKAN KELAS

[ cek Penilaian < Pilih Kelas 9)

8 Ki Hajar Dewantara

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan v

- No Nama Siswa NISN NIS STATUS KENAIKAN KELAS
% Update Data Siswa
5 (mmCEtEED 1 GALIH DWI PRASETYO 0111077400 7886 Naik Ke Kelas Kelas IX
= Input Nilai Ekskul
p 2 | GEDE ARIASA PUTRA 3100918187 7758 Naik Ke Kelas Kelas IX
< Input Catatan Walas Q) o
3 | GEDE FARREL ADITYA 0112108229 7847 Naik Ke Kelas alas 1X
[ 3 Input Kenaikan Kelas
4 | GEDE JANUARTAWAN 0118999749 7899 Naik Ke Kelas Kelas IX
Cek Penilaian Kelas <
e 5 | GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 0111188918 7978 Naik Ke Kelas Kelas IX
[u] Perkembangan Nilai <
Transkrip ljazah 6 | GUSTI GEDE GARI GOTAMA 0111936357 7913 Naik Ke Kelas Kelas IX
& Cetak Nilai 7 1GUSTI NGURAH BAYU FEBRI 0102574052 7929 |\ ke welae Kelas I
T 8 | GUSTI NGURAH KRISNA ABINAYA PUTRA 0108047616 7918 Naik Ke Kelas Kelas IX
4 Keluar I
31 WIRA MAHARDDHIKA PRADNYANNA 0114392006 7901 Naik Ke Kelas Kelas IX
32  YOHANA FRANSISKA NATALIA 3112156954 7816 Naik Ke Kelas Kelas IX
33  ZENITA ZUMARNIS 0118807449 7965 Naik Ke Kelas Kelas IX

Qo

Gambar 248 : Langkah-langkah input kenaikan kelas
6. Input Deskripsi P3 (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi berdasarkan PPA K2013, nilai sikap sosial dan spiritual diganti
dengan deskripsi ketercapaian profil pelajar pancasila (P3). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas
berdasarkan jurnal pengamatan P3 dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang
mengajar siswa tersebut.

Untuk menginput data deskripsi P3, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input
Deskripsi P3", sehingga tampil halaman input deskripsi P3 seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian P3 setiap siswa.

Jika ingin membuat deskripsi capaian P3 secara otomatis berdasarkan hasil penilaian setiap guru,
klik tombol "Generate Capaian Karakter"”, maka sistem akan membuatkan deskripsi otomatis
berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data"” untuk menyimpan Deskripsi P3.
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w; e-Rapor SMP 1< e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Ganijil

B2 input Nilai P3

INPUT DESKRIPSI KARAKTER PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pilih Kelas

- |

Deskripsi Karakter Profil Pelajar Pancasila

NISN :3104023015
NIS : 7740

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 20252 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen |
Kemendikdasmen

Gambar 249 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil pelajar pancasila

7. Input Deskripsi DPL (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi 2025 berdasarkan PPA K2013, nilai sikap yang sebelumnya
menguraikan deskripsi profil pelajar pancasila diganti dengan deskripsi ketercapaian profil
lulusan (DPL). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan ketercapaian
dimensi profil lulusan dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang mengajar siswa
tersebut.

Untuk menginput data deskripsi DPL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Deskripsi
DPL K2013", sehingga tampil halaman input deskripsi profil lulusan seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.

Jika ingin membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan hasil penilaian
setiap guru, klik tombol "Generate dari Nilai Guru”, maka sistem akan membuatkan deskripsi
otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Ketercapaian Profil
Lulusan.
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¢ e-Rapor SMP i e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil & :;":4.7..‘ Darmini Desirinsi Karakter Profil Pelajor Pancasile

B sl 0PLK2013

INPUT DESKRIPSI SIKAP

Pilih Kelas.

9 Enstein o
=4

Deskrips| Ketercapalan Profil Lulusan o

AKBAR SETIAWAN

Nama Siswa Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan

2 AINI INDAH SAFITRI
NISN 0106031230
NS: 7849

1 AKBAR SETIAWAN
NISN 1009170475
IS : 7550

7. TASYA APILIA ANJANE
4 AL IZZA FADLANI
NISN :0102765333
NS 7553
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktor h Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen S

Gambar 250 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil lulusan

B. Cek Penilaian Kelas

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

wmg' e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil o ':?r:‘ o

M e
25 Dashboard STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL

® Profil
Pilih Kelas : -
8 Adam Malik
Tujuan Pembelajaran 9)

Input Nilai Rapor

[®) Nilai Tersimpan Nilai Rapor

Nama Mapel Rombel

Nilai Raper Deskripsi

B wilai Kokurikuler

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 8 Adam Malik

[ cek Penilaian
2 Pendidikan Pancasila eJ 8 adam Malik
Sl izt 3 Bahasa Indonesia 8 Adam Malik
Input Kelengkapan < 4 Matematika 8 adam Malik
5 limu Pengetahuan Alam (IPA) 8 Adam Malik
& llmu Pengetahuan Sosial (IPS) 8 Adam Malik
7 Bahasa Inggris 8 Adam Malik
] Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 8 Adam Malik
[ Perkembangan Nilai < 9 Informatika 8 Adam Malik
. i 10 Muatan Lokal Bahasa Daerah 8 Adam Malik

@ Cetak Nilai

n Seni, Budaya dan Prakarya 8 Adam Malik

KEWUAR Musatan Lokal Potensi Daerah 8 Adam Malik

a Keluar Aplikasi e-Rapor SMP | Vi

2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 251 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada

kelas tersebut untuk setiap aspek.
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.
Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu

"Statistik Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.

wi e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil i) Dov Perimei

¥ Guu

B Dashboard

Profil STATISTIK NILAI RAPOR SISWA
Tujuan Pembelajaran - .

Pilih Kelas : & Adam Mallk e
Input Nilai Rapor < _)
@ wilai Tersimpan
[Z] wilai Kokurikuler Statistik Nilai Mata Pelajaran

@oa s A=
[ cek Penilaian 104

MENU WALI KELAS o8
5] mputKelengkapan < )

| Cek Penilaian Kelas g a0
7

@ o

FAIDBP 1PAI IPS1 FJODK MLED SBDP
[ Perkembangan Nilai < @ Tertinggi .Tere'l dah @ Rata-Rata

Capaian Nilai

@ Cetak Nilai <

Search:
= ERE——
KELUAR

4@ Keluar
Statistik Nilai Rapor
Nama Mapel Guru Mapel Jumish Data | Nilai Tertinggi | Nilai Terendah | Rata-Rata Nilai

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 8 Adam Malik  Vera Febriyana 8228
2 Pendidikan Pancasila 8 Adam Malik ~ Syamsuhari 32 99 70 87.78
3 Bahasa Indonesia 8 Adam Malik  Noni Perwitosari 32 99 70 87.78
4 Matematika 8 Adam Malik ~ Sri Tubilah Noor 32 99 70 81.72
5 limu Pengetahuan Alam (IPA) 8 Adam Malik  Ni Wayan Darmini 32 98 70 8122
6 llmu Pengetahuan Sosial (IPS) 8 Adam Malik ~ Rani Satria 32 99 70 83.25
7 Bahasa Inggris 8 Adam Malik  Ni Wayan Sarah Riasti Dewi 32 99 70 82.28
3 Pendidikan Jasmani. Olahraga, dan Kesehatan 8§ Adam Malik __Serli Marlina 32 39 70 80.72
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Gambar 252 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu "Statistik Nilai P3".

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian

P3 kelas tersebut.
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wi e-Rapor SMP I«
53 Dashboard

@ Profil

Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor <
(3 Nitai Tersimpan

[) mpmps

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan €

| Cek Penilaian Kelas

> Status Penilaian
+ Stwtistik Nilai Rapor

la Statistik Nilai P3 @
[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukulnduk & TNR <

@ Cetak Nilai <

KELUAR

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Ganjil

%) Noni Perwitosari
¥ Guru

STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pilih Kelas : ‘)

8 Ki Hajar Dewantara

Statistik Capaian Profil
Pelajar pancasila
Statistik Capaian Profil Pelajar Pancasila, Kelas & Ki Haja

&
< o
e

B Mulsi Berkembang I Sedang Berkembang M Berkembang Sesuai Harapan
W 5angs: Berkembang

Statistik Capaian Profil
Pelajar pancasila
Perkembangan Dimensi P3

)

2

Persentase Capaian F3(%)

4
’%

[eon | o e o5

Jumiah | Jml Mulai Jml Sedang Jml Berkembang Jm| Sangat
Data Berkembang Berkembang Sesuai Harapan Berkembang
259 0% 4% 95% 0%

a Keluar 1 Berkebinekaan global
2 Mandiri 76 0% 5% 94% 0%
3 Bemalar kiitis 153 0% 5% 9% 0%
5 Bergotong royong 222 0% 3% 9% 0%
6 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Mahs Esa, dan Berakhlzk Mulia 38 0% 5% 945 0%

Showing 110 6 of 6 emries
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Gambar 253 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

C. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu

"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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w; e-Rapor SMP ¢ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

Guru

Input Nilai Rapor

(3 Nilai Tersimpan
PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
Nilai Kokurikuler

(2)

Pilih Kelas : v
[ cek penilaian 8 Adam Malik

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan
No Nama Si: NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

Bl cek Penilaian Kelas 1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik

Noni Perwitosari

© Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

I m Perkembangan Nilai 2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adﬂr{Mahk © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
[ + Perkembangan Nilai @ 3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

» Grafik Nilai Rapor 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik [P SR © Cek Deskripsi Nilai

@ Cetak Nilai 5 1 GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik

KELUAR

© Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
6 | GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik [P R © Cek Deskripsi Nilai

€ Keluar 7 1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 8 Adam Malik © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

| KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 8 Adam Malik
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Gambar 254 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

=

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai

pada kolom

Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai

dari semester 1 sampai semester 6.

Nama Siswa Rambel Ketuntasan Raj Deskripsi Ry

1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 B Adam Malik

2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik
3 |GEDE AGUS PURNAMA Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa / —
4 1GEDE ARI CANDRA DINATA

Mo Mama Mapel Sm1  Sm2  Smt3  Sm4  Sm5  Smi6  Rata-Rats

5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI Mata Pelajaran Walib

6 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 1 an Agama Islem dan Budi Pekertl e 7 s 93 ”
2 Pendidikan Pancasila ~" o5 80 87 84
7 1GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIA
Bahasa Indonesia 82 87 87 as
8 IKADEK AGUS SURYVA 4 Matematika 72 7 92 7
e 5 limu Pengetahuan Alam (IPA) 75 80
6 limu Pengetahuan Sosial (IPS) 79 80 85 - al
10 | KETUT ADINASTIKA PUTRA
Bahasa Inggris 78 7 93 - 83
11 | KOMANG WIJAYA KUSUMA ] Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 73 79 85 ™
12 I MADE AGUS PRADNYANATA PUTRY 9 Informatiia i s 2 i
10 Seni Rupa 82 8 8
13 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA
n Seni, Budaya dan Prakarya 82 82
12 Muatan Lokal Bahesa Dacrah - 74 - 7
13 8 80 9
14 4 7 5
15 Mustan Lokal F Daerah 87 a7

Gambar 255 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"

pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian

kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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No Nama Siswa

B

10

n

12

13

Gambar 256 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

AVITA KARINA DHEWI

| GDE EKA WIRANATHA

| GEDE AGUS PURNAMA

| GEDE ARI CANDRA DINATA

1 GUSTI AYU SUGI PURNAMI

| GUSTI KETUT RIZKI REVANDA

1 GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYA

| KADEK AGUS SURYA

| KADEK OKA ANTARA

| KETUT ADINASTIKA PUTRA

| KOMANG WIJAYA KUSUMA

| MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA

| MADE DESTRA MAHENDRA JAYA

NISN

0098027993

0115041575

IS Rombel

8238 8 Adam Malik

8186 8 Adam Malik

Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Nilai

Daftar Deskripsi

Ketercapaian Nilai Rapor Siswa

No Nama Mapel

Mata Pelajaran Wajib

1 Pendidikan
Agama lsiam

dan Budi
Pekenti

2 Pendidian
Pancasila

3 Bahasa
Indonesia

4 Matematka

Smt1

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
Galam hal Membaca dan menghatal Al Quran
dan sunah sebagai pedoman hidupmenciadan
niama den sifat Allan, Sholat

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Alam semesta
tanda-tanda kekuasazan

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
Melestarikan alam,menjaga
Kitabrkitab

dan Dzikir

llah,inrospeksi diri dalam
Giban dan

Allah SWT dengan tunduk pada periniahhya,
Menjelsskan dan menceritskan Pusat
Peradaban Timur islam{661-750M).

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
dalam hal Peserta didik mampu memahami
sejarah kelshiran pancasila, dan nilsi nilsi
pancasila, Peserta didik dapat memahami
kedudukan pancasila. Perlu peningkatan dalam
hal Peserta didik mampu: menghargai proses
perumusan dan penetapan Pancasila sebagai
dasar Negara, peserta didik mampu:
menunjukksn perilaku yang sesuai dengan
Norma dalam kehidupan sehari hari

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
dalam hal memahami,

Tabayun,sholat Jamak dan
Qasarkota peradaban isiam dibarat.

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal membentuk
warga negara yang sadar akan hak
dan kewajibanya. Perlu peningkatan
dalam hal memiliki semangat

i

ALLAHmenjadi generasi
pencinta Aluren, Meneladani
semangat literasi mass
keemasan isiam era daul
Abbasiyah(750-1258M). Perlu
peningkatan dalam hal Menjadin
pribad sifat amanah
jujurserta pedull sesama
melalui Sholat Gerhana
Istisqojenazah.

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
Menjelasksn kedudukan dan
fungsi pancasila sebagai dasar
negara dan pandangan hidup

pancasila sebagai ideologi negara.

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Menganalisis,
Jazh,

Mengidentifikasi jenis dan tata
urutan peraturan perundang-
undangan di indonesia. Perlu
peningkatan dalam hal
Memahami proses perumusan
dan pengesahan UUD NRI Tahun
1945

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal

dan menulis
i, struktur, unsur bahasa puisi dan fantasi,
memahami, mengidentifikasi, menyimpulkan
dan menyajikan isi, struktur, unsur bahasa teks
prosedur

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik
dalam hal Menjelaskan hubungan antera
bilangan bulat positif dan bilangan bulat
negatif, Menentukan hasil operasi dan
menyelesaikan masalah kontekstual dalam
‘operasi hitung bilangan bulat, Memodelkan,
menjelaskan pengertian variabel k

Teks Berita dan Surat Pribadi dan
Surat Dinas. , Memahami,
mengenalisis, merangkum, dsn
menyajikan Buku Fiksi dan Non Fiksi
Menganalisis, mengidentifikasi,
menelaah, menulis Teks Beritz dan
Surat Pribadi dan Surat Dinas.
Memahami, mengenalisis,
merangkum, dan menyajikan Buku
Fiksi dan Non Fiksi

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal Menjelaskan
konsep rasio, berbagal bentuk rasio,
dan penggunaannya dalam
kehidupan sehari-hari, Menggunakan
faktor skala uniuk menyelesaikan

Memahar,
membuat dan menulis ikian,
slogan, dan poster., Memahami
mengigentifikssi, menulis dsn
membandingkan artikel imiah
populer. Perlu peningkatan
dalam hal Memzharmi,
menemukan, mengidentifikasi
struktur teks dan unsur
kebahasaan teks laporan
observasi

Mencapai Kompetensi dengan
sangat baik dalam hal
menggeneralisasi dan
menyelesaikan masalah barisan
bilangan dan barisan
Konfigurasi, menyatakan dan
masalah

e,
Menyelesaikan operasi penjumlahan,
pengurangan, perkalizn dan pembagian bentuk
aliahar Menelidiki

rasio, rasio (dan laju
perubahan yang teriat) untuk
menyelesaikan masalah,
Menammakan such

berksitan dengan relasi dan
fungsi. Perlu peningkatan
dalam hal Mampu

© Cek Capaian Nilai

X

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Cek Deskripsi N 0

© Cek Deskripsi Nilai
© Cek DeskripsiNilai
© Cek Deskripsi Nilai

© Cek Deskripsi Nilai
@ Cek Deskripsi Nilai

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai

rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai

Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.

RA
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w; e-Rapor SMP K e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil ) Aminietrator

¥ Admin |
@ Profil GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
€3 Web Service Dapodik i .
Pilih Kelas : 2 Adarm Malik
& Ambil Data Dapodik o
Pilin Siswa | GEDE AGUS PURNAMA -
1B Data Pengguna
[ Dpata Referensi
B pata Kokurikuler ¢ Riwayat Nilai Rapor | GEDE AGUS PURNAMA
oAl A=
Status Penilaian < 100
| E Perkembangan Nilai s
> Perkembangan Nilai fa
[ 3 Grafik Nilai Rapor (:) i
f 1K
Bb Bukuinduk&TNR ¢ w0
© Ceuwk Nilai < N
PADER PPS BN NG mLsD wLeo MTK P& s PUOK se0p NE AuPA
s Kirim Nilai Ke Dapodik ®5mi1 @S2 @St @Smis OSmis @Smis @RataRata
& Backup & Restore
Lece o] o Lo r3oe
xeoan (4)
9 Keluar
! -1
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 7200
2 Pendidikan Pancasila 78.00 80.00 92.00 83.33
3 Bahasa Indonesia 83.00 87.00 92.00 87.33 ‘
4 Bahasa Inggris 79.00 80.00 86.00 81.67
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 77.00 79.00 99.00 85.00
6 Muztan Lokl Potensi Daerah 78.00 80.00 92.00 83.33
7 Matematika (Umum) 7200 73.00 93.00 79.33
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Gambar 257 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor

tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga

semester akhir

w e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

2 NoniPerwitosari [N
s Guru

'
L =) GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
@ profil
pilih Kelas : 8 Adam Maiik
Tujuan Pembelajaran J
Pilih Siswa SEMUA SISWA
[T —

@ wiai Tersimpan

[ Nl Kokurikuler
Riwayat Nilai Rapor Kelas 8 Adam Malik

@ cekPeniaisn @ coama=

MENU WAL KELAS
[ inputKelengkapan <
Cek Penilaian Kelas <

[ Pekembangan Niai ~

> Perkembangan

PaIDER Pes BN BinG uLED

wen T 3 Ps BI0K szop N AUPA
@51 @5miz @Smi3 @Smis OSmis @Smo @RamRaE

IS

a Keluar

1 Pendidikan Agama lslam dan Bud Pekerti 7506 77.47 8228 827
2 Pendidikan Pancasila 78.53 6256 8778 6296
3 Bahesa Indanesia 8241 731 8778 8583
4 Bahasalnggris 7878 80.22 8228 8043
5 Muaten Lokal Bahasa Daerah 7797 80.16 8631 8148
6 Muatan Lokal Potensi Dasran 7847 0.4 8778 6222
7 Matematika (Umum) 7350 75.38 8172 7686
8 limu Pengetahuan Alam (IPA) 7509 80.03 81.22 7878
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Gambar 258 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa
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D. Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

1. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

'I Noni Perwitosari
Y Guru

wy' e-Rapor SMP e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganijil

I Tujuan Pembelajaran
CETAK BUKU INDUK SISWA

Input Nilai Rapor

Pengaturan Hasil Cetak

(2 Nilai Tersimpan Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
A4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan

2] nilai Kokurikuler 9) " “
Pilih Kelas :

[ cek Penilaian

8 Adam Malik

MENU WAL KELAS

[Z] nput Kelengkapan <

Cek Penilaian Kelas < eJ Generate Buku Induk Siswa Kelas ini [J (&, Cetak Langsung Buku Induk Siswa

[@ perkembangan Nilai

Cetak

Bb Bukuinduk&TNR No Mama Siswa NISN NIS Rombel File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 B Adam Malik -

+ Cetak Buku Induk @

+ Cetak Transkrip Repor 2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 B Adam Malik -
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik B

@ cetak Nilai ¢
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik -

KELUAR
5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik B Bux

| Keluar »
6 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik - . Buat

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 259 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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[@ Generate Buku Induk Siswa Kelas ini I} (&, GCstak Langsung Buku Induk Siswa

=  BUKU INDUK 8AdamMalik.pdf

o
BUKU INDUK SISWA
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA.
15MP )

s

KEMENTERIAN PENDIDIEAN DASAR DAN MENENGAN
REPUBLIK INDOMESIA

HASIL BELAJAR SISWA

Gambar 260 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

0 Noni Perwitosari

my' e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

1 Tujuan Pembelajaran CETAK BUKU INDUK SISWA

Input Nilai Rapor Pengaturan Hasil Cetak

) Ukuran Kertas® Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan®
(@ nilai Tersimpan
A4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Nilai Kokurikuler
Pilih Kelas -
[ cek penilaian & Adam Malik

MENU

Input Kelengkapan

B Generate Buku Induk Sisya Kelas ini [ (&) Cetak Langsung Buku Induk Sisws

Cek Penilaian Kelas <

[@ Perkembangan Nilai

Bb Buku Induk & TNR

l > Cetak Buku Induk

[
Ulang Pdf

Nama Siswa File Buku Induk Siswa

8 Adam Malik

AVITA KARINA DHEWI 0098027993
2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik B nduk | GDE EKA WIRANATHA . Buat
+ Cetak Transkrip Rapor

3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik Buku Induk | GEDE AG!

& cetak Nilai
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik

HELUAR 5 1 GUSTIAYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 & Adam Malik  Buku Induk | GUSTI AvU

4 Keluar

| GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302  B245 8 Adam Malik
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Gambar 261 : Tampilan generate buku induk setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.
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Gambar 262 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

2. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

E Noni Perwitosari

¥/ cun

wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

I Tujuan Pembelajaran

_ CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA
Input Nilai Rapor

() NilaiTersimpan Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
[ nilai kokurikuler < A4 20 20 QJ 20 10 Tanpa Tanda Tangan
[ cek Penilaian Pilih Kelas
8 Adam Malik

MENU WALI KELAS
[®] input Kelengkapan <

Cek Penilaian Kelas
Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini &y Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor

[ Perkembangan Nilai <

Eb Bukuinduk & TNR ., . ) e Cetak
Nama Siswa Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang Pdf
5 Cetak Buku Induk
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik -

[ + Cetak Transkrip Rapor

2 1 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik -

(3 Cetak Nilai < 3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik -

KELUAR 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik
4 Keluar S 1GUSTIAYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik - B Buat
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Gambar 263 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi oleh administrator di bagian menu referensi.

Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas

untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan

halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

[ Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini [

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DANAS PENDIDIKAN KEPENUIAAN OAN DLAHRAGA
SENOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR
[T —————————
[T ]

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR

DokAS EAIDOCAN KEPEMOLAAN DA OLAKRAGA -

‘SENOLAH CONTOR APLIKASI RAPOR ], /
e ot o, o s |G

TRANSKRIP NILA| RAPOR SMPN 1 RAPORDAPO
Tahun Ajaran 202572026

TRANSKRIP HILAI RAPOR SMPH 1 RAPORDAPD
Tahun Ajaran 2025/2026

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR _
DRNAS PENDIDHAN KEPENUDAAN DN DLIHRAGH %'

PEMERINTAH PROVINS! RAPOR

TRANSKRIP NILAI RAPOR SMPN 1 RAPORDAPO
Tahun Ajaran 202572026

TRANSKRIP NILAI RAPOR SMPH 1 RAPORDAPD
ahun Ajaran 2025/2026

Gambar 264 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa

3 v ; = - e =

s Cet2k angsung Transkrip Nilai Rapor

Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa

akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor

Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol

"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.
w; e-Rapor SMP € e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil
&) Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor
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2 | GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik

3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik T

4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik Transkrip Nilai | GEDE 4

8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 8 Adam Malik  Transkrip Nilai | KADEK AGUS SURYA

9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 8 Adam Malik  Transkrip Nilai | KADEK OKA ANTARA

i Perwitosari
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B Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini il (&, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor
L]
a

Cetak
Ulang Pdf

B Buat
B sBuat
B Buat
B Buat

B | GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik ranskrip Nilai | GUSTI AYU SUCI PURNAM B Buat

Eb Buku Induk & TNR
6 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik anskrip Nila ) KETUT RIZKI REVANDA

B Buat

7 | GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 8 Adam Malik  Transkrip Nilai | GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA B Buat

A B Buat

10 I KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 8 Adam Malik  Transkrip Nilai | KETUT ADINASTIKA PUTRA B buat

11 | KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 8057 8 Adam Malik Transkrip Nilai | KOMANG WIJAYA KUSUMA B buat
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Gambar 265 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip

Nilai Rapor.

= Rapor_| GDE EKA WIRANATHA.pdf

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA

SENOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR

TRANSKRIP NILAI RAPOR SMPN 1 RAPORDAPO
Tahun Ajaran 2025/2026

Gambar 266 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

E. Input dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Input dan Cetak Nilai Transkrip Ijazah ini diperuntukkan khusus untuk wali kelas 12 pada

semester 2. Proses input dan cetak transkrip nilai ijazah juga dapat dilakukan oleh administrator.

1. Input Nilai transkrip Ijazah.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu
"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada gambar
dibawah.
Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada halaman
input, silahkan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa untuk mapel
tersebut.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai tersebut.
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%' e-Rapor SMP ¢  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap aly) Lo vieran Dermint
Input Nilai P3
INPUT NILAI IJAZAH

Input Nilai Ekskul

pilih Kelas

[ Cek Penilaian < § Einstein @
pilih Mapel
MENU WALI KELAS Bahasa Indonesie
nput Kelengkapan ¢
B cek Penilaian Kelas
@ Perkembangan ilai < No Nama Siswa NISN NS Nilai
B Bukuinduk& TNR < 1 AFIFAH AZAHRA 3104023015 7740 8500
2 AINI INDAH SAFITRI 0106031230 7540 275
[ + Input i 3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 £1.30
+ Import Nilai Transkrip eJ
4 AL 1ZZA FADLANI 0102765333 7553 2900
+ Cetak Transkrip Nilai
. 5 ALLYA RAHMA AZIZAH 0119564890 7558
© cetak Nilai 5260
6 ARFANY RIDHO WIJAYA 0104684945 7571 2020
KELUAR
a Keluar 7 DANA PRAKASA 0109610994 7998 .60
28 SRI MARSYA YENIKA FITRI 0107891032 772 84.90 l'
20 SUCI RAHMANIAR 093935710 7722 155
30 TASYA APRILIA ANJANI 094805017 7726 185

Simpan Data
Gambar 267 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

2. Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file excel,
namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik

submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan

diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawah.

wi e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap L) 1 Waren Darmini

¥ G
Input Nilai P3
Input Nilai Ekskul
IMPORT NILAI LJAZAH
[@ cek Penilaian

Pilih Kelas 9 Einstein

©

Pilih Mapel Bahasa Indonesia

[ Perkembangan Nilai <
Import Nilai ljazah eJ

ormat Impart Nilai Kelas 9 Einstain

BEb Bukuinduk & TNR <

B Transkrip ljazah v PIA Fllc M} ChooseFile  No file chosen

+ Input Nilai Trar

Wty Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11
Data dalam bentuk formula/rumus tidsk dapat disimpan dslam sistem e-Rapor

4 Keluar
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Gambar 268 : Tampilan halaman import nilai ijazah
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Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download “Format Import

Nilai Kelas ...”, sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.

Silahkan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

Import Nilai ljazah

€  f nilailjazah_9 Einstein xlsx v §e @ o O X
File Home Insert Draw Pagel Formu Data Reviev View Off£e Help Nitro |E|
G4 v S 7182 v
8 f_nilaiijazah_9 Einstein .xIsx * ) M
A E F G
1 FORMAT IMPORT NILAI IJAZAH SISWA KELAS 9 EINSTEIN
2
e NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
Input Angka
4| 1]3104023015  |AFIFAH AZAHRA Masukkan angka
- 2/0106031230 |AINI INDAH SAFITRI 26| [l
6 3|/0091704750 |AKBAR SETIAWAN 83.1o
7 410102765333  |AL IZZA FADLANI 95.09
3 5(0119564890 |ALLYA RAHMA AZIZAH 84.87
9 6(0104684945 |ARFANY RIDHO WIJAYA 88.66
10 7/0109810994 |DANA PRAKASA 83.05
11 8|0107966512  |DISHA AZZAHRA 86.74
12 9(0105933393 DWI ARIYANI 83.38
13 10|3105333268 FAUZAN PUTRA MUBAROK 96.61
14 11/0096172061 |FIRMAN MALDI ANUGRAH 96.31
15 12|0104418475 INTAN DAMAYANTI 82.97
16 13|0093405696 |JEZILA KURNIA NABILA 88.17
17 14/0092967520 |M. ALl AL FHADIIL 93.63
18 15|/0101743649 MAHADIKA KENNY SAPUTRA 86.89
< > Worksheet + 4 aamme >
[ Ready E8 1% Accessibility: Investigate HH [ - | + 100%

Gambar 269 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel
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Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100. Tidak
diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat dibaca saat
diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silahkan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai [jazah tersebut langkahnya :

v Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v’ Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai

untuk mapel tersebut.

Pada Kolom Pilih File nilai : silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")
Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu

prosesnya hingga selesai.

o Ni Wayan Darmini
=y e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap oy o <
B input Nilai P3 @ op X
Input Nilai Ekskul ¢ o PS P
IMPORT NILAI IJAZAH
[ cek Penilaian Organize *  Mew folder = 1 9
- suara PS N te
Pilih Kelas 9 Einstei o‘ |
[2) | = L
. @ OneDrive > . "
pilih Mapel & _nojazsh_s064075-8b18-2111-a1268-Ob566e
] Ranit Ketaoicaunt Bahasa Indonesia e
Cek Penilaian Kelas / File name: |{ ndsijazah_9 Einstein xlsx AR Fles
(5 Concel
[ Perkembangan Nilai =
Buku Induk & TNR
/
3 4
B Transkrip ljazah . 3 £3e et ChooseFile  Nofildchos @)

+ Input Nilai Transkrip

©
[ > Import Nilai Transkrip

> Cetak Transkrip Nilai
P Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus Il
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

@ Cetak Nilai

KELUAR

€ Keluar
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Gambar 270 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas yang
dipilih.

3. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip

Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini J] b Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah
Eb Bukuinduk & TNR < eJ
. - - Cetak
Ul o No  NemaSiswa NISN NS Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf

+ Input Nilai Transkrip 1 AFIFAH AZAHRA 3104023015 7740 9 Einstein

> Import Nilai Transkrip

[ » Cetak Transkrip N.|=.®

2 AINIINDAH SAFITRI 0106031230 7549 9Einstein - B but

3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 9 Einstein m

@ Cetak Nilai 4 AL 1ZZA FADLANI 0102765333 7553 9 Finstein m
iR 5 ALLYA RAHMA AZIZAH 0119564890 7558 9 Einstein
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Gambar 271 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah”, jika ingin mencetak/download langsung

file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

[ Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini tak Langsung Transkrip Nilai ljazah

= TRANS_UAZAH 9Einstein (1).pdf

Gambar 272 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah
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Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada

kolom cetak ulang Pdf.

Ni Wayan Darmini
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w{ e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap ol
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Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai ¢
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Bb Buku Induk & TNR

l B Transkrip ljazah c

Cetak

Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf

' InputNikd Tranckrip AFIFAH AZAHRA 2104023015 9 Einstein TRANSKRIP NILAI AFIF2 -
+ Import Nilai Transkrip 2 AINIINDAH SAFITRI 0106031230 7549 9 Einstein TRANSKRIP NILAI AINI INDAH SAFITR m
[ + Cetak Transkrip Nilai 3 AKBAR SETIAWAN 0091704750 7550 9 Einstein RANSKRIP NILAI AKBAR SETIAWAN
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DANA PRAKASA 0109810994
Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditien PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen
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Gambar 273 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.
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Gambar 274 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik Tampilkan pada

siswa, jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
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Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan

Tombol "Aksi"

Ni Nyoman Sukerti a

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap :

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini fl§ s Cetok Langsung Transkrip Nilai ljazah

Nama Siswa Rombel ~ File Trankrip Nilai

1 1GEDEAGUS DANANJAYA 0078201103 9741 XiI3 TRANSKRIP NILAI | GEDE AGUS DANANJAYA I ‘ ~ Tampilkan Semua

* Sembunyikan Semua

[l scrouryian i oo |
[ - oot sacesove |
[l > serounrian s siowe |
|
|
[l serounrian i siowa |
[l serounian s sowe |
[ - rortorsedosowo |
W serounrian i s |
[ /oo secesowe |
[l et secesowe |
[ rerten sedesove |

2 I GEDE ARTHA WIGUNA 0077402173 9742 X3  TRANSKRIP NILAII GEDE ARTHA WIGUNA

5 1GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA DHARMA SASTRA 0072949515 9747 XN3  TRANSKRIP NILAI| GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA DHARMA SASTRA

3 | GEDE PANDE PARWATA 0078443915 9630 X3 TRANSKRIP NILAI| GEDE PANDE PARW

4 | GEDERENO YOGA ARYAWAN 0077140466 9744 Xi3  TRANSKRIP NILAI| GEDE RENO YOGA A

6 1 GUSTI AYU AGUNG TIARA DEWI 0061392774 9707 XN 3 TRANSKRIP NILAI| GUSTI AYU AGUNG TIARA DEWI

7 1GUSTI BAGUS ARIANTA PUTRA 0078913144 9674 X3 TRANSKRIP NILAII GUSTI BAGUS ARIANTA PUTRA

OKA WIRATAMA
ATA PUTRA

8 | GUSTI GEDE AGUS QKA WIRATAMA 0076304201 9564 Xil3  TRANSKRIP NILAI| GUSTI GEDE AG

9 | KADEK MERTA YASA 0065372851 0749 X3  TRANSKRIP NILAI| KADEK MEI

10 | KADEK PRAMA ADIANTA 0073799856 9750 X3  TRANSKRIP NILAI| KADEK PRAMA ADIANTA

11 | KOMANG PRILA DIVAYANA 0063677298 9490 Xil3  TRANSKRIP NILAII KOMANG

12 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0078323510 9718 X3 TRANSKRIP NILAI| MADE AGUS PRADN

13 | WAYAN ABE PARAMARTA 0062956742 9644 X3 TRANSKRIP NILAL

14 IDA AYU PRABAYONI 0075623430 9723 Xil3  TRANSKRIP NILA

15 IDABAGUS KADE ARJUNA 0072951986 9760 X3  TRANSKRIP NILA
16 KADEK JIVESTHI LINUWIH 0079344586 9499 XN 3 TRANSKRIF NILAI KADEK JIYESTHI LINUWIH Y| Se——
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen v

Gambar 275 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

F. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".
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w; e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil y~) Noni Perwitasari

Guru

@ Profil

)
L LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

Input Nilai Rapor

Pilih Kelas : 8 Adam Malik

Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan kiik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester sekarang

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semua

Q

Aplikasi e-Rapor SMP | Varsi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 276 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File

Excel.
Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester sekarang

Q1 fleger 8 Adam Malikxsx - Saved to this PC v P Search

File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro

AdL v Jfr  KETERANGAN MAPEL : v

© fleger 8 Adam Malikaxlsx - -|=
LA 8 c ] E _F G H 1 K L M N O P aQ R S T U VvV a

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2025/2026 GANJIL

2 SEKOLAH : SMPN 1 RAPORDAPO

3 Kelas 8 Adam Malik

4 MATA PELAJARAN Ekstra

5 Ketidakhadiran

5 NAMA SISWA 7| 3 sl Pram Tenis

7 Sakit lzin _ Alpa

& | 1|AVITA KARINA DHEW! 0098027993 8238 93 | 87 [ 87 [ 92 [ 70 | 85 | 93 [ 85 [ 92 [ 74 [ 82 |8 [ 0 [0 [0 [ B [58

9 | 2|1 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 76 | 90 [ 90 | 73 [ 73 [ 84 [ 76 [ 99 [ 75 [ 70 [ 77 (90| 0o [ 0o [ o [se [ ®

10 _SI GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 82051 86 €2 92 93 76 9% 86 87 95 99 1 €2 o 0 o S8 SB

11 __ 4]l GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 94 | 94 |94 | 84 |73 [ 70 |94 [ 78 [ 73 |5 [ 72|90 0o o8 |68

12 5]I GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 85 | 90 | 90 | 99 | o1 | 72 | 85 | 73 | 78 | 70 | 78 | 90 | 0 | 0 | 0 | s8 | s

13 6]l GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 99 | 93 |93 | 96 | o7 | 72 | 99 | 84 | 82 | 89 | s | a3 | o [0 [ o |[s8 |8

14 7| GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 70 | 90 |90 | 76 | 73 | 77 | 70 | 75 | 70 | 87 | 75 | 90 | 0 | 0 | 0 | B | sB

15| 8[I KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 77 | 86 | 86 | 71 | 9 | 82 | 77 | 84 | 70 | 81 | 96 [ 8 | 0 | 0o | 0o [ | B

16 | 9[1 KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 76 | 85 | 85 | 72 [ 79 [ 84 [ 76 | 83 | 88 | 99 | 70 [ 85 | 0 | 0o [ 0 | B | sB

17 | 10[1 KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 91 | 94 [ 94 | 80 [ 94 [ 02 [ 01 | 79 [ 8 [ 71 | 73 |9 [ 0|0 |0 |8 |68

18 |_11[1 KOMANG WUAYA KUSUMA 0126711756 8057 98 | 90 [ 90 [ 76 | 70 [ 99 [ 98 [ 71 [ 75 [ 72 [ 72 |90 | 0o [ o [ o [ & [s8

19 |_12]I MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0117041378 8256 85 [ 78 [ 78 [ 76 [ 84 [ 83 [ 85 [ 73 [ 81 [ 83 [93 [ 7a] 0 [ o[ o [s8][&

20 | 13[1 MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090 8080 75 | 82 | & | 77 | 72 [ 99 | 75 [ 70 [ 91 |90 [ 81 |8 | 0 [0 [ o [s8 |58

21 [ 14]1 MADE SATRIA JAVAS WICAKSANA 0117844842 8111 80 | 70 | 70 | 87 | 74 | 94 | 80 | 71 | 78 | 80 | 99 | 70 | 0 | 0 | 0 | B | B

22 | 15[1 MADE YOGI PERMANA 0113344784 8142 85 | 94 | 94 | 86 | 74 | 74 | 8s | 83 | 77 | 9 |97 |92 | o [0 |0 [sa|®

23 [ 16[1 NYOMAN AGUS KRISNA WIIAYA 3133662655 8180 78 | 73 | 73 | 74 | 82 | 73 | 78 | 76 | 70 | 91 | 98 | 73 | 0 | 0 | 0 | B | B

24| 171 NYOMAN PUTRA SATYA JAYA 0121543119 8119 76 | 89 | 89 | 78 [ 98 | 87 | 76 | 94 | 97 | 91 | 94 |8 | 0 | 0 [0 | B | B

25 | 18[IDA AYU KALVIKASARI 0122324006 8087 93 | 76 | 76 | 83 [ 73 | 81 [ 93 | 70 | 93 |91 | 75 | 76 [ 0 | 0 [ 0 | sB | B

26 |_19(IDA BAGUS ISWARA BAIRA WIBAWA 0121295393 8036 82 | 90 [ 90 | 83 | 76 [ 74 | 82 [ 83 [ 96 |89 [ 94 |90 | 0o [ 0o [ o [ & [sB

27 20[IMRAN ARYA DINATA 3128870672 8016 93 | 86 | 86 | 74 [ 80 | 76 [ 93 | &1 | 8 [90 | 71 |8 [ 0 | 0o |0 |8 [ B

28 | 21[MERISKA APDELA PUTRI 0128669265 8019 83 [ o7 [ 97 | 73 | 75 [ 85 [ 83 [ 79 [ 79 [ 80 [ 96 |97 | 0o [ 0o | o [se [ &

29 22|NI KADEK SUPARNI ASIH 0119524809 8106 89 9 9 82 s 76 89 87 n 8 n 9 o 0 ) S8 SB

30 |_23[NI KOMANG ANGGA ANGGITA KELANI 0127273415 8047 83 | 96 | 96 | 77 | 70 [ 97 | 83 [ 77 [ 74 |97 [ 99 |9 | 0 [0 [0 |8 [s8

31 [ 24 NI KOMANG AYL SRI WIDIARI 3126274351 8149 83 | 93 | 93 | 73 | 92 | 86 | 83 | 98 | 96 | 89 | 97 | 93 | 0 | 0 | 0 | B | B -
< > Worksheet + | »

Ready BB T Accessibility: Investigate BH @@ ———t 0%

Gambar 277 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua

Semester"

. = Panduan Aplikasi e-Rapor SMP | 186
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Leger Nilai Rapor Semua Semester
Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semua
semester,

load Leger S

@ flegersemua 8 Adam Malikxlsx v £ Search

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro

7

1 [LEGER LAl RAPOR SSWA SEMESTER 5.0
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Gambar 278 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh

guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran

yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa

serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan

lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,

sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
A Versi 2025.2
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wy e-Rapor SMP I«

@ Profil

Tujuan Pembelajaran
Input Nilai Rapor

(& Nilai Tersimpan

Nilai Kokurikuler

[ cek Penilaian
MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan ¢
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <

@ Cetak Nilai ~

> Leger Rapor
[ + Pelengkap Raper @

+ Nilai Rapor

KELUAR

A Keluar

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil en Noni Perwitosari

¥ cun

CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
Ad 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Pilih Kelas : @
8 Adam Malik

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini ] (4, Cetak Langsung Pelengkap Rapor

©)

Cetak
Nama Siswa Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf
1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik
2 GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik
5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 & Adam Malik
& 1 GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116849302 8245 8 Adam Malik

Aplikasi e-Repor SMP | Versh

5.2 | Direktorat Sekoloh Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 279 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa

tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas

untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file

Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDE

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini k Langsung Pelengkap Rapor

= Pelengkap BAdamMalik.pdf 1 /160

SEXOLAH MENENGAH PERTAMA
15MP )

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA
(SMP)

Nama Peserta Didik
AVITA KARINA DHEWI

ISH | NS,
0098027993 / 8238

DASAR DAN
REPUBLIK INDONESIA

Gambar 280 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

Gengyate Pelengkap Rapor Kelas ini fl] & Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak
Ulang Pdf

Hama Siswa

File Pelengkap Rapor

1 AVITA KARINA DHEWI 0098027993 8238 8AdamMalik  Pelengkap Rapor AVITA KARINPHEW! m

| GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adem Mallk  Peler !l | GDE EKA WIRANATHA m
3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 AdamMallk  Pelengkap Rapor | GEDE AGUS PURNAMA
4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 8 Adam Malik  Pelengkap Rapor | GEDE ARI CANDRA DINATA m
5 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 8 Adam Malik  Pelengkap Rapor | GUSTI AYU SUCI PURNAMI m
6 1 GUSTIKETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik  Pelengkap Rapor | GUSTI KETUT RIZKI REVAN m
7 1GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 8 Adam Mallk  Pelengkap Rapor | GUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA m
8 | KADEK AGUS SURYA 3120895725 8195 & Adam Malik | KADEK AGL m
9 | KADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 8 Adam Malk  Pelengkap Rapor | KADEK OKA ANTAR
10 IKETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 & Adam Malik  Peleng Rapor | KETUT ADINASTIKA PUTRA
11 1 KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 8057 8 AdamMalik  Pelengkap Rapor | KOMANG WIJAYA KUSUMA m
12 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0117041378 8256 8 Adam Mallk  Peler ! | MADE AGUS PRADMYANATA PUTRA m
13 | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA 0127967090 8080 8 AdamMalik  Pelengkap Raper | MADE DESTRA MAHENDRA JAYA m

Gambar 281 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.

= Rapor_| GDE EKA WIRANATHA.pdf

SEKDLAK MENENGAH PERTAMA
oy

Mo Pasarta B
et Bk winaRATYA

onisens7s 0ne

KEMENTERIAN PENOIDIKAN DASAR OAN MENENGAN
REPUBLIK INDOESIA

Gambar 282 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa
3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua

guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai

_ . Panduan Aplikasi e-Rapor SMP 189
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ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai

rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

wy e-Rapor SMP 1€

@ Profil

CETAK NILAI RAPOR SISWA
Tujuan Pembelajaran

Pengaturan Hasil Cetak
Input Nilai Rapor
Ukuran Kertas:

(2 Nilai Tersimpan 4 20
Isi Tanda Tangan:

Nilai Kol

Tanpa Tanda Tangan
[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS

Perkembangan Nilai <
= kembangan Nilai ~ r—C—

@ Cetak Nilai 1

AVITA KARINA DHEWI

+ Leger Rapor 2 | GDE EKA WIRANATHA
Dl 3 | GEDE AGUS PURNAMA
)

KELUAR 5 IGUSTI AYU SUCI PURNAMI

4 Keluar & I GUSTIKETUT RIZKI REVANDA

e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

Posisi Tanda Tangan KS:

Sejajar Wali Kelas

% Noni Perwitosari

¥ Guru

Margin Kanan (mm). Margin Atas (mm):

20 20 10 1
@ Tampil Nama Wali: Pilih Kelas :
Isi Narma Wall Kelas 8 Adam Malik

s Cetak Langsung Rapor

Fila Pdf Rapor Siswa Cotak
Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

0098027993 8238 8 Adam Mallk m
0115041575 8186 B Adam Malik m
3119716697 8051 B Adam Malik m
0125913354 8056 B Adam Malik m
0111849325 8098 8 Adam Malik m
0116649302 8245 B Adam Mallk m

—

Aplikasi e-Rapar SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 283 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman

pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa

tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas

akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas

untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor

seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
Versi 2025.2
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[ Generate Rapor Kelas ini i 2rak Langsung Rapor

= Rapor 8AdamMalik pdf

Gambar 284 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.

-
7 . % Noni Perwitosari
wy e-Rapor SMP 1€ e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil 1 —
8% Dashboard
@ Profil
Generaie Rapor Kelas ini [l (&, Cetak Langsung Rapor
Tujuan Pembelajaran
B input Nilai Rapor File Pdf Rapor Siswa Cotak
Nama Siswa Rombel yang Tersedia Ulang Pdf
@ Niai Tersimpan 1 AVITAKARINA DHEWI 0098027993 8238 8 Adam Malik x
[ Nitai Kokurikuler 2 |GDE EKA WIRANATHA 0115041575 8186 8 Adam Malik (8 o ]
[ cek Penilaian 3 | GEDE AGUS PURNAMA 3119716697 8051 8 Adam Malik m
MENU WALI KELAS 4 | GEDE ARI CANDRA DINATA 0125913354 8056 & Adam Mallk . AR CANDRA DIN m
) input Kelengkapan S 1GUSTI AYU SUCI PURNAMI 0111849325 8098 SAdsmMalk  Nila USTI AYU S RNAMI m
Cek Penilaian Kelas 6 1 GUSTI KETUT RIZKI REVANDA 0116649302 8245 8 Adam Malik
[ Perkembangan Nilai 7 IGUSTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA 0129082262 8084 8AdamMalik  Nilai USTI LANANG MADE YUDA WIDIADNYANA B Bt
| @ cetak Nilai 8 I KADEKAGUS SURYA 3120895725 8195 8 Adam Mallk m
+ Leger Rapor 9 IKADEK OKA ANTARA 0114563791 8196 8 Adam Malik m
SaENeRhD R 10 | KETUT ADINASTIKA PUTRA 0111055603 8126 8 Adam Malik B bust
[ > Nilai Rapor
11 1 KOMANG WIJAYA KUSUMA 0126711756 8057 8 Adam Malik m
KEWAR 12 | MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA 0117041378 8256 8 Adam Malik (B o |
a Keluar +
Aplikas! e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen v

Gambar 285 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa

yang tersedia.
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=  Rapor_AVITA KARINA DHEWI.pdf

Gambar 286 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila

(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator

projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat

dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

a
o o . n N @ Pande Putu Hernawat
wy' e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap - oo
Input PS < CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA
() cek Penitaian Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm) Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm) Halaman Pertama
MENU WALI KELAS
Ad 20 20 20 10 1
Input Kelengkapan <
2 Isi Tanda Tangan: 9) pilih Kelas
Cek Penilaian Kelas ¢ Tanpa Tanda Tangan 8 Cut Nyak Dien
[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR
N G @ Generate Rapor Projek Kelas ini [ (&, Cetak Langsung Rapor Projek
ans zah ¢
@ Cetak Nilai .
- No Nama Siswa NISN NIS Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf
+ Leger Rapor
1 DWIANDIKA 0115788818 7786 8 Cut Nyak Dien -
+ Pelengkap Rapor
J— 2 FERISCHA MAYA NAIFAH 0109137106 7811 8 Cut Nyak Dien -
[ > RaporP5 @ 3 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0127628892 7971 8 Cut Nyak Dien -
4 | GEDE ARY NUGRAHA 0116801640 7767 8 Cut Nyak Dien
KELUAR
= 5 | GEDE WIDYA ADIGUNA 3107000711 7812 8 Cut Nyak Dien
6 |GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRVANATHA 0113960006 7946 B Cut Nyak Dien B buat
Aplikasi e-Rapor SMP | Versl 2025.2 | Direktorat Sekalsh Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen -

Gambar 287 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan. Isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
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pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai

Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini [l &, Cetak Langsung Rapor Projek

= R P5 8CutNyakDien.pdf

Gambar 288 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa
Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.
Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada

kolom cetak ulang Pdf.
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8 Pande Pulu Hernawati

&Y G

wy' e-Rapor SMP I« e-Rapor | Jenjang : SMP | 2024/2025 Genap
Generate

Cetak
File Rapor Siswa Ulang Pdf

[E input Kelengkapan < DWI ANDIKA 0115788818 8 Cut Nyak Dien

B cek Penilaian Kelas < FERISCHA MAYA NAIFAH 0109137106 8 Cut Nyak Dien N por Pre X
[ Perkembangan Nilai < GDE GITA BUDDHI UTAMA 0127628892 8 Cut Nyak Dien  Nilai Rapor Projek GDE GITA BUDDHI UTAMA
Eb Buku Induk & TNR | GEDE ARY NUGRAHA 0116801640 7 8 Cut Nyak Dien  Nilai Rapor K1G ARY NUGRAHA
1 GEDE WIDYA ADIGUNA 3107000711 &Cut Nyak Dien  Nilai Rapor Projek | GEDE WIDYA ADIGUNA
1 GUSTI AGUNG GEDE EKA WIRYANATHA 0113960006 & Cut Nyak Dien
1 GUSTI AYU AGUNG KENCANA DEWI 0117879974 &Cut Nyak Dien  Nilai Rapor Projek AYU AGUNG KENCANA DEW
+ Pelengkap Rapor

1 GUSTI AYU ARI PURNAMAWATI 3115978994 8 Cut Nyak Dien

+ Nilai Rapor
1 GUSTI NGURAH SATRIA WIBAWA 0102611523 8 Cut Nyak Dien ol apor Projek | G NGURAH SATRIA WI

[ ——

1 KOMANG ADI RIMBAWAN 0116277556 & Cut Nysk Dien

= 1 KOMANG YUDIANTARA 0116395251 & Cut Nyak Dien
€ Keluar

1 PUTU BAGUS TEGAR SUPUTRA JAGRA 3101083456 & Cut Nyak Dien
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Gambar 289 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh (download) file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Rapor Siswa.

Rapor_P5_20242_0109137106-2024.pdf

Gambar 290 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa
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BAB VII
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMP
UNTUK SISWA

A. Dashboard Siswa

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMP.

Setelah anda berhasil login sebagai siswa, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard
Siswa.

Dashboard Siswa, menampilkan informasi aplikasi dan link panduan penggunaan aplikasi e-Rapor
Pada halaman Dashboard siswa ini juga ditampilkan data rombel dan kelompok kokurikuler yang
dimiliki oleh siswa serta menampilkan File Nilai Rapor yang tersedia untuk dapat didownload

0 AVITA KARINA DHEWI

wy e-Rapor SMP & e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil

(] elamat Datang di Halaman Siswa, Aplikasi e-Rapor SMP

MPN 1 RAPORDAPO 25/2026 Ganiil

DATA ROMBEL DAN KELOMPOK KOKURIKULER ANDA PANDUAN APLIKASI

8 Adam Malik .. e
2 Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMP
Reguler

Pramuka . DATA FILE NILAI YANG TERSEDIA
ar
Ekstrakurikuler

Pelengkap Rapor
125 G

Fila Pelengkap 202
Tenis Meja 2
Ekstrakurikuler

Pelengkap Rapor

File Pelengkap 2025/2026 Ganjil
KLP KO 81
Kebun Berbagi ~ Tumbuh Bersama d

File Rapor 2024/2025 Ganjil
KLP KO 81
Pelatihan Keterampilan Praktis

rsl 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 291 : Tampilan halaman depan (Dashboard) siswa

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol "Panduan

penggunaan aplikasi e-Rapor SMP untuk Siswa".

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMP @

B. Rekap Capaian Rapor Siswa

1. Capaian Rapor Siswa

Capaian nilai rapor siswa adalah rekap nilai rapor yang diperoleh oleh siswa tiap mata pelajaran
mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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Untuk membuka capaian nilai rapor siswa klik menu "Rekap Capaian”, kemudian pilih submenu
"Nilai Rapor", sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai Rapor Siswa seperti gambar.

w e-Rapor SMP 1« e-Rapor | Jenjang

B2 Dashboard
@ Profil

& Rekap No Nama Mapel

©)

+ Deskripsi Rapor

[ Je— Mata Pelajaran Wajib

= DAFTAR CAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

: SMP | 2025/2026 Ganjil

©

2 Pendidikan Pancasila

=) DA 3 Bahasa Indonesia

ceruns 4 Matematika

2 e 5 Imu Pengetahuan Alam (IPA)
6 limu Pengetahuan Sosial (IPS)
7 Bahasa Inggris
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
9 Informatika
10 Seni Rupa
1" Seni, Budaya dan Prakarya
12 Muatan Lokal Bahasa Daerah
1 Bahasa dan Aksara Lampung
14 Pendidikan Karakter Tubaba

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen
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]
[
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Gambar 292 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor

Catatan:

Tabel capaian nilai rapor iniakan menampilkan data rekap nilai rapor dari semester awal hingga

semester akhir.

Khusus untuk semester akhir, nilai dalam tabel ini akan disembunyikan dan dapat dilihat pada
rapor masing-masing setelah diijinkan oleh admin/wali kelas.

2. Capaian Deskripsi Capaian Rapor

Capaian deskripsi rapor siswa adalah rekap deskripsi capaian nilai rapor yang diperoleh oleh
siswa tiap mata pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

wy' e-Rapor SMP 1€

e-Rapor | Jenjang

8% Dashboard
@ Profil

l S Rekap Capaian

> Nilai Rapor
(> vesepirorer @

B Download Rapor

No | Nama Mapel

Mata Pelajaran Wajib

1 Pendidikan
Agama Islam
dan Budi
Pekerti

KELUAR

< Keluar 2 Pendidikan

Pancasila

3 Bahasa
Indonesia

4 Matematika

: SMP | 2025/2026 Ganijil

= DAFTAR DESKRIPSI KETERCAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

smt1

(2)

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Membaca dan
menghafal Al Qur'an dan sunah sebagai pedoman hidup,

z AVITA KARINA DHEWI

Smt | Smt | Smt | Smt
smt2 3 4 5 6

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Alam

nama dan sifat Allah,, Menghadirkan Sholat dan Dzikir dalam
kehidupan,Mengagungkan Allah SWT dengan tunduk pada
perintahNya, dan
islam{661-750M}.

Pusat Timur

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Peserta didik
mampu memahami sejarah kelahiran pancasila, dan nilai nilai
pancasila, Peserta didik dapat pancasila. Perlu

semesta tanda-tand: Allah, diri dalam
menjalankan kehidupan., Gibah dan Tabayun,sholat Jamak
dan Qasar.kota peradaban islam dibarat

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal
membentuk warga negara yang sadar akan hak dan
Perly dalam hal memiliki

peningkatan dalam hal Peserta didik mampu: menghargai proses
perumusan dan penetapan Pancasila sebagai dasar Negara, peserta
didik mampu: menunjukkan perilaku yang sesuai dengan Norma dalam
kehidupan sehari hari

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami,
mengidentifikasi,menyampaikan dan menulis isi, struktur, unsur
bahasa puisi dan fantasi,

dan menyajikan isi, struktur, unsur bahasa teks prosedur.

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal

semangat nasionalisme, serta memahami pancasila sebagai
ideologi negara

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal
Menganalisis, mengidentifikasi, menelaah, menulis Teks
Berita dan Surat Pribadi dan Surat Dinas. , Memahami,
s dan jikan Buku Fiksi dan
Non Fiksi, Menganalisis, mengidentifikasi, menelaah, menulis
Teks Berita dan Surat Pribadi dan Surat Dinas. , Memahami
dan Buku Fiksi dan

Non Fiksi

Mencapai

dengan sangat baik dalam hal
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Gambar 293 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi
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C. Download Rapor

Untuk membuka halaman daftar rapor siswa yang telah diterbitkan, klik menu Download Rapor,
sehingga tampil halaman daftar file rapor yang dapat diunduh oleh siswa seperti gambar.
Untuk mengunduh (download) file Nilai Rapor, Pelengkap rapor, Rapor Projek, maupun Transkrip

Nilai Ijazah, klik link file rapor yang ingin di download sebagaimana tampil pada kolom Link
Download.

s{ e-Rapor SMP &  e-Rapor | Jenjang : SMP | 2025/2026 Ganjil ) 4/ KARINA DREW!

8% Dashboard

rofil B DOWNLOAD DATA FILE RAPOR SISWA
T Rekap Capaian ‘ o is Semester/Tahun Link Dawnload
O Download Rapor @ 1 File Pelengkap 2024/2025 Ganjil 2024/2025 Ganjil
2 Filo Pelengkap 2025/2026 Ganjil 202512026 Ganiil <
e 3 File Rapor 2024/2025 Ganjil 2024/2025 Ganjil
4 Keluar
a File Rapor 2024/2025 Genap 2024/2025 Genap
5 File Rapor 2025/2026 Ganjil 2025/2026 Ganjil 4 File File Ra
[3 File Projek P5 Thn. 2024/2025 2024/2025 & File File Projek

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sakolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 294 : Tampilan halaman download file rapor

Catatan:

Daftar file nilai rapor yang bisa diunduh hanya file yang telah diterbitkan serta mendapat ijin akses
dari admin atau wali kelas. Jika tidak diijinkan, maka file rapor tidak dapat diakses oleh siswa.
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BAB VIII
MEMBANGUN LOCAL AREA NETWORK (LAN) SEDERHANA
UNTUK E-RAPOR SMP

A. Local area network (LAN)

v Local area network atau sering disebut LAN adalah jaringan komputer yang cakupannya
terbatas pada area lokal. Contoh jaringan LAN termasuk jaringan komputer di kantor, sekolah,
cafe, dan rumabh.

v' Secara sederhana, LAN adalah sistem komunikasi komputer yang terbatas pada jarak
beberapa kilometer dan menggunakan koneksi berkecepatan tinggi antara 2 hingga 100 Mbps.

v" Pada LAN, setiap komputer dapat mengakses sumber daya yang ada sesuai dengan izin yang
telah diberikan.

v" LAN memungkinkan berbagi data atau menggunakan printer secara bersama dalam satu
jaringan.

B. Persiapan Instalasi LAN

Untuk membangun LAN, beberapa perlengkapan yang diperlukan diantaranya :

v' Komputer yang digunakan sebagai Server dan Client yang telah dilengkapi dengan kartu LAN
HUB / Switch

Akses Point

Kabel LAN (UTP) dengan Conector RJ-45

ASENEN

HUB / Switch

Gambar 295 : Gambar perangkat yang diperlukan untuk membangun LAN

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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Setelah semua disiapkan, selanjutnya hubungkan kabel LAN ke masing-masing komputer melalui
HUB seperti contoh pada gambar berikut :

Gambar 296 : Bagan jaringan lokal / LAN sederhana

C. Mengenal IP dalam Jaringan

1. Pengertian IP (Internet Protocol)

[P (Internet Protocol) adalah protokol utama dalam jaringan komputer yang digunakan untuk
mengidentifikasi dan mengatur pengalamatan setiap perangkat dalam jaringan. IP
memungkinkan data untuk dikirim dari satu komputer ke komputer lain melalui internet atau
jaringan lokal.

2. Fungsi IP dalam Jaringan

Alamat Identifikasi: Memberikan alamat unik bagi setiap perangkat di jaringan.

Routing: Menentukan rute terbaik agar data dapat sampai ke tujuan.

Fragmentasi Data: Memecah data menjadi paket-paket kecil agar dapat dikirim dengan efisien.
Komunikasi Antar Perangkat: Memungkinkan komunikasi antar perangkat dari lokasi yang
berbeda.

3. Jenis-Jenis IP Address

Berikut ini adalah beberapa jenis [P yang digunakan dalam jaringan komputer.

» P Publik
[P publik adalah alamat IP yang digunakan oleh perangkat di luar jaringan lokal untuk
mengakses internet. Alamat ini unik di seluruh dunia dan diberikan oleh penyedia layanan
internet (ISP). IP publik dapat dilihat dan diakses oleh siapa saja di internet.

» [P Privat
[P privat adalah alamat IP yang digunakan di dalam jaringan lokal, seperti di rumah atau
kantor. Alamat ini tidak dapat diakses dari luar jaringan lokal dan biasanya digunakan untuk
mengidentifikasi perangkat yang terhubung di dalam jaringan tersebut.
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» P Statis
[P Statis adalah jenis IP Address yang tidak berubah. Perangkat yang menggunakan IP statis
selalu memiliki alamat yang sama setiap kali terhubung ke jaringan.

» IP Dinamis
Berbeda dengan IP statis, [P Dinamis adalah alamat IP yang dapat berubah setiap kali
perangkat terhubung ke jaringan. ISP biasanya menggunakan IP dinamis untuk mengelola
alokasi [P Address bagi pengguna.

4. VersiIP Address

Ada dua versi utama IP Address yang saat ini digunakan:

v 1Pv4: Versi yang paling umum dan digunakan secara luas, menggunakan format 32-bit yang
menghasilkan sekitar 4,3 miliar alamat unik.

v' IPv6: Dikembangkan untuk menggantikan IPv4 karena keterbatasan jumlah alamat. IPv6
menggunakan format 128-bit, yang memungkinkan miliaran kali lebih banyak alamat
daripada IPv4.

5. Kelas IP Address (IPv4)

Berikut adalah beberapa contoh IP Private dari masing-masing kelas yang sering digunakan dalam
jaringan lokal:

v Kelas A: 10.0.0.1,10.10.10.10, 10.255.255.254

v' Kelas B: 172.16.0.1,172.20.10.5, 172.31.255.254

v' Kelas C: 192.168.0.1, 192.168.1.100, 192.168.255.254

D. Membangun LAN untuk e-Rapor

Untuk mempermudah pemahaman tentang cara membangun LAN untuk e-Rapor, berikut ini

contoh rancangan jaringan LAN.

Server Dapodik

192.168.1.

25

IP dapat Client 4

disesuaikan
dengan kebutuhan
asalkan berada
pada kelas
jaringan yang
sama

e

Client 1

Client 2
Gambar 297 : Contoh distribusi IP pada jaringan LAN

_ Panduan Aplikasi e-Rapor SMP | 200
B iy B 57 = e Versi 2025.2




Untuk membangun jaringan sesuai contoh diatas, berikut ini beberapa tahapan langkah-langkah
melakukan setting jaringan tersebut.
1. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor dan Server Dapodik,
langkahnya :
v Buka Control Panel Windows. [
v' Buka menu System and Security. =
v Kl-ik Windovffs. Defender-F.irewaII. . . i e
v Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on
atau off.
Matikan Public Network Settings.

Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda

. . )
siap digunakan. m podik

Server e-Rapor

<

&4 Control Panel

A ¥ > Control Panel

o= Control Panel
‘ = System o Adjust your computer's settings

N2

. User Accounts

- % Change account typ

Appearance and

Backup an
wltmm  Nohwnr COTPUE ;. in
Windows Defender Firewall
@ System and Security L  Defender Pyl
= v 4~ Systemand Security > Windows Defender Firewall
« v A @ > Control Panel > System and Security

Help protect your PC with Windows Defender Firewall

Control Panel Home Windows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror

PC through the Internet or a network.

" Security and Maintenance

| * System and Security s

Network and Interet
Hardware and Sound i Windows Dafender Fi
Check firewall st Wee ey Firewal
Programs
User Accounts R . = e

Visw simauistiof
Annascancn end

mputer's status and resolve

B @ Frivete networks '

l @ Guest or public networks

Networks in public places such as airports or coffee shops

% Advanced settings
Windows Defender Firewall state: on
Troubleshoot my network N
incoming connections: Block all connections to ap|
list of allowed apps

T Cusiomize Settings - o x
| i Wirddges Deferder Fremal
vl - Windows Defender Fineval + Customize Settings C o ose
| & + « & = SyviemandSocuy » Windows Dcfancir Frawl o
Customize settings for each type of netwark | comrot o Home Felp pratect your PC with Windows Defender Firenal

e

Winckas ebentar Feruasl am halp prmsert Sackars t maionus sofums bom gering arcass 2y
B Srcugh e infemet or a nebark

ichees Defencher Fremall

[T p——r—
(v O Turn o Wik Defercer Firewal ot resamimenched I
T
) on Windnes Dafersr Frcmall
k . : l @ Frivate networks ot connected
l @ Guest or public networks Connectad
WP Tum ot Windows Defenclsr Firewal It recommendsd)
T Wtwors i b shoces such & skpons o cofee shags
Windows Defundes Frosl izh: on

Nty r when Windbws Dl Firswal
[re——

Gambar 298 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server

2. Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN
Untuk mengatur konfigurasi jaringan LAN pada masing-masing perangkat, Anda perlu
menetapkan alamat IP.
Sesuai contoh diatas, berikut ini adalah contoh alamat IP yang diberikan pada masing-masing
komputer.
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Berikut langkah-langkahnya:
v" Buka Control Panel di Windows.
v Pilih Network and Internet. 192.168.1.20 |

\
192.168.1.22

v Buka menu Network and Sharing TEEpEc Client 1 Client3

Server e-Rapor

Center.
v Pilih Change Adapter Settings ‘3
v' Pilih koneksi Ethernet, lalu klik kanan 1192.168.1.23 192.168.1.25

192.168.1.21

> properties.
v Pilih Internet Protocol (TCP/IPv4), SeevirDapudik
lalu Klik > properties.
v Isi alamat IP secara manual.

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server e-Rapor (IP: 192.168.1.20)

‘ E Control Panel 5 o T

System o

IP:
192.168.1.20

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

Server e-Rapor

& Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X

Networking  Sharing General

Connect using You can get IP settings assigned automatically if your network supports

2 this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reatek PCle GbE Family Controlier H| for the appropriate 1P ssttings

m‘ ! (@] 3n IP address automatically
This connection uses the following items: \ o folowing IP address:

¥ B Cient for Microsoft Networks
¥ %3 Fle and Printer Sharing for Microsoft Networks ! TP address: 192.168. 1 .20 |
¥ 538 VitualBox NDISS Bridged Networking Driver ‘ Subnet mask: 7§57ﬁ§70,i
¥ 5 GoS Packet Scheduler —
- Rehsbie-bhitsent-Frotocot 0 Default gateway: 192.168. 1 . 1 | J
v Y Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
— o Xor Protocol Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

B o
install ninsta | Pgi@s 0 Preferred DNS server: m 192,168. 1 . 1 |

Lot Alternate DNS server: 8.8 .8 .8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_—

wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () vaidate settings upon exit presTaT

OK cama l@ Canw

Gambar 299 : Langkah-langkah memasang IP pada server e-Rapor

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server Dapodik (IP : 192.168.1.21)

Client 2 Client 4

W
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Control Panel
l System 0

IP:
192.168.1.21
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : .
192.168.1.1 s-a0
192.168.1.21
Server Dapodik
e T ey pm———
4 Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
I Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
? Reatek PCle GOE Family C z:soc:pﬂtzwim‘ggneed to ask your network administrator

O 2n IP address automatically
This connection uses the folowing items:

(o] following IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks [
@ %3 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks ‘ TP address: | 192.168. 1 . 21 |

¥ 93 VitualBox NDIS Bridged Networking Driver
¥ T8 QoS Packet Scheduler

58— Reloble-Hlioast-Protoest 0 Default gateway: [192.168. 1 . 1 ]

ICZ0MY Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

Subret mask: (255 255255 0 |

EN er X i Obtain DNS server address automaticaly
© Use the following DNS server addresses:

1 AR R —
Descrption

Alternate DNS server: | 8.8.8 .8
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default -
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

[ validate settings upon exit

Gambar 300 : Langkah-langkah memasang IP pada server Dapodik

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 1 (IP : 192.168.1.22)

-, Control Panel
| System 0
IP:

192.168.1.22

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.22

Client1
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a

Y Ethemet Properties X

Gassos
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
3 Reatek PCle GOE Family Controller { for the appropriate IP settings.
Louisli | (@] an IP address automatically

This connection uses the following items: | o ] i I s

¥ BF Gient for Microsoft Networks ! —_—_B bj!

\ IP address: 192.168. 1 ., 2

™) %8 virtualBox NDISS Bridged Networking Driver

¥ B8 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks
¥ 138 QoS Packet Scheduler

Subnet mask: | 255 .255.25. 0 | @
e Default gateway: 192.168. 1 . 1 |

Obtain DNS server address automatically

\ © Use the following DNS server addresses:
Install ) Uninstal m e Preferred DNS server: m | 192.168 . 1
Descilin Alternate DNS server: 8 .8.
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area netwovk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit

Gambar 301 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 1

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 2 (IP : 192.168.1.23)

’ Control Panel o a v .‘fm..m..w

IP:
192.168.1.23
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : = .
192.168.1.1 s-ae
77 192.168.1.23
Client 2
RS S S R
% Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X
l Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned atmma:kcalv if your network supports
this capability. Otherwise, need to twork administr;
@ Reattek PCle GoE Family Controller ! fo:slhe Wtzﬁfia‘ﬂ P*&- e s
i : ) ; ' O > an IP address automatically
s connection uses the following items: \ o s b2 15 ackdress:
V1 B Cient for Microsoft Networks ! ————
¥ % Fle and Printer Sharing for Microsoft Networks ' IP address: 192.168. 1 .23 ‘
| 8 virtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver ket e [255.255.255. 0 | @
¥ % QoS Packet Scheduler e
" e Defauit gateway: [192.168. 1 . 1 | J

Obtain DNS server address automatically

— © Use the following DNS server addresses:
vt o =) el 1 1 JET .
Description

Alternate DNS server: [ & c8..8 .8 ]
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default ———
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

[[) validate settings upon exit

oK Cancel @ Cancel

Gambar 302 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 2
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Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 3 (IP : 192.168.1.24)

Control Panel wa B (e G
=B L e —— ===
ystem o
—
IP:
192.168.1.24
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : :
192.168.1.1 r-oe
-192.168.1.24
S
Client 3
e e e e e
% Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X
l Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
% this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reattek PCle GbE Family Controller | for the appropriate IP settings.
s Py @ | Og an IP address automatically
s connection uses the folowing items: \ o following IP address:
V1 B8 Clent for Microsoft Networks !

¥ 938 vitualBox NDIS6 Bridged Networking Driver
¥ % QoS Packet Scheduler
vl B

B A 0 Default gateway: | 192.168. 1 . 1
p— n 4 (TCP/1Pv4)

| %5 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks ’ I acdkess: 192165 1

prer MUKpIEXG

Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

y :
install Uninstal [@0 Preferred DNS server: m 192.168. 1 . 1

|
Alternate DNS server: | @ 8.8 .8

Description

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default

wide area r\awonk protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () validate settings upon exit FreE

Gambar 303 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 3

Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 4 (IP : 192.168.1.25)

l Control Panel e — L -.:m-..,vm.m.m = 0

System °

IP:
192.168.1.25

Subnet Mask :
255.255.255.0

£ o et 1 et et - o

Default Gateway :
192.168.1.1

R TR R vRe———me—

[EF==a gt g

Klik
kanan

|
Subnet mask: 255,255.255. 0 | @
|
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U Ethemet Properties
Networking  Sharing

Connect using:

@ Reatek PCle GOE Family Controller

This connection uses the following items:

_‘ Configure,

¥ %8 QoS Packet Scheduler

Al Pratanal

" BB Cient for Microsoft Networks
) T8 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks
) "8 \ietualBox NDIS6 Bridged Networking Driver

) - T

Y intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

-y ? er ocol
. 1
Install Uninsta Py ies
Description

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default

wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

S

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties

General

You can get IP settings assigned automatically if your network supports

this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.

Og an IP address automatically

(o] following IP address:

IP address: 192.168. 1 . 25

s .5, 0 @

Default gateway: 192,168, 1 . 1 | J
Obtain DNS server ad stomatical

© Use the following DNS server addresses:
Preferred DNS server: 192

Alternate DNS server; 8

168, 1 , 1

s @l w8 |
Advanced...

(] vaiidate settings upon exit

2

Gambar 304 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 4

3. Uji Koneksi Jaringan LAN

Setelah proses instalasi selesai, lakukan tes koneksi LAN dengan langkah-langkah berikut:

Pada Setiap Komputer :

v Buka Start di Windows.
v" Buka Command Prompt (CMD).
Untuk menguji terhubung dengan server e-Rapor :

v Ketik ping 192.168.20
v' Tekan enter.

Untuk menguji terhubung dengan server Dapodik :

v Ketik ping 192.168.21
v Tekan enter.

Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout.

» Cek Koneksi ke Server e-Rapor dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka CMD (Run As Administrator)

e

Q em

< o Apps Documents Wb Settings Folders Phe P

Best match

I . Command Prompt

]
(=}

5

@8 Nodej

Run axadministrator
L

Open e location

Pin to Start

Pin to taskbar

|l'!llll Additional Tools for

Gambar 305

I oGy
-

>

Command Prompt

2 open
[® fun s ademiniatiator

PN O Bla lnratioe

: Membuka Command Prompt

" Direkiorat Sekolsh Menangsh Pariama
W) Dot Joncios PALID, Pariien Disar, cn Famscin Mursrgeh
=" Kamostaton Penddian Docor dan Monangah

~ RAMAH

lé‘.;‘
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e Ketikkan : ping 192.168.1.20 (Enter)
E¥ Administrator: Command Prompt

licrosoft Windows [Version 10.06.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Gambar 306 : Input IP server e-Rapor melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

& Admeaistrstor: Command Prompt
Microsoft Windows [Version 10.€.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20
Pinging 192.168.1.20 with 32 bytes of data:

/ from 192.168.1
y from 192.168

o
y from 192.168.1.20:
/ from 192.168.1.

time=24ms TTL=128

Ping statistics for 192.168.1.20:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (@% loss),
pproximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 5ms, Maximum = 89ms, Average = 5ems

:\Windows\System32>_

Gambar 307 : Tampilan hasil ping server e-Rapor dengan status sukses

» Akses e-Rapor SMP dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka Browser, Misalnya Chroom

@ Google Chrome
s

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.20:8534
kemudian tekan Enter
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v & e-Rapor SMP - Aplikasi e-Rapc. X & = ) x

€« c ® 192.168.1.20:8534/login

% 'e-Rapor SMP 6 Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password
Direktorat Sekolah Menengah Pertama

Direktorat Jenderal PAUD, Dikdas dan Dikmen PENDI “ MASUK
== Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Username
Password n
Sekolah:  SMPN 1 RAPORDAPO v

Semester  Pilih Semester

\Versi 20252

smpJemendikasmengold () (g ditsmpremdikdasmen f Direktorat SMP Kemikdasmen X (03 Direktorat SMP

Aplikasi e-Rapor SMP | Versi 2025.2 | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 308: Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser

» Cek Koneksi ke Server Client dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka CMD (Run As Administrator)

Apps Docurments Wb Settings Folders P P % N ﬂ

Best match

Command Prompt
I - - III

8 Runazzdministrator
3

5. Gon b Nocation Command Prompt

GHCN o~ pinto Start 2

B Noded > pin to tasibar £ 2 open
I Install Additional Tools Tor . B asvasadmibistrstor
Node js PY ar Gla

Gambar 309 : Membuka Command Prompt

e Ketikkan : ping 192.168.1.21 (Enter)
BN Select Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:\Windows\System32>ping 192.168.1.21

Gambar 310 : Input IP server Dapodik melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout
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B Administrator: Command Prompt
Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

IC: \Windows
2.168. : by > time=46ms TTL=128

.168. - /te i s TTL=128
.168. : / TTL=128

92.168.1.21: by 2 time=95ms TTL=128

Ping statistics for

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (@% loss),
Approximate round trip times in milli

Minimum = 46ms, Maximum = 95ms, A

C: \Windows\System32>

Gambar 311 : Tampilan hasil ping server Dapodik dengan status sukses

» Akses Dapodik dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka Browser, Misalnya Chroom

" Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Dapodik diakhiri dengan : nomor port, yaitu

192.168.1.21:5774
kemudian tekan Enter
*= > c ® 1921681215774 D ‘

Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah
Kementerian Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah

AplikasiDAPODIK
I J Satu Data Pendidikan Indonesia

Masuk

REGISTRASI

2024/2025 Genap

Ingatkan saya pada peramban in

Hak Cipta Kementerian Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah. Republik Indonesia © 2025.

Gambar 312 : Tampilan halaman Dapodik ketika sukses dipanggil dengan browser

E. Membangun LAN untuk e-Rapor menggunakan Wifi atau Tethering HP

Jika ingin membangun jaringan sederhana dengan memanfaatkan Wifi atau Tethering HP

langkahnya :
1. Pastikan bahwa telah tersedia Wifi yang bisa diakses bersama. Jika tidak ada Wifi, anda dapat

mengganti menggunakan Tethering HP dengan cara mengaktifkan mode Hotspot di HP anda.

et sk ererg e S : Panduan Aplikasi e-RaparSMI:" 209
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2. Hubungkan semua komputer dengan Wifi agar berada pada jaringan yang sama.

-Q\ Client 4

“enand /
Client 1

Client 2

Gambar 313 : Perangkat untuk membangun jaringan dengan wifi

3. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor ataupun Dapodik.

Langkahnya :

Buka Control Panel Windows.

Buka menu System and Security.

Klik Windows Defender Firewall.

Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on atau off.

Matikan Public Network Settings.

Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda siap digunakan.

AN NN

#4 Control Panel

A ¥4 > Control Panel C
‘ & Control Panel
L System o Adjust your computer's settings
Systemgpnd . User Accounts
:w\m;u\: - ® Change account typ
ave back S

History ==
Backup an Appearance and

wlimm  Notwor © . i
@ System and Security ‘ By Windows Defender Firewall
[ . | € v A f~ Systemand Security > Windows Defender Firewall
| € » v 4 @ > Control Panel > System and Security v C || seact

T Help protect your PC with Windows Defender Firewall

Control Panel Home

| Vindows Defender Firewsll can help prevent hackers or malidous software fror
| ‘ Security and Maintenance | Alow an app or festure PC through the Intemet or a network.
. Revew your computersstatus and resolveissues through Windows Defender
© System and Security | Flowal
| S Chango lisor t Control settinge. T v g nanc . o Private networks !

. @ Guest or public networks

heck firewall sf ’V’
Programs Networks in public places such as airports or coffee shops

Network and Internet
|
Hardware and Sound vﬁ Windows Dm‘ende Firewall ”
=Sace e ys Firewal

) Systemn 0 helg -

O ackers Advanced setti

rom hackers |y remote acces 0o seiooe Windows Defender Firewall state: on
Toubleshoot my network

User Accounts
View amount of
Aniisiicen s
Incoming connections: Block all connections to apy
lst of allowed apps
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i Costonize Seitiogs - o %
| e WWiriges Deferdes Fremal

o | s - Wincdows Defoner revel » Custamiae Seings ™ . p -
| & 3 v 4 - Sstemand Seauiy » Winduw: Dobuncer Faswall 5 e
| T ——— Helg protect your PC with Windows Defender Firewall

Customize settings for each type of netwark |

—— ttings for sach typs o Asbeod: T YOu Windows Dlender Fiemal o help prevent hckers or makcous sowame dom geening acoess 4o your
o . ecuigh e imemet rr & netark
ks Deferder Fremll
9 s Dt Fre [FO——
8 — — bowod
[ Tp———
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T
) um on Windnes Dafr Frcmall -
ok saring Fowed lv Private networks Mot connected
l @ Guest or public networks Connectad
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o Mtwors i b s such & ahpons o coftee shags
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[ ——
[ryp— B iudeatts
Heeticaton vt sty s whan Winckrs Do ol
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Gambar 314 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server Dapodik dan e-Rapor

4. CekIP yang diperoleh Server e-Rapor.
Untuk mengatahui IP yang dimiliki oleh server e-Rapor dalam jaringan Wifi, silahkan cek
dengan langkah sebagai berikut :

Buka Control Panel di Windows.

Pilih Network and Internet.

Buka menu Network and Sharing Center.

Pilih koneksi Ethernet / Wifi yang Active, lalu klik.

Pada tampilan Status Wifi, Klik tombol Detail.

Selanjutnya pada Network Connection Details, cari tulisan [IPV4 Address yang

menunjukkan Alamat I[P Komputer tersebut.

A SANE NN

p—— o x e T o

. Control Panel = oo | ey e

System o

- Wi-Hi Status X
General
Connection
[ 8 st S o o % 1Pv Connedtivity: Internet
IPv6 Connedtivity: No Interet access
Media State: Enabled
SSID: keluarga_wdp
Duration: 01:03:16
|
Speed 57.8 Mbgs
)
Signel Quality: o
| Details... Wirdless Properties
Activity

Server e-Rapor

Sent gsm Received

Bytes: 13,046,685 16,296,839
¥ Properties & Disable Diagnose

Close
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Network Connection Details X

o sposte s IP Komputer ditunjukkan oleh
ndsoss oscbemocn IPV4 Address:

DHCP Enabled Yo o ]

s s Wieial

Lease Obftained Sunday, June 1, 2025 1:50-37 PM 1

Lease Expires Mnnda:lr: June 2, 2025 1:50:38 PM | dalam CO ntOh |n|, IP Komputer
1Pvd Default Gateway 192.168.1.1 | .

PVDHCP Sever 10216811 Server e-Rapor adalah :

IPwd DNS Server 19216811

IPvd WINS Server
NetBIOS over Tcpip Enab... Yes [ ] mim

Link-local IPvG Address Tetil-ab26:512a-ch14:- 7/id%s
IPvis Default Gateway fali0-1%4
IPvG DNS Server

, i)

Gambar 315 : Langkah-langkah cek IP komputer server e-Rapor

Setelah Mengetahui IP Server (Pada Contoh : 192.168.1.85), maka anda tinggal panggil IP
disertai Port untuk akses aplikasi e-Rapor/Dapodik yang ada di Server.

5. Akses e-Rapor SMP dari Client.
e Buka Browser, Misalnya Chroom

‘Il Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu

192.168.1.85:8534

kemudian tekan Enter
v | = e-Rapor SMP - Aplikasi e-Rapc X = — a X
€ 5> C [ ® 1921681.858534/login [n} s @

8 'e-Rapor SMP

Direktorat Sekolah Menengah Pertama

Direktorat Jenderal PAUD, Dikdas dan Dikmen e Nolow 4 MASUK
== Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah TUK: %

Username
Sekolah SMPN 1 RAPORDAPO v
Semester  Pilih Semester v

e-Rapor SMP
Aplikasi Laporan Hasil Belajar Jenjang SMP
Versi2025.2

© wwwditsmp kemenditasmengosd  (0)(ch) ditsmp kemdikdasmen  f Direktorat SMP Kemdikdasmen X ([ Direktorat SMP

Aplikasi e-Rapor SMP | Direktorat Sekolah Menengah Pertama | Ditjen PAUD Dikdas & Dikmen | Kemendikdasmen

Gambar 316 : Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser
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BAB IX
PENUTUP

Buku Panduan Aplikasi e-Rapor SMP ini disusun untuk memberikan deskripsi terkait informasi
umum aplikasi, panduan teknis instalasi, serta panduan penggunaan aplikasi sehingga dapat
dimanfaatkan sebagai acuan bagi sekolah, guru, dan tenaga kependidikan dalam mengelola
penilaian hasil belajar peserta didik secara efektif, efisien, dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

Kami berharap panduan ini dapat membantu seluruh pengguna dalam memahami langkah-
langkah penggunaan aplikasi, mulai dari proses instalasi, entri data, pengolahan nilai, hingga
penerbitan rapor. Dengan penerapan yang tepat, diharapkan proses administrasi penilaian
menjadi lebih tertib, akurat, dan transparan, serta mendukung peningkatan mutu pembelajaran
di sekolah.

Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi dan kebijakan pendidikan akan terus berjalan
dinamis. Oleh karena itu, masukan, saran, dan kritik yang membangun dari para pengguna sangat
kami harapkan demi penyempurnaan panduan maupun pengembangan aplikasi di masa
mendatang.

Semoga panduan ini bermanfaat, mempermudah pekerjaan, dan memberikan kontribusi positif
bagi dunia pendidikan di Indonesia.

Salam hormat

Tim e-Rapor SMP

Direktorat Sekolah Menengah Pertama
Direktorat Jenderal PAUD Dikdasmen
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Panduan Aplikasi e-Rapor SMP
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BERMUTU, ) m
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Direktorat Sekolah Menengah Pertama
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar
dan Pendidikan Menengah




